REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
Registro Nacional de los Personas D’RECTOR’O
LIBRO DE ACTAS

No 02313

ACTA No. 02-2012 DEL DIRECTORIO DEL
REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS -RENAP-

En la ciudad de Guatemala, siendo las diecisiete horas del dia jueves cinco de enero del dos
mil doce; reunidos en las oficinas del Registro Nacional de las Personas, ubicadas en Calzada
Roosevelt nimero trece guidn cuarenta y seis (13-46) de la zona siete (7), tercer nivel, de
Cgpf'seﬁi;imad capital, con el objeto de realizar sesion extraordinaria los siguientes miembros

del Directorio: Licenciado Helder Ulises Gémez, Magistrado Titular del Tribunal Supremo
Electoral, quien lo preside; Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa, Viceministro de
Gobernacion y Miembro del Directorio en representacion y por Delegacion del Ministro de
Gobernacion; Ingeniero Julio Raul Alvarado Porres, Miembro Titular del Directorio electo por
el Congreso de la Republica de Guatemala; Licenciado Mario Rolando Sosa Vasquez,

iembro Suplente del Directorio, electo por el Congreso de la Republica de Guatemala; e,
geniero Jorge Adolfo Matheu Fong, Director Ejecutivo y Secretario del Directorio, para hacer

constar lo siguiente:-------- e e smemmmsmemeomcemmssnmnsn
PRIMERO: APERTURA DE LA SESION X APROBACION DE LA AGENDA. Preside la

Apertura de la SeSIén y A;zmbac n de la Ag .

Lectura y aprobacion del Acta de Directotio nmero cero uno guién dos mil doce (01-
2012).

Continuacion de andlisis del Contrato Administrativo del Evento de Licitacion LIC guion
cero guién dos mil once (LIC-05-2011) denominado “Contratacién del Servicio de
Transporte de Correspondencia y Envio de Paquetes que contienen documentos
personales de identificacion —DPI- de y hacia las sedes del Registro Nacional de las
Personas —RENAP- en toda la Republica de Guatemala”.

Continuacién de Analisis del Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior Rodrigo
Marroquin Vasquez en contra de la Resolucion numero cero uno guion ciento
cincuenta y tres guién dos mil once (01-153-2011) de fecha veintiséis de diciembre de
dos mil once, emitida por la Registradora Civil de las Personas del Municipio de
Guazacapan del departamento de Santa Rosa, en la que resolvié no procedente la
inscripcién extemporanea de nacimiento Post Mortem a nombre de la sefora Apolonia
Hernandez Garcia.

Continuacién de Analisis del Recurso de Revocatoria interpuesto por el senor Rodrigo
Marroquin Vasquez en contra de la Resolucion nimero cero dos guion ciento
cincuenta y tres guion dos mil once (02-153-2011) de fecha veintiséis de diciembre de
dos mil once, emitida por la Registradora Civil de las Personas del Municipio de

Guazacapan del departamento de Santa Rosa, en la que resolvié no procedente la
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inscripcion extemporanea de nacimiento Post Mortem a nombre de la sefora Apolonia
Hernandez Garcia.

VI. Solicitud de Modificacién al Acuerdo de Directorio nimero setenta y seis guion dos mil
once (76-2011) mediante el cual se aprobd la Reestructuracion del Registro Central
de las Personas.

VI. Conocimiento de Oficios enviados por el Consejo Consultivo nimeros CC guion

(7'{("@ doscientos setenta y nueve guién dos mil once (CC-279-2011) y CC guién doscientos
ochenta y uno guién dos mil once (CC-281-2011).
VII. Conocimiento de la Renuncia del Director de Verificacion de Identidad y Apoyo Social,
Licenciado Guillermo Barillas Guerrero.

IX. Solicitud de Ratificacién del nombramiento del Licenciado Saulo De Leon Estrada,
como Director de Verificacion de Identidad y Apoyo Social.

X. Puntos Varios.

Xl. Convocatoria de la sesion.

Xll. Cierre de la Sesion.

Se somete para aprobamon la agenda correspond;ente aprobandose la misma por consenso

unanimidad de los m1embros de"Dlr storio.
SEGUNDO: LECTURA Y APROBACION DEL A
UNO GUION DOS MILDOCE (01-2012):
guion dos mil doce (01-2012), la cual fue aprobada por los - miembros del Directorio y firmada

\) junto con el Director Ejecuti.vo.-- - mmmmmnen --
TERCERO:CONTINUACION DE ANALISIS DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO DEL
EVENTO DE LICITACION LIC GUION CERO GUION DOS MIL ONCE (LIC-05-2011)
DENOMINADO “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE
CORRESPONDENCIA Y ENVIO DE PAQUETES QUE CONTIENEN DOCUMENTOS
PERSONALES DE IDENTIFICACION -DPI- DE Y HACIA LAS SEDES DEL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS —RENAP- EN TODA LA REPUBLICA DE GUATEMALA”.
QEI Directorio tiene a la vista el Contrato Administrativo nimero quinientos treinta y cuatro

§ guién dos mil once (534-2011) de fecha dos de diciembre del presente afo, suscrito por el

Director Ejecutivo del RENAP y la Gerente de Logistica de la entidad Cash Logistics,

procedi6 a dar iectura al'Acta nlimero cero uno

\_j Sociedad Anénima, que corresponde al Evento de Licitacion LIC guién cero cinco guion dos
mil once (LIC-05-2011) denominado “Contratacion del Servicio de Transporte de
Correspondencia y Envio de Paquetes que contienen Documentos Personales de
Identificacion —DPI- de y hacia las Sedes del Registro Nacional de Las Personas —RENAP-y
su correspondiente expediente, para continuar con el andlisis del mismo. El Directorio luego
de la revision y andlisis efectuado al contrato de mérito, por consenso y unanimidad lo
aprueba, emitiendo el Acuerdo de Directorio nimero cero dos guion dos mil doce (02-

2012), de fecha cinco de enero del presente ano, el cual se transcribe a continuacion:
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“REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS - RENAP- GUATEMALA, C.A. ACUERDO
DE DIRECTORIO NUMERO 02-2012 EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS-RENAP- CONSIDERANDO Que conforme a la Ley del Registro Nacional
de las Personas, el RENAP se cre6 como una entidad autonoma, de derecho publico, con
personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer
obligaciones; siendo el Directorio el 6rgano de direccion superior de la institucion;
(“\K‘;?ceoNSIDERANDO Que de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado cuando el
o precio de los bienes, obras, suministros o remuneraciones de los servicios exceda de
novecientos mil quetzales (Q. 900,000.00), la compra o contratacion debe de hacerse por el
sistema de Licitacion. CONSIDERANDO Que RENAP inicio proceso de Licitacién Publica
numero RENAP LIC guién cero cinco guion dos mil once (LIC-05-2011), identificado con el

Umero de Operaciones Guatecompras un millén seiscientos setenta mil ochocientos
ieciséis (NOG 1670816), para la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE
CORRESPONDENCIA Y ENVIO DE PAQUETES QUE CONTIENEN DOCUMENTOS
PERSONALES DE IDENTIFICACION -DPI- DE Y HACIA LAS SEDES DEL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS RENAP- EN TODA LA REPUBLICA DE GUATEMALA,

ra el ef_;: cfo':".;esoiv:o medlante acta administrativa
numero cero ochenta y sels guul'c')h dos il oh"ce (986 -201 1) de fecha d;ec&ocho de octubre de
dos mil once, ad}udacar a CASH LGGISTIQS 'SOCIEDAD ANONIMA por haber llenado
todos los requerimientos solicitados, somettendo a consideracion de la autoridad superior. El

uela Junta de Licitacion nombraﬁia pa

Directorio del Registro Nacional de las Personas en resolucién nimero veintinueve guion dos
N mil once (29-2011), de fecha dos de noviembre de dos mil once, improbd lo actuado por la
Junta de Licitacion, ordenando proceder a revisar las actuaciones del evento de licitacion por
no utilizar correctamente los criterios de calificacion contenidos en las bases de licitacion. La
Junta de Licitacion después de haber efectuado la calificacion respectiva, ratificé la misma,
mediante acta administrativa nimero cero noventa y cuatro guion dos mil once (094-2011) de
fécha once de noviembre de dos mil once, ratificando, asimismo la adjudicacién a la entidad
\NCASH LOGISTICS, SOCIEDAD ANONIMA; el Directorio aprobé lo actuado por la Junta por

. \ medio de Resolucién de Directorio nimero treinta y dos guién dos mil once (32-2011), de
\ fecha diecisiete de noviembre del ano dos mil once. CONSIDERANDO Que el Director
%Ejecutivo, el dos de diciembre de dos mil once, suscribié Contrato Administrativo nimero
\J quinientos treinta y cuatro guion dos mil once (534-2011) denominado “CONTRATACION
DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CORRESPONDENCIA Y ENVIO DE PAQUETES
QUE CONTIENEN DOCUMENTOS PERSONALES DE IDENTIFICACION -DPI- DE Y
HACIA LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- EN TODA
LA REPUBLICA DE GUATEMALA, con la entidad CASH LOGISTICS, SOCIEDAD
ANONIMA. CONSIDERANDO Que el articulo 65 de la Ley de Contrataciones del Estado

establece que para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en el
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contrato, el contratista debera prestar fianza, deposito en efectivo o constituir hipoteca en los
porcentajes y condiciones que sefale el reglamento. El articulo 26 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, preceptia que la suscripcién del contrato debera hacerla el
funcionario del grado jerarquico inferior al de la autoridad que lo aprobara. Tales instrumentos
deberan ser suscritos preferentemente en las dependencias interesadas. Previo a la
‘ : aprobacion del contrato debera constituirse la garantia de cumplimiento correspondiente. El
Contrato debera ser aprobado en todos los casos, dentro de los diez dias calendario contados

a partir de la presentacién por parte de la contratista, de la garantia de cumplimiento.

CONSIDERANDO Que el proveedor el veintidds de diciembre del dos mil once presento la
Péliza Clase C guidn dos (C-2) nimero quinientos sesenta y cinco mil quinientos veintiséis
(565526) de Cumplimiento del Contrato Administrativo nimero quinientos treinta y cuatro
guion dos mil once (534-2011), por un valor de trescientos noventa y ocho mil novecientos
cincuenta y dos quetzales exactos (Q.398,952.00) de fecha trece de diciembre de dos mil
once, extendida por Afianzadora G&T, Sociedad Anonima. POR TANTO: Con base en lo
considerado, y lo que para el efecto establecen los articulos 1, 9, y 15 literales f) y o) del
Decreto nimero 90-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley

' 1,47y 4gdeiz)ecreto numera 57-92 del Congreso de
ciones dﬂl E‘éta;ié y su Reglamento. ACUERDA

5| Registro Nacional de las Persona

ntrataciol

la Republica de Guatemala, Le; de
PRIMERQ: APROBAR el Contrato Administrativo nimero quinientos treinta y cuatro guién
os mil once (534—20ﬁ'1'),.‘ de fecha dos de diciembre de dos mil once, denominado
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CORRESPONDENCIA Y ENVIO
DE PAQUETES QUE CONTIENEN DOCUMENTOS PERSONALES DE IDENTIFICACION —
DPI- DE Y HACIA LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-
EN TODA LA REPUBLICA DE GUATEMALA, suscrito entre el Director Ejecutivo y
Representante Legal del Registro Nacional de las Personas y la Gerente de Logistica de la
entidad CASH LOGISTICS, SOCIEDAD ANONIMA. SEGUNDO: NOTIFICACION. Se instruye
al Director Ejecutivo para que por medio de la Secretaria General se practiquen las

Notiﬁcaciones correspondientes a la Direccién Administrativa y Direccion de Presupuesto; y
\

entro del plazo de ley se publique el presente Acuerdo en el Sistema de Informacion de

@Contramciones y Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS. TERCERO: Dentro del plazo

de ley remitase copia del contrato a la Contraloria General de Cuentas. CUARTO:

VIGENCIA. El presente Acuerdo entrard en vigencia inmediatamente. Guatemala, cinco de

enero de dos mil doce.”---- -- mmmmmmmmmmmmnneee
CUARTO: CONTINUACION DE ANALISIS DEL RECURSO DE REVOCATORIA
INTERPUESTO POR EL SENOR RODRIGO MARROQUIN VASQUEZ EN CONTRA DE LA
RESOLUCION NUMERO CERO UNO GUION CIENTO CINCUENTA Y TRES GUION DOS
MIL ONCE (01-153-2011) DE FECHA VEINTISEIS DE DICIEMBRE DE DOS MIL ONCE,
. EMITIDA POR LA REGISTRADORA CIVIL DE LAS PERSONAS DEL MUNICIPIO DE
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GUAZACAPAN DEL DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA, EN LA QUE RESOLVIO NO
PROCEDENTE LA INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO POST MORTEM A

NOMBRE DE LA SENORA APOLONIA HERNANDEZ GARCIA. EI Director Ejecutivo

traslada mediante oficio DE guién cero cero treinta y siete guién dos mil doce (DE-0037-2012)

) de fecha cuatro de enero del presente afo, el Dictamen nimero DAL diagonal JMVR diagonal
(jf;cgero cuatro guion dos mil doce (DAL/AJMVR/04-2012), emitido por el Director de Asesoria
Legal, para continuar con el andlisis de la procedencia del Recurso de Revocatoria

interpuesto por el sefior Rodrigo Marroquin Vasquez en contra de la resolucién nimero cero

uno guion ciento cincuenta y tres guién dos mil once (01-153-2011) de fecha veintiséis de
diciembre de dos mil once, emitida por la Registradora Civil de las Personas del Municipio de
Guazacapan del Departamento de Santa Rosa, en la que resolvid no procedente la
Inscripcion Extemporanea de Nacimiento Post Mortem a nombre de la Sefora Apolonia
Hernandez Garcia, teniendo a la vista asimismo el expediente nimero cero dos guién dos mil
doce correspondiente. El Directorio luego del analisis correspondiente, por consenso y

unanimidad rechaza el Recurso de Revocatoria relacionado, en virtud de gue el memorial de

NUMERO 01-2012 EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS —
RENAP CONSIDERANDO: Que la Ley del Registro Nacional de las Personas —RENAP-

establece que el Directorio es el érgano superior de la institucion y dentro de sus atribuciones,

debe conocer en calidad de maxima autoridad, los recursos administrativos contemplados en
la Ley de lo Contencioso Administrativo; CONSIDERANDO: Que de conformidad con la Ley
de lo Contencioso Administrativo, las peticiones que se planteen ante los organos de la
: administracion publica se haran ante la autoridad que tenga competencia para conocer y
\(‘\\\resofver. Cuando se hagan por escrito, la dependencia anotara dia y hora de presentacion y
\ deberan ser resueltas y notificadas dentro del plazo de treinta dias, contados a partir de la
% fecha en que haya concluido el procedimiento administrativo. CONSIDERANDO: Que
\) procede el Recurso de Revocatoria en contra de resoluciones dictadas por autoridad
administrativa que tenga superior jerarquico dentro del mismo ministerio o entidad
descentralizada o auténoma; el cual deberé interponerse dentro de los cinco dias siguientes
al de la notificacion de la resolucion en memorial dirigido al érgano administrativo que la
hubiere dictado; debiendo ésta elevar las actuaciones al érgano superior de la entidad con
informe  circunstanciado, dentro de los cinco dias siguientes a la interposicion.
CONSIDERANDO: Que el sefior RODRIGO MARROQUIN VASQUEZ, presentd recurso de
Revocatoria en contra de la resolucién numero Res. 01-153-2011 de fecha veintiséis de

diciembre del ano dos mil once, emitida por la Registradora Civil del municipio de
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Guazacapan, del departamento de Santa Rosa, en la que se resolvi6 improcedente la
inscripcion extemporanea del nacimiento de la sefora Apolonia Hernandez Garcia.
CONSIDERANDO: Que segun el articulo 11 de la Ley de lo Contencioso Administrativo, para
la interposicién de los recursos administrativos previstos por esa ley no es necesario el auxilio
! g de abogado; en esa misma linea el articulo citado no prevé la posibilidad de que un abogado
pueda firmar a ruego del presentado, toda vez que lo que requiere especificamente el

numeral 6, del articulo y ley en mencién, como uno de los requisitos indispensables para la

interposicién del recurso de revocatoria, es la firma del recurrente o de su representante,
entendido este Ultimo como un mandatario debidamente facultado. POR TANTO: Con base
en lo anteriormente considerado y en lo que para el efecto establecen los articulos: 12, 28y
154 de la Constitucion de la Politica de la Republica; 1, 2, 3, 4, 7, 8, 10, 11 y 17 de la Ley de
lo Contencioso Administrativo; 1, 2, 3, 5, 8, 9 y 15 literal h) del Decreto nimero 90-2005 del
\ Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas Ley del Registro Nacional de las
Personas; RESUELVE: 1) Se rechaza el Recurso de Revocatoria planteado por el senor
ODRIGO MARROQUiN VASQUEZ en contra de la resolucién ndmero Res. 01-153-2011 de

A

Institucion para los efeq;tos gorrespond;e;gtes-._;ﬂl)_‘E},n su opcr_tulaidad; ar:ch_t;vese el expediente.

Dado en la Ciudad de Guatemala, el cinco de enero de dos mil doce.” -

QUINTO: CONTINUACION DE ANALISIS DEL RECURSO DE REVOCATORIA
NTERPUESTO POR EL SENOR RODRIGO MARROQUIN VASQUEZ EN CONTRA DE LA
RESOLUCION NUMERO CERO DOS GUION CIENTO CINCUENTA Y TRES GUION DOS

L ONCE (02-153-2011) DE FECHA VEINTISEIS DE DICIEMBRE DE DOS MIL ONCE,

EMITIDA POR LA REGISTRADORA CIVIL DE LAS PERSONAS DEL MUNICIPIO DE
\W\\GUAZACAPAN DEL DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA, EN LA QUE RESOLVIO NO
PROCEDENTE LA INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO POST MORTEM A

OMBRE DE LA SENORA TOMASA VASQUEZ HERNANDEZ. El Director Ejecutivo
traslada mediante oficio DE guién cero cero treinta y ocho guién dos mil doce (DE-0038-

2012) de fecha cuatro de enero del presente afo, el Dictamen nimero DAL diagonal JMVR
diagonal cero cinco guién dos mil doce (DAL/JMVR/05-2012), emitido por el Director de
Asesoria Legal, para continuar con el andlisis de la procedencia del Recurso de Revocatoria
interpuesto por el sefior Rodrigo Marroquin Vasquez en contra de la resolucién nimero cero
dos guidn ciento cincuenta y tres guién dos mil once (02-153-2011) de fecha veintiséis de
diciembre de dos mil once, emitida por la Registradora Civil de las Personas del Municipio de
Guazacapan del Departamento de Santa Rosa, en la que resolvié no procedente la
Inscripcion Extemporanea de Nacimiento Post Mortem a nombre de la Sefora Tomasa

AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS S/RES. No. Fb./2662 CLAS.: 365-12-84-4-07 DE FECHA 1-4-97 - 1,000 DEL No. 2,001 AL 3.000 ENVIO FISCAL No. 4-ASCC 8858 DE FECHA 24-08-2011 CORRELATIVO 386-2011 DE FECHA 24-
08-2011 - No. DE CUENTA R1-60 - LIBRO 4-ASCC FOLIOS 194
SUMINISTROS Y SERVICIOS - NIT.. 4068947-6 - TEL.: 2336-1802 - FAX: 2336-1893 - 12 CALLE A" 33-84, ZONA §



REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
“* Registro Nacional de los Personas D’RECTOR’O
LIBRO DE ACTAS

No 02319

Vasquez Hernandez, teniendo a la vista asimismo el expediente numero cero uno guion dos
mil doce correspondiente. El Directorio luego del analisis correspondiente, por consenso y
unanimidad rechaza el Recurso de Revocatoria relacionado, en virtud de que el memorial de
interposicion del mismo no redne los requisitos regulados en la Ley de lo Contencioso
Administrativo, y para el efecto se emite la resoluciéon de Directorio niimero cero dos
- ./ guion dos mil doce (02-2012), la cual a continuacion se transcribe: “REGISTRO NACIONAL
DE LAS PERSONAS - RENAP- GUATEMALA, C.A. RESOLUCION DE DIRECTORIO
NUMERO 02-2012 EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -
RENAP- CONSIDERANDO: Que la Ley del Registro Nacional de las Personas —RENAP-

establece que el Directorio es el érgano superior de la institucién y dentro de sus atribuciones,

debe conocer en calidad de maxima autoridad, los recursos administrativos contemplados en
la Ley de lo Contencioso Administrativo; CONSIDERANDO: Que de conformidad con la Ley
| de lo Contencioso Administrativo, las peticiones que se planteen ante los organos de la
administracion publica se haran ante la autoridad que tenga competencia para conocer y

resolver. Cuando se hagan por escrito, la dependencia anotara dia y hora de presentacién y

eberan ser resueltas y n@tlftcadas_dentm del ptazo de treinta dlas contados a partir de la

descentralizada o autonoma el cual deberé mterponerse dentro de los cinco dias siguientes
al de la notificacion de la resolucion en memorial dirigido al organo administrativo que la
hubiere dictado; debiendo ésta elevar las actuaciones al 6rgano superior de la entidad con
informe  circunstanciado, dentro de los cinco dias siguientes a la interposicién.
CONSIDERANDO: Que el sefior RODRIGO MARROQUIN VASQUEZ, presento recurso de
vocatoria en contra de la resolucion nimero Res. 02-153-2011 de fecha veintiséis de
diciembre del afo dos mil once, emitida por la Registradora Civil del municipio de
Q\Guazacapén, del departamento de Santa Rosa, en la que se resolvio6 improcedente la
&mscripcién extemporanea del nacimiento de la sefiora Tomasa Vasquez Hernandez.
CONSIDERANDO: Que segun el articulo 11 de la Ley de lo Contencioso Administrativo, para

la interposicion de los recursos administrativos previstos por esa ley no es necesario el auxilio

de abogado; en esa misma linea el articulo citado no prevé la posibilidad de que un abogado

pueda firmar a ruego del presentado, toda vez que lo que requiere especificamente el

numeral 6, del articulo y ley en mencién, como uno de los requisitos indispensables para la

interposicion del recurso de revocatoria, es la firma del recurrente o de su representante,

entendido este ultimo como un mandatario debidamente facultado. POR TANTO: Con base

en lo anteriormente considerado y en lo que para el efecto establecen los articulos: 12, 28 y

154 de la Constitucion de la Politica de la Republica; 1, 2, 3, 4, 7,8, 10,11y 17 de la Ley de

lo Contencioso Administrativo; 1, 2, 3, 5, 8, 9 y 15 literal h) del Decreto nimero 90-2005 del
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Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas Ley del Registro Nacional de las

Personas; RESUELVE: 1) Se rechaza de plano el Recurso de Revocatoria planteado por el

sefior RODRIGO MARROQUIN VASQUEZ, en contra de la resolucién nimero Res. 01-153-

2011 de fecha veintiséis de diciembre del ano dos mil once, emitida por la Registradora Civil

del municipio de Guazacapan, del departamento de Santa Rosa, en virtud de que no llena los
bté}:;wsnos legales que establece el numeral 6, del articulo 11 de la Ley de lo Contencioso
ministrativo. Il) Notifiquese la presente resolucién por medio de la Secretaria General de la

Institucion para los efectos correspondientes. lll) En su oportunidad, archivese el expediente.

Dado en la Ciudad de Guatemala, el cinco de enero del dos mil doce.”-- .

SEXTO: SOLICITUD DE MODIFICACION AL ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO
SETENTA Y SEIS GUION DOS MIL ONCE (76-2011) MEDIANTE EL CUAL SE APROBO
LA REESTRUCTURACION DEL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS. El Director

Reestructura del Heglstm Centr C
\ siguientes: i) En el punto segundo det e»fertde:acuerdo inciso b) numeral Il, se consigné

como nombre de la plaza Jefe de Control de Calidad del ‘Reglstro, siendo lo correcto Jefe de
Control de Calidad de Registros; ii) En el punto segundo, inciso a, numeral IV, se aprob¢ la
plaza “Técnico Juridico Il del Departamento de Ciudadanos, de acuerdo a la propuesta
presentada, pero es necesario que se deje sin efecto la aprobacién de este perfil, y se
medifique cambiando el nombre de la plaza al de Asistente Registral Il, se apruebe el perfil de
la misma, y no existe variacion en el sueldo de dicha plaza; iii) En el punto tercero se aprobd
el perfil para la plaza Jefe de Archivo Registral, habiéndose consignado en el perfil del puesto,
que en la preparacion académica sea en materia de archivo, lo cual se solicita que se
modifique en el sentido que debe poseer titulo universitario en carrera afin y ser colegiado

activo, dejando sin efecto el perfil aprobado y se sirvan aprobar el perfil con las correcciones

indicadas. Asimismo traslada la rectificacion del Dictamen de Presupuesto nimero cuarenta y
nueve guion dos mil once, realizada mediante Dictamen de Presupuesto nimero uno guién
dos mil doce (1-2012). El Directorio, analiza la solicitud de modificacion al Acuerdo de
Directorio setenta y seis gui6n dos mil once, y por consenso y unanimidad aprueba las
modificaciones solicitadas, y para el efecto se procede a emitir el Acuerdo de Directorio
numero cero tres guion dos mil doce (03-2012) de fecha cinco de enero del presente afo,
mismo que se transcribe a continuacion: “REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -
RENAP- GUATEMALA, C.A. ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO 03-2012 EL
DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
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- Registro Nacional de las Perso

Neo

CONSIDERANDO: Que de conformidad con el articulo con los articulos 1 y 2 del Decreto
numero 90-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del
Registro Nacional de las Personas, establece: Se crea el Registro Nacional de las Personas,
en adelante RENAP, como una entidad auténoma, de derecho publico, con personalidad
juridica, patrimonio propio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones;
(—\t’é}\er:argado de organizar y mantener el registro GUnico de identificacién de las personas
e naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demas datos
de identificacién desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emisién del Documento

Personal de Identificacion. CONSIDERANDO: Que el Decreto nimero 90-2005 del Congreso
de la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas, en

el articulo 9 establece que el Directorio es el organo de direccion superior del RENAP, érgano
colegiado que tiene como atribuciones, entre otras, definir la politica nacional en materia de
s identificacion de las personas naturales; supervisar y coordinar la planificacion, organizacion y
funcionamiento del sistema de identificacién de las personas naturales: promover medidas
que tiendan al fortalecimiento del RENAP y el cumplimiento de sus objetivos y funciones, en
elacion a los actos proptos de la Institucién. CONSIDERANDO Que es atribucion del

mediante ét Acuerdo cie Directorio N076~2011, dé fecha 20 de dicimbre del afo 2011, se
aprobd la supresion de cuarenta y dos (42) plazas contratadas bajo el renglon 022 y la
creacion de diez (10) plazas contratas bajo el renglon 022 y dos (2) plazas contratadas pajo el
renglon 011; todas adscritas al Registro Central de las Personas del Registro Nacional de las
Personas. CONSIDERANDO: Que en el Acuerdo de Directorio No. 76-2011, de fecha 20 de
diciembre del afio 201 1, se incurrié en error en la elaboracion del mismo, por lo que se hace
% necesaria su rectificacion y ampliacion. POR TANTO: Con base en lo considerado, norma
\ citada y en lo que para el efecto establecen los articulos: 1, 2, y 15 literales c) y 0), del
Decreto numero 90-2005 del Congreso de la Republica y sus Reformas, Ley del Registro
%&Nacional de las Personas. ACUERDA: PRIMERO: Modificar el punto segundo del Acuerdo
de Directorio No. 76-2011, de fecha 20 de diciembre del afio 2011, de la siguiente manera: a)

en el inciso b, numeral Il, se consigné Jefe de Control de Calidad de Registro y en el cuadro

del impacto financiero se consigné Jefe de Verificacion de Registro, siendo lo correcto Jefe de

Control de Calidad de Registros; b) en el inciso b, numeral II, se consigno Técnico Juridico Il
lo cual se modifica por el nombre de Asistente Registral |l, la cual sera adscrita al Registro
Central de las Personas, con el mismo salario establecido en el Acuerdo de Directorio No. 76-
2011, a efecto que tenga impacto financiero igual a cero; lo que con las modificaciones
realizadas el punto segundo del Acuerdo de Directorio No. 76-201 1 queda de la siguiente
manera: “Aprobar la creacion de las plazas siguientes: a) bajo el renglon 022: 1) una (1)
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Secretaria de Registro Central; Il) dos (2) Técnico Juridico Il del Departamento de
Ciudadanos; lll) un (1) Técnico Juridico Il de Asesoria Registral; IV) un (1) Asistente Registral
Il; V) un (1) Técnico en Seguimiento Administrativo de Registro Central; VI) un (1) Técnico
Juridico IV de Asesoria Registral; VII) un (1) Técnico Juridico IV de Registro Central; VIII) un
/ (1) Encargado de la Auxiliatura del Municipio de Guatemala, Registro Civil Metropolitano; v,
n (1) Encargado de Captura de Datos del Municipio de Guatemala, Registro Civil
Metropolitano; y, b) bajo el renglon 011: 1) un (1) Jefe de Archivo Registral; y, Il) un (1) Jefe
de Control de Calidad de Registros. Todas adscritas al Registro Central de las Personas del

Registro Nacional de las Personas. - -- --

Creacion de Plazas 022

i e o
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Creacion de Plazas 011
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SEGUNDO: Rectificar el punto tercero en el que se aprobaron los perfiles de los puestos
indicados en el punto anterior con sus respectivas atribuciones y los requisitos para optar a
dichos puestos, los cuales seran sustituidos por los perfiles siguientes: --------===-=s=rmmmmmmmmmeen
ASISTENTE REGISTRAL Il --- mmmmemm e - - --

Identificacion:-- = o - -

Titulo del Puesto: Asistente Registral || -------- - -

Ubicacion: Registro Central de las Personas - <

Jefe Inmediato: Registrador Central de las Personas ----- - =

Supervisa a: No ejerce supervision ----- ettt e
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Descripcion: mmmmmeeae e -- -

Naturaleza del Trabajo: mmmmmmm e e - e

Trabajo de asistencia registral que consiste en llevar el control de la agenda del Registrador
Central de las Personas, ejercer las funciones administrativas y registrales que se requieran,
asi como apoyar en el area juridica y en las actividades que se desarrollan en el Despacho
del Registro Central de las Personas del Registro Nacional de las Personas. -------====----=--=----

@é Atribuciones: e - emees -- e -

e Lleva la agenda de reuniones, citas, compromisos y otras actividades del Senor

Registrador Central, y lo mantiene informado al respecto. -
Toma y transcribe dictados taquigraficos solicitados por el Senor Registrador Central.------
Elabora actas, oficios, providencias, memos y otros documentos oficiales, de conformidad
con las instrucciones recibidas por el Sefior Registrador Central.-------------=--=--c--msmmmoonaen

Elabora proyectos de Circular para los Registradores de todo el pais, solicitadas por el

Senor Registrador Central. ------=--=s=mmemmmmmmm oo - -

Elabora Acuerdos dé&lf.FiegisﬁiéCei al de la

Atiende y da seguirﬁi‘érﬁta a los casos enviados a -Begistrof‘"(}:entra] de las Personas por el

Consejo Consultivo, Directorio y Direccién Ejecutiva. wmmmmmm e
Atiende y da seguimiento a los casos enviados a Registro Central de las Personas por la

Embajada de Estados Unidos en cuanto a la verificacion de certificaciones y documentos

que reciben para la solicitud de residencia o ciudadania. - -- s mmmmmmom e

Atiende y da seguimiento a los casos enviados a Registro Central de las Personas por las

distintas instituciones del Estado.-------===-==csmreeaeenv --

Atiende y da seguimiento a las denuncias presentadas a Registro Central de las

Personas por la Procuraduria de los Derechos Humanos. -- mmmmmmmnmnene

Recibe, tramita y da seguimiento a las solicitudes de ascenso, traslado o contratacién

recibidos de las Sedes Municipales. -- s

+ Recibe y da seguimiento a los Recursos de Revocatoria interpuestos en contra de los

Registradores Civiles de las Personas de la Republica de Guatemala. -

e Redacta respuestas y da seguimiento a expedientes que ingresan a Registro Central de

las Personas.-=--==---=---- L - -

e Recibe la documentacién que ingresa a la Direccién o Dependencia, la registra, la

Y clasifica y la traslada a conocimiento del Registrador Central de las Personas.---------------
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o Distribuye expedientes y documentos al personal, de conformidad con la asignacion o

marginado del Registrador Central de las Personas. ------- it
» Atiende llamadas telefénicas, proporcionando la informacién para la cual esta autorizada.

 Organiza y mantiene actualizado el archivo del Registro Central de las Personas,

) utilizando las técnicas establecidas.----------------=-==-zensmuneuvn-

weeibe y da seguimiento a los casos y expedientes remitidos al departamento. ------------
® Participa en reuniones de trabajo a las que sea convocado.- SRSEVISEIEaIe

« Ejecuta otras funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato. ---- -
Perfil del Puesto: e e e

Preparacion Académica: ------ -

Haber aprobado el Sexto Semestre en Derecho. ---------------memmeeevu --
Conocimientos secretariales, en redaccion de informes técnicos, y en administracion de caja

chica. Capacitaciéon en manejo de paquetes de computacion, internet y correo electronico y

conocimientos en legislacion registral y administrativa.---- Semmmmm i

JEFE DE ARCHIVO REGISTRAL----

Identificacion:---

Titulo del Puesto:

\Ubicacién: Archivo Registral, Registro Central de las Personas --------------
Jefe Inmediato: Registrador Central de las Personas --- S
‘Supervisa a: Encargado de Archivo ---------------- - 5

Técnico de Archivo [, II, IIl ====-=-mmememememv e

Descripcion: - = S e

Naturaleza Del Trabajo: T -- o “mee

Trabajo administrativo que consiste en planificar y coordinar las actividades de recepcion,

registro, clasificacion y archivo de libros, expedientes y documentos de naturaleza registral

provenientes de los diferentes Registros Civiles a nivel nacional.-------- memmmmmmee e

Atribuciones: - &= T -

« Vela por el correcto funcionamiento del Archivo Registral, y por la excelencia en la

atencion de los servicios solicitados por los usuarios tanto internos como externos.------
& e Ejecuta el Plan Operativo Anual de la Jefatura a su cargo.------===-===========m=msmmoe---

e Programa las actividades mensuales de la Jefatura a su cargo.-
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« Supervisa que las normas y lineamientos para el proceso de archivo, conservacion y
custodia de libros y documentos que contienen la informacion registral de las personas,
que fueron recibidos de las municipalidades o que se generan como producto de los

‘ procesos registrales que se realizan en el RENAP, sean realizados conforme a los
{(l procedimientos establecidos.--------------==-----=---- --
Evalla el alcance de los objetivos establecidos en el Plan Operativo Anual. ----------------

Disena los sistemas de archivo que faciliten la recepcion, clasificacion, registro y

localizacion de libros y documentos que ingresen al Archivo Registral.------------=----------
Dirige y supervisa las acciones de clasificacion y archivo de libros y documentos,

velando porque se utilicen procedimientos y mecanismos que faciliten su acceso,

manipulacion y consulta.------ memm e mmmmmemmomommmemenas

Verifica que se mantengan actualizados los registros de los libros y documentos que

obran en el Archivo.----- memmmmmemenenae - --
Autoriza la entrega de libros o documentos para consulta fuera del Archivo, solicitados

por la Secci6n de Digitalizacion, por los Registros Civiles, por dependencias del RENAP

.u otros entes.--

Vela por el mantenimiento

obran en el AI’ChlVQ Reglst

la reparacion de Ios mtsmos

Firma correspondenma ohc;al que se genera en e! Archlvo Reglstral -------------------------

Presenta informes al jefe inmediato sobre la situacion y avance general de las

actividades a cargo. e

Participa en reuniones a las cuales sea convocado. -

Recibe y tramita las peticiones de permisos, licencias, vacaciones y otros asuntos

\Y\ planteados por el personal subalterno, y realiza la correspondiente evaluacién del
S -

§ desempenio. mmmmemaanas -

- « Ejecuta otras funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato ---------=-==-=-==-===---

Perfil del Puesto: -- mmmmmmmnmememnmeme e o

Preparacion Académica:------- mmmemessesmnmmemen e =

Poseer titulo universitario en carrera afin. Colegiado Activo. ---- - mmsm e e

Experiencia Laboral: -—-- oo —mm e

Acreditar 4 afios de experiencia en la coordinacion de unidades de archivo, que incluya---------

supervision de personal.- oo -
TERCERO: La Direccién de Capacitacion y el Registro Central de las Personas son las

encargadas de velar por el cumplimiento del presente Acuerdo. CUARTO: Notifiqguese el
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presente Acuerdo por medio de la Secretaria General de la Institucién a la Direccién de
Capacitacion, Direccion de Registro Central de las Personas, Direccion Administrativa,
Direccion de Presupuesto y la Direccion de Gestion y Control Interno del Registro Nacional de

las Personas para los efectos correspondientes. QUINTO: Vigencia. El presente Acuerdo

' entrara en vigencia inmediatamente. Dado en la Ciudad de Guatemala, el cinco de enero del
dos mil doce.” - mmm e e

SEPTIMO: CONOCIMIENTO DE OFICIOS ENVIADOS POR EL CONSEJO CONSULTIVO
NUMEROS CC GUION DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE GUION DOS MIL ONCE (CC-
279-2011) Y CC GUION DOSCIENTOS OCHENTA Y UNO GUION DOS MIL ONCE (CC-
281-2011). El Directorio recibe los oficios enviados por el Consejo Consultivo nimeros CC

guion doscientos setenta y nueve guién dos mil once (CC-279-2011) y CC guién doscientos
, ochenta y uno guién dos mil once (CC-281-2011), de fechas veintiuno y veintiocho de

diciembre del dos mil once respectivamente. El Directorio tiene por recibidos los oficios

relacionados.------ et e

Director Ejecutivo, hace d

ano, recibié la renuncia dei Lice
Verificacion de Identidad y Apoyo Social, :

NOVENO: SOLICITUD DE RATIFICACION DEL NOMBRAMIENTO DEL LICENCIADO
SAULO DE LEON ESTRADA, COMO DIRECTOR DE VERIFICACION DE IDENTIDAD Y
APOYO SOCIAL. El Director Ejecutivo somete a consideracion del Directorio la ratificacion el
nombramiento del Director de Verificacion de Identidad y Apoyo Social de la Institucion, para
o cual traslada el Acuerdo nimero tres guion dos mil doce (3-2012) de fecha cinco de enero
N del presente ano, mediante el cual fue nombrado el Licenciado Saulo De Le6n Estrada en
%ﬂicho cargo, con el expediente respectivo. El Directorio después de discusion y analisis del

nombramiento relacionado, por consenso y unanimidad aprueba la ratificacion del

“

nombramiento del Licenciado Saulo De Le6n Estrada, como Director de Verificacion de
Identidad y Apoyo Social del Registro Nacional de las Personas, para lo cual emite el
Acuerdo de Directorio numero cero cuatro guiéon dos mil doce (04-2012) de fecha cinco
de enero del presente ano, el cual se transcribe a continuacion: “REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS -RENAP- GUATEMALA, C.A. ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO 04-
2012 EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS — RENAP-
CONSIDERANDO: Que la Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo Social es la

dependencia encargada de conocer y resolver los problemas de todas aquellas personas

4

naturales que, por alguna razon, el Registro Central de las Personas ha denegado la solicitud

de inscripcion, debiendo previamente efectuar las investigaciones pertinentes, colaborando
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con la persona interesada para que se efectue la inscripcion solicitada. Que se regira por el
reglamento respectivo. CONSIDERANDO: Que la Direccion de Verificacion de Identidad y
Apoyo Social del RENAP, debe estar a cargo de un Director, a quien de conformidad con el
Articulo 20 literal h) Decreto nimero 90-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala y
sus reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas, corresponde al Director Ejecutivo

C}é\?_u‘gmbrar; CONSIDERANDO: Que de conformidad con el Articulo 40 de la Ley de Registro
Nacional de las Personas, El Registro Central de las Personas y las oficinas de Direccién de

Procesos, Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo Social y la Direccion de
Capacitacion, contaran con un Director, nombrado por el Director Ejecutivo y ratificado por el
Directorio.; CONSIDERANDO: Que mediante Acuerdo nimero 3-2012 de fecha cinco de
enero del 2012 del Director Ejecutivo, fue nombrado el Licenciado SAULO DE LEON
ESTRADA, en la plaza de DIRECTOR DE VERIFICACION DE IDENTIDAD Y APOYO
' SOCIAL, habiendo sometido a la consideracién de Directorio del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, la ratificacién de dicho nombramiento. CONSIDERANDO: Que es
tribucion del Directorio del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, todas aquellas

fupciones que sean compatzbies con su naturateza de maxima autondad de la Institucion y

requisitos y perfiles de Iey por |G:.i€.i]i.lé esprecedente Ié{*’;réﬁfié&éién desu nombramiento y asi
debe de resolverse. POR TANTO: Con base on :'ld"-fbbnsidéra'dﬁ1y’3e"n‘" lo que para el efecto
establecen los articulos: 1, 2, 15 inciso 0), y 38 del Decreto nimero 90-2005 del Congreso de
la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas -
RENAP-, y en cumplimiento del ejercicio de nuestras funciones; ACUERDA: PRIMERO:
. RATIFICAR el nombramiento del Licenciado SAULO DE LEON ESTRADA, como Director de

Verificacion de Identidad y Apoyo Social, efectuado por el Director Ejecutivo mediante
k\Acuerdo nimero 3-2012 de fecha cinco de enero del 2012. SEGUNDO: Notifiquese el
presente acuerdo por medio de la Secretaria General de la Institucién a la Direccién de
Capacitacion y a la Direccién de Presupuesto para los efectos correspondientes. TERCERA:
VIGENCIA. El presente Acuerdo entrara en vigencia inmediatamente. Dado en la sede del
Registro Nacional de las Personas, en la ciudad de Guatemala, el cinco de enero del dos mil

doce.”-------------- -- - mmmmm e e
DECIMO: PUNTOS VARIOS. A) CONTROL DE ENVIOS DE PAPEL SEGURIDAD: El
Licenciado Mario Rolando Sosa Vasquez, solicita que se revise que en los envios de papel

seguridad, no se cruce la informacion del correlativo en el sistema y con la entrega fisica,

porque esto ocurrio en la sede de Real del Parque.--------===---- -- e e
B) INFORME DE AVANCE DEL TRASLADO DEL EDIFICIO. El Ingeniero Julio Radil

Alvarado Porres, solicita que se presente el informe sobre el avance del traslado al Edificio

RENAP Central. El Directorio solicita que se presente el informe indicado.-----
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C) INFORME DE ADQUISICIONES DE PAPEL SEGURIDAD. El Ingeniero Julio Radl
Alvarado Porres, solicita el informe de las Ultimas adquisiciones de Papel Seguridad. El

Directorio solicita al Director Ejecutivo presentar el informe indicado.

D) PLAN DE MEDIOS. El Ingeniero Julio Raul Alvarado Porres, consulta acerca de cémo se
O@buﬂaré a cabo el plan de medios. El Director Ejecutivo indica, que de acuerdo a lo que

establecio con la informacion indicada por el Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa, debe

realizarse un evento de licitacion para adjudicarse a una agencia. El Licenciado Helder Ulises

Gomez, senala que debe consultarse a la Contraloria General de Cuentas, cual es la manera

mas adecuada del evento.-------------m-emmmeee e -
E) PLAN DE CONTINGENCIA. El Ingeniero Julio Raul Alvarado Porres, solicita que se
presente el plan de contingencia de la seguridad del sistema. El Director Ejecutivo manifiesta

que lo presentara en la proxima sesion,--------------- T

promociones de una cor:fiﬁéﬁia telefonica, todo 5='a'cual cantnbuye a generar desorden. Por lo
anterior, solicita que se coordinen esfuerzos de Ioglsttca de la segurtdad que se verifiquen las
colas fisicas y que se establezca un enlace permanente con la Policia Municipal de Transito,
para que brinde su apoyo en estas situaciones. El Director Ejecutivo manifiesta que solicitara

el apoyo indicado al Director de Servicio y Atencion a las Personas, para que coordine las

cmones necesarias.-- e S S e S i e o S S S e
DECIMO PRIMERO: CONVOCATORIA DE LA SESION. El Licenciado Helder Ulises Gémez,

convoca a sesion ordinaria de Directorio para el dia lunes nueve de enero del dos mil doce, a

~|as diecisiete horas, en la sede del Registro Nacional de las Personas, ubicada en Calzada
Roosevelt, trece guion cuarenta y seis, zona siete de esta ciudad.----------=--s-smmmseemme-
DECIMO SEGUNDO: CIERRE DE LA SESION. No habiendo més puntos que ftratar y
agotada la agenda respectiva para la presente sesion, se da por concluida siendo las

veintidés horas con cinco minutos, en el mismo lugar y fecha de su inicio y enterados de su
contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos,

haciendo constar que la presente acta esta contenida en diecisiete hojas tamarno oficio

escritas unicamente en el anNVerso.-=-=-======mmmsmm e <
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