SIN SERIE

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
DIRECTORIO
nap LIBRO DE ACTAS

N¢

ACTA No. 4-2011 DEL DIRECTORIO DEL
REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS -RENAP-

En la ciudad de Guatemala, siendo las dieciséis horas del dia lunes diecisiete de enero de
dos mil once; reunidos en las oficinas del Registro Nacional de las Personas, ubicadas en la
Avenida Reforma dos guién dieciocho (2-18) Zona nueve (9), segundo nivel, de esta ciudad
capital, con el objeto de realizar sesi6n ordinaria los siguientes miembros del Directorio:
Licenciado Helder Ulises Gémez, Magistrado Titular del Tribunal Supremo Electoral, quien lo
preside; Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa, Viceministro de Gobernacion y Miembro
del Directorio en representacion y por Delegacion del Ministro de Gobernacion; e, Ingeniero

Jorge Adolfo Matheu Fong, Director Ejecutivo y Secretario del Directorio, para hacer constar

lo siguiente:
PRIMERO: APERTURA DE LA SESION Y APROBACION DE LA AGENDA. Preside la
sesion el Licenciado Helder Ulises Gémez, Presidente del Directorio del Registro Nacional de

las Personas -RENAP-, quien la declara abierta y somete a aprobacion la siguiente agenda:--

l. Apertura de la Sesion y Aprobacion de la Agenda
Il Lectura y aprobacion det Acta de Directorio nimero 3-2011
. Aprobac#on de Reglamento del Fondo de Caja Chica para las Sedes Regionales
V. Recepcmn de oficios.de Consejo Consultlvo v
V. Recepmon de Dictamen Legal sobre emusnén de dqcumentos con valor cero a la
Institucion Programa Nacional de Resarcimiento :
Q\x VI. Proyecto de Depuracién de Informacién de DPI OEA f:on sg Dictamen Financiero
3 VI.  Medificacion al contrato suscrito con TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, S.
Ny . . . .
~ VIl Puntos varios

IX.  Convocatoria de la sesion

X.  Cierre de la sesién: r

Se somete para aprobacién la agenda correspondiente, aprobandose la misma por consenso

y unanimidad de los miembros del Directorio.

K\
~/
SEGUNDO: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE DIRECTORIO NUMERO 3-2011.
% Se procedié a dar lectura al Acta nimero 3-2011, la cual fue aprobada por los miembros del

Directorio y firmada junto con el Director Ejecutivo.
TERCERO: APROBACION DE REGLAMENTO DEL FONDO DE CAJA CHICA PARA LAS
SEDES REGIONALES. El Directorio recibe oficio DF-031-2011 del 10 de enero del afio en
curso, de la Direccién de Presupuesto, con el que remiten para consideracion del Directorio el
Reglamento del Fondo de Caja Chica para las Sedes Regionales. El Directorio después del
andlisis correspondiente aprueba dicho Reglamento para lo cual emite el Acuerdo de
Directorio nimero 05-2010, de fecha 17 de enero del afio en curso, el cual se transcribe:
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“‘“REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS ~-RENAP- GUATEMALA, C.A. ACUERDO
DE DIRECTORIO NUMERO 05-2011 APROBACION REGLAMENTO DEL FONDO DE
CAJA CHICA PARA LAS SEDES REGIONALES DIRECTORIO DEL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- CONSIDERANDO: Que el articulo primero
contenido en el DECRETO 90-2005 del Congreso de la Reptuiblica de Guatemala, crea el
Registro Nacional de las personas —RENAP-, “como una entidad auténoma, de derecho
publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para adquirir
derechos y contraer obligaciones”. CONSIDERANDO: Que la Ley para el Registro
Nacional de Personas -RENAP-, lo faculta para impartir instrucciones convenientes al
servicio y al ejercicio de las funciones de cardacter general, como especificas,
debiéndose determinar las politicas de indoles financiero, para el cumplimiento de los
objetivos y metas establecidas. CONSIDERANDO: Que se hace necesario establecer
normas relacionadas con la Administracién y Control interno de las Cajas Chicas, con
el objeto de que las mismas respondan a las necesidades de funcionamiento de cada
una de las Sedes Regionales del Registro-Nacional de Personas —RENAP- y Unidades
Administrativas. CONSIDERANDO: Que el Director Ejecutivo con base a lo establecido
por el articulo‘;‘-QO literales b)my f), contenido eﬁ el Decreto No. 90-2005, indicado, debe
someter para aprobacién del Directorio del RENAP, los instrumentos técnicos Yy

administrativos que regtlen las politicas que contribuyan a cumplir los objetivos y el

adecuado funcionamiento del Registro Na'c"iona'll‘ d¢ las Personas — RENAP- POR
TANTO: El vDirectorio del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con base a las
facultades que le conﬁere el articulo 15 llterales c), e), g y a) contenido en el Decreto
SULO 1. "'APROBACION Aprobar
el Reglamento del Fondo de CaJa Chlca para las deé Regionales del -RENAP-, para
el ejercicio fiscal 2011, por la cantidad de OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL
TRESCIENTOS QUE’IMES EXACF@S (Q 851 300.00) ARTICULO 2. DISTRIBUCION

El monto indicado en el articulo antenormente, sera distribuido de la siguiente

%

manera: Sieseioas =

Orden No. Sede DEPARTAMENTO MUNICIPIO AUXILIATURA ASIGNACION
1 225 Alta Verapaz Chahal Q1,000.00
2 207 Alta Verapaz Chisec Q2,600.00
3 381 Alta Verapaz Chisec Chiquibul Q1,000.00
4 382 Alta Verapaz Chisec Samochoc Q1,000.00
5 383 Alta Verapaz Chisec . Samaria Q1,000.00
6 384 Alta Verapaz Chisec Sehix Q1,000.00
7 406 Alta Verapaz Chisec Camlech Q1,000.00
8 178 Alta Verapaz Coban (Q5,000.00
9 186 Alta Verapaz Fray Bartolomé De Las Casas Q2,600.00
10 228 Alta Verapaz Lanquin Q2,600.00
11 357 Alta Verapaz Panzds Q3,400.00
12 387 Alta Verapaz Panzés Teleman Q1,000.00
13 388 Alta Verapaz Panzés Pueblo Viejo Q1,700.00
14 359 Alta Verapaz Raxruha Q2,600.00
15 112 Alta Verapaz San Cristébal Verapaz Q2,600.00
16 155 Alta Verapaz San Juan Chamelco } Q2,600.00
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356 Alta Verapaz
164 Alta Verapaz
175 Alta Verapaz
176 Alta Verapaz

Alta Verapaz
Alta Verapaz

185 Alta Verapaz
358 Alta Verapaz
386 Alta Verapaz
113 Alta Verapaz
144 Alta Verapaz
355 Baja Verapaz
132 Baja Verapaz

Baja Verapaz
Baja Verapaz

148 Baja Verapaz

Baja Verapaz
Baja Verapaz

140 Baja Verapaz
133 Chimaltenango

Chimaltenango

138 Chimaltenango
266 Chimaltenango

Chimaltenango

265 Chimaltenango

151 Chimaltenango
200 Chimaltenango
262 Chimaltenango
62 Chimaltenango .
263 Chimaltenango
73 Chimaltenange
65 Chimalteriango
69 Chimaltenargo

264 Chimalteniango

Chimaltenango

118 Chigquinmula
149 Chiguimula
407 Chiguimula

Chiguimula
Chigramula
Chiquimula
Chiguimula

120 Chiguimula
156 Chiguimula
162  Chiguimula
126 Chiquimula
119 Chiguimula
127 Chiguimila
128  Chiguimula -

55 El Progreso .
50 El Progreso
54 El Progreso
51 El Progreso
57 El Progreso
52 El Progreso
56 El Progreso
53 El Progreso
58 Escuintla
410 Escuintla
411 Escuintla
201 Escuintla

202 Escuintla
182 Escuintla
412 Escuintla
206 Escuintla
414 Escuintla
108 Escuintla
183 Escuintla
167 Escuintla

Escuintla
Escuintla

159 Escuintla
147 Escuintla

Escuintla
Escuintla

252 Guatemala

e la Contraloria General de Cuentas

San Miguel Tucuru
San Pedro Carcha
San Pedro Carcha
San Pedro Carcha
Santa Catalina La Tinta
Santa Cruz Verapaz
Santa Maria Cahabén
Senahii

Senahii Actela
Tactic

Tamahu

Cubulco

Granados

Purulha

Rabinal

Salama

San Jerénimo

San Miguel Chicaj
Santa Cruz El Chol
Acatenango
Chimaltenango

El Tejar

Parramos

Patzicia

Patzun

Pochuta

San Andrés Itzapa
San Jose Poaquil

Sén Juan Comalapa
San Martin Jilotepeque....
San Pedro Yepocapa
Santa Apolonia

Santa Cruz Balanya
Tecpan Guatemala
Zaragoza

Cameotdn

Chiguimula
Chigruirnuta
Concepcién Las Minas
Esquipulas
Esquipulas
Esquipulas

Aldea Campur
Aldea Sesajal

“Pradera Chiquimula

- Ipala

Jocotdn

Qlopa
Quezaltepeque
San Jacinto )
San José La Arada
San Juan Ermita
El Jicaro
Guastatoya
Morazan

San Agustin Aca&ag‘uastlén
. 8an Antonio La Paz :

San Cristobal Acasaguastlan
Sanarate
Sansare
Escuintla
Escuintla
Escuintla
Guanagazapa
Iztapa

La Democracia
La Democracia El Pilar
La Gomera

La Gomera Sipacate
Masagua

Nueva Concepcion

Palin

Puerto San José

Puyerto San José

San Vicente Pacaya

Santa Lucia Cotzumalguapa
Siquinala

Tiquisate

Amatitlan

Plaza Palmeras
San Andrés Ozuna

Los Angeles

Cias.: 365-12-8-1-4-97 del 1-4-97 « Comrelativo 012- 2010::’&0!!& 25-1-2010 * Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010

Fb./2662
Sin Serie « Libro 4-ASCC Folio 78 + No. Cuenta R1-80 « Impresos GM NIT: 413810-4 Tel.: 2335-0246

Timushan, Esquipulas
Reg. Aux (Aldea Chanmagua)

02,600.00
05,000.00
01,700.00
01,700.00
02,600.00
0Q1,700.00
03,400.00
02,600.00
01,000.00
Q1,700.00
01,700.00
02,600.00
Q1,700.00
02,600.00
02,600.00
03,400.00
Q1,700.00
01,700.00
Q1,700.00
Q1,700.00
02,600.00
03,400.00
01,700.00
Q1,700.00
02,600.00
Q1,700.00
Q1,700.00
Q1,700.00
02,600.00
03,400.00
02,600.00
02,600.00
Q1,700.00
Q1,700.00
Q1,700.00
02,600.00
05,000.00
Q1,000.00
01,700.00
Q1,700.00
Q1,700.00
01,700.00
Q1,700.00
02,600.00
01,700.00
02,600.00
02,600.00
Q1,700.00
02,600.00
02,600.00
Q1,700.00
01,700.00
01,700.00
Q1,700.00
03,400.00
03,400.00
01,700.00
05,000.00
Q1,000.00
01,000.00
Q1,700.00
Q1,700.00
02,600.00
01,000.00
01,700.00
01,000.00
02,600.00
02,600.00
02,600.00
03,400.00
Q1,700.00
Q1,700.00
03,400.00
02,600.00
05,000.00
03,400.00
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Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Huehuetenango
Huehyetendngo
Huehueteriango
Hugehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehiietenango
Huelinetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Hucehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Izabal

Izabal

Izabal

Izabal

Izabal

Izabal

Izabal

Jalapa

4 in lucién de la C
* 1,000 hoiaad31,001 al 2,000 Sin Serie »

Chinautla
Chinautla
Chuarrancho
Fraijanes
Guatemala
Guatemala

Guatemala Pradera Concepcién

Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala
Guatemala Real del Parque
Mixco

Mixco Ciudad San Cristébal
Palencia

San José Del Golfo

San José Pinula

San Juan Sacatepéquez
San Miguel Petapa

San Pedro Ayampuc

San Pedro Sacatepéquez
San Raymundo

Santa Catarina Pinula

Villa Canales

Villa Canales

Villa Canales

Villa Nueva
Villa Nueva

Villa Nueva
Aguacatdn
Aguacatan
Chiantla
Colotenango ~
Concepcién Huista
Cuilco
Huehuetenarngo:
Huehuetenango
Jacaltenango

La Democracia

. La Libertad

La Libertad
Malacatancito

-Nentén

San.Antonio Huista

San Gaspar. Ixchil

San Hdefonso Ixtahitacan
San Juan Atitan

San Juan Ixcoy

San Mateo Ixtatan

San Miguel Acatdn
San.Pedro Necta:

San Pedro Soloma

San Rafael Independencia
San Rafael Petzal

San Sebastidn Coatdan
San Sebastian Coatdn

San Sebastian Huehuetenango

Santa Ana Huista

Santa Bdrbara

Santa Cruz Barillas
Santa Cruz Barillas
Santa Eulalia

Santiago Chimaltenango
Tectitan

Todos Santos Cuchumatdn
Unién Cantinil

El Estor

Livingston

Livingston

Los Amates

Morales

Puerto Barrios

Puerto Barrios

Jalapa

Santa Cruz Chinautla
Metro Norte
Galerias Del Sur

Paseo Villa Hermosa

Portal Petapa
Bodega Zona 11
Plaza Etisa

El Jocotillo
Boca Del Monte

Pradera Villanugyva

Rio San Juan

Pradera ﬁuehuetenango
Santo Domingo Las Flores

San Jose Pueblo Nuevo Jucup

San Ramon

Rio Dulce

Pradera Puerto Barrios
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03,400.00
01,000.00
02,600.00
01,700.00
02,600.00
01,700.00
01,000.00
0Q1,700.00
03,400.00
Q1,700.00
02,600.00
0Q1,700.00
02,600.00
01,000.00
05,000.00
01,000.00
03,400.00
0Q1,700.00
02,600.00
05,000.00
02,600.00
02,600.00
02,600.00
Q1,700.00
02,600.00
02,600.00
01,000.00
Q1,700.00
02,600.00
Q1,000.00
01,000.00
02,600.00
Q1,000.00
03,400.00
01,700.00
Q1,700.00
02,600.00
02,600.00
01,000.00
02,600.00
02,600.00
Q1,700.00
01,700.00
02,600.00
Q1,700.00
01,000.00
01,000.00
01,700.00
02,600.00
Q1,700.00
Q1,700.00
02,600.00
Q1,700.00
02,600.00
Q1,700.00
Q1,700.00
Q1,000.00
01,000.00
Q1,700.00
Q1,700.00
Q1,700.00
02,600.00
Q1,000.00
Q1,700.00
Q1,700.00
Q1,700.00
02,600.00
02,600.00
02,600.00
02,600.00
02,600.00
02,600.00
03,400.00
05,000.00
03,400.00
02,600.00
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169 237 Jalapa Mataquescuintla Q3,400.00
170 220 Jalapa Monjas 02,600.00
171 219 Jalapa San Carlos Alzatate Q1,700.00
172 217 Jalapa San Luis Jilotepeque Q1,700.00
173 218 Jalapa San Manuel Chaparrén Q1,700.00
174 208 Jalapa San Pedro Pinula Q2,600.00
175 72 Jutiapa Agua Blanca Q1,700.00
176 157 Jutiapa Asuncién Mita Q2,600.00
177 232 Jutiapa Atescatempa Q1,700.00
178 45 Jutiapa Comapa Q1,700.00
179 124 Jutiapa Conguaco Q1,700.00
180 104 Jutiapa El Adelanto Q1,000.00
181 121 Jutiapa El Progreso Q2,600.00
182 122 Jutiapa Jalpatagua Q2,600.00
183 174 Jutiapa Jalpatagua Aldea Azulco Q1,700.00
184 363 Jutiapa Jerez Q1,700.00
185 61 Jutiapa Jutiapa Q3,400.00
186 49 Jutiapa Moyuta Q2,600.00
187 96 Jutiapa Moyuta Ciudad Pedro De Alvarado, Moyuta Q1,700.00
188 74 Jutiapa Pasaco Q1,700.00
189 68 Jutiapa Quezada Q1,700.00
190 238 Jutiapa San José Acatempa Q2,600.00
191 221 Jutiapa Santa Catarina Mita Q3,400.00
192 103 Jutiapa Yupiltepeque Q1,700.00
193 146 Jutiapa Zapotitlan Q1,700.00
194 150 Peten Ciudad Flores Q3,400.00
195 136 Peten Dolores Q2,600.00
196 114 Peten La Libertad 03,400.00
197 429 Peten La Libertad El Naranjo Q1,000.00
198 430 Peten La Libertad. Las Cruces ©1,000.00
199 16 Peten Melchor De Mencos Q2,600.00
200 137 Peten Poptun Q2,600.00
201 15 Peten San Aridrés Q1,700.00
202 100 Peten San Benito. Q2,600.00
203 101 Peten San Francisco. Q1,700.00
204 14 Peten San José ' Q1,700.00
205 88 Peten San Luis Q2,600.00
206 89 Peten Sar Euis: "Bl Naranjal Q1,700.00
207 90 Peten San Luis Rl Aguacate Q1,700.00
208 91 Peten San Luis Machaquilaito Q1,700.00
209 145 Peten Santa Ana o . Q1,700.00
210 115 Peten Sayaxche Q2,600.00
211 431 Peten Sayaxche Tierra Blanca Q1,000.00
212 432 Peten Sayaxche El Mirgdor Q1,000.00
213 433 Peten = Sayaxche Santa Isabel Q1,000.00
214 78 Quetzaltenango  Almolonga e . Q1,000.00
&\\4215 291  OQuetzaltenango  Cabrican 02,600.00
X‘ 216 292 Quetzaltenango Cajola Q1,000.00
§ 217 298 Quetzaltenango Cantel Q1,700.00
\w 218 304 Quetzaltenango Coatepeque Q2,600.00
< =219 301 Quetzaltenango Colomba . Q2,600.00
\ 220 296  Quetzaltenango ' Concepcién Chiquirichapa 01,700.00
\\ V221 303 Quetzaltenange  ElPalmar L 03,400.00
., 222 177 Quetzaltenango  Flores Costa Cuct Q1,700.00
NJ 223 305 Quetzaltenango Génova . Q2,600.00
224 299 Quetzaltenango Huitan Q1,700.00
225 307 Quetzaltenango La Esperanza Q1,700.00
226 288 Quetzaltenango Olintepeque Q2,600.00
227 308 Quetzaltenango Palestina De Los Altos Q1,000.00
228 286 Quetzaltenango Quetzaltenango Q2,600.00
229 415 Quetzaltenango Quetzaltenango San Jose Chiquilaja Q1,000.00
230 416 Quetzaltenango Quetzaltenango Palajunoj Q1,000.00
231 287 Quetzaltenango Salcaja Q1,700.00
232 289 Quetzaltenango San Carlos Sija Q2,600.00
233 302 Quetzaltenango San Francisco La Unién Q2,600.00
234 294 Quetzaltenango San Juan Ostuncalco Q1,000.00
235 297 Quetzaltenango San Martin Sacatepéquez Q1,000.00
236 295 Quetzaltenango San Mateo Q1,700.00
237 293 Quetzaltenango San Miguel Sigtiila Q1,700.00
238 290 Quetzaltenango Sibilia Q1,000.00
239 300 Quetzaltenango Zunil Q1,000.00
240 30 Quiche Canilla Q1,700.00
241 29 Quiche Chajul Q2,600.00
242 97 Quiche Chajul Ilom, Chajul Q1,700.00
243 98 Quiche Chajul Chel, Chajul Q1,700.00
244 107 Quiche Chicaman Q3,400.00
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245 33 Quiche Chiché Q1,700.00
246 173 Quiche Chichicastenango ) 03,400.00
247 426 Quiche Chichicastenango Chupol Q1,000.00
248 34 Quiche Chinique Q1,700.00
249 38 Quiche Cunén Q1,700.00
250 353 Quiche Ixcan Q2,600.00
251 26 Quiche Joyabaj Q2,600.00
252 111 Quiche Nebaj 03,400.00
253 354 Quiche Pachalum Q1,700.00
254 349 Quiche Patzite Q1,700.00
255 125 Quiche Sacapulas Q1,700.00
256 241 Quiche San Andrés Sajcabaja Q1,000.00
257 239 Quiche San Antonio Ilotenango Q1,700.00
258 231 Quiche San Bartolomé Jocotenango 02,600.00
259 351 Quiche San Juan Cotzal Q1,000.00
260 350 Quiche San Pedro Jocopilas Q1,700.00
261 25 Quiche Santa Cruz Del Quiché Q2,600.00
262 425 Quiche Santa Cruz Del Quiché Santa Rosa Chujuyup Q1,000.00
263 352 Quiche Uspantdn Q1,700.00
264 348 Quiche Zacualpa Q1,700.00
265 31 Retalhuleu Champerico Q2,600.00
266 158 Retalhuleu El Asintal Q2,600.00
267 86 Retalhuleu Nuevo San Carlos Q2,600.00
268 23 Retalhuleu Retalhuleu Q2,600.00
269 417 Retalhuleu Retalhuleu i Q1,700.00
270 184 Retalhuleu San Andrés Villa Seca Q3,400.00
271 210 Retalhuleu San Andrés Villa Seca Reg. Aux {La Maquina) Q1,000.00
272 85 Retalhuleu San Felipe Retalhuleu Q2,600.00
273 84 Retalhuleu San Martin Zapotitlan Q2,600.00
274 83 Retalhuleu . San Sebastign, : Q1,700.00
275 27 Retalhuleu Santa Cruz Mulua , wo Q1,700.00
276 224 Sacatepequez Antigua Guatemala . Q3,400.00
277 257 Sacatepequez CiudadVieja . Q1,700.00
278 242 Sacatepequez Jocotenango Q1,700.00
279 226 Sacatepeguez Magdalena Milpas Altas ‘ Q1,700.00
280 233 Sacatepequez Pastores o . Q1,700.00
281 259 Sacatepequez San Antonio Aguas’ Cglierites” Q1,700.00
282 255 Sagatepéquez Sar-Bartolomeé Milpas Altas , : , Q1,700.00
283 258 Sacatepéquez San Juan Alotenango - . Q1,700.00
284 214 Sacatepéquez San Lucas Sacatepéqiiez - s . Q3,400.00
285 18 Sacatepeéquez San Miguel Duerias o e . Q2,600.00
286 260 Sacatepéquez Santa Catarina Barahona § ' Q1,700.00
287 17 Sacatepéquez Santa Lucia Milpas Altas ' Q1,700.00
288 256 Sacatepéquez . Santa Maria De Jestis : i Q1,700.00
289 13 Sacatepéquez «.Santiago Sacatepéquez o Q1,700.00
290 254 Sacatepéquez Santo Domingo Xenacoj .. = = Q1,700.00
291 249 Sdcatepequez Sumpango : . s o Q1,700.00
) 292 170 San Mdrcos. Ayutla . - Q3,400.00
Ngs 143 San Marcos Catarina d . 01,700.00
4 312 San Marcos Comitancillo . ' v Q2,600.00
295 314 San Marcos Concepcién Tutuapa ; o Q1,700.00
296 322 San Marcos Fl Quetzal - Q1,700.00
\ 297 87 San Marcos - Bl Pumbador . : 02,600.00
298 203 San Marcos Esquipulas Palo Gordo : Q1,700.00
299 325 San Marcos Ixchiguan - Q2,600.00
300 323 San Marcos La Reforma - ©1,700.00
301 320 San Marcos Malacatan Q2,600.00
302 319 San Marcos Nuevo Progreso Q1,700.00
303 321 San Marcos Ocos Q1,000.00
304 324 San Marcos Pajapita Q1,700.00
305 329 San Marcos Rio Blanco Q2,600.00
306 311 San Marcos San Antonio Sacatepéquez Q1,700.00
307 327 San Marcos San Cristébal Cucho Q1,700.00
308 77 San Marcos San José El Rodeo Q1,700.00
309 326 San Marcos San José Ojetenam Q1,000.00
310 330 San Marcos San Lorenzo Q1,700.00
311 310 San Marcos San Marcos Q2,600.00
312 313 San Marcos San Miguel Ixtahuacdn Q2,600.00
313 234 San Marcos San Pablo Q1,700.00
314 209 San Marcos San Pedro Sacatepéquez Q2,600.00
315 227 San Marcos San Rafael Pie De La Cuesta Q2,600.00
316 316 San Marcos Sibinal Q1,700.00
317 328 San Marcos Sipacapa Q1,000.00
318 315 San Marcos Tacana Q2,600.00
319 317 San Marcos Tajumulco 0Q2,600.00
320 418 San Marcos Tajumulco Toquiam Grando Q1,000.00
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321 318 San Marcos Tejutla Q2,600.00
322 102 Santa Rosa Barberena Q2,600.00
323 409 Santa Rosa Barberena El Cerinal Q1,000.00
324 67 Santa Rosa Casillas Q1,700.00
325 95 Santa Rosa Casillas Ayarza Q1,700.00
326 59 Santa Rosa Chiquimulilla Q2,600.00
327 66 Santa Rosa Cuilapa Q1,700.00
328 153 Santa Rosa Guazacapan Q1,700.00
329 71 Santa Rosa Nueva Santa Rosa Q2,600.00
330 152 Santa Rosa Oratorio Q2,600.00
331 64 Santa Rosa Pueblo Nuevo Virias Q2,600.00
332 109 Santa Rosa San Juan Tecuaco Q2,600.00
333 70 Santa Rosa San Rafael Las Flores 02,600.00
334 110 Santa Rosa Santa Cruz Naranjo Q1,700.00
335 142 Santa Rosa Santa Maria Ixhuatdn Q2,600.00
336 63 Santa Rosa Santa Rosa De Lima Q1,700.00
337 123 Santa Rosa Taxisco Q2,600.00
338 271 Solola Concepcién Q1,700.00
339 39 Solola Nahuala Q1,700.00
340 374 Solola Nahuala Pacoxom Y Tzucubal Q1,000.00
341 375 Solola Nahualdg Tzucubal Y Pachutiquin Q1,000.00
342 376 Solola Nahuala Xoloja Q1,000.00
343 377 Solola Nahuala Pagquila Q1,000.00
344 378 Solola Nahuala Palacal Q1,000.00
345 379 Solola Nahuala Chuachimup Q1,000.00
346 380 Solola Nahuald Xepuyup Q1,000.00
347 273 Solold Panajachel Q2,600.00
348 272 Solola San Andrés Semetabaj 02,600.00
349 275 Solola San Antonio Palopo ©Q1,000.00
350 268 Solola San José Chacayd Q1,700.00
351 22 Solola San Juan La Laguna Q1,700.00
352 276 Solola San Lucas Toliman 03,400.00
353 S Solold: San Mareps La Laguna Q2,600.00
354 21 Solala San Pablo La Laguna Q1,700.00
355 6 Solold San Pedro La Laguna Q2,600.00
356 270 Solola Santa Catarina btahuacdn. . 02,600.00
357 365 Salola Santa Catarina Ixtahuacdn™ . Chirijox Q1,000.00
358 366 Salola Santa-€atarina-btahugcan Xepiachul Q1,000.00
359 367 Solola Santa Catarina Ixtahuaeédn Tzucubal Q1,000.00
360 368 .. Solola Santa Catarina Ixtahugcdn ““Chigquisis Q1,000.00
361 369 . Solola Santa Catarina Ixtahuacan Guineales Q1,000.00
362 370 Solola % Santa Catarina Ixtahuacdn La Ceiba Q1,000.00
363 371 Solola Santa Catarina Ixtahuacan Tzampoj Q1,000.00
364 372 Salola - Santa Catarina Ixtahuacdn Pacamagche Q1,000.00
365 373 Solola «Santa Catarina Ixtahuacan Chuisanto Tomas Q1,000.00
: La Antigua Santa Catarma
366 393 Sblola Santa'Catarina Ixtahuaedn ,vbctahuatan L Q1,000.00
367 274 Sololdg Santa Catarina Palopo . Q1,700.00
o 368 20 Solola Santa Clara La Laguna Q2,600.00
K:%Q 277 Solola Santa Cruz La Laguna Q1,000.00
\ 370 269 Solola Santa Lucia Utatlan Q1,700.00
N \ 371 19 Solola Santa Maria Visitacién Q1,000.00
i}g 372 7 Solola ‘Santiago Atitlan.; Q2,600.00
T\ 373 267 Solola Solola - 02,600.00
¥ 374 419 Solola Salola Las Nubes Q1,000.00
375 169 Suchitepéquez Chicacao Q2,600.00
376 79 Suchitepéquez Cuyotenango 02,600.00
377 172 Suchitepéquez Mazatenango Q2,600.00
378 163 Suchitepéquez Patulul Q2,600.00
379 82 Suchitepéquez Pueblo Nuevo Q1,700.00
380 240 Suchitepéquez Rio Bravo Q1,700.00
381 139 Suchitepéquez Samayac Q1,700.00
382 168 Suchitepéquez San Antonio Suchitepéquez 03,400.00
383 80 Suchitepéquez San Bernardino Q2,600.00
384 10 Suchitepéquez San Francisco Zapotitlan Q1,700.00
385 135 Suchitepéquez San Gabriel Q1,700.00
386 106 Suchitepéquez San José El Idolo Q1,700.00
387 12 Suchitepéquez San Juan Bautista Q1,700.00
388 11 Suchitepéquez San Lorenzo Q1,700.00
389 161 Suchitepéquez San Miguel Pandn Q1,700.00
390 309 Suchitepéquez San Pablo Jocopilas Q1,700.00
391 81 Suchitepéquez Santa Barbara Q1,700.00
392 160 Suchitepéquez Santo Domingo Suchitepéquez Q2,600.00
393 154 Suchitepéquez Santo Tomas La Unién Q1,700.00
394 105 Suchitepéquez Zunilito Q1,700.00
395 282 Totonicapan Momostenango Q2,600.00
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396 392 Totonicapan Momostenango San Vicente Buenabaj Q1,000.00
397 281 Totonicapan San Andrés Xecul Q1,000.00
398 420 Totonicapan San Andrés Xecul Palomora Q1,000.00
399 285 Totonicapdan San Bartolo Q2,600.00
400 279 Totonicapan San Cristébal Totonicapdan Q1,700.00
401 280 Totonicapan San Francisco El Alto Q3,400.00
402 284 Totonicapdn Santa Lucia La Reforma Q1,000.00
403 283 Totonicapan Santa Maria Chiquimula Q1,700.00
404 278 Totonicapan Totonicapdn Q2,600.00
405 165 Zacapa Cabarias Q2,600.00
406 141 Zacapa Estanzuela Q2,600.00
407 362 Zacapa Gualan Q2,600.00
408 117 Zacapa Huité Q2,600.00
409 179 Zacapa La Unién Q1,700.00
410 116 Zacapa Rio Hondo Q2,600.00
411 166 Zacapa San Diego Q1,700.00
412 129 Zacapa Teculutan Q2,600.00
413 130 Zacapa Usumatlan Q1,700.00
414 215 Zacapa Zacapa Q2,600.00

TOTAL....uuuuierorenerarincenisssessmcssirssanses  centtterneneteenetstnerentnetaenemttaraneeenemnein Q851,300.00

ARTICULO 3. ASIGNACION, AUTORIZACION Y ADMINISTRACION. La asignacion,
autorizacién y administracién de los fondos de caja chica, se efectia de acuerdo con
las normas siguientes: 1. El Departamento de Tesoreria de la Direcciéon de

Presupuesto, del ,Registro Nacional de las Personas -RENAP- asigna fondos

autorizados por el Director Ejecutivo, fondos que constituyen la ¢aja chica, para cubrir

gastos bdsicos y/o urgentés de funcionamiento. 2. Las cajas chicas de la Direccion
Admmlstratzva Yy Departamento de Tesorena de la Direccion de Presupuesto puede
En casos especzales, este monto puede excederse, prevza autonzaczon del Director
Ejecutivo. 3. El Departamento de Tesorer’ia ‘dela Direccién de Presupuesto es

responsable de la asignacién, ampliacién o disminucién de los fondos, con base en las

justificaciones de los registradores civiles de sedes_, ’;iiDtreaClon Administrativa y

\(\ dependencias administrativas. ElDepartamentc
n la aprobacion de la Direccién de

de Tesoreria de la Direccién de
Presupuesto debe contar en todos los casos
Presupuesto, a través de una resoluczon mterna del Departamento de Tesoreria con

visto bueno de aprobaczén de su Dzrecczén 4. La administracion de los fondos se

\) realizara de la forma siguiente: Cuenta de depésitos monetarios, la cual se registrard
con el nombre cuya estructura es la siguiente: RENAP-CAJA CHICA-SEDE XXX
Ejemplo: RENAP-CAJA CHICA-SEDE 225 La cuenta debe aperturarse en el banco
correspondiente y la administracién de la misma es responsabilidad mancomunada
del registrador civil y del encargado de caja chica que se designe por la autoridad de
) cada sede a nivel nacional. 1. El fondo asignado debe ser utilizado para cubrir los
gastos siguientes: a. Pago de servicios basicos (agua potable, energia eléctrica,
telefonia, extraccién de basura, fotocopias cuando la fotocopiadora de la sede o

dependencia administrativa presente desperfectos o este en reparacion. La factura

debe indicar que documento y cantidad fotocopiada). b. Reparaciones menores de
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equipo de oficina (cambio de chapas para escritorios, armarios Yy archivos),
reparaciones y mantenimiento de inmuebles (laminas y canaletas); limpieza de
canaletas, trabajos menores de albafileria —filtraciones de agua y pintura del edificio-
y de plomeria —fugas de agua y cambio de llaves en el sistema de drenaje y tuberias-.
c. Compra de utiles de oficina (lapiceros, papel de escritorio, carton y pegamento. d.
Compra de otros articulos, cassetes, videocasetes, baterias. e. Utiles de limpieza
(limpiadores, desinfectantes, trapeadores, escobas, cera, cloro, creolina, plumeros y
cepillos para limpieza). f. Compra de productos para atencién al ptblico y/o
participantes en reuniones de trabajo (café, aziucar, te, agua pura embotellada).
Asimismo, se incluye la adquisicion de agua pura embotellada en garrafén. El
registrador civil de cada sede es responsable de racionalizar este gasto de acuerdo con
las necesidades de funcionamiento. g. Compra de combustible y lubricantes para las
motocicletas asignadas a las sedes y/o consumo de las plantas que producen energia
eléctrica. El registrador civil de cada dependencia es responsable de racionalizar este

gasto de acuerdo con las. necesidades. de funcionamiento, a reserva de las

confirmaciones respectivas del consumo reportado en las solicitudes de re-embolsos de

caja chica. 6. Es prohibido ‘adquirir activos fijos con fondos de caja chica. a. El
registrador civil, funcionario o encargado.de caja chica —segun corresponda-, seran
quienes estan facultados para duwrizar las "compras con base a las normas
contenidas en el presente Acuerdo de Reglamento del Fondo de Caja Chica para las
Sedes regionales del -RENAP-, para el ejercicio ﬁscal 2011, manual de Caja Chica y de
acuerdo a las necesidades de funcionamiento. b. El regtstrador civil, funcionario o
encargado de caja chica -segun corresponda- que mcumpla con dichas normas debe
que establece el reglamento disciplinario :del Regtstro Nacional de las Personas -

RENAP-. 7. Esta prohibido a los ggsponsables de la administracién y manejo de caja

chica, utilizar los fondos parg:\zptérgar créditos personales a funcionarios, empleados,
familiares o terceras personas, ds:i como entregar recursos a funcionarios o empleados
que hayan incumplido con las normas indicadas y las normas gubernamentales que
sean aplicables. 8. Los vales de caja chica deben ser liquidados dentro del plazo
mdximo de dos (2) dias hdbiles, después de haberse recibido los fondos para la
compra. La inobservancia de esta norma da lugar a la aplicacién de las sanciones
disciplinarias que establece el reglamento disciplinario del RENAP. 9. El encargado de
caja chica es el responsable de velar por el pago oportuno de los servicios publicos,
con el objeto de evitar erogaciones por concepto de multas, moras, intereses o re
conexiones de servicios, las que nos serdn reconocidas por el RENAP y deben ser

cubiertas por los responsables. 10. Los encargados de caja chica, deberan estampar
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un sello que contenga la siguiente informacién: pagado, fecha y nimero de cheque, a la
factura y documentos soporte; asi mismo se debe foliar el reembolso correspondiente
de atrds hacia adelante. 11. El Departamento de Tesoreria de la Direccién de
Presupuesto acreditard en cuenta de depdsitos monetarios los recursos autorizados,
siempre y cuando se tenga firmado el comprobante de entrega del fondo de caja chica
Yy el mismo sera comprobado con la transferencia 6 deposito realizado. El registrador
civil de la sede es el responsable ante RENAP de la administracién y control del fondo
asignado y podrd delegar dicha responsabilidad a través de un oficio interno a un
colaborador de su sede; siendo obligatorio realizar las actividades siguientes: a) El
registrador de la sede es el responsable de realizar la gestion en el banco que
corresponda, y apertura de la cuenta indicada en la hoja ocho (8) del presente acuerdo.
b) El registrador de la sede o el encargado de caja chica es responsable de realizar
oportunamente los registros en los libros autorizados por la Contraloria General de
Cuentas (libro de caja chica y libro de bancos) y el registrador civil de la sede o
dependencia administrativa debe velar- porque dichos ‘registros se mantenga
actualizados. Los registros en los mismos se deben realizar hast'éz"el reintegro efectivo
de la solicitud de devolucién:.c) El libro auxiliar de caja chica para registrar el
movimiento del fondo, debe maritenerse ..aréhivado en forma correlativa segun las
liquidaciones efectuadas y presentadas al Dé’part’amentp de Tesoreria de la Direccion
de Presupuesto. d) El-libro auxiliar de bancos parq'Fégistrar el movimiento de la cuenta
bancaria, también debe reflejar las operaciones én fbfma correlativa segun los cheques
emitidos y lo reflejado en el estado de cuenta emitido por la instituciéon bancaria

ademds de las lzquzdaczones efectuadas presentadas y reintegradas por el

supuesto. e) Debe llevar un registro

Ut

x(\ Depaﬂamenﬁg de Tesoreria de la Direccién de I

auxiliar de la conciliaciéon bancaria, en forma ordenada, cronolégica y mensualmente.
N 12. El encargado de caja chica es re;sponsdble de la integracién permanente del fondo
U asignado. El registrador civil debe ‘eféctuar cortes y arqueos periédicos de la caja chica
y los mismos deben archivarse cronolégicamente para efectos de control o fiscalizacion.
13. Del pago de la Fianza de Fidelidad: Los encargados de la administracion de las
Caja Chica de cada Sedes Regionales del RENAP deberan pagar una Fianza de
Fidelidad, de conformidad en lo establecido en el articulo 79, Ley Orgdnica del

Presupuesto, Decreto Legislativo Numero 101-97, siendo responsabilidad de Néminas y

Planillas de Recursos Humanos, realizar los descuentos mensualmente. ARTICULO 4.
REEMBOLSO DE FONDOS DE CAJA CHICA. El reembolso de fondos de caja chica se
realizara de conformidad con las normas que se indican a continuacién: 1. Emitir la

liquidacién en el formato que se incluye como anexo 8 en el manual de procedimientos

para el uso del fondo rotativo de caja chica para las sedes del RENAP a nivel nacional
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que proporcione el Departamento de Tesoreria de la Direccién de Presupuesto del
RENAP, el cual debe contener la relacion de comprobantes de gastos debidamente
registrados, numero de documento, monto pagado, proveedor y renglén presupuestario.
2. Para tramitar el reembolso de los gastos presentados en el formato de liquidacioén,
se debe anexar a este, la conciliacién del saldo de la caja chica —conciliacién bancaria-
a la fecha de presentacién de la solicitud de reembolso. 3. El registrador civil de la
sede o dependencia administrativa, revisa y firma la solicitud de reembolso, la
conciliacion del saldo de la caja chica y liquidacién de gastos, quien los devuelve al
encargado de la caja chica, para su liquidacién correspondiente al Departamento de
Tesoreria de la Direccion de Presupuesto. 4. La liquidacién del fondo de caja chica se
debe presentar cuando el valor de los gastos efectuados ascienda al veinticinco por
ciento (25%) del monto asignado; cumpliendo con los requisitos legales, fiscales y de
tramite. Las facturas deben liquidarse el mismo mes en que se efectué el gasto y como
plazo mdximo en el siguiente mes. Si el gasto efectuado no asciende al 25% del monto
asignado obligatoriamente se - deberd presentar la liquidacién del fondo cada dos
meses. 5. La liquidacion final del fondo de caja chica debe presentarse antes que
finalice el ejercicio fiscal respectivo, de acuefdo con las normas de cierre que emita el
Departamento de Tesoreria de ld Direccién._de Presupuesto. 6. El Departamento de
Tesoreria de la Direccién de Presupuesto _reiﬁt,egra los fondos de caja chica por medio
de cheque" o acreditamiento en la cuenta respéctiiza. ARTICULO 5. RETIRO DEL
MGISTMOR En el caso que el Registradbr se retire de la institucién, debe
faccionarse un acta administrativa con la intervencion ~de Gestion y Control,
entregdndole el fondo a la persona interina, y revmivt;_if i;tlﬁauc'opia al Departamento de
Tesoreria. En la solvencia general se hard constarque el registrador esta solvente con
el fondo de caja chica asignado, dando fe de lo mismo el registrador que lo sustituya 6
el registrador de la sede central ARTIL‘ULO 6. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no

previstos en el presente reglamenta son resueltos en primera instancia por la Direccién

de Presupuesto del RENAP, de conformidad con las leyes y reglamentos
correspondientes y cuando no sea posible, serd trasladado al Director Ejecutivo.
ARTICULO 7. RESPONSABILIDADES. Los registradores civiles de sedes, asi como los

encargados de caja chica son los responsables de la correcta aplicacién de este

' reglamento, asi como de los procedimientos de trabajo pertinentes; quienes estdn
sujetos a las sanciones disciplinarias establecidas en el reglamento disciplinario del
RENAP y al ordenamiento juridico del pais. ARTICULO 8. DEL SEGUIMIENTO Y

MONITOREO. E! Departamento de Normas y Procedimientos de la Direccién de
Planificacién y Desarrollo Institucional es la encargada de modificar, actualizar y

monitorear el contenido de la presente autorizacién con inclusién del Manual de Fondo
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de Caja Chica para las Sedes Regionales. Adicionalmente a las intervenciones de los
entes fiscalizadores internos y/o externos, a través de la presente se faculta a la
Direccién de Presupuesto para hacer estudios y actualizaciones en el transcurso del
ano, para cancelar, ampliar 6 crear los fondos que sean necesarios a nivel nacional
ARTICULO 9. ENVIO DE DOCUMENTOS. Los registradores civiles de las sedes y
encargados de caja chica de las sedes son responsables del manejo de los fondos de
caja chica y remitiran al Departamento de Tesoreria de la Direccién Presupuesto los
documentos que amparan las liquidaciones y conciliaciones de caja chica —conciliacién
bancaria- por la via que consideren mds rapida a efecto de evitar atrasos en las
reposiciones o reintegros de fondos. ARTICULO 10. VIATICOS, PLANIFICACION DE
COMISIONES Toda solicitud de vidticos previamente, debe ser incluida en la
planificacién que todas las Direcciones del Registro Nacional de las Personas deben
remitir oportunamente a la Direccién de Presupuesto, Aquellas comisiones que no se
hayan incluido en dicha planificacion no podrdn ser atendidas, salvo casos
excepcionales. ARTICULO 11.  INFORME EJECUTIVO Al finalizar toda comisién al

interior de la Republica, se debe incluir en la liquidacién respectiva informe ejecutivo

entregado a Direcciéon Ejecutiva, el cual deberd contener los resultados que se
obtuvieron y planiﬁcaron' la cual debe ser...éntregada por cada comisionado, con la
entrega debe ser parte de la liquidacién de watzcos que_vcorrefsponda. ARTICULO 12.
DISPOSICIONES DE DIRECCION EJECUTIVA Adicionalmente al contenido del
Reglamento de Vidticos autorizado y contenido a través del Acuerdo de Directorio

numero 23-2009 y sus fnodi)‘icaciones, se deben cumpltr las vd:i$ppsiciones emitidas por

la Direccién Ejecutiva: -

v’ Planificacién de las comisiones . =

V' INfOrme EjeCUbiy0m --------rmr e

v Los formularios de vidticos constancia deben contener el nombre Yy puesto de

quien firma y sella los mismos. -
v’ El comisionado debe marcar su llegada y salida de la sede que visité.----------------
v Cada una de las Direccién de la Institucién debe nombrar a un responsable de
gestionar ante del Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto,

% toda gestion de vidticos; quien serd responsable de canalizar dichas gestiones.--

v' No se reconocerdn vidticos por hospedaje en el dia que finaliza las comisiones

realizadas.

v' No se deben aceptar documentos (VA, VN, VC, VL, Facturas y otras.) con

alteracién, tachaduras y/o razonamientos.
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v El comisionado debe utilizar tunicamente formas originales de su viatico

constancia.

v' Por las comisiones a distancias menores a los 60 kilémetros, sin excepcién

alguna no se reconocerd pago de hospedaje.
v' Toda solicitud de anticipo debe ser presentada en el Departamento de
Tesoreria, con dos (2} dias de anticipacion al inicio de la comisién. Aquellas

gestiones que no cumplan con dicha disposicién, deben realizar la misma con el

anticipo depositado en la cuenta correspondiente.
ARTICULO 13. MODIFICACIONES. El Directorio faculta para realizar cualquier
modificacién al contenido del presente Reglamento, mediante Acuerdo de Direccién
Ejecutiva. ARTICULO 14. NUEVAS SEDES. Se faculta al Departamento de Tesoreria
de la Direccién de Presupuesto para que puedan asignar los fondos de Caja Chica de
aquellas nuevas sedes gue inicien operaciones en el transcurso del ario 2011; de
conformidad con las necesidades, estudio y disposiciones financieras de la institucién.
ARTICULO 15. MONTOS. El monto del Fondo Rotativo Institucional asciende a DOS
MILLONES CIENTO UN MIL TRESCIENTOS QUETZALES (Q.2,101,300.00); el cual se
integra de la manera siguiente:- '

e . Fondo Rotativo Vidticos . Q.1,000,000.00-----------——--

e . Fondo Rotativo Instztuczonal———--—-----i;-—-aé4-‘-—-:—-—»e~————-~---'- ------------------------------
para la Sede Central del -RENAP- -~ Q. 250,000.00-—---
s Fondo Rotativo Para Sedes a Nivel Naczonal Q. 851,300;00--------—--—--

El fondo rotativo. Institucional para la Sede Central del RENAP por los

e

Q.250,000.00 incluye los siguientes fondos de caja

e Direccién Ejecutiva Q.  5,000.00-————-
e Direccion Administrativa g Q. 12,000.00-—--------

El fondo rotativo de vidticos mencionado, esta limitado al total asignado dentro del

presupuesto de ingresos y eg‘rééoé del Registro Nacional de las Personas, aprobado
para el presente periodo presupuestario, el cual asciende a siete millones quinientos
mil quetzales (Q.7,500,000.00). De conformidad con lo establecido en los articulos 8 y

11 del presente acuerdo, las facultades concedidas al Departamento de Tesoreria de la

Direccién de Presupuesto, no podrdn ser superiores a Dos Millones Ciento Cincuenta
Mil Quetzales (Q.2,150,000.00) como fondo rotativo institucional. ARTICULO 16.
NOTIFICACION: Notifiquese, para su conocimiento y aplicacién. ARTICULO 17.
VIGENCIA: El presente acuerdo entra en vigencia a partir del diecisiete de enero del

dos mil once. Dado en la Sala de Sesiones del Registro Nacional de las Personas —

RENAP-, el diecisiete de enero del dos mil once. Comuniquese,
CUARTO: RECEPCION DE OFICIOS DE CONSEJO CONSULTIVO. El Directorio se da por

6 .ogj’n lucién de la Cs joria General de Cuentas Fb./2662 Clas.: 365-12-8-1-4-07 del 1-4-97 « Correlativo 012-2010 de fecha 25-1-2010 « Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010
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enterado de los siguientes oficios remitidos por el Consejo Consultivo del RENAP, ambos de
fecha 11 de enero de 2011: a) CC-04-2011, relacionado con el Proyecto de Depuracion del
DPI, al respecto el Directorio por consenso y unanimidad instruye al Director Ejecutivo a fin
que dé respuesta al mismo, indicando que se evaluara la situaciéon de la auditoria y se le
comunicara de la propuesta a la Organizacién de Estados Americanos; y, b) CC-09-2011,
referente a la tercerizacion para la entrega de DPI’s, sobre el tema de mérito el Directorio por
consenso Yy unanimidad instruye al Director Ejecutivo a fin que dé respuesta al mismo,
manifestando que actualmente se estd evaluando el traslado de los DPI's a las sedes por
medio de la Empresa Cargo Expreso, S. A.. Ademas, que se esta evaluando la posibilidad
que el ciudadano pueda recibir su DPI en su residencia.
QUINTO: RECEPCION DE DICTAMEN LEGAL SOBRE EMISION DE DOCUMENTOS CON
VALOR CERO A LA INSTITUCION PROGRAMA NACIONAL DE RESARCIMIENTO. EI
Directorio recibe las solicitudes efectuadas por el Programa Nacional de Resarcimiento en las

que requiere que se extiendan certificaciones varias con valor cero. Ademas, recibe Dictamen
Legal nimero 005-2011, del 10 de enero de 2011, emitido por la Direccion de Asesoria Legal,

en el que manifiestan que no es factible acceder a las solicitudes formuladas por el
relacionado.prbgrama toda vez que no fue contemplado dicho beneficio en el Convenio
Interinstitucional suscrito entre arhbas Institugiones con anterioridad. El Licenciado Helder
Ulises Gémez manifiesta que se debe re’visa:‘fvl'ci relacionado. con la inclusion._en la base de
datos del RENAP de la autmdentlflcacusn étnica de las personas El Director Ejecutivo indica
que dicho tema lo colocara en la mesa técnlca de pueb!os indigenas. El Directorio por
consenso y unanimidad instruye al Director Ejecutivo para que.se amplie el dictamen de

mérito, en el sentido que_se |nd|que Si alguno de los organos que .conforman la Institucién

puede exonerar de pago.
SEXTO: PROYECTO DE DEPURACION DE INF 'RMACION DE DPI. OEA CON SU
DICTAMEN FINANCIERO. EIl Director Ejecu’kwﬁ hace del conocimiento de Directorio que la
Organizacion de Estadas Americanos, con documento fechado 17 de diciembre de 2010,

desarrollé la propuesta del Proyech de Depuracion de la Data RENAP, basado en el reporte
de auditoria que presentaron en noviembre de 2010, para lo cual estan proponiendo al

RENAP que en el corto plazo (cuatro meses), se desarrollen las siguientes actividades:---------

Revisién de DPI mayores de 18 afios comparando la informacién
contra el libro de Registro Civil o imagen

CiCLO 3 240 MIL REGISTROS

También contemplan que esta depuracion se apoye con procesos de indexacion de imagenes

CICLO 1 500 MIL REGISTROS Comparacién de DPI contra TSE y revisar todos los registros qye dieron
hit para su depuracién, comparando libro de Registro Civil o imagen
idacié DPI trainf cién del libro de Registro Civil o
CICLO 2 650 MIL REGISTROS YalldaCIon de contra informaci i : g
imagen, que no fueron encontrados en el Padrén Electoral

de inscripciones de registro civil y de libros de cédulas. Asimismo, manifiesta el Director

Autori ugun resolucion de la Contraloria General de Cuentas Fb./2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 del 1-4-97 « Comelativo 012-2010 de fecha 26-1-2010 = Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010
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Ejecutivo que actualmente se esta ejecutando el primer ciclo, el cual fue aprobado por
Directorio por medio del Acuerdo de Directorio nimero 62-2010, de fecha 06 de diciembre de
2010. En cuanto a los ciclos 2 y 3 se estarian efectuando, por el periodo de cuatro meses,
iniciando en enero y finalizando en abril de 2011. Ademas, los recursos y costos que se

necesitan para los mismos son los siguientes:

T " COSTOS

Recurso Humano Q 5.356.000,00
Equipo y Utiles de Oficina Q 5.497.200,00
Espacio Fisico Q 22.400,00
Subtotal Q| 10.875.600,00
Imprevistos (5%) 543.780,00
TOTAL PROYECTO Q| 11.419.380,00

lori: de Cuentas

A 5 segin
<1100 ojas de 1,001 al

, :'ﬂﬂ; OTA _ TOTALES
Operarios 750.000,00
Supenvisores 12 5.000,00 £0.000,00
Procuradores j 78 5.000,00 390.000,00
Programador Sr i 2 15.000,00 30.000,00|’
Programador Jr : 1 10:000;00 10.000,00(
Tecnico de soporte 4 5.000,00 20.000,00]
Analista de informacion 2 15.000,00 30.000,00]
Abogados 2 12.000,00 24.000,00
Coordinador 1~ "25.000,00]  25.000,00
Total RRHH 352 , 1.339.000,00 ~
Meses (4) . e " 5.356.000, 00|
Equipo PC Clase 1 158 5.600,00
Equipo PC Clase 2 4 9.600,00
Senvdor imégenes 1 800.000,00
Senvidor Depuracién 1] -7800.000,00  800.000,00] =
Senidor Final 1 800.000,00f = 800.000,00] =
Licencias 1.440,000,00[ 1.440.000,00 K
Planta Generadora 1] .. 400.000,00 400.000,00
UPS .~ 160.000,00]  160.000,00 B
Equipo de oficina 1.000,00 162.000,00 T
Utiles de oficina 12.000,00] 5.497 200,0'6[
Espacio fisico Metros
Cuadrados (4 meses) 400 56,00 22.400,00 22.400,00
Sub Total 10.875.600,00
Imprevistos (5%) 5% 543.780,00
TOTAL PROYECTO ey Q| 11.419.380,00

Clas.: 365-12-8-1-4-97 del 1-4-97 « Correlativo 012- 20106:]10011! 25-1-2010 » Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010
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En virtud de lo anterior, el Director Ejecutivo presenta el Dictamen Financiero nimero 001-
2011, de fecha 14 de enero de 2011, emitido por la Direcciéon de Presupuesto, con el que se
indica que la Institucién cuenta con los recursos econémicos para financiar el Proyecto de
Depuracion de la Data RENAP, por el periodo de cuatro meses, iniciando en enero y

finalizando en abril del 2011. Ademas, manifiesta que presentara un informe actualizado del
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proceso del primer ciclo del referido proyecto. El Directorio después de discutir y analizar el
tema de mérito acuerda aprobar la propuesta presentada por el Director Ejecutivo para lo cual
emite el Acuerdo de Directorio nimero 06-2011, de fecha 17 de enero de 2011, el cual se
transcribe: “REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS - RENAP- GUATEMALA, C.A.
ACUERDO DE DIRECTORIO No. 06-2011 EL DIRECTORIO REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS — RENAP- CONSIDERANDO: Que son atribuciones del Directorio del
RENAP, definir la politica nacional en materia de identificacion de las personas naturales;
supervisar y coordinar la planificacion, organizacion y funcionamiento del sistema de
identificacion de las personas naturales; Promover medidas que tiendan al fortalecimiento del
RENAP y el cumplimiento de sus objetivos y funciones, en relacién a los actos propios de la
institucion; Autorizar la prestacion de servicios por parte del RENAP; CONSIDERANDO: Que
es de urgente necesidad depurar la base de datos del Registro Nacional de las Personas, a
efecto de cumplir con los fines para los cuales fue creado el RENAP, siendo necesaria la
contratacion de servicios técnicos al amparo del articulo 44 numeral 2, subnumeral 2.2 de la
Ley de Contrataciones del Estado; CONSIDERANDO: Que el Director Ejecutivo sometio a
consideracion del Directorio del RENAP, la adquisicion de los servicios técnicos para la

depuracion de la Base de Datos del Registro Nacional de Las Personas —-RENAP-, contando

para el efécto con los dictdmenes favorables de la Direccion de Asesoria Legal y la Direccion

de Presupuésto; se hace  procedente autbﬁ'zar el proceso de adquisicion de mérito;

CONSIDERANDO: Que él Directorio tuvo ala vista el Dictamen Financiero nimero 001-2011,

de fecha 14 de enero de 2011, emitido por la Direccién de Presupuesto relacionado con el

financiamiento del proyecto, con el que se indica que la Institucién cuenta con los recursos

economicos para financiar el Proyecto de Depuracién de la baté RENAP, por el periodo de

x\\ cuatro meses, iniciando en enero y finalizando en g_brll del 2011, es favorable para dicho

§ proyecto. POR TANTO: Con base en lo con&derado normas citadas y en lo que para el

efecto establecen los articulos: 1, 2, 3, 5, 6, 15|nc|sosa b, ¢, d, e, m, del Decreto 90-2005 del

Congreso de la Republlca de Guatsmaia ‘Ley del Registro Nacional de las Personas’;

ACUERDA: 1) APROBAR ia Fase Il y Il del “PROYECTO DE DEPURACION DE

INFORMACION DE DPI”, previo a ser enviada dicha informacién al Tribunal Supremo

k Electoral -TSE-, mediante el cual se ejecutara el andlisis, investigaciéon, documentacion y

correccién de las inconsistencias que se detecten en la informacion que por ley, y de acuerdo

a las prioridades definidas conjuntamente con el Tribunal Supremo Electoral —TSE-, se debe

enviar para complementar la informacién del registro electoral, asi como la erogacién a que

asciende la implementacién y funcionamiento de dicho Proyecto, cuyo monto asciende a

ONCE MILLONES CUATROCIENTOS DIECINUEVE MIL TRESCIENTOS OCHENTA
QUETZALES (Q11,419,380.00), desglosado como a continuacién se detalla: Actividades:

ujun resolucion de la Contralorfa General de Cuentas Fb./2682 Clas.: 365-12-8-1-4-97 del 1-4-97 « Comelativo 012-2010 de leohn 25-1-2010 * Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010
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CICLO 1 500 MIL REGISTROS Comparacion de DPI contra TSE y revisar todos los registros que dieron
hit para su depuracién, comparando libro de Registro Civil oimagen

CICLO 2 650 MIL REGISTROS Yalldacmn de DPI contra informacién del libro c:|e Registro Civil o
imagen, que no fueron encontrados en el Padrén Electoral
Revisién de DPI mayores de 18 afios comparando la informacidn

contra el libro de Registro Civil o imagen

CICLO 3 240 MIL REGISTROS

También se contempla que esta depuracién se apoye con procesos de indexacion de
imagenes de inscripciones de registro civil y de libros de cédulas. Actualmente, se esta
ejecutando el primer ciclo, el cual fue aprobado por Directorio por medio del Acuerdo de
Directorio numero 62-2010, con fecha 06 de diciembre de 2010. En cuanto a los ciclos 2 y 3
se estarian efectuando, por el periodo de cuatro meses, iniciando en enero Yy finalizando en

abril de 2011. Ademas, los recursos y costos que se necesitan para los mismos son los

siguientes:
Rectirso Humano Q[ - 5.3586.000,00
Equipo y Utiles de Oficina Q 5.497.200,00
[Espacio Fisico Q 22.400,00
" [Subtotal Q| 10.875.600,00
Imprevistos (5%) 543. 780_'03|
TOTAL PROYECTO Q| 11.419.380,00

@ la Contralorfa General de Cuentas Fb/2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 del 1-4-97 « Comelativo 012-; 2010defachn 25-1-2010 « Envio Fiscal 4-ASCC 78738 de fecha 25-1-2010
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“TIPORECURSO - | CANTIDAD | C/UNITARIO | CITOTAL | TOTALES
Operarios 250 3. 000 00 750.000,00
Supenvisores 12 5.000,00 60.000,00
Procuradores 78 5.000,00 390.000,00
Programador Sr 2 15.000,00 30.000,00
Programador Jr 1 10.000,00 10.000,00
Tecnico de soporte 4 5.000,00 20.000,00
Analista de informacion 2 15.000,00 30.000,00
Abogados 2 12.000,00 24.000,00
Coordinador 1 25.000,00 25.000,00
Total RRHH 352 1.339.000,00
Meses (4) 5.356.000,00
Equipo PC Clase 1 158 5.600,00 884.800,00
Equipo PC Clase 2 4 9.600,00 38.400,00
Senvidor imagenes 1 800.000.00 800.000,00
Senvidor Depuracion 1 800.000,00 800.000,00
Senvdor Final ' 1 800.000,00 800.000,00
Licencias I ' 1.440.000,00 1.440.000, Oﬁl
Planta Generadora . 1 400.000,00 400.000,00f
UPS __“_ 1 160.000,00 160.000,00 %
Equipo de oficina 162 1.000,00 162.000,00]
Utiles de oficina 12.000,00| 5.497.200,00
Espacio fisico Metros T,
Cuadrados (4 meses) 4004 56,00 ..:22.400,00 22.400,00
¢ Sub Total - 10.875.600,00
N Imprevistos (5%) 5% _'543.780,00
TOTAL PROYECTO - - | 11.419.380,0(

N

\\

Il) Autorizar la contratacion de los servicios técnicos para Ia,v_vdepuvra;cién de la Base de Datos

del Registro Nacional de las Personas —RENAP- 'p'df" _procedifniénto establecido en el

articulo 44, numeral 2, subnumeral 2.2. de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus Reformas. Ill) Pase al
Director Ejecutivo para que proceda a ordenar a la Direccidon Administrativa, realice el
procedimiento respectivo. IV} El Director Ejecutivo debera velar por la efectiva ejecucion del
presente acuerdo. V) Notificacion: Se instruye a la Secretaria General que se practiquen las

notificaciones correspondientes. VI) El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente.

Guatemala, 17 de enero de 2011.
SEPTIMO: MODIFICACION AL CONTRATO SUSCRITO CON TELECOMUNICACIONES
DE GUATEMALA, S. A. El Director Ejecutivo somete a consideracion del Directorio la
aprobacién de la modificacién al contrato administrativo nimero 09-2009, entre la Institucion y
la Empresa Telecomunicaciones de Guatemala, S. A., en el sentido que se necesita adicionar
el enlace en la sede de Escuintla, Escuintla en el contrato relacionado, lo cual no generara
cobros adicionales en contra de RENAP. Por lo que adjunta informe legal presentado por
medio del OF.DAL-1420-2010, del 01 de diciembre del afio en curso, emitido por la Direccién

e Cuentas Fb/2662 Clas.: 365-12-8-1-4-87 del 1-4-97 » Correlativo 012- 2%0:&1&*: 25-1-2010 » Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010
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de Asesoria Legal. El Directorio por consenso y unanimidad aprueba dicha modificacién para
lo cual emite el Acuerdo de Directorio de Aprobacién de Contratos Administrativos nimero 01-
2011, de fecha 17 de enero del afio en curso, con el que se AUTORIZO al Director Ejecutivo
para que suscriba el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE MODIFICACION al Contrato
Administrativo NUMERO CERO NUEVE GUION DOS MIL NUEVE (09-2009) suscrito entre el
Director Ejecutivo y Representante Legal del RENAP y el Gerente General y Representante
Legal de la Entidad TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- GUATEMALA, C.A. ACUERDO DE
DIRECTORIO DE APROBACION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS No. 01-2011
DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
CONSIDERANDO Que el Registro Nacional de las Personas es una entidad auténoma, de
derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa,
siendo el 6rgano de direccion y autorizacién competente del sector publico para organizar y
mantener el registro tnico de identificacién de las personas naturales. CONSIDERANDO Que

con fecha veintiséis de febrero de dos mil nueve, el Director Ejecutivo como Representante

Legal del Registro Nacional de las Personas y el Gerente General y Representante Legal de
la Entidad TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, suscribieron
Contrato Administrativo numero cero nueve guién dos mil nueve (09-2009), para la
Contratacién del servicio de p[estaciéri de c:en enlaces dedicados. punto_a punto para
intercomunicar a la sede central del Registquacimaiz de las Personas con las sedes
distribuidas en la Republica de Guatemala, aprobado por medio del Acuerdo de Directorio de
Aprobacién de Contratos Administrativos nimero cero siete guién dos mil nueve (07-2009)
de fecha diecinueve de marzo de dos mil nueve, por un m@nto.tatal de SIETE MILLONES
SETECIENTOS VEINTIDOS MIL SETECIENTOS VEINTE QUETZALES (Q7,722,720.00) de
conformidad con lo establecido en los articulos 65 del Decreto 57-92 del Congreso de la
Reptiblica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado” y 26 del Acuerdo Gubernativo
1056-92 “Reglamento de la ley de Cdntratébiones del Estado”. CONSIDERANDO Que en el
referido Contrato Administfativo al momento de su suscripcién se omitié consignar en la
clausula sexta, relacionada con el apartado del Departamento de Escuintla, la sede en el
Municipio de ESCUINTLA, no obstante haber sido adjudicado a la entidad
TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, Sociedad Anénima, dentro de los CIEN
ENLACES por parte de la Junta de Licitacion Publica, aprobada por el Honorable Directorio.
CONSIDERANDO Que el Contrato Administrativo a que se refiere el Considerando segundo
del presente Acuerdo fue objeto de ampliaciéon mediante contrato de ampliacion nimero cero
uno guién dos mil nueve (01-2009), de fecha ocho de mayo de dos mil nueve, y aprobado
por el Directorio de RENAP a través de Acuerdo de Directorio de Aprobacién de Contratos
Administrativos nimero catorce guion dos mil nueve (14-2009), de fecha veinticinco de
junio de dos mil nueve. CONSIDERANDO Que el Director Ejecutivo del Registro Nacional de

Cuentas Fb./2682 Clas.: 365-12-8-1-4-97 del 1-4-97 « Correlativo 012- 2‘040 d:lfeohl 25-1-2010 « Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010
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las Personas mediante Contrato Administrativo de Modificacion nimero cero cinco guion
dos mil diez (05-2010), de fecha dieciocho de agosto de dos mil diez, modifica el Contrato
Administrativo Nimero cero nueve guién dos mil nueve (09-2009) en el sentido de agregar en
la clausula SEXTA de dicho contrato: “la sede en el Municipio de ESCUINTLA del
DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA", no habiendo sido aprobado a la presente fecha el
referido contrato de modificacion por el Directorio de RENAP. POR TANTO De conformidad
con el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del
Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas este DIRECTORIO: ACUERDA
PRIMERO: AUTORIZAR al Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas para que
suscriba el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE MODIFICACION al Contrato Administrativo
NUMERO CERO NUEVE GUION DOS MIL NUEVE (09-2009) suscrito entre el Director
Ejecutivo y Representante Legal del RENAP y el Gerente General y Representante Legal de
la Entidad TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA. SEGUNDO.
Notificacion y deducciéon de responsabilides: Se instruye al Director Ejecutivo para que

por medio de la Secretaria General se practiquen las notificaciones correspondientes y se

deduzcan responsabilidades en contra del o los servidores o funcionarios publicos que

elaboraron y autorizaron el Contrato Administrativo nimero cero nueve guién dos mil nueve,

de fecha veintiséis de febrero de dos mil nueve Dado en la ciudad de Guatemala, el diecisiete

de enero del dos mil once.-- - .. e e e
OCTAVO: PUNTO VARIOS: A. CENTRO DE IMFRES?ON El Dlrectono por consenso y
unanimidad acuerda realizar una visita al Centro de Impresion Alterno 'y al Centro de

Impresién Principal, para el dia jueves 20 de enero del afio en curso.
B. CERTIFICACION DEL CIM. EI L|cenC|ado Helder Ulises Gbmez solicita que se presente
un informe si ya se concluyé el proceso de certlflcaclén';del CiM aiterno El Directorio por

consenso y unanimidad instruye al Director Ejecutivo a fin que cumpla con lo solicitado.---------
C. DOCUMENTAR EL CIM. El Licenciado Rﬁberto Emilio Davila Fajardo requiere que se
documente lo relacionado al CIM altemo; a fin de presentar una propuesta ai Sefior Ministro
de Gobernacion Carios Noel Menocal Chavez, para la elaboracién de un folleto sobre el
Centro de Impresién. El Directorio por consénso y unanimidad instruye al Director Ejecutivo a

fin que viabilice y cumpla con lo solicitado.
D. INFORMACION. El Licenciado Helder Ulises Gémez solicita que se informe sobre el
proceso de la campafia comunicacional para informar a la ciudadania que pueden tramitar su
DPI con tres meses de anticipacion previo a cumplir 18 afios de edad, lo cual es urgente y de
suma importancia hacerlo a la brevedad posible. El Director Ejecutivo manifiesta que la

proxima semana trasladara una propuesta sobre la campafa de informacién, la cual ya se

estan trabajando con la actual Vocera de la Institucion.
E. ASESOR. El Licenciado Helder Ulises Gémez manifiesta que los asesores no pueden

ejecutar directrices del Director Ejecutivo y tampoco dar declaraciones, ya que no tienen la
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facultad para hacerlo, lo anterior en virtud que el Licenciado Julio Lemus, quien es el Asesor
dio declaraciones a un medio de comunicacién social. El Directorio por consenso y
unanimidad instruye al Director Ejecutivo para que se informe que Unicamente los Directores
pueden dar directrices y las declaraciones las proporciona la vocera de la Institucién o en

dado caso el Director Ejecutivo.

F. LISTADOS. El Licenciado Helder Ulises Gémez requiere que se traslade a Directorio un
listado de contratos administrativos, relacionados con cotizaciones y licitaciones, que ya
vencieron y que estan vigentes. Asi como, un listado de convenios interinstitucionales y cartas
de entendimiento; listado de convenios suscritos con BANRURAL o con otras instituciones
financieras nacionales o internacionales.
NOVENO: CONVOCATORIA DE LA SESION. El Licenciado Helder Ulises Gémez, convoca a

sesion extraordinaria de Directorio para el dia martes dieciocho de enero de dos mil once, a

las dieciséis horas, en el Registro Nacional de las Personas.
DECIMO: CIERRE DE LA SESION. No habiendo mas puntos que tratar y agotada la agenda

respectiva para la presente sesion, se da por concluida siendo las diecinueve horas, en el

mismo lugar y fecha de su inicio y enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos

legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos, haciendo constar que la presente acta esta

contenida en veintiun hojas tamaﬁo/éficio escritas upi

Miembro del Directorio en Representacion
y por Delegacion del Ministro de Gobernacion

Ingenierg
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