REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

Registro Nacional de los Persona

N° 02334

ACTA No. 04-2012 DEL DIRECTORIO DEL
REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS -RENAP-

En la ciudad de Guatemala, siendo las diecisiete horas del dia jueves doce de enero del dos

mil doce; reunidos en las oficinas del Registro Nacional de las Personas, ubicadas en Calzada

Roosevelt nimero trece guidén cuarenta y seis (13-46) de la zona siete (7), tercer nivel, de
esta ciudad capital, con el objeto de realizar sesion extraordinaria los siguientes miembros
del Directorio: Licenciado Helder Ulises Gémez, Magistrado Titular del Tribunal Supremo
Electoral, quien lo preside; Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa, Viceministro de
Gobernacion y Miembro del Directorio en representacion y por Delegacion del Ministro de
Gobernacion; Ingeniero Julio Raul Alvarado Porres, Miembro Titular del Directorio electo por
el Congreso de la Republica de Guatemala; Licenciado Mario Rolando Sosa Vasquez,
liembro Suplente del Directorio, electo por el Congreso de la Republica de Guatemala; e,
Inge
constar lo siguiente: -- -- e e e e
PRIMERO: APERTURA DE LA SES_IQN Y APROBACIQN DE LA AGENDA. Preside la

niero Jorge Adolfo Matheu Fong, Director Ejecutivo y Secretario del Directorio, para hacer

Apertura de la Sesién y Aprobaei n de la

I
II. Lecturay aprobabién del Acta dé Directorio ntimero cero tres ‘guion dos mil doce (03-
2012).

lll.  Solicitud de Aprobacién para iniciar el proceso de “Adquisicion de cinco millones de
hojas de papel seguridad para el Registro Nacional de las Personas”, mediante el
método de Contratacion Directa con fondos del Banco Centroamericano de Integracion
Econdmica.

IV. Informe sobre inventario de papel seguridad existente en las Sedes de toda la
Republica de Guatemala al treinta y uno de diciembre del dos mil once.

V. Informe de la Direccién de Capacitacion sobre la denuncia presentada por el Alcalde
Municipal de San Miguel Duefas, departamento de Sacatepéquez, en contra de la
Registradora Civil de ese municipio.

VI.  Solicitud nombramiento de la Junta de Licitacion del Evento de Licitacion Publica
RENAP LIC guién cero seis guién dos mil once (LIC-06-2011) denominado
/ “ADQUISICION DE DIEZ MILLONES DE HOJAS DE PAPEL SEGURIDAD PARA EL
N REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", numero de Operacién Guatecompras

(NOG) un millon ochocientos setenta y siete mil ochocientos cuarenta y cuatro
% (1877844).

VIl.  Solicitud de Aprobacién de la Creacion del Fondo Rotativo Institucional, Asignacion De

Fondo Rotativo Interno y Cajas Chicas a Nivel Nacional.
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VIIL. Puntos Varios.
IX. Convocatoria de la sesion.
X. Cierre de la Sesion.

Se somete para aprobacion la agenda correspondiente, aprobandose la misma por consenso

y unanimidad de los miembros del Directorio.--------- - mommmmmmnmeeeaes
SEGUNDO: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE DIRECTORIO NUMERO CERO
TRES GUION DOS MILDOCE (03-2012). Se procedi6 a dar lectura al Acta numero cero tres
guién dos mil doce (03-2012), la cual fue aprobada por los miembros del Directorio y firmada

junto con el Director Ejecutivo.-----===-=-r==mmmmmemmmm e oo mmmessmmmrmene-
ERCERO: SOLICITUD DE APROBACION PARA INICIAR EL PROCESO DE
ADQUISICION DE CINCO MILLONES DE HOJAS DE PAPEL SEGURIDAD PARA EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”, MEDIANTE EL METODO DE
CONTRATACION DIRECTA CON FONDOS DEL BANCO CENTROAMERICANO DE
NTEGRACION ECONOMICA. El Director Ejecutivo traslada el oficio DE gui6n cero ciento

guion dos mil doce (DE-0102-2012) de fecha doce de enero del presente ano mediante el

{

cuah solicita, que en wrtud de: ?a no, objecfon del Banco Centraamencano de Integramon

/>

el Registro Nacional de las Perscna ,orlzacque...se proceda de conformidad vy

y.
cumpliendo en todo momento  con la’ politica para la Obtencion de Bienes y Servicios
Relacionados y Servicios de Consultoria con Recursos del Banco y sus Normas para la
Aplicacién, asi como el ordenamiento juridico de la Republica de Guatemala aplicable, al cual
esta sujeto, dicha contratacion. También traslada los siguientes documentos: i) Oficio
GREGUA guién cero cuatro guion dos mil doce (GREGUA-04-2012); ii) Dictamen favorable de
Asesoria Legal numero DAL diagonal JMVR diagonal cero dieciséis guion dos mil doce

g

. favorable numero cero cuatro guién dos mil doce (04-2012), de fecha doce de enero del
ﬁ

(DAL/JMVR/016-2012), de fecha doce de enero del presente ano; iiij) Dictamen Financiero

presente ano; iv) Dictamen Juridico favorable DA guién cero uno guién dos mil doce, (DA-01-

2012) de fecha doce de enero del presente ano; y v) Dictamen Juridico favorable DA guién
cero dos guién dos mil doce, (DA-02-2012) de fecha doce de enero del presente ano. El
Directorio procede a analizar la solicitud planteada, la cual se deriva de la Licitacion Publica
Nacional Renap/BCIE LPN nimero cero uno guién dos mil once (01-2011), que se llevo a
cabo a través del procedimiento que establecen las Normas para la Aplicacién de la Politica
para la Obtencién de Bienes y Servicios Relacionados y Servicios de Consultoria con
Recursos del Banco de Integracion Econémica —BCIE-, misma que fue declarada desierta o
fracasada mediante resolucion de Directorio numero treinta guién dos mil once (30-2011) de
fecha ocho de noviembre del dos mil once. Por lo anterior, siendo que es de vital importancia

que el Registro Nacional de las Personas tenga existencia del papel seguridad, para cumplir
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con la emisién de certificaciones que son necesarias para tramitar el Documento Personal de
Identificacion, el cual a partir del dos de enero del dos mil trece sera el Unico documento de
identificacion personal legalmente establecido, y debido a que realizar un nuevo proceso de
licitacion no es favorable, por el tiempo que conllevaria, por consenso y unanimidad el
Directorio autoriza que se lleve a cabo el proceso de “Adquisicién de cinco millones de hojas
de papel seguridad para el Registro Nacional de las Personas” mediante el método de
contratacion directa, establecido en las Normas para la Aplicacién de la Politica para la
Obtencién de Bienes y Servicios Relacionados y Servicios de Consultoria con Recursos del
BCIE, articulo veintitrés (23), inciso b) y ii), que en lo conducente establece: “Articulo 23.

Otros Métodos de Adquisicion “El Banco” considerara la utilizacion de otros
procedimientos de contratacion, diferentes a los descritos en el Articulo No.22 de estas
Normas, siempre que en los mismos se establezcan las garantias basicas de
transparencia que deben reunir las licitaciones o concursos. Estos “otros métodos”
incluyen la: (...) b. Contratacién directa. Este método consiste en contratar una firma
sin seguir un procedimiento competitivo. Puede ser el método apropiado para

sponder a ciertas circunstancias, tales como ampliacién de contratos de consultoria,

de obra o suministros de blenes, es"':' _danzacié"" de equ:pas y repuestos, situaciones
lo ar '; el :';"'anco” preve, en forma no limitativa,
circunstancias especrafes en: que“.lafhwtacf&n puede no ser el método de adquisicion
mas apropiado. Para estos casos, “el Banco” puede convenir, a pedido del Prestatario,
alguno de los “otros métodos” antes descritos. Estas “circunstancias especiales”
incluyen: (...) ii) Cuando debido a situaciones de emergencia en el pais o en la zona del
proyecto, la primera licitacién quede sin efecto y se considere que un nuevo llamado a
licitacion no resultaria favorable, o existan suficientes razones para presumir que
\ cualquier llamado a licitacion no tendrian éxito (...)”.Para los efectos legales
correspondientes, se procede a emitir la Resolucién de Directorio numero cero tres guion
dos mil doce (03-2012) de fecha doce de enero del presente afio, misma que se transcribe a
continuacién' “REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-GUATEMALA,
C A.RESOLUCION DE DIRECTORIO NUMERO 03-2012EL DIRECTORIO DEL REGISTRO

§ NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-CONSIDERANDO: Que de conformidad con los
articulos 9 y 15 literal o) del Decreto nimero 90-2005 del Congreso de la Republica de
Guatemala y sus reformas, “Ley del Registro Nacional de las Personas”, el Directorio es el
6rgano de direccién superior del RENAP, integrado por tres miembros, y entre sus
O&>§==atnbucmnes le corresponden todas aquellas que sean compatibles con su naturaleza de
méaxima autoridad de la institucién y que se estime contribuiran a su mejor funcionamiento.
CONSIDERANDO: Que para la “Adquisicion de cinco millones de hojas de papel

seguridad para el Registro Nacional de las Personas” con recursos del Banco

Centroamericano de Integracion Econdmica, se llevé a cabo la Licitacién Publica Nacional
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RENAP/BCIE LPN No. 01-2011 siguiendo el procedimiento establecido en las Normas para
la Aplicacién de la Politica para la Obtencién de Bienes y Servicios Relacionados y Servicios
de Consultoria con Recursos del Banco de Integracién Econémica -BCIE-, en el marco del
Contrato de Préstamo BCIE numero dos mil veinticinco (2025), suscrito entre el Gobierno de
la Republica de Guatemala y el Banco Centroamericano de Integracion Econdmica.
CONSIDERANDO: Que mediante Resolucion del Directorio nimero 30-2011, del 8 de
noviembre del 2011, se resolvié declarar desierta o fracasada la referida Licitaciéon Publica
Nacional, por lo que en oficio nimero DE-3196-2011 del 14 de noviembre del 2011, el
Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas, solicité al Banco Centroamericano
de Integracién Econémica autorizacion para llevar a cabo dicha adquisicion mediante el
método de adquisicién de Contratacién Directa, tomando en cuenta lo establecido en el

articulo 23 de las Normas para la Aplicacién de la Politica para la Obtencion de Bienes y

, Servicios Relacionados y Servicios de Consultoria con Recursos del Banco de Integracion
Econémica -BCIE-. CONSIDERANDO: Que la licitacion Numero de Operaciones de
Guatecompras (NOG) un millén seiscientos noventa y tres mil cuatrocientos nueve (1 693409)

2013, sblo el DPI sera .gl __:umco:dqg:umepto; q,e. zuqanttuf;;c;_acion-i-legalmer;__te- establecido. Ademas,

se considera que un nuevo llamado a licitacién no resultara favorable, por el tiempo que esta
clase de procesos conlleva. CONSIDERANDO: Que el Banco Centroamericano de
Integracion Econémica, en oficio GREGUA-04-2012 del 09 de enero del presente ano,
rmé a esta Institucibn que no tiene objecién a la utilizacion del meétodo de
ONTRATACION DIRECTA para la “Adquisicién de cinco millones de hojas de papel
seguridad para el Registro Nacional de las Personas”, y autoriza que se proceda de
conformidad y cumpliendo con lo establecido en las Normas para la Aplicacion de la Politica
para la Obtencién de Bienes y Servicios Relacionados y Servicios de Consultoria con

Recursos del Banco de Integracién Econémica -BCIE-, asi como en la Ley de Contrataciones

del Estado y su respectivo reglamento. CONSIDERANDO: Que de conformidad con el
articulo 31 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley de
Contrataciones del Estado”, en el caso que a la convocatoria a la Licitacion se presentare

/ Unicamente un oferente, a éste se podré adjudicar la misma, siempre que a juicio de la Junta
Og% Licitacion la oferta satisfaga los requisitos exigidos en las bases, en esa virtud el articulo
32 de la normativa en mencion, establece que en el caso de no concurrir algun oferente, la
autoridad superior quedaréa facultada a realizar la compra directa, tal como lo refiere el articulo
43 de esa misma ley. POR TANTO: Con base en lo considerado, normas citadas, y en lo que

para el efecto establecen los articulos: 1, 9 y 15 literales c) y o) de la Ley del Registro
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Nacional de las Personas; 1, 9 numeral 4 y 43 de la Ley de Contrataciones del Estado; 4 Bis,
8, y 78 de su Reglamento; articulos 1, 2 y 3 de las Normas para la Aplicacién de la Politica
para la Obtencion de Bienes y Servicios Relacionados y Servicios de Consultoria con
Recursos del Banco de Integracién Econdmica -BCIE-; RESUELVE: I) AUTORIZAR a la
Direccién Ejecutiva del RENAP para que con fondos del Banco Centroamericano de

Integracion Econdémica -BCIE-, se lleve a cabo el proceso de “Adquisicién de cinco

millones de hojas de papel seguridad para el Registro Nacional de las Personas”,
mediante el método de Contrataciéon Directa, establecido en el articulo 23 de las Normas
para la Aplicacién de la Politica para la Obtencion de Bienes y Servicios Relacionados y
Servicios de Consultoria con Recursos del BCIE y el procedimiento de Contratacion Directa
establecido en el articulo 43 de la Ley de Contrataciones del Estado. Il) Se instruye a la
Jefatura de Compras y Adquisiciones, y a todas las dependencias involucradas dar
cumplimiento inmediatamente a lo dispuesto en la presente Resolucion.lll) Trasladese a
ecretaria General la presente resolucion para que por su medio se practiquen las
nitificaciones correspondientes y se publique en el Sistema de Informacion de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-. Guatemaia 12 desenero del 2012."------------
CUARTO: INFORME SOBRE INVEN"“ (o} DE PAPEL SEGURIDAD EXISTENTE EN LAS
SEDES DE TODA LA REPUBLIGA DE GU:ATEMAL : L TREI_NTA Y UNO DE DICIEMBRE

DEL DOS MIL ONCE. El Director E;mutwa ‘traslada mediante oﬂcaa DE guion cero cero
noventa y nueve guion dos mil doce (DE-9099-2012) de fecha once de enero del presente

afo, el Inventario de Papel Seguridad disponible en las sedes de toda la Republica al treinta y
uno de diciembre del dos mil once, elaborado por la Jefatura de Supervision Departamental
del Registro Central de las Personas. El Ingeniero Julio Raul Alvarado Porres, solicita que al
informe se le agreguen las cantidades de papel seguridad de las dos Ultimas adquisiciones,
indicando entrada, salida y distribucién y saldo de las mismas, totalizando las cantidades

Q\respectivas. El Directorio instruye al Director Ejecutivo para que se presente nuevamente el

informe con los datos solicitados -
' QUINTO: INFORME DE LA DIRECCION DE CAPACITACION SOBRE LA DENUNCIA
PRESENTADA POR EL ALCALDE MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DUENAS,
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ, EN CONTRA DE LA REGISTRADORA CIVIL DE
ESE MUNICIPIO. El Director Ejecutivo traslada el oficio DE guion cero ciento nueve guion dos

mil doce (DE-0109-2012), mediante el cual adjunta el informe de las gestiones que se
%ahzaron en relaciéon a la denuncia presentada por el Doctor Julio César Quifonez

Hernandez, Alcalde Municipal de San Miguel Duefas y la ampliacion de dicho informe, en el

cual se recomiendan las acciones a tomar como medidas disciplinarias. El Directorio se da
por enterado del informe presentado.------------------=---=-=-nn-- -
SEXTO: SOLICITUD NOMBRAMIENTO DE LA JUNTA DE LICITACION DEL EVENTO DE

LICITACION PUBLICA RENAP LIC GUION CERO SEIS GUION DOS MIL ONCE (LIC-06-
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2011) DENOMINADO “ADQUISICION DE DIEZ MILLONES DE HOJAS DE PAPEL
SEGURIDAD PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”, NUMERO DE
OPERACION GUATECOMPRAS (NOG) UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y SIETE
MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO (1877844).El Director Ejecutivo traslada
mediante oficio DE guién cero ciento siete guion dos mil doce (DE-0107-2012) de fecha doce
de enero del afo en curso, el expediente de la Licitacion Publica RENAP LIC guidn cero seis
guién dos mil once (LIC-06-2011) denominado “ADQUISICION DE DIEZ MILLONES DE
HOJAS DE PAPEL SEGURIDAD PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS",

nimero de NOG un millon ochocientos setenta y siete mil ochocientos cuarenta y cuatro

(1877844), cuya recepcion de ofertas se llevara a cabo el siete de febrero del presente ano,
solicitando que el Directorio proceda a designar a los integrantes de la Junta de Licitacion del
citado evento, de conformidad con la ley. El Directorio tiene a la vista el listado del personal
propuesto para el efecto, y por consenso y unanimidad, procede a designar a las siguientes
personas como integrantes de la Junta de Licitacién del evento relacionado: a) Maria Adriana
orres Almazan, Coordinador de Asuntos Notariales (Registro Central de las Personas); b)

Alexander Oxom Paredes, Jefe de Asesoria Registral (Registro Central de las Personas);

¢) Rodolfo Arturo Franco Castillo, Jefe de Notariado (Direccion de Verificacion de Identidad y

Apoyo Social); d) Nora Patrlc:a Casta eda Veliz, spartam

upervisor Departamental (Registro Central
e las Personas); e) Jorge Armando Monterroso Lopez, Supervisor Departamental (Registro

N Central de las Personas Para los efectos correspondientes se emite el Acuerdo de
A\ Directorio nimero cero cinco guién dos mil doce (05-2012), de fecha doce de enero del
afo en curso, el cual se transcribe a continuacion: “REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS —RENAP- GUATEMALA, C.A. ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO 05-2012
EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
ONSIDERANDO Que de conformidad con los articulos 1, 9 y 15 literal o) del Decreto
nimero 90-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del

Registro Nacional de las Personas, el Directorio es el érgano de direccion superior del

§ RENAP, que entre sus atribuciones le corresponden todas aquellas que sean compatibles con
T gy naturaleza de méaxima autoridad de la institucion y que se estime contribuiran a su mejor
funcionamiento. CONSIDERANDO Que de conformidad con el articulo 9, numeral 4.2 de la
Ley de Contrataciones del Estado, corresponde la designacion de los integrantes de la Junta
de Licitacion a la autoridad maxima de las entidades descentralizadas, y autonomas, cuando
CjéQel valor total exceda de novecientos mil quetzales (Q.900,000.00). CONSIDERANDO Que
conforme los articulos 10 y 11 de la referida ley, la Junta de Licitacion se integrara con un

numero de cinco miembros, de preferencia entre servidores publicos de la entidad contratante

y sera el unico 6rgano competente para recibir, calificar ofertas y adjudicar el negocio,

. dejando constancia de lo actuado en acta. CONSIDERANDO Que mediante Resolucion
nimero DE-055-2011 del 28 de diciembre de 2011, el Director Ejecutivo aprobo los
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documentos de Licitacion Publica Nacional que regiran el evento RENAP LIC-06-2011
denominado “ADQUISICION DE DIEZ MILLONES DE HOJAS DE PAPEL SEGURIDAD
PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”, con numero de operaciones de
Guatecompras (NOG) un millén ochocientos setenta y siete mil ochocientos cuarenta y cuatro
(1877844) por lo que corresponde emitir el nombramiento de los miembros de la Junta de
Licitacion. POR TANTO: Con base en lo considerado, normas citadas y lo que para el efecto
establecen los articulos 15 literales c) y o) del Decreto niumero 90-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas; y 1, 9
numeral 4, 10, 11 de la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento. ACUERDA:
Articulo 1: DESIGNAR como miembros de la JUNTA DE LICITACION para conocer el evento
de Licitacién Publica Nacional RENAP LIC-06-2011 denominado “ADQUISICION DE DIEZ
MILLONES DE HOJAS DE PAPEL SEGURIDAD PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS”, con Numero de Operaciones de Guatecompras (NOG) un milléon ochocientos

\ setenta y siete mil ochocientos cuarenta y cuatro (1877844), a los servidores publicos
siguientes: a) Maria Adriana Torres Almazan, Coordinador de Asuntos Notariales (Registro
Central de las Personas). b) Billy Alexander Oxom Paredes, Jefe de Asesoria Registral
ersonas). ¢) Rodolfo An
\poy! SOGial) d)NoraPatnma Castafieda Veliz,

\\ (Registro Central de ias?_.fj’rj”';t'_arsong’;iés). ro Franco Castillo, Jefe de Notariado

\ (Direccién de Verificacion de Identid

Supervisor Departamental (Registro Central de las Personas). e) Jorge Armando Monterroso
Lépez, Supervisor Departamental (Registro Central de las Personas). Articulo 2: Se instruye
al Director Ejecutivo, trasladar a Secretaria General el presente Acuerdo, para que por su
medio se practiquen las notificaciones correspondientes y se continie con el tramite
respectivo. Articulo 3: Publiquese el presente nombramiento en el Sistema de Informacion de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-. Dado en la sede del Registro
Nacional de las Personas, en la ciudad de Guatemala, el doce de enero de dos mil doce”.------
SEPTIMO: SOLICITUD DE APROBACION DE LA CREACION DEL FONDO
INSTITUCIONAL, ASIGNACION DE FONDO ROTATIVO INTERNO, Y CAJAS CHICAS A
\ NIVEL NACIONAL. El Director Ejecutivo traslada el oficio DE guion cero ciento seis guion dos
mil doce (DE-0106-2012) de fecha doce de enero del presente ano, con la propuesta de la
Direccion de Presupuesto para que el Directorio proceda con la aprobacién de “Creacion del

Fondo Institucional, Asignacion de Fondo Rotativo Interno y Cajas Chicas a Nivel Nacional’, la

cual es necesaria para iniciar la ejecucion de gasto a nivel central como a nivel de sedes. El

1 Directorio luego del andlisis correspondiente procede a aprobar la “Creacion del Fondo
ng‘;ﬁstitucional, Asignacion de Fondo Rotativo Interno y Cajas Chicas a Nivel Nacional’,
emitiendo para el efecto el Acuerdo de Directorio nimero cero seis guion dos mil doce

(06-2012) de fecha doce de enero del presente ano, el cual se transcribe a
continuacion:“REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- GUATEMALA, C.A.

ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO 06-2012 DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL
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i REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
“* Registro Nacionol de los Personas D’RECTOR'O
LIBRO DE ACTAS

No 02341

DE LAS PERSONAS —RENAP- CONSIDERANDO: Que el Registro Nacional de las
Personas-RENAP-, es una entidad auténoma de Derecho Publico, con personalidad juridica
para adquirir derechos y contraer obligaciones y con patrimonio propio y del Estado, de
conformidad con los articulos 1 y 2 del Decreto numero 90-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas,

Institucién que es la encargada de organizar y mantener el registro unico de identificacion de

las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos al estado civil de las personas y
los ciudadanos desde el nacimiento hasta la muerte, asi como la emision del Documento
ersonal de Identificacion —DPI-, CONSIDERANDO: Que de conformidad con el articulo 9 de
la Ley citada, el Directorio es el érgano de direccién superior del RENAP, el cual tiene como
atribucion la aprobacién del Proyecto de Presupuesto de Ingresos y Egreso de la Institucion y
remitirlo al Ministerio de Finanzas Publicas, CONSIDERANDO: Que el Director Ejecutivo con
ase a lo establecido por el articulo 20 literales b) y f), del Decreto No. 90-2005 del Congreso
la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas, el
cual establece que debe someter para aprobacion del Directorio del RENAP, los instrumentos
técnicos y administrativos que regulen las poimcas que contﬁbuyan a cumpltr los objetivos y el
" gi acion ' las Personas - RENAP-,

relacionadas con la

administracion y controi mterno del fondd*-retamfoihlnstltumonai y ca|as chicas, con el objeto de
que las mismas respondan a las necesidades de funcionamiento de las Unidades
Administrativas del Registro Nacional de Personas —~RENAP-y Sedes a nivel nacional, por lo
que es necesario institucionalizar la creacién del Fondo Rotativo Institucional y el Fondo
Rotatlvo Interno y de Cajas Chicas asi como los responsables de los mismos,
CONSIDERANDO Que es conveniente crear el Fondo Rotativo Institucional para el ejercicio
fiscal 2012 con el objeto de que se administren de manera ordenada y desconcentrada los
Fondos Rotativos Internos y de Cajas Chicas, necesarios para atender oportunamente los
pagos de servicios basicos y gastos emergentes a nivel nacional que no pueden esperar el
~tramite de una orden de compra y comprobante tnico de registro -CUR-, POR TANTO: Con
base en lo considerando, normas y en lo que para el efecto establecen el articulo 15, literales
c) y o) del Decreto nimero 90-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus
reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas; ACUERDA: “INSTITUCION,
(MEACION DEL FONDO INSTITUCIONAL, ASIGNACION DE FONDO ROTATIVO

INTERNO Y CAJAS CHICAS A NIVEL NACIONAL” ARTICULO 1. INSTITUCION: Se

instituye en el Registro Nacional de las Personas, el Régimen del Fondo Rotativo Institucional,

Fondo Rotativo Interno y Cajas Chicas a Nivel Nacional, como un mecanismo para agilizar la

ejecucion en atender los gastos para urgentes que no puedan esperar el tramite de orden de
compra y comprobante unico de registro —CUR- por egresos, pagos de servicios basicos,

gastos de viaticos para comisiones oficiales al interior de la Republica; en cada ejercicio fiscal.
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REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
‘ Registro Nacional de las Personas D.’RECIORIO
LIBRO DE ACTAS

N

ARTICULO 2. DESTINO. El Fondo Rotativo Institucional y los Fondo Rotativo Internos y
Cajas Chicas a Nivel Nacional constituido a través del presente acuerdo son recursos
financieros que se sitlan a nivel nacional para agilizar los pagos que se operaran como un
fondo revolvente, de acuerdo con las normas de ejecucion presupuestaria, destinados a cubrir
gastos emergentes que por su naturaleza no puedan esperar el tramite Orden de Compra y

Pago y Comprobante Unico de Registro —CUR- por egresos, pagos de servicios basicos y

gastos de viaticos para comisiones oficiales al interior de la Republica. El mismo sera
utilizado exclusivamente para la constitucion, incremento, reposicion del Fondo Rotativo
Interno y Cajas Chicas a Nivel Nacional. ARTICULO 3. CREACION. El Fondo Rotativo
Institucional y el Fondo Rotativo Interno y Cajas Chicas a Nivel Nacional podran ser
asignados con base a la informacion estadistica de los afos inmediatos anteriores y rotacion
de los mismos; asi como a peticion de las Unidades Administrativas de la Institucion y sedes a
nivel nacional. El encargado y/o encargados del fondo rotativo institucional y el encargado y/o
encargados del fondo rotativo interno seran nombrados por el Director Ejecutivo
inmediatamente después que entre en vigencia el presente acuerdo. El encargado o los
encargados del fondo rotatwo mterna'serén los encargados de ias cajas chicas a nivel
nacional. ARTICULO - ' LIMITE DEL FONDO ROTATIVO
INSTITUCIONAL: Para ét;_ "

rese e pe‘. odo fISC el m ‘ nto de! Fondo t:_,_otatlvo Institucional no
puede exceder de la cantldad de DOS ﬂILLGNES CIENTO CINCUENTA MILQUETZALES

CON 00/100 (Q2,150,060.00), tomando en consrderaelon-ios cntenos indicados en el articulo
inmediato anterior del presente Acuerdo de Directorio. Para los afnos posteriores, previo
analisis de la Direccion de Presupuesto dicho monto podra manifestar variaciones tomando
en consideracién los criterios mencionados, la disponibilidad de recursos financieros y
presupuestarios de la instituciéon o la percepcion de ingresos privativos. ARTICULO 5.
RESPONSABILIDADES: La responsabilidad del Fondo Rotativo Institucional y Fondo

Rotativo Internos y Cajas Chicas a Nivel Nacional asignados a través del presente Acuerdo es

de la manera siguiente: ----------- e e

~§ En las Unidades Administrativas, la persona nombrada para el efecto de parte de la
\ maxima autoridad de la misma.----------=-=--mmmmmrmmmmnaeee memsmsmm—————a
En las sedes a nivel nacional, el registrador civil de las mismas aun y cuando la misma

se puede delegar segun lo establece la norma respectiva. -----------=--=-===n=szmrmoomooome
os empleados indicados son los responsables de la correcta aplicacion del contenido del
ente acuerdo y del Manual de Procedimientos Para el Uso del Fondo Rotativo de Caja
Chica Para las Sedes del RENAP a Nivel Nacional (aprobado seguin Acuerdo de Directorio
No. 20-2010); cuyo incumplimiento esta sujeto a las sanciones disciplinarias establecidas en
el reglamento interno de trabajo del RENAP y al ordenamiento juridico del pais. La

asignacién para la administracién de los fondos (Institucional y Rotativo Interno y Cajas Chicas

a_Nivel Nacional) serd responsabilidad de la Direccién de Presupuesto. ARTICULO 6.
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REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

Registro Nocional de las Personas

N

CRITERIOS Y ASIGNACION: Los criterios utilizados para la asignacion de los fondos son los
indicados en el articulo inmediato anterior del presente Acuerdo de Directorio (estadisticas de
anos anteriores y la rotacion del fondo asignado afio inmediato anterior); por lo cual se
autoriza la asignacion del fondo institucional y de cajas chicas a las sedes a nivel nacional

de la siguiente manera:

1 185 |Alta Verapaz Cahabdén Q3,400.00
2 225 |Alta Verapaz Chahal Q1,000.00
3 207 |Alta Verapaz Chisec Q1,700.00
4 406 |Alta Verapaz Chisec (Camlech) Q1,000.00
5 383 |Alta Verapaz Chisec ( Samaria) Q1,000.00
‘ 6 382 |Alta Verapaz Chisec ( Samochoc) Q1,000.00
N\ 7 | 384 |Alta Verapaz Chisec ( Sehix ) Q1,000.00
\Q 381 |Alta Verapaz Chisec ( Chiquibul ) Q1,000.00
9 178 |Alta Verapaz Coban Q5,000.00
10 | 186 |AltaVerapaz ~  |Fray Bartolomé De Las Casas Q2,600.00
11 | 228 |Alta Vera sin n Q2,600.00
12 | 357 |Alta Verapaz Q3,400.00
13 | 388 |Alta Verapaz Q1,700.00
14 | 387 |AltaVerapaz =~ = |Panzos (Teleman) =~ ' | Q1,000.00
15 359 |Alta Verapaz Raxuha Q2,600.00
16 112 | Alta Verapaz San Cristobal Verapaz Q2,600.00
17 155 |Alta Verapaz San Juan Chamelco Q1,700.00
18 164 |Alta Verapaz San Pedro Carcha Q5,000.00
19 | 176 |Alta Verapaz San Pedro Carcha ( Sesejal) Q1,700.00
20 | 204 |Alta Verapaz Santa Catalina La Tinta Q2,600.00
21 358 |Alta Verapaz Senaht Q1,700.00
22 | 386 |Alta Verapaz Senahu (Actela) Q1,000.00
23 113 |Alta Verapaz Tactic Q1,700.00
24 144 | Alta Verapaz Tamahu Q1,700.00
25 | 356 |Alta Verapaz Tucuru Q1,700.00
26 | 355 |Baja Verapaz Cubulco Q2,600.00
27 | 132 |Baja Verapaz Granados Q1,700.00
28 47 |Baja Verapaz Purulha Q2,600.00
29 43 Baja Verapaz Rabinal Q2,600.00
30 | 148 |Baja Verapaz Salama Q3,400.00
31 46 |Baja Verapaz San Jerénimo Q1,700.00
32 42 |Baja Verapaz San Miguel Chicaj Q1,700.00
33 | 140 |Baja Verapaz Santa Cruz El Chol Q1,700.00
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Registro Nocional de los Personas

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

N

Q1,700.00 |

34 | 133 |Chimaltenango Acatenango
35 | 261 |Chimaltenango Chimaltenango Q2,600.00
36 | 138 |Chimaltenango El Tejar Q3,400.00
37 | 134 |Chimaltenango Patzicia Q1,700.00
38 | 265 |Chimaltenango Patzun Q2,600.00
39 | 200 |Chimaltenango San Andreslztapa Q1,700.00
40 | 262 |Chimaltenango San José Poaquil Q1,700.00
\ 41 62 |Chimaltenango San Juan Comalapa Q2,600.00
Ja2 | 263 Chimaltenango San Martin Jilotepeque Q2,600.00
43 151 | Chimaltenango San Miguel Pochuta Q1,700.00
i 73 | Chimaltenango San Pedro Yepocapa Q2,600.00
45 65 | Chimaltenango Santa Apolonia Q2,600.00
\66 69 |Chimaltenango Santa Cruz Balanya Q1,700.00
4\7\ 264 |Chimaltenango Tecpan Guatemala Q1,700.00
48 \ 181 Chimaltenango. ;LZa_r,agQ;a: Q1,700.00
94 | Chiquimula Aldea Chan Q1,700.00
93 |Chiquimula Q1,700.00
118 | Chiquimula ; |Gs Q2,600.00
149 [Chiquimula . ..|Chiquimula =~ Q3,400.00
44 |Chiquimula Con'cépéién“i_asmMinaé' '- Q1,700.00
48 | Chiquimula Esquipulas Q1,700.00
120 | Chiquimula Ipala Q1,700.00
162 | Chiquimula Olopa Q1,700.00
\{\ 57 | 407 | Chigquimula Pradera Chiquimula Q1,000.00
58 | 126 |Chiquimula Quezaltepeque Q2,600.00
§ 59 119 | Chiquimula San Jacinto Q2,600.00
‘ 60 | 127 |Chiquimula San José La Arada Q1,700.00
61 128 |Chiquimula San Juan Ermita Q2,600.00
62 55 | El Progreso El Jicaro Q1,700.00
63 50 |El Progreso Guastatoya Q1,700.00
%:@4 54 El Progreso Morazan Q1,700.00
65 51 El Progreso San AgustinAcasaguastlan Q1,700.00
66 57 | El Progreso San Antonio La Paz Q1,700.00
67 52 | El Progreso San Cristobal Acasaguastlan Q1,700.00
& 68 56 El Progreso Sanarate Q2,600.00
69 53 El Progreso Sansare Q1,700.00
70 58 Escuintla Escuintla Q5,000.00
71 201 | Escuintla Guanagazapa Q1,700.00
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Registro Nacional de las Personos

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

No

72 | 202 |Escuintla Iztapa Q1,700.00

73 182 |Escuintla La Democracia Q2,600.00

74 | 206 |Escuintla La Gomera Q1,700.00

75 | 414 |Escuintla La Gomera, Sipacate Q1,000.00

76 | 108 |Escuintla Masagua Q1,700.00

77 | 183 |Escuintla Nueva Concepcion Q1,700.00

78 9 Escuintla Puerto San José Q3,400.00

79 | 411 |Escuintla San Andres Ozuna Q1,000.00

80 | 159 |Escuintla San Vicente De Pacaya Q1,700.00

‘1 81 4 Escuintla Tiquisate Q3,400.00

82 167 |Escuintla Palin Q2,600.00

J/\ 83 | 147 |Escuintla Santa Lucia Cotzumalguapa Q2,600.00

\8\4 8 Escuintla Siquinala Q1,700.00

85.| 252 |Guatemala Amatitlan Q3,400.00

86 | 197 |Guatemala - Q3,400.00

N 87 | 198 |Guatemala Q2,600.00
= 88 | 199 |Guatemal Q1,700.00
& 89 | 188 |Guatemala . ] | Q1,700.00
90 | 187 |Guatemala . . ... |Metronorte Q2,600.00

91 | 250 |Guatemala Mixco Q3,400.00

92 | 222 |Guatemala Palencia Q3,400.00

3 190 |Guatemala Paseo Villa Hermosa Q1,700.00

94 | 438 |Guatemala Plaza Florida Q3,400.00

“\ 95 | 439 |Guatemala Plaza San Nicolas Q1,700.00
. 96 | 193 |Guatemala Portal Petapa Q2,600.00
= | 97 | 189 |Guatemala Pradera Concepcion Q1,000.00

98 | 396 |Guatemala Real Del Parque Q1,000.00

99 | 213 |Guatemala San José Del Golfo Q1,700.00

” 100| 229 |Guatemala San José Pinula Q2,600.00
%301 246 |Guatemala San Juan Sacatepéquez Q5,000.00
102| 223 |Guatemala San Miguel Petapa Q2,600.00

103| 230 |Guatemala San Pedro Ayampuc Q2,600.00

104| 251 |Guatemala San Pedro Sacatepéquez Q2,600.00

105| 205 |Guatemala San Raymundo Q1,700.00

106| 171 |Guatemala Santa Catarina Pinula Q1,700.00

107| 180 |Guatemala Villa Canales Q2,600.00

108| 212 |Guatemala Villa Canales ( Boca Del Monte) Q1,700.00

109 211 |Guatemala Villa Canales (El Jocotillo) Q1,000.00
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N 02346

110| 253 |Guatemala Villa Nueva Q2,600.00
111| 405 |Guatemala Villa Nueva (Pradera Linda Vista) Q1,000.00
112| 404 |Guatemala Villa Nueva (Pradera Villa Nueva) Q1,000.00
113| 335 |Huehuetenango (San Idelfonso) Ixtahuacan Q1,000.00
114| 337 |Huehuetenango (San Juan) Atitan Q2,600.00
115| 334 |Huehuetenango (San Pedro) Soloma Q2,600.00
( 116| 344 |Huehuetenango (Santa Cruz) Barillas Q2,600.00
117| 437 |Huehuetenango Agua Dulce, Cuilco Q1,000.00
118 | 345 |Huehuetenango Aguacatan Q2,600.00
119| 442 |Huehuetenango Bulej, San Mateo Ixtatan Q1,000.00
120| 24 |Huehuetenango Chiantla Q3,400.00
\|121| 340 |Huehuetenango Colotenango Q1,700.00
122| 36 |Huehuetenango ConcepcionHuista Q1,700.00
T3] 332 |Huehuetenango | Cuilco Q2,600.00
123 331 Q2,600.00
35 Q1,700.00

235 ) Q2,600.00

247 |Huehuetenango Q1,700.00

28 |Huehuetenango |Malacatancito , . | Q2,600.00

32 |Huehuetenango  |Nenton | Q1,700.00

421 |Huehuetenango Pradera Huehuetenango Q1,000.00

423 |Huehuetenango Rio San Juan, Aguacatan Q1,000.00

346 |Huehuetenango San Gaspar Ixchil Q1,000.00

San Jose Pueblo Nuevo Jucup, San Q1,000.00

$22 | Ruehustznangy Sebastian Coatan

342 |Huehuetenango San Juan Ixcoy Q1,700.00
339 |Huehuetenango San Mateo Ixtatan Q1,700.00
336 |Huehuetenango San Miguel Acatan Q2,600.00
333 |Huehuetenango San Pedro Necta Q1,700.00
236 |Huehuetenango San Rafael La Independencia Q1,700.00
37 Huehuetenango San Rafael Petzal Q1,700.00
343 |Huehuetenango San Sebastian Coatan Q1,000.00
341 |Huehuetenango San Sebastian Huehuetenango Q1,700.00
248 | Huehuetenango Santa Ana Huista Q1,700.00
40 Huehuetenango Santa Barbara Q1,700.00
338 |Huehuetenango Santa Eulalia Q1,700.00
364 |Huehuetenango Santo Domingo Las Flores, La Libertad | Q1,000.00
41 Huehuetenango Tectitan Q1,700.00

244 | Huehuetenango Todos Santos Cuchumatan Q2,600.00
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39 Registro Nocional du las Persanas DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS
No 02347

148 | 245 |Huehuetenango Union Cantinil Q2,600.00
149| 76 |lzabal El Estor Q2,600.00
150| 75 |lzabal Livingston Q2,600.00
151| 92 |l|zabal Livingston-Rio Dulce Q2,600.00
152| 361 |lzabal Los Amates Q2,600.00
153| 60 |lzabal Morales Q3,400.00
154| 360 |lzabal Puerto Barrios Q5,000.00
155| 216 |Jalapa Jalapa Q2,600.00
156| 237 |Jalapa Mataquescuintla Q2,600.00
57| 220 |Jalapa Monjas Q2,600.00
‘ 158| 219 |Jalapa San Carlos Alzatate Q1,700.00
159| 217 |Jalapa San Luis Jilotepeque Q1,700.00
160| 218 |Jalapa San Manuel Chaparrén Q1,700.00
61| 208 |Jalapa San Pedro Pinula Q2,600.00
162| 72 |[Jutiapa Agua Blanca - Q1,700.00
163| 157 |Jutiapa ncién Mi Q2,600.00
164| 232 |Jutiapa emp Q1,700.00
45 |Jutiapa o F A Q1,700.00

124 |Jutiapa 9o o icére| CORQUACD: | Ao lre Porsnnga Q1,700.00

104 |Jutiapa El Adelanto Q1,000.00

121 | Jutiapa El Progreso Q2,600.00

122 | Jutiapa Jalpatagua Q2,600.00

174 | Jutiapa Jalpatagua (Aldea Azulco) Q1,700.00

363 |Jutiapa Jerez Q1,700.00

61 Jutiapa Jutiapa Q3,400.00

96 | Jutiapa Moyuta (Ciudad Pedro de Alvarado) Q1,700.00

49 | Jutiapa Moyuta Q2,600.00

74  |Jutiapa Pasaco Q1,700.00

68 |Jutiapa Quesada Q1,700.00

238 |Jutiapa San Jose Acatempa Q2,600.00

221 Jutiapa Santa Catarina Mita Q3,400.00

103 |Jutiapa Yupiltepeque Q1,700.00

146 |Jutiapa Zapotitlan Q1,700.00

136 |Petén Dolores Q1,700.00

150 |Petén Flores Q3,400.00

114 |Petén La Libertad Q2,600.00

429 |Petén La Libertad (El Naranjo) Q1,000.00

430 |Petén La Libertad (Las Cruces) Q1,000.00

AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS S/RES. No. Fb./2662 CLAS.: 365-12-8-1-4-97 DE FECHA 1-4-97 - 1,000 DEL No. 2,001 AL 3,000 ENVIO FISCAL No. 4-ASCC 8858 DE FECHA 24-08-2011 CORRELATIVO 366-2011 DE FECHA 24-
08-2011 - No. DE CUENTA R1-80 - LIBRO 4-ASCC FOLIOS 184
SUMINISTROS ¥ SERVICIOS - NIT.: 40689476 - TEL.: 2336-1892 - FAX: 2336-1893 - 12 CALLE "A” 33-64, ZONA 5

= — ———— = = e e ———— T e T e = —




Registro Nocional de las Personas

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

No

16 Petén Melchor De Mencos Q2,600.00

137 |Petén Poptan Q2,600.00

15 |Petén San Andrés Q1,700.00

100 |Petén San Benito Q2,600.00

101 |Petén San Francisco Q1,700.00

14 Petén San José Q1,700.00

88 Petén San Luis Q2,600.00

91 Petén San Luis (Machaquilaito) Q1,700.00

145 |Petén Santa Ana Q1,700.00

115 |Petén Sayaxché Q2,600.00

432 |Petén Sayaxché (El Mirador) Q1,000.00

431 |Petén Sayaxché (Tierra Blanca) Q1,000.00

78 | Quetzaltenango Almolonga Q1,000.00

291 | Quetzaltenango Cabrican Q2,600.00

292 |Quetzaltenango Q1,000.00

304 |Quetzaltenango Q2,600.00

301 | Quetzalte Q2,600.00

296 |Quetzaltenango | ocion Q1,700.00

303 |Quetzaltenango - . .. el:Palmar.. .7 .} : Q3,400.00

177 |Quetzaltenango  |Flores Costa Cuca Q1,700.00

299 | Quetzaltenango Huitan Q1,700.00

307 |Quetzaltenango La Esperanza Q1,700.00

288 |Quetzaltenango Olintepeque Q2,600.00

308 |Quetzaltenango Palestina De Los Altos Q1,000.00

286 |Quetzaltenango Quetzaltenango Q2,600.00

416 | Quetzaltenango Quetzaltenango-Palajunoj Q1,000.00

415 | Quetzaltenango Quetzaltenango-San JoseChiquilaja Q1,000.00

287 | Quetzaltenango Salcaja Q1,700.00

289 | Quetzaltenango San Carlos Sija Q2,600.00

302 |Quetzaltenango San Francisco La Union Q2,600.00

294 | Quetzaltenango San Juan Ostuncalco Q1,000.00

297 | Quetzaltenango San Martin Sacatepéquez Q1,000.00

295 | Quetzaltenango San Mateo Q1,700.00

293 | Quetzaltenango San Miguel Siguila Q1,700.00

220 290 |Quetzaltenango Sibilia Q1,000.00
221| 300 |Quetzaltenango Zunil Q1,000.00
222| 353 |Quiche (Playa Grande) Ixcan Q2,600.00
223 | 352 |Quiche (San Miguel) Uspantan Q1,700.00
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Registre Nocional de los Personos

DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

N

Q2,600.00

Quiche Chajul

225| 98 |Quiche Chajul (Chel) Q1,700.00
226 107 |Quiche Chicaman Q3,400.00
227| 33 |Quiche Chiché Q1,700.00
228| 426 |Quiche Chichicastenango (Chupol) Q1,000.00
229| 173 |Quiche Chichicastenango Q3,400.00
230| 34 |Quiche Chinique Q1,700.00
231 38 |Quiche Cunén Q1,700.00
232 26 Quiche Joyabaj Q2,600.00
233| 111 |Quiche Nebaj Q3,400.00
234| 354 |Quiche Pachalum Q1,700.00
!1235| 349 |Quiche Patzité Q1,700.00
236| 125 |Quiche Sacapulas Q1,700.00
237| 241 |Quiche San AndresSajcabaja Q1,000.00
\238| 231 |Quiche ‘San Bartolomedocotenango Q2,600.00
239| 351 |Quiche an Juan Cot . Q1,000.00
240| 350 |Quiche : 4ro « Q1,700.00
241| 25 |Quiche .8 Q2,600.00
242 348 |QUICHe P o sictre| ZaSMANRN 1] de lng Persnanas | ©1,700.00
243| 210 |Retalhuleu San Andres Villa Seca (La Maquina) Q1,000.00
244 31 Retalhuleu Champerico Q2,600.00
245| 158 |Retalhuleu El Asintal Q1,700.00
|246| 86 |Retalhuleu Nuevo San Carlos Q1,700.00
247| 417 |Retalhuleu Retalhuleu (Caballo Blanco) Q1,700.00
248| 184 |Retalhuleu San Andres Villa Seca Q3,400.00
249| 85 Retalhuleu San Felipe Q2,600.00
250 84 |Retalhuleu San Martin Zapotitlan Q2,600.00
251 83 |Retalhuleu San Sebastian Q1,700.00
252| 27 |Retalhuleu Santa Cruz Mulua Q1,700.00
253| 224 |Sacatepéquez Antigua Guatemala Q3,400.00
254 | 257 |Sacatepéquez Ciudad Vieja Q1,700.00
255| 242 |Sacatepéquez Jocotenango Q1,700.00
256| 226 |Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas Q1,700.00
257| 233 |Sacatepéquez Pastores Q1,700.00
258 | 259 |Sacatepéquez San Antonio Aguas Calientes Q1,700.00
259 | 255 |Sacatepéquez San Bartolomé Milpas Altas Q1,700.00
260| 258 |Sacatepéquez San Juan Alotenango Q1,700.00
61| 214 |Sacatepéquez San Lucas Sacatepéquez Q3,400.00
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Registro Nacional de las Personas

DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

N¢

262 18 |Sacatepéquez San Miguel Duefas Q2,600.00

263| 260 |Sacatepéquez Santa Catarina Barahona Q1,700.00

264| 17 |Sacatepéquez Santa Lucia Milpas Altas Q1,700.00

265| 256 |Sacatepéquez Santa Maria De Jesus Q1,700.00

266| 13 |Sacatepéquez Santiago Sacatepequez Q1,700.00

267 | 254 |Sacatepéquez Santo Domingo Xenacoj Q1,700.00

268| 249 |Sacatepéquez Sumpango Q1,700.00

269| 170 |San Marcos Ayutla (TecunUman) Q3,400.00

270| 312 |San Marcos Comitancillo Q2,600.00

271| 314 |San Marcos Concepcién Tutuapa Q1,700.00

272| 87 |San Marcos El Tumbador Q2,600.00

273| 203 |San Marcos Esquipulas Palo Gordo Q1,700.00

274 | 325 |San Marcos Ixchiguan Q2,600.00

A 275| 323 |San Marcos La Reforma Q1,700.00
\[R76| 321 |San Marcos - Q1,000.00

277| 329 |SanMarcos Q2,600.00

278 | 311 |San Marc Q1,700.00

'279| 77 |SanMarcos | e El Rodeo Q1,700.00

280| 326 |SanMarcos . . .. |SanJosé Ojotenam . . - . Q1,000.00

281| 330 |San Marcos ‘|San Lorenzo ' Q1,700.00

\ 282| 310 |San Marcos San Marcos Q2,600.00
283 | 234 |San Marcos San Pablo Q1,700.00

284| 209 |San Marcos San Pedro Sacatepéquez Q2,600.00

285| 227 |San Marcos San Rafael Pie De La Cuesta Q1,700.00

. 286| 316 |San Marcos Sibinal Q1,700.00
& 287 | 328 |San Marcos Sipacapa Q1,000.00
288 | 315 |San Marcos Tacana Q2,600.00

<. |289| 317 |San Marcos Tajumulco Q2,600.00
290 318 |San Marcos Tejutla Q2,600.00

291| 409 |Santa Rosa Barberena-El Cerinal Q1,000.00

292| 67 |Santa Rosa Casillas Q1,700.00

293| 95 Santa Rosa Casillas-Ayarza Q1,000.00

294| 59 |Santa Rosa Chiquimulilla Q2,600.00

295| 66 Santa Rosa Cuilapa Q1,700.00

~ 1296 153 |Santa Rosa Guazacapan Q1,700.00
297| 71 Santa Rosa Nueva Santa Rosa Q2,600.00

298| 152 |Santa Rosa Oratorio Q2,600.00

g 299| 64 |Santa Rosa Pueblo Nuevo Vinas Q2,600.00
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REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

N

“

%

¥
\
e

300| 109 |Santa Rosa San Juan Tecuaco Q2,600.00
301 70 |Santa Rosa San Rafael Las Flores Q2,600.00
302| 110 |Santa Rosa Santa Cruz Naranjo Q1,700.00
303| 142 |Santa Rosa Santa Maria Ixhuatan Q1,700.00
304| 63 |Santa Rosa Santa Rosa De Lima Q1,700.00
305| 123 |Santa Rosa Taxisco Q2,600.00
306| 268 |Solola San José Chacaya Q1,700.00
307| 270 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan Q2,600.00
B08| 269 |[Solola Santa Lucia Utatlan Q1,700.00
309| 271 |Solola Concepcién Q1,700.00
310| 419 |Solola El Mirador Las Nubes Q1,000.00
311 39 Solola Nahuala Q1,700.00
\312| 379 |Solola Nahuala (Chuachimup) Q1,000.00
313| 378 [Solola Nahuala (Palacal) Q1,000.00
314| 377 |Solola Nahuala_ (Paquila) - N Q1,000.00
315| 375 |Solola | Nahuala (Tzucubal Y Pachunqu ) Q1,000.00
16| 380 |Solola | Q1,000.00
317| 376 |Solola Q1,000.00
318| 273 |Solola o jachel = = Q2,600.00
319| 272 |Solola | San Andrés Semetabaj Q2,600.00
1320 275 |Solola San Antonio Palopo Q1,000.00
321 22 Solola San Juan La Laguna Q1,700.00
322| 276 |Solola San Lucas Toliman Q3,400.00
323 5 Solola San Marcos La Laguna Q2,600.00
324, 21 Solola San Pablo La Laguna Q1,700.00
325 6 Solola San Pedro La Laguna Q2,600.00
326| 393 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan (La Antigua) | Q1,000.00
327| 365 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan ( Chirijox) Q1,000.00
328| 368 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan (Chiquisis) Q1,000.00
329| 369 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan (Guineales) | Q1,000.00
330 370 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan (La Ceiba) Q1,000.00
331| 372 |Solola ?;:;:rfgéﬁ:;‘a beRhuagan Q1,000.00
332| 371 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan (Tzampoj) Q1,000.00
333| 367 |[Solola Santa Catarina Ixtahuacan (Tzucubal) Q1,000.00
334| 366 |Solola Santa Catarina Ixtahuacan (Xepiachul) Q1,000.00
335| 274 |Solola Santa Catarina Palopé Q1,700.00
336| 20 |Solola Santa Clara La Laguna Q2,600.00
8387 | 277 |Solola Santa Cruz La Laguna Q1,000.00
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Reglstee Naclonal de las Personas

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

N

338 19 Solola Santa Maria Visitacion Q1,000.00
339 7 Solola Santiago Atitlan Q2,600.00
340| 267 |Solola Solola Q2,600.00
169 | Suchitepequez Chicacao Q2,600.00
79 | Suchitepequez Cuyotenango Q2,600.00
172 | Suchitepequez Mazatenango Q2,600.00
163 | Suchitepequez Patulul Q1,700.00
82 | Suchitepequez Pueblo Nuevo Q1,700.00
240 | Suchitepequez Rio Bravo Q1,700.00
139 | Suchitepequez Samayac Q1,700.00
168 | Suchitepequez San Antonio Suchitepéquez Q3,400.00
80 | Suchitepéquez San Bernardino Q2,600.00
10 | Suchitepequez San Francisco Zapotitlan Q1,700.00
135 | Suchitepequez San Gabriel Q1,700.00
106 |Suchitepeque, Q1,700.00
12 | Suchitepequez Q1,700.00
11 | Suchitepequ Q1,700.00
161 |Suchitepequez Miguel Pana Q1,700.00
309 | Suchitepequez | San Pablo Jocopilas Q1,700.00
81 |Suchitepequez  |SantaBarbara Q1,700.00
160 | Suchitepequez Santo Domingo Suchitepéquez Q2,600.00
154 | Suchitepequez Santo Tomas La Unién Q1,700.00
105 | Suchitepequez Zunilito Q1,700.00
282 | Totonicapan Momostenango Q2,600.00
392 |Totonicapan Momostenango-San Vicente Buena Baj | Q1,000.00
281 | Totonicapan San AndresXecul Q1,000.00
420 | Totonicapan San AndresXecul (Palomora) Q1,000.00
285 | Totonicapan San Bartolo (Aguas Calientes) Q1,700.00
279 | Totonicapan San CristobalTotonicapan Q1,700.00
280 | Totonicapan San Francisco El Alto Q3,400.00
284 | Totonicapan Santa Lucia La Reforma Q1,000.00
283 | Totonicapan Santa Maria Chiquimula Q1,700.00
278 | Totonicapan Totonicapan Q2,600.00
165 |Zacapa Cabanas Q2,600.00
141 | Zacapa Estanzuela Q2,600.00
362 |Zacapa Gualan Q2,600.00
117 |Zacapa Huite Q2,600.00
179 |Zacapa La Union Q1,700.00
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Registro Nocional de los Persen|

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
DIRECTORIO
LIBRO DE ACTAS

N

Q2,600.00
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376| 116 |Zacapa Rio Hondo

377| 166 |Zacapa San Diego Q1,700.00
378| 129 |Zacapa Teculutan Q2,600.00
379| 130 |Zacapa Usumatlan Q1,700.00
380| 215 |Zacapa Zacapa Q1,700.00

ARTICULO 7. NORMAS PARA LA ADMINISTRACION. La administracion del fondo rotativo

institucional y de cajas chicas a nivel nacional debe ser de acuerdo con las normas siguientes:

A requerimiento de los responsables de las Sedes, el Departamento de Tesoreria
de la Direccion de Presupuesto, del Registro Nacional de las Personas -RENAP-
puede asignar fondos en aquellas sedes que no se hayan incluido en el presente

acuerdo. e R — . .

Los fondos asignados son recursos que se utilizaran Gnicamente para cubrir gastos

basicos y/o urgentes de funcionamiento de las sedes. ------- - --

sto es responsable de la
cierre contable) de los

”és egistradores civiles de

cion Admin endencias administrativas ¢ en base a las
inconsistencias establecidas (falta de rotacion mensual, uso indebido de los
recursos y otros). El Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto

debe contar en todos los casos con la aprobacion de la Direccion de Presupuesto a

través de una resolucion del Departamento de Tesoreria ----- -- -
Unicamente los fondos asignados a la Sede Central y a la Direccion Administrativa
y que son indicados en el articulo 14 del presente Acuerdo pueden efectuar
erogaciones hasta por cinco mil quetzales (Q.5,000.00) incluyendo IVA. En casos
especiales, este monto puede excederse, previa autorizacion del Director Ejecutivo.
El monto maximo que se puede erogar a través de los fondos de caja chica es de
Quinientos Quetzales (Q.500.00) incluyen IVA, ----=--=----- --

La administracién de los fondos debe de realizarse segun las necesidades de

funcionamiento de las Unidades Administrativas del Registro Nacional de las
Personas —RENAP- y de las sedes a nivel nacional, quedando bajo la

responsabilidad del registrador civil y de quien este nombre para la administracion

del fondo de caja chica asignado. --- -- - -- -

La cuenta de depésitos monetarios para las sedes se registra con el nombre cuya
estructura es la siguiente: RENAP-CAJA CHICA-SEDE XXX
Ejemplo: RENAP-CAJA CHICA-SEDE 225---- - =
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REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
5 Registro Nocional de los Personas D’RECTOR’O
LIBRO DE ACTAS

N

La cuenta debe aperturarse en el banco correspondiente y la administracion de la
misma es responsabilidad exclusiva de las Unidades Administrativas del Registro
Nacional de las Personas —RENAP- y del registrador civil de la Sede Los cheques
deben ser con firma mancomunada del empleado encargado de la caja chica o

cualquier otro colaborador designado para el efecto por la autoridad de cada sede a

nivel nacional. ----- mmmmemmeeeeees - - --
El fondo asignado debe ser utilizado para cubrir los gastos siguientes; ------------------
Servicios basicos (agua potable, extraccion de basura, fotocopias cuando la
fotocopiadora de la sede o dependencia administrativa presente desperfectos o

esté en reparacion. La factura debe describir el documento y cantidad

fotocopiada).----------------- e e e e - -

El pago del servicio de energia eléctrica a nivel nacional estara bajo la
responsabilidad de la Direccion Administrativa. Aquellos servicios que se reciban

de empresas municipales se deben realizar a través del fondo de caja chica

asignado a cada sede. ------- --

armarios y ar

canaletas); limpieza de canaletas, tabai

aguay pinturé}*del edificio y

sria —fugas de agua y cambio de llaves en el

sistoma de Br8Aa{é yiberkddCLOMLL CE. UL FRIgLNOY.
d. Compra de lUtiles de oficina (lapiceros, papel de escritorio, carton vy

pegamento).- e --
e. Compra de otros articulos, cassetes, videocasetes, baterias.--------------=--mmmremeveeo-
f.  Utiles de limpieza (limpiadores, desinfectantes, trapeadores, escobas, cera, cloro,

creolina, plumeros y cepillos para limpieza).--------------- o ---

Compra de productos para atencion al publico y/o participantes en reuniones de
trabajo (café, azucar, te, agua pura embotellada). Asimismo, se incluye la
adquisicion de agua pura embotellada en garrafén. El registrador civil de cada

sede es responsable de racionalizar este gasto de acuerdo con las necesidades de

funcionamiento -- -- mmmmmmmenneas - mmmmmmmmmmeeaeen

Compra de combustible y lubricantes para las motocicletas asignadas a las sedes
y/o consumo de las plantas que generan energia eléctrica. El registrador civil de
cada sede y el responsable de cada Unidad Administrativa del Renap son los
responsables de racionalizar este gasto de acuerdo con las necesidades de
funcionamiento, a reserva de las confirmaciones respectivas del consumo

reportado en las solicitudes de re-embolsos de caja chica. Para el gasto por

consumo de motocicletas se debe adjuntar las certificaciones a través de las

cuales se haga constar que son propiedad del Renap.--- msssmmme——— i
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Registro Nocionaol de las Parsonas

N¢

¢ & Es prohibido adquirir activos fijos con fondos de caja chica. -- --
a. Para las Unidades Administrativas del RENAP El registrador civil, funcionario o
encargado de caja chica —segln corresponda-, seran quienes estan facultados
para autorizar las adquisiciones, con base a las normas contenidas en el presente
Acuerdo de Aprobacién de Creacién del Fondo Rotativo Institucional y de Cajas
Chicas a nivel nacional del -RENAP-, para el ejercicio fiscal 2012, manual de Caja

Chica y de acuerdo a las necesidades de funcionamiento. -------==-----====m=mmoommooo
b. El registrador civil, funcionario o encargado de caja chica —segun corresponda-
que incumpla con dichas normas debe reintegrar el valor de las compras

realizadas y sujetarse a las sanciones disciplinarias que establece el reglamento

interno de trabajo del Registro Nacional de las Personas -RENAP-.-----------
Est4 prohibido a los responsables de la administracion y manejo de caja chica, utilizar
los fondos para otorgar créditos personales a funcionarios, empleados, familiares o
terceras personas, asi como entregar recursos a funcionarios o empleados que hayan

incumplido con las normas indicadas y las normas gubernamentales que sean

aplicables. o

Los vales de cala chica tifi en ser quq_iﬁado‘sf_aéﬁgo del blazo B de
dos (2) dias habiles DO! »

de esta norma da lugar a Ia aplicacion d

s recursos. La inobservancia

iplinarias que establece

el reglamento interno de trabajo del RENAR jz----ss<=--rssazscasrannes
El encargado de caja chica es el responsable de velar por el pago oportuno de los
servicios basicos, con el objeto de evitar erogaciones por concepto de multas,

moras, intereses o re - conexiones de servicios, las que deben ser cubiertas por los

responsables.-------- -- -- e
Los encargados de caja chica deberan estampar un sello que contenga la siguiente
informacion: pagado, fecha y nimero de cheque, a la factura (debidamente

justificada) y documentos soporte; asi mismo se debe foliar todo documento del

reembolso correspondiente de atras hacia adelante.

El Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto acreditara los
recursos en la cuenta de depésitos monetarios mencionada en el items 5 del
articulo 7 del presente Acuerdo, siempre y cuando el registrador haya firmado el
comprobante de entrega del fondo de caja chica. El registrador civil de la sede es
el responsable ante RENAP de la administracion, control y liquidacion del fondo

asignado y podra delegar dicha responsabilidad a través de un oficio interno a un
colaborador de su sede: siendo obligatorio realizar las actividades siguientes:---------
a) El registrador de la sede o el encargado de caja chica es responsable de

realizar oportunamente los registros en los libros autorizados por la Contraloria

General de Cuentas (libro de caja chica y libro de bancos) y el registrador civil
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de la sede o dependencia administrativa debe velar porque dichos registros se
mantenga actualizados. Los registros en el libro de caja chica se deben
realizar hasta el reintegro efectivo de la solicitud de devolucion, -------------=----=--
b) El libro auxiliar de caja chica para registrar el movimiento del fondo, debe
mantenerse archivado en forma correlativa segun las liquidaciones efectuadas
y presentadas al Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto.--
c) El libro auxiliar de bancos para registrar el movimiento de la cuenta bancaria,
también debe reflejar las operaciones en forma cronologica segun los cheques
emitidos y lo reflejado en el estado de cuenta emitido por la institucion bancaria
ademas de las liquidaciones efectuadas, presentadas y reintegradas por el
Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto. ---------------zmmmsomes

d) Debe llevar un registro auxiliar de la conciliacion bancaria, en forma ordenada,

cronolédgica y mensualmente. ----------=---------- mmmmmmmmemnmene e
13. El encargado de caja chica es responsable de la integracién permanente del fondo
\ asignado. El registrador civil debe efectuar cortes y arqueos periddicos de la caja

chica y los mlsmas deben archivarse cronologrcamente para efectos de control 0

fiscalizacion.---==----
14. Corresponde pago de F nz
las fondos de Ca]a thca de las
Sede a nivel ‘nacional de conformidad en lo establecido en el articulo 79, Ley

U?‘ndades":'Admtmstratlvas:hdei Renap y de cada

Orgéanica del Presupuesto (Decreto 101-97), siendo responsabilidad de Nominas y
Planillas de la Direccién de Capacitacion, realizar los descuentos mensualmente en
las néminas de pago de acuerdo a las notificaciones que cada sede envie por la via
mas idénea, para el efecto. ARTICULO 8. REEMBOLSO DE FONDOS DE CAJA
CHICA. El reembolso de fondos de caja chica se realizara de conformidad con las

normas que se indican a continuacion: --------========-=-------- e -

Emitir la liquidacién en el formato que se incluye en el Manual de Procedimientos

para el uso del fondo rotativo de caja chica para las sedes del RENAP a nivel
nacional, el cual debe contener la relacién de comprobantes de gastos

\§:\ debidamente registrados, numero de documento, monto pagado, proveedor y

renglon presupuestario. -------=-===-=s=sssssmmoommooosoanoes mmemmemmmmmmnomone

2. Para tramitar el reembolso de los gastos presentados en el formato de liquidacion,

se debe anexar a este, la conciliacion del saldo de la caja chica —conciliacion

64’ bancaria- a la fecha de presentacion de la solicitud de reembolso. --------=------

El registrador civil de la sede o dependencia administrativa, revisa y firma la

solicitud de reembolso, la conciliacién del saldo de la caja chica y liquidacion de
gastos, quien los devuelve al encargado de la caja chica, para su liquidacion

correspondiente ante el Departamento de Tesoreria de la Direccion de
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4. La liquidacién del fondo de caja chica se debe presentar cuando el valor de los
gastos efectuados ascienda al veinticinco por ciento (25%) del monto asignado;
cumpliendo con los requisitos legales, fiscales y de tramite. Las facturas deben
liguidarse el mismo mes en que se efectud el gasto y como plazo maximo en el

siguiente mes. Si el gasto efectuado no asciende al 25% del_monto asignado

obligatoriamente se debera presentar la liquidacion del fondo cada dos meses.-------

El incumplimiento de la rotacién indicada faculta al Departamento de Tesoreria de

la Direccién de Presupuesto y Direccion de Control y Gestion para liquidar el fondo

que le fuera asignado en el presente ano.------------------=====oe- - =
5. La liquidacion final del fondo de caja chica debe presentarse antes que finalice el
ejercicio fiscal respectivo, de acuerdo con las normas de cierre que emita el
Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto.-----------=-zssssmmmmmmmmmeees
6. El Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto reintegra los fondos

de caja chica por medio de cheque o acreditamiento en la cuenta respectiva. ---------
ARTICULO 9. RETIRO DEL REGISTRADOR Civi

etire de la institucién pc;_"lj-{ir_?:ua_lqm‘é

L. En el caso que el Registrador Civil se

ionarse un acta administrativa con la

intervencion de la Direccion de Gestion y Contr 1terno para hacer constar la entrega del

fondo a la persona nombrada para el efecto, mitir unacopia al Departamento de Tesoreria
de la Direccion de Presupuesto en la Sb[\iéhéié:geﬁérat. se hara constar que el Registrador
Civil esta solvente con el fondo de caja chica asignado, dando fe de lo mismo el Registrador
\ Civil que lo sustituya —titular, temporal 6 interino- 6 el Registrador Central. ARTICULO 10.
CASOS NO PREVISTOS. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos
en primera instancia por la Direccién de Presupuesto del RENAP, de conformidad con las
leyes y reglamentos correspondientes y cuando no sea posible, sera trasladado al Director
Ejecutivo. ARTICULO 11. DEL SEGUIMIENTO Y MONITOREO. A través de las
ntervenciones de los entes fiscalizadores internos y/o externos y a los registros auxiliares del
Departamento de Tesoreria se faculta a la Direccion de Presupuesto para hacer estudios y

& actualizaciones en el transcurso del afio y decidir la cancelacion, ampliacion 6 creacion de los

\\\\)fondos que sean necesarios a nivel nacional. El Departamento de Normas y Procedimientos
Wde la Direccién de Planificacién y Desarrollo Institucional es la encargada de modificar,
“actualizar y monitorear el contenido de la presente autorizacién con inclusion del Manual de

Fondo de Caja Chica para las Sedes Regionales. Aquellas sedes que a través del presente
C%Qacuerdo no se les asigna fondo de caja chica, pueden solicitarlo justificadamente y la misma
se asignara de conformidad con lo establecido en la literal 3 del articulo 7 del presente

acuerdo. ARTICULO 12. ENVIO DE DOCUMENTOS. Los registradores civiles de las sedes y

' encargados de caja chica de las sedes son responsables de la administracion de los fondos

de caja chica y remitirdn al Departamento de Tesorerfa de la Direccion Presupuesto los
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documentos que amparan las liquidaciones y conciliaciones de caja chica —conciliacion
bancaria- por medio de la empresa contratada para el efecto o por la via que consideren mas
rapida é idénea a efecto de evitar atrasos en las reposiciones o reintegros de fondos.
ARTICULO 13. GESTION DE VIATICOS Y PLANIFICACION DE COMISIONES.
Adicionalmente a lo establecido en el Reglamento de Viaticos del Renap (Acuerdo de
Directorio No. 01-2012) todas las solicitudes de viaticos previamente, debe ser incluida en la
planificacién que todas las Direcciones del Registro Nacional de las Personas deben remitir
oportunamente a la Direccion de Presupuesto. Aquellas comisiones que no se hayan incluido
en dicha planificacion no podran ser atendidas, salvo casos excepcionales. Toda solicitud de
anticipo debe ser presentada en el Departamento de Tesoreria de la Direccion de
Presupuesto con dos (2) dias de anticipacion al inicio de la comision. Aquellas gestiones que
no cumplan con dicha disposicién, deben realizar la misma con la solicitud de deposito del
anticipo en la cuenta a la cual se le efectia su acreditamiento de sueldo u honorarios. El

orden obligatorio con el que deben presentarse las gestiones para liquidaciones de viaticos es

la siguiente;----------==smsmmmmmmmmmoemeoeee

Viatico constanma

Planilla para calculo de cuota 1aﬂa de viticos—

Planilla de gastos conexos’ y 8U respectivo SOpOrte <-------- -

Planilla de transportes y su respectivo soporte e

Informe de la comision -------==-==-------

Informe ejecutivo ----------==-==-m-mmmmmmmmmme oo --

Informe de Ampliacion de la comision -----------------=-----

Forma de sustitucion de formularios --------========~-- -- --

L T W W

Formularios solicitados que no hayan sido utilizados —originales-----------==------
ARTICULO 14. MONTOS. El monto parcial del Fondo Rotativo Institucional asignado a
través del presente Acuerdo asciende a DOS MILLONES CATORCE MIL SETECIENTOS

& QUETZALES (Q.2,014,700.00); el cual se integra de la manera siguiente: --------=====mmmmmcomannns
\%\; Fondo Rotativo Viaticos -------- e e ---Q.1,000,000.00

Fondo Rotativo Institucional para la Sede Central del -RENAP -Q. 250,000.00
Fondo Rotativo Para Sedes a Nivel Nacional --------------- ----Q. 764,700.00
fondo rotativo Institucional para la Sede Central del RENAP por los Q.250,000.00
incluye los fondos de caja chica siguientes:--- oo --
& Directorio-- - memmmmmmmmmnnas mmmmmmmmem oo mm oo Q3,000.00
Consejo Consultivo--- e oo -Q1,000.00
Direccion Ejecutiva- -- E e mmenmeemeemememees Q3,000.00

Direccion Administrativa ------ - e ----Q12,000.00
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De conformidad con lo establecido en los articulos 7 y 11 del presente Acuerdo, las facultades
concedidas al Departamento de Tesoreria de la Direccion de Presupuesto, no podran ser
superiores a DOS MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL QUETZALES (Q.2,150,000.00),
monto total que a través de la presente se autoriza como Fondo Rotativo Institucional y de
cajas chicas a nivel nacional. ARTICULO 15. FONDOS DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS:
Los nombres de las cuentas de depdsitos monetarios que deben gestionar las unidades

administrativas incluidas en el articulo inmediato anterior, de conformidad con lo establecido

en el Item 5 del articulo 7 del presente Acuerdo Son:-------=---==-====---- -- mmmmmmmmom oo

* Renap-Directorio ----- e --

e Renap-Consejo Consultivo ---------===-====s=smnmmcmmmmmoaoen R
ARTICULO 16. NOTIFICACION: Notifiquese a través de Secretaria General para su
conocimiento y aplicacién. ARTICULO 17. VIGENCIA: El presente acuerdo entra en vigencia
en forma inmediata y debera publicarse en la intranet de la Institucion. Dado en la Sala de

Sesiones del Registro Nacional de las Personas —RENAP-, el doce de enero del dos mil doce.

Comuniquese”. e memmmmommmecemmsmm e S e
OCTAVO:PUNTOS VARIQS A’} AUD!TORIA EXTERNA El Ingenlero Julio Raul Alvarado

estan en las bases, no puede aceptar que la Audltoria no verlfrque esos puntos, asi que les

los Licenciados Julio Martin Vielman Rosales y Pedro Cal Caal, lo cual es preocupante por las

repercusiones que representa que dichas areas no estén fortalecidas.------
\ C) SEDE REAL DEL PARQUE: El Licenciado Mario Rolando Sosa Vésquez, manifiesta que
el personal de la sede ubicada en Real del Parque, necesita ventiladores. El Director

Ejecutivo manifiesta que en dicha sede se realizaran cambios, se instalara una estacion de

solicité que lo realicen. -- e oo mmmmmmmmmmmeaee

B) DESTITUCION DE LOS DIRECTORES DE ASESORIA LEGAL Y GESTION Y CONTROL

INTERNO: El Ingeniero Julio Raul Alvarado Porres, manifiesta que recomienda al Director

Ejecutivo la destitucién de los Directores de Asesoria Legal y Gestion y Control Interno,

debido a las mdltiples deficiencias que en diversas ocasiones presenta el trabajo realizado por
§

Bantrab, y también se esta considerando la instalacion del aire acondicionado.------------
D) DOCUMENTAL DE CAMBIOS DEL RENAP: El Licenciado Helder Ulises Gomez,
ifiesta que es necesario documentar los cambios que ha tenido el RENAP, que reflejen el
antes y después y los cambios que se tiene proyectado realizar. El Directorio instruye al
Director Ejecutivo para que se elabore el documental solicitado. memmmmmm e nmnen
E) DESPEDIDA DEL LICENCIADO ROBERTO EMILIO DAVILA FIGUEROA,
VICEMINISTRO DE GOBERNACION MIEMBRO DEL DIRECTORIO EN
REPRESENTACION Y POR DELEGACION DEL MINISTRO DE GOBERNACION. EI
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Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa, en virtud de haber asistido a la Gltima sesion del
Directorio, del cual deja de formar parte por el cambio de Gobierno, agradece a todos los
miembros del Directorio por el trabajo realizado en pro de la institucion. El Ingeniero Julio Radl
Alvarado Porres, indica que reconoce todo el esfuerzo que el Licenciado Davila realizo en el
tema de contrataciones, el analisis documental de los expedientes, y reconoce el compromiso
y el detalle con el que contribuy6 a verificar los distintos eventos, y ello fue un valor agregado
que brind6 a la institucién, permitiendo fortalecer los distintos procesos. El Directorio por

unanimidad manifiesta que le agradece todo el apoyo recibido durante este tiempo y que ha

sido un aprendizaje, y le desea éxito en sus nuevas actividades. mmmmmemem e
NOVENO:CONVOCATORIA DE LA SESION. El Licenciado Helder Ulises Gémez, convoca a
sesién ordinaria de Directorio para el dia miércoles dieciocho de enero del dos mil doce, a las
diecisiete horas, en la sede del Registro Nacional de las Personas, ubicada en Calzada
Roosevelt, trece guion cuarenta y seis, zona siete de esta ciudad.----------------==mmmrom--e-
DECIMO:CIERRE DE LA SESION. No habiendo més puntos que tratar y agotada la agenda

respectiva para la presente sesion, se da por concluida siendo las veintidés horas con treinta

y seis minutos, en el mlsmc} iugar y fecha de su. {mclo y enterados de su contenido, objeto,

anverso. --

Licericiado-Roberto Emilio Dévila Figueroa

ficeministro de Gobernacion
Mjembro del Directorio en Representacion

y por Delegacion del Ministro de Gobernacion
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Ingeriero Julio Raul Alvarado Porres
iembro Titular del Directorio

Electo por/el Congreso de la Republica de Guatemala
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