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ACTA No. 19-2010 DEL DIRECTORIO DEL
REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS -RENAP-

En la ciudad de Guatemala, siendo las diecisiete horas del dia martes dos de marzo de dos
mil diez; reunidos en las oficinas del Registro Nacional de las Personas, ubicadas en la
Avenida Reforma 2-18 Zona 9, segundo nivel, de esta ciudad capital, con el objeto de realizar
sesion ordinaria los siguientes miembros del Directorio. Licenciada Patricia Eugenia
Cervantes Chacén, Magistrada Titular del Tribunal Supremo Electoral, quien lo preside;
Licenciado Pablo Adolfo Leal Oliva, Viceministro de Gobernacién en representacion
excepcional del Ministro de Gobernacion; Ingeniero José Mauricio Radford Hernandez,
miembro Electo por el Honorable Congreso de la Republica; e, Ingeniero Enrique Cossich

Merida, Director Ejecutivo y Secretario del Directorio, para hacer constar lo siguiente:—
PRIMERO: APERTURA DE LA SESION Y APROBACION DE LA AGENDA. Preside la
sesion la Licenciada Patricia Eugenia Cervantes Chacon, Presidenta del Directorio del
Registro Nacional de las Personas —-RENAP-, quien la declara abierta y somete a aprobacion

la siguiente agenda:

I Apertura de la sesion y aprobacion de la agenda

. Lectura y aprobacion del Acta nimero 18-2010

. Toma de posesion del Licenciado Pablo Adolfe Leal Oliva, Viceministro de
Gobernacién en representacion excepcional del Ministro de Gobernacion

V. Aprobacién de manuales de procedimientos

V. Recepcién del Manual de Funciones y Responsabilidades de la Asistente de la
Direccién Ejecutiva

WI. Convenio del Tribunal Supremo Electoral y RENAP

VIl. Proyecto del Reglamento de Viaticos, Proyecto del Reglamento Organico vy
Reestructuracién del RENAP

VIll. Remodelacién de |la sede central del RENAP

IX. Conocimiento de nota remitida por la Entidad COMNET, S. A

A Aprobacién de prérroga contractual nimero 01-2010 del contrato administrativo dentro
del evento como CASO DE EXCEPCION NUMERO 30-2009:
CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS PARA EL PROCESO DE
DIGITALIZACION, DIGITACION, REDIGITACION Y CORTE DIGITAL DE
IMAGENES DE LOS LIBROS DE REGISTRO CIVIL DISTRIBUIDOS EN
LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

Xl Recepcion de expediente del evento de LICITACION PUBLICA NACIONAL 06-
RENAP-2009 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSERJERIA, LIMPIEZA Y
CAFETERIA DE LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -
RENAP- EN LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA, PARA EL
ANO 2010"
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XIl.  Recepcién de expediente del evento de LICITACION PUBLICA NACIONAL 07-
RENAP-2009 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE LA
CORRESPONDENCIA DE LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS -RENAP- EN TODA LA REPUBLICA DE GUATEMALA PARA EL ANO
2010"

ANl Creacion de plazas

XIV. Puntos varios

XV.  Convocatoria de la sesion

xVI, Cierre de |la sesién

Se somete para aprobacion la agenda correspondiente, aprobandose la misma por consenso

y unanimidad de los miembros del Directorio.

SEGUNDO: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA NUMERO 18-2010. Se procedi6 a dar

lectura al acta 18-2010, la cual fue aprobada por los miembros del Directorio junto con el

Director Ejecutivo.
TERCERO: TOMA DE POSESION DEL LICENCIADO PABLO ADOLFO LEAL OLIVA,
VICEMINISTRO DE GOBERNACION EN REPRESENTACION EXCEPCIONAL DEL
MINISTRO DE GOBERNACION. Por medio del Acta de Toma de Posesién en el Directorio
01-2010, de fecha 02 de marzo del afio en curso, el Directorio le da formal y legal toma de
posesion como Miembro del Directorio del RENAP, al Licenciado Pablo Adolfo Leal Oliva,
Viceministro de Gobernacién en representacion excepcional del Ministro de Gobernacién,
calidad que el Licenciado Leal Oliva, acredita por medio de la carta segun referencia DM-
461/2010, de fecha dos de marzo de 2010, en la cual el Sefior Ministro de Gobernacién,
Licenciado Carlos Noel Menocal Chavez lo designa como su representante y delegado en el
RENAP.
CUARTO: APROBACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS. E! Directorio se da por
enterado de Opinién 36-2010, de fecha 25 de febrero del afio en curso, remitida por la
Direccion de Asesoria Legal y mediante Acuerdo de Directorio numero 18-2010, de fecha 2 de

marzo de 2010, aprobé los siguientes manuales: a) Procedimiento para la inscripcion de
resoluciones que declaren la nulidad e insubsistencia del matrimonio y la unién de hecho,
inscripciones de divorcio, la separacidn y la reconciliacién posterior, que consta de 14 folios.
b) Procedimiento para la inscripcién de reconocimiento de hijo, que consta de 19 folios. Los
folios de ambos manuales fueron rubricados por los miembros del Directorio. Dichos
documentos se trasladan al Director Ejecutivo para la correspondiente reproduccion y

divulgacion.
QUINTO: RECEPCION DE MANUAL DE FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LA
ASISTENTE DE LA DIRECCION EJECUTIVA. E! Directorio se da por enterado de nota UNP-
16-2010, de fecha 02 de marzo del afio en curso, remitida por el Departamento de Mormas y
Procedimientos, por medio del cual envian para revision y posterior aprobacion por parte del
Directorio, el Manual de Funciones y Responsabilidades de la Asistente de la Direccion
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Ejecutiva.
SEXTO: CONVENIO DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL Y RENAP. El Directorio se
da por enterado de nota SGO-209-02-2010, de fecha 22 de febrero del 2010, remitida por el
Tribunal Supremo Electoral y de la Opinién DAL-OPI-37-2010, de fecha 26 de febrero del afio
en curso, remitida por la Direccién de Asesoria Legal, documentos relacionados con la
propuesta de Convenio a suscribirse con el Tribunal Supremo Electoral y el RENAP, los

cuales gquedan para analisis del Directorio.
SEP:[IHD: PROYECTO DEL REGLAMENTO DE VIATICOS, PROYECTO DEL
REGLAMENTO ORGANICO Y REESTRUCTURACION DEL RENAP. El Proyecto del
Reglamento de Viaticos, el Proyecto del Reglamento Organico y la Reestructuracion del
RENAP contintan en analisis por parte del Directorio. A solicitud del Licenciado Leal Oliva, el
Directorio instruye al Director Ejecutive a fin de que se le envie digitalizados los documentos

relacionados, con el objeto que oportunamente emita sus abservaciones.
OCTAVO: REMODELACION DE LA SEDE CENTRAL. E! Director Ejecutivo informé que por
el momento se encuentra suspendido el proyecto de la remodelacién de la sede central del
RENAP e indicé que se tuvo el acomparnamiento por parte del Contralor General de Cuentas,
quien esta pendiente de enviar el informe respectivo. A solicitud del Licenciado Leal Oliva, el
Directorio instruye al Director Ejecutivo a fin de que se le envie digitalizado el expediente del
proyecto de remodelacion relacionado, con el objeto que oportunamente emita sus

observaciones.
NOVENO: CONOCIMIENTO DE NOTA REMITIDA POR LA ENTIDAD COMNET, S.A. El
Directorio se da por enterado del contenido de la nota de fecha 22 de febrero del 2010,
remitida por la Entidad COMNET, S.A. relacionada con el servicio de enlaces a sedes del
RENAP. A solicitud de la Licenciada Cervantes el Directorio instruye al Director Ejecutivo a fin
de que la Direccion de Informatica y Estadistica, presente un informe ejecutivo técnico sobre

dicha nota.
DECIMO: APROBACION DE PRORROGA CONTRACTUAL NUMERO 01-2010 DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO DENTRO DEL EVENTO COMO CASO DE EXCEPCION
NUMERO 30-2009: CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS PARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION, DIGITACION, REDIGITACION Y CORTE
DIGITAL DE IMAGENES DE LOS LIBROS DE REGISTRO CIVIL DISTRIBUIDOS
EN LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-. El
Directorio se da por enterado de nota DAL-218-2010, de fecha 26 de febrero del 2010,
remitida por la Direccion de Asesoria Legal y mediante Acuerdo de Directorio de Aprobacion
de Contratos Administrativos numero 03-2010, de fecha 02 de marzo de 2010, APROBO LA
PRORROGA CONTRACTUAL NUMERO 01-2010 de fecha 23 de febrero de 2010, relativo al
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CUARENTA 40-2009 de fecha 30 de noviembre
de 2008, en el cual se fija un plazo no mayor de 60 dias calendario, sin variacion en el monto
contractual, para la entrega de los servicios relacionados en la adjudicacion hecha dentro del
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evento de Caso de Excepcién numero 30-2009: CONTRATACION DE SERVICIOS
TECNICOS PARA EL PROCESO DE DIGITALIZACION, DIGITACION, RE
DIGITACION Y CORTE DIGITAL DE IMAGENES DE LOS LIBROS DE REGISTRO
CIVIL DISTRIBUIDOS EN LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS -RENAP-.
DECIMO PRIMERO: RECEPCION DE EXPEDIENTE DEL EVENTO DE LICITACION
PUBLICA NACIONAL 06-RENAP-2009 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
CONSERJERIA, LIMPIEZA Y CAFETERIA DE LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL
DE LAS PERSONAS -RENAP- EN LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE
GUATEMALA, PARA EL ANO 2010". El Directorio se da por enterado de la adjudicacion que
realizara la Junta de Licitacién dentro del evento de LICITACION PUBLICA NACIONAL 06-
RENAP-2009 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSERJERIA, LIMPIEZA Y
CAFETERIA DE LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS —RENAP-
EN LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA, PARA EL ANO 2010". A

solicitud de la Licenciada Cervantes, el Directorio instruye al Director Ejecutive a efecto de

que se traslade a la Direccién de Asesoria Legal el expediente completo del evento de merito,
para que verifiqguen si se cumplieron con todos los requisitos del proceso de licitacién y se
remita a la brevedad posible el dictamen comespondiente. Asimismo, que se presente el

Dictamen Financiero correspondiente.
DECIMO SEGUNDO: RECEPCION DE EXPEDIENTE DEL EVENTO DE LICITACION
PUBLICA NACIONAL 07-RENAP-2009 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE LA CORRESPONDENCIA DE LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL
DE LAS PERSONAS -RENAP- EN TODA LA REPUBLICA DE GUATEMALA PARA EL
ANO 2010". El Directorio se da por enterado de la adjudicacién que realizara la Junta de
Licitacion dentro del evento de LICITACION PUBLICA NACIONAL 07-RENAP-2009
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE LA CORRESPONDENCIA DE
LAS SEDES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- EN TODA LA
REPUBLICA DE GUATEMALA PARA EL ANO 2010". A solicitud de la Licenciada
Cervantes, el Directorio instruye al Director Ejecutivo a efecto de que se traslade a |a
Direccién de Asesoria Legal el expediente completo del evento de mérito, para que verifiguen
si se cumplieron con todos los requisitos del proceso de licitacion y se remita a la brevedad
posible el dictamen correspondiente. Asimismo, que se presente el Dictamen Financiero

correspondiente.

DECIMO TERCERO: CREACION DE PLAZAS. El Directorio se da por enterado de: a) oficio

DRH-078-2010, de fecha 26 de febrero del afio en curso, remitido por la Direccién de
Recursos Humanos; b) Oficio DPR-150-2010, de fecha 01 de marzo de 2010 remitido por la
Direccién de Procesos; c) Dictamenes Financieros nidmeros DF-011-2010 y DF-012-2010,
ambos de fecha 02 de marzo del afo en curso, remitidos por la Direccién Financiera. Y
mediante Acuerdo de Directorio nimero 19-2010, de fecha 02 de marzo de 2010, APROBO Ia
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creacion de CINCO plazas de AUXILIAR ROTATIVO DE REGISTRO CIVIL, adscritas al
REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS y CINCO plazas de AUXILIAR ROTATIVO DE
INFORMATICA, adscritas a la DIRECCION DE PROCESOS.
DECIMO CUARTO: PUNTOS VARIOS. A. NOTA SOBRE DELEGADO DEL TSE, E
Directorio se da por enterado de oficio 0126-2010-DA, de fecha 02 de marzo de 2010,

remitido por la Direccién Administrativa, relacionado con las sedes en las cuales es factible

proporcionar un espacio fisico a los Delegados Departamentales del Tribunal Supremo
Electoral. A solicitud de la Licenciada Cervantes, el Directorio aprueba que se proporcione
equipo de computo y mobiliario y equipo a los delegados departamentales del TSE e instruye
al Director Ejecutivo a fin de que se provea del mismo y se instale en las sedes para que se
realice el empadranamiento de los ciudadanos que se presenten a solicitar su DPI.

B. DOCUMENTOS SUSCRITOS. A solicitud del Licenciado Leal Oliva el Directorio instruye al
Director Ejecutivo a efecto que se le proporcione copia de los documentos que se suscriban
en Directorio. A lo cual el Director Ejecutivo informé que de manera bimensual se ha venido

proporcionando un disco compacto el cual contiene los documentos que hayan sido suscritos

en Directorio.
DECIMO QUINTO: CONVOCATORIA DE SESION DE DIRECTORIO. La Licenciada
Cervantes, convoca a sesion extraordinaria de Directorio para el dia jueves cuatro de marzo

de dos mil diez, a las diecisiete horas, en la Sala de Sesiones del Directorio del Registro

Nacional de las Personas.
DECIMO SEXTO: CIERRE DE LA SESION. No habiendo mas puntos que tratar y agotada la
agenda respectiva para la presente sesion, se da por concluida siendo las diecinueve horas
con veinte minutos, en el mismo lugar y fecha de su inicio y enterados de su contenido,
objeto, validez y demas efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos, haciendo
constar que la presente acta esta contenida en seis hojas tamafio oficio escritas unicamente

en el anverso.

: | Supremo Electoral B

"'-..___‘_-_‘_

Presidenta del Directorio

Miembro del Directorio en Representacion
Excepcional del Ministro de Gobernacion
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