SIN SERIE

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
DIRECTORIO
nap LIBRO DE ACTAS

ACTA No. 37-2011 DEL DIRECTORIO DEL
REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS -RENAP-

En la ciudad de Guatemala, siendo las dieciséis horas del dia martes diecisiete de mayo de
dos mil once; reunidos en las oficinas del Registro Nacional de las Personas, ubicadas en
Avenida Reforma dos guidén dieciocho (2-18) Zona nueve (9), segundo nivel, de esta ciudad
\) capital, con el objeto de realizar sesioén ordinaria los siguientes miembros del Directorio:
Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa, Viceministro de Gobernacién y Miembro del
Directorio en representaciéon y por Delegacién del Ministro de Gobernacién; Ingeniero Julio
Radul Alvarado Porres, Miembro Titular del Directorio electo por el Congreso de la Republica

de Guatemala; Licenciado Mario Rolando Sosa Vasquez, Miembro Suplente del Directorio

electo por el Congreso de la Republica de Guatemala; e, Ingeniero Jorge Adolfo Matheu

Fong, Director Ejecutivo y Secretario del Directorio, para hacer constar lo siguiente:------------—-
PRIMERO: APERTURA DE LA SESION Y APROBACION DE LA AGENDA. E| Directorio

designa por consenso y unanimidad al Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa, para que

presida la presente sesién, quien la declara abierta y somete a aprobacion la siguiente

agenda: ----=-—--

Apertura de la Sesiony AprobaC|on de la Agenda

Lectura y aprobacion. del Acta de Dlrectoﬂo numero treinta y seis guidn dos mil once
(36-2011) b ,. - f

il Resolucion det evento de Licitacién Pubhca Nacmnal Numero cero tres guion RENAP
guibn dos mil once (03-Renap-2011) -Contratacion .de  Servicio de Conserjeria,
lepieza y Cafeteria para las Sedes del Registro Nacicmai de las Personas —-RENAP-

1198 punicipios del deparntamento de Guater Para los aﬁos dos mil once (2011)
y dos mil doce (2012). .

V. Proyecto de lnforme Circunstanciado para la Procuraduria de los Derechos Humanos
V. Ampliacion de Acuerdo de Directano pumero veintidés guion dos mil once (22-2011).
VL. Conocimiento de oficio envnado por el Consejo Consultivo

VILI. Conocimiento de memorial presentado dentro de la acciébn de amparo numero mil
cincuenta y siete guién dos mil once (1057-2011).
VIlIl. Conocimiento de vista conferida dentro de la accién de amparo numero cero mil ocho
O\ guién dos mil once guién ciento quince (01008-2011-115), a cargo de la Sala Tercera
: de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida en Tribunal de
Amparo
IX. Conocimiento de Dictamen de Auditoria de los Estados Financieros y la Ejecucion

Presupuestaria del Ejercicio Fiscal 2010.
X. Conocimiento de Manual de Normas y Procedimientos para compras y adquisiciones
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Xl. Conocimiento de Denuncia interpuesta referente a los doscientos veintiin mil

setecientos cuarenta y cuatro (221,744) DPI’s entregados sin match on card.
Xll.  Conocimiento de Situacién Actual del SIRECI y SIBIO.
Xlll.  Puntos varios.
XIV. Convocatoria de la sesion.
XV. Cierre de la sesion.
Se somete para aprobacion la agenda correspondiente, aprobandose la misma por consenso
y unanimidad de los miembros del Directorio.
SEGUNDO: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE DIRECTORIO NUMERO TREINTA
Y SEIS GUION DOS MIL ONCE (36-2011). Se procedi6 a dar lectura al Acta nimero treinta y

seis guién dos mil once (36-2011), la cual fue aprobada por los miembros del Directorio y

firmada junto con el Director Ejecutivo.---
TERCERO: RESOLUCION DEL EVENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
\, CERO TRES GUION RENAP GUION DOS MIL ONCE (03-RENAP-2011) CONTRATACION

E SERVICIO DE ‘CONSERJERiA, LIMPIEZA Y CAFETERIA PARA LAS SEDES DEL
REGISTRO NAC'ONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- EN LOS MUNICIPIOS DEL
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA, PARA LOS ANOS DOS MIL ONCE (2011) Y DOS MIL
DOCE (201.'2)." El Directorio desmpués de}l»_m‘aﬁnéiisis correspondiente procede a emitir la
resolucién de Directorio nimero trece guion dos mil once (13-2011) de fecha diecisiete
(17) de mayo del afo en curso, coh"la:di@_e rééi;tebée fbor razones de fuerza mayor,

RESCINDIR de la negociacién del evento de Licitacién Nacional numero cero tres guion
RENAP guion dos mil once (03-RENAP-2011) Contratacion del Servicio de Conserijeria,
Limpieza y Cafeteria para las sedes del Registro Naciona,l:f‘de"’135'§Eersonas -RENAP- en los

municipios del Departamento de Guatemala, para los afios dos mil :d-née (2011) y dos mil doce

(2012), toda vez que de las actuaciones del pres _,nt expediente, se determin gue no se
cumplié con lo seﬁaia‘do en el articulo vve=intitr‘éf;5"dé la Ley de Contrataciones del Estado, que
regula que las convdéaiorias a Ii;;itéfseudébén publicar en el Sistema de Informacién de
Contrataciones y Adquisiéiones'déi EStado, denominado GUATECOMPRAS, y una vez en el
diario oficial, estableciendo que no fue publicada dicha convocatoria en el Diario Oficial,

incumpliéndose con el requisito procedimental de publicidad. Asimismo, no se puede
determinar si se satisfizo que entre ambas publicaciones medié un plazo no mayor de cinco
dias calendario. Dicha resolucién se transcribe: “RESOLUCION DEL DIRECTORIO
NUMERO 13-2011 EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -
RENAP- CONSIDERANDO: Que conforme a la ley del Registro Nacional de las Personas, el
RENAP se cre6 como una entidad autdbnoma, de derecho publico, con personalidad juridica,
patrimonio propio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones;
CONSIDERANDO: Que de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado, cuando el

precio de los bienes, obras, suministros o remuneraciones de los servicios exceda de noventa
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Ne 1

mil quetzales (Q. 90,000.00), la compra o contratacién, debera hacerse por el régimen de
Licitacion; CONSIDERANDO: Que el Registro Nacional de las Personas-RENAP-, mediante
evento de Licitacion Nacional numero 03-RENAP-2011 para la contratacién de Adquisicion de
Servicios de Conserjeria, Limpieza y Cafeteria para las Sedes del RENAP, en los municipios
de los departamentos de Guatemala, para los afios 2011 y 2012; CONSIDERANDO: Que la
Ley de Contrataciones del Estado, en su articulo 36, establece que la Junta de Licitacion
nombrada para el efecto, remitira el expediente a la autoridad correspondiente dentro de los
dias habiles siguientes a la adjudicacion, quien aprobara o improbara lo actuado por la Junta,
dentro de los cinco dias de recibido el expediente respectivo; CONSIDERANDO: Que el
articulo 23 de la Ley de Contrataciones del Estado regula que las convocatorias a licitar se
deben de publicar en el Sistema de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, denominado
GUATECOMPRAS, y una vez en el diario oficial. CONSIDERANDO: Al revisarse las
actuaciones del presente expediente, se determino que no se cumplié con publicar dicha
convocatoria en el Diario Oficial con el requisito procediméntal de publicidad. Asimismo, no se
puede determinar si se satisfizo que entre ambas publicaciones medié un plazo no mayor de
cinco dias calendario; CONSIDERANDO: Que dé conformidad con el éarticulo 37 de la Ley de

Contratacion_es del Estado y sus reformas, las autoridades superiores de las dependencias

del Estado pueden prescindir de las negociaciones en cualquier fase en que éstas se
encuentreri,‘.fbvero antes de la vce_l,eb,raéié:i délﬂvc&ntrat}o. respectivo, por lo que es: procedente
dictar la res_é)lucién correépondiente, de ;p’rescirid'ivr :de..;l;avnegéciaci;én sin entrar a conocer la
aprobaciénvd improbacion de lo actuado por la Jd%wta &e Licitacion. POR TANTO: Con de base
en lo considerado, y lo que para el efecto establecen los articulos.1, 9 numeral 4 subnumeral
4,2, 10, 16, 17, 33, 35y 37 de la Ley de Cbnﬁataciones_é;eél; Estado; 4 bis, 8, 12, 13 de su
Reglamento; y 1, 9, 13, 15 de la Ley del Registro-Nacional de las Personas; RESUELVE:

) Articulo 1. 'Pbr 'vr.azones de fuerza mayor, PRES INDIR de la negociacion del evento de
Licitacion Nacion numero 03-RENAP-2011, péra la contratacién de la Adquisicion de Servicio
de Conserjeria, Limpieza y Cafe,terja, ’f;iaﬁa"‘las Sedes del RENAP, en los municipios del

departamento de Guatemala, para los afios 2011 y 2012; por incumplimiento al articulo 23 de
la Ley de Constataciones del Estado, lo que impide continuar con el desarrollo del presente
evento. Articulo 2. NOTIFIQUESE y publiquese la presente resolucion en el Sistema de
DN\formacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —-GUATECOMPRAS-, y

oportunamente archivese en el presente expediente. Guatemala, diecisiete de mayo del dos

mil once”.

CUARTO: PROYECTO DE INFORME CIRCUNSTANCIADO PARA LA PROCURADURIA
DE LOS DERECHOS HUMANOS. El Directorio conoce el proyecto de informe
circunstanciado, trasladado por la Direccién de Asesoria Legal, segun oficio No- DAL guion
mil veintisiete guién dos mil once (DAL-1027-2011) de fecha dieciséis de mayo del afio del

presente afio, para presentar dentro del expediente REF.EX.EIO.GUA. tres mil seis guion
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dos mil once diagonal DCP (REF.EX.EIO.GUA.3006-2011/DCP) segun oficio de fecha
veintisiete de abril del presente afio, recibido en dicha direccién el once de mayo del presenta
afo, mediante el cual comunican el contenido de la denuncia iniciada de oficio, en relacién a
los requisitos documentales que para la emisién del documento personal de identificacion -
DPI- se les requiere a los habitantes de la Aldea Playa Grande, Ixcan, Quiché y otros lugares
como Totonicapan, Huehuetenango, San Marcos y Petén, quienes tienen dificultades para
tramitar su Documento Personal de identificacion, ya que se les exige la constancia de
nacimiento de nacionalidad guatemalteca previo a la emisiéon del mismo. El Directorio por

consenso y unanimidad aprueba el proyecto de informe circunstanciado para su presentacion

en la Procuraduria de Derechos Humanos.
QUINTO: AMPLIACION DE ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO VEINTIDOS GUION
DOS MIL ONCE (22-2011). El Directorio mediante acuerdo nimero veintidés guién dos mil
‘ once (22-2011) de fecha veintiocho de abril de dos mil once, acordé la participacion de todos

sus miembros, en la Conferenma IMAGE dos mil once (2011) que se llevara a cabo en
ashlngton D.C. def velntlcuatro (24) de mayo al veintisiete (27) de mayo del dos mil once

cancelen al ingemero Jorge Adalfo Matheu Fong, el cincuenta por C|ento (50%) de los viaticos

de conformudad con lo establecido en eI Reglamento de Viaticos wgente en la Instituciéon, para

once (2011) El Dlrectorlo por consenso y unanlmldad aprueba Ia amphacnén del acuerdo de
directorio numero veintidés guidn dos mil once . (22-2011) de fecha vemtaocho de abril del
presente afio, en el sentido expuesto, emltlendo para el efecto el acuerdo correspondiente, el

EGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS - RENAP- GUATEMALA C.A. ACUERDO DE
DIRECTORIO No. 27-2011 DIRECTORIO REGISTR : CIONAL BE LAS PERSONAS -
RENAP- CONSIDERANDO Que el Registro N cional de las Personas es la entidad

encargada de orgamzar y mantener el reglstro unico de identificacién de las personas
naturales, inscribir los hechos y actos reiatsvos a su estado civil, capacidad cnv;# y demas datos
B de identificacion desde su namm:ento hasta la muerte, asi como la emisién del Documento

Personal de Identificacion. Para tal fin, implementara y desarrollara estrategias, técnicas y
procedimientos automatizados que permitan un manejo integrado y eficaz de la informacion,
unificando los procedimientos de inscripcién de las mismas. CONSIDERANDO Que de

onformidad con el Acuerdo de Directorio nimero 22-2011 de fecha veintiocho de abril de dos
mil once, se acordé nombrar al Licenciado Helder Ulises Gémez, Magistrado del Tribunal
Supremo Electoral y Presidente del Directorio; Licenciado Roberto Emilio Davila Figueroa,
Viceministro de Gobernacion, Miembro del Directorio en representacion y por
delegacién del Ministerio de Gobernacion; Ingeniero AJuIio Raul Alvarado Porres, Miembro

Titular del Directorio Electo por el Honorable Congreso de la Republica; al Licenciado
Mario Rolando Sosa Vasquez, Miembro Suplente del Directorio Electo por el Honorable
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Congreso de la Republica y al Ingeniero Jorge Adolfo Matheu Fong, Director Ejecutivo y
Secretario del Directorio del RENAP para que participen en nombre del Registro Nacional
de las Personas —-RENAP-, en la Conferencia IMAGE 2011 que se llevara a cabo en
Washington D.C. del 24 al 27 de mayo de 2011, sin embargo se omitié autorizar que con
recursos del RENAP, se cancelen al Ingeniero Jorge Adolfo Matheu Fong, el 50% de los

\J viaticos de conformidad con lo establecido en el Reglamento de Viaticos vigente en la

Institucién, para la estadia del evento mencionado del 24 al 27 de mayo del afio 2011. POR
TANTO: En el ejercicio de las funciones que le confieren el articulo 15 literal ¢) y o) de la Ley
del Registro Nacional de las Personas, ACUERDA: Articulo 1°: Ampliar. EI Acuerdo de

J

Directorio nimero 22-2011 de fecha veintiocho de abril de dos mil once, en el sentido de

V F autorizar que con recursos del RENAP, se cancelen al Ingeniero Jorge Adolfo Matheu Fong,

Director Ejecutivo y Secretario del Directorio del RENAP, el 50% de los viaticos de

conformidad con lo establecndo en el Reglamento de Viaticos vigente en la Institucién, para la
estadia del evento reIaCIonado del 24 al 27 de mayo del aﬁo 2011. Notificacién. Hagase
saber lo resuelto al Dlrector Ejecutivo y a la Direccion Financiera del Registro Nacional de las
Personas, para su conocimiento y efectos consiguientes. NOTIFIQUESE.- Vigencia. El
presente Acu&rdo entrara en vigencia a partir de la presente fecha. Dado en la ciudad de
Guatemala, eE diecisiete de mayo de dos mlll,_o__nce

SEXTO: GQNOClMIENTO DE _OFICIO ENVlAﬂO POR EL. CONSEJO CONSULTIVO. EI
Director Ejecutlvo traslada el oficio CC gulén crantc vemtlcua;tro guaon dos mil once (CC-124-
201 1) de fecha diez de mayo del presente afio enwada por el Consejo Consultive, en el cual

sefialan que fueron emitidos los cheques correspondientes a las dietas de marzo del dos mil

once que pemben los mlembros del Consejo Consultlvo_:por una cantldad menor a la que

corresponcfe solicitando que &l Directario mformevsebre las razones: en que se baso6 para

tomar dicha decision. El Directorio se da por ente do del oficio relacionado e instruye al

Director Ejecutivo a efecto de que elabore el proyecto de respuesta. e
SEPTIMO: CONOCIMIENTO DE MEMORIAL PRESENTADO DENTRO DE LA ACCION DE
AMPARO IDENTIFICADA CON EL NUMERO MIL CINCUENTA Y SIETE GUION DOS MIL
ONCE (1057-2011). El Dlrectono conoce el oficio niumero DAL guiéon mil veintiuno guién dos
m|I once (DAL-1021-2011) de fecha trece de mayo del presente afio, trasladado por la
|reCC|on de Asesoria Legal, adjuntando la fotocopia del memorial de evacuacion de
audiencia del Amparo nimero mil cincuenta y siete guién dos mil once (1057-2011), a cargo
del oficial séptimo (7°.) presentado en la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo
Civil y Mercantil, constituida en Tribunal de Amparo, mediante el cual se remitieron los
antecedentes del caso. El Directorio tiene por recibida la fotocopia del memorial referido, e
instruye al Director Ejecutivo para que se conmine a la Direccion de Asesoria Legal, para que

con la debida diligencia, este pendiente de las siguientes notificaciones para que no exista

ningun inconveniente con la tramitacion de la accién de amparo relacionada.
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OCTAVO: CONOCIMIENTO DE VISTA CONFERIDA DENTRO DE LA ACCION DE
AMPARO NUMERO CERO MIL OCHO GUION DOS MIL ONCE GUION CIENTO QUINCE
(01008-2011-115), A CARGO DE LA SALA TERCERA DE LA CORTE DE APELACIONES
DEL RAMO CIVIL Y MERCANTIL, CONSTITUIDA EN TRIBUNAL DE AMPARO. El
Directorio conoce el oficio niumero DAL guién mil veintitrés guién dos mil once (DAL-1023-
2011) de fecha dieciséis de mayo del presente afo, trasladado por la Direccién de Asesoria
\ Legal, adjuntando la fotocopia del memorial de evacuacion de la vista conferida por el plazo
de cuarenta y ocho (48) horas dentro de la accién de Amparo namero cero mil ocho guion dos
mil once guién ciento quince (01008-2011-115), a cargo de la Sala Tercera de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida en Tribunal de Amparo. El Directorio tiene

por recibida la fotocopia del memorial referido, e instruye al Director Ejecutivo para que se

conmine a la Direccién de Asesoria Legal, para que con la debida diligencia, este pendiente

de las siguientes notificaciones para que no exista ningun inconveniente con la tramitacion de

la accidn de amparo referida. s
NOVENO: CONOCIMIENTO DE DICTAMEN DE AUDITORIA DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS Y jLA EJECUCION PRESUPUESTARIA DEL EJERCICIO FISCAL 2010. El
Director Ejecutivo traslada el oficio DE guién mil trescientos setenta y dos guién dos mil once

(DE 1372—2011) de fecha diecisiete de mayo dél presente afio, mediante el cual remite el

analizando ias Normas Internacionales de Auditorfa Normas de Audltona generalmente

aceptadas en Guatemala, Normas de Audltorla Gubernamental y de Control Interno. El

Dlrectorlo recabe para revision y andlisis el dictamen md:cado e

aslada el oficio nimero DE guién mil

COMPRAS ‘1 ADQUISICIONES El Director Ejec,,...

trescientos cmcuenta ¥ nueve guién dos mil cmce (DE 1359-2011), con el cual se adjunta el
Manual de Normas y Procedimlentos ﬁara compras y Adquisiciones del Registro Nacional de
las Personas —-RENAP-. El Dlrectarlo tiene por recibido el manual indicado, para su revision y
analisis. —

ECIMO PRIMERQ: CONOCIMIENTO DE DENUNCIA INTERPUESTA REFERENTE A LOS
SCIENTOS VEINTIUN MIL SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO (221,744) DPI'S
ENTREGADOS SIN MATCH ON CARD. EI Director Ejecutivo traslada el oficio DE guion mil
trescientos cincuenta y siete guién dos mil once (DE-1357-2011), con la fotocopia adjunta de

la denuncia penal interpuesta en el Ministerio Publico, el seis de mayo del presente afio, por
doscientos veintitin mil setecientos cuarenta y cuatro (221,744) documentos personales de
identificacién, que la Direccion de Procesos determindé que fueron entregados sin el
procedimiento del match on card, El Directorio se da por enterado de la denuncia y por

recibida la fotocopia de la misma.
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DECIMO SEGUNDO: CONOCIMIENTO DE SITUACION ACTUAL DEL SIRECI Y SIBIO. EI
Director Ejecutivo traslada el oficio DE guién mil trescientos cuarenta y ocho guion dos mil
once (DE-1348-2011), con informes especificando la situacion actual del Sistema del Registro
Civil =SIRECI- y Sistema Biométrico —SIBIO-. El Director Ejecutivo manifiesta que se ha
estado trabajando en algunas mejoras, las cuales se han estado actualizando e
implementando en todas las sedes. E! Directorio tiene por recibidos los informes
presentados.
DECIMO TERCERO: PUNTOS VARIOS. A) SOLICITUD DE CONTRATACION DE
PERSONAL PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA Y CONSERJERIA. El Director Ejecutivo,

informa acerca del vencimiento del contrato administrativo nUmero siete guién dos mil diez (7-

2010) suscrito por la entidad Soluciones y Servicios, Sociedad An6énima y el Registro Nacional
' de las Personas, el once de mayo del afio en curso, el oficio nimero doscientos sesenta y
cinco guion dos mil once guién DA (265-2011-DA) enviado por el Licenciado Julio René
Alarcén Aquino, Director Administrativo Interino. El Directorio. se da por enterado del

vencimiento del cozntrafoi indicado. El Director Ejecutivo continua né-aanifestando que debido al

vencimiento del contrato, es necesario solicitar autorizacion para la aférobacién del perfil de la
plaza de aux;itar de servicio, la.creacién de treinta y cinco (35) plazas de auxiliar de servicio
para prestar. ei servicio de limpieza y conserjeria y la modificacion presupuestaria. Para el
efecto trasfada el dictamen financiero ndmero cero trece guion.dos mil.once (013-2011) de

fecha doce de mayo del presente ario, emmde por fa: :zcenmada Regma Farfan de Lujan,

mediante el cual dictamina que es factible la aprobaclon del perfit de fa plaza de Auxiliar de
Servicio y la creacion de 35 plazas de Auxiliar de Servicio, con;ratadas bajo el rengiéon 021
ianbdmo la propuesta del perfil

“Personal Su:pernume'rario” para prestar el servicio indicade

nciada Judy Marroquin Ovando de
_ 'onal dos mil once (307/2011) del doce
de mayo del presente afo. El Directorio después de analizar y revisar la solicitud planteada,

del puesto de Auxiliar de Servicio, elaborado por l

Manzo, segtin oficio DSDRRHH trescientos siete
por consenso y unamﬁ%idad aprueba l) ei perfll del puesto de Auxiliar de Servicio; i) la
creacion de treinta 'y cinco (35) piazas de auxiliar de servicio y, iii) la modificacion
presupuestaria correspondiente. En consecuencia se emite el acuerdo respectivo, el cual se
transcribe: “REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS — RENAP- GUATEMALA, C.A.
ACUERDO DE DIRECTORIO No. 28-2011 DIRECTORIO REGISTRO NACIONAL DE LAS

ERSONAS - RENAP- CONSIDERANDO: Que el Registro Nacional de las Personas es la
entidad encargada de organizar y mantener el registro Gnico de identificacion de las personas
naturales, inscribir los hechos y actos relativos al estado civil, capacidad civil y demas datos
de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emisiéon del Documento
Personal de ldentificacion. Para tal fin implementara y desarrollara estrategias, técnicas y
procedimientos automatizados que permitan un manejo integrado y eficaz de la informacion,
unificando los procedimientos de inscripcion de las mismas. CONSIDERANDO: Que son
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atribuciones del Directorio del Registro Nacional de las Personas —RENAP-, como maxima
autoridad de la Institucién, promover medidas que tiendan al fortalecimiento de la institucion y
el cumplimiento de sus objetivos y funciones, en relacién a los actos propios de la institucion y
conocer las solicitudes que el Director Ejecutivo de la Institucion someta a su consideracion y
que contribuyan al mejor funcionamiento del RENAP. CONSIDERANDO: Que en el Manual
de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala se establece el rubro
presupuestario 021 Personal Supernumerario, en el cual se contemplan los egresos por
concepto de sueldo base a trabajadores publicos, contratados para labores temporales de
corta duraciéon, no pueden realizarse con el personal permanente o de planta.
CONSIDERANDO: Que para el efecto, se conté con el Dictamen Financiero numero cero

trece guién dos mil once (013-2011) de fecha 12 de mayo del presente afio, de la Direccion

de Presupuesto, en el cual se indica la factibilidad de la aprobacion del perfil de la plaza de

; Auxiliar de Servicio, la creacién de treinta y cinco (35) plazas de Auxiliar de Servicio para
prestar el servicio de limpieza y conserjeria en el RENAP, bajo el renglén 021 “Personal
supernumerario” y la modificacion presupuestaria, de acuerdo a las necesidades actuales de
la institucién por ftnahzacuon del Contrato Administrativo nimero cero siete guion dos mil diez
(07-2010), suscrito entre el Reglstro Nacional de las Personas —RENAP- y la Empresa
Soluciones y Serwcuos Sociedad Anonlma —SOLUSERSA- para lo cual se cancelaba
mensualmente la cantidad de Q144, 480 00 por o que.la, creacnon de las 35 plazas de Auxiliar

de Servicio no representa ningn lmpacto ﬁnanc;ero tomando en. consideracion que la
disponibilidad financiera y presupuestana correspondera al Presupuesto de Ingresos y
Egresos del RENAP para el ejercicio fiscal 2011.-A contmuacnon se detalla la S|tuaC|on actual

de desembeolsos para los meses de mayo a diciembre del presente afno: ACTUAL Cifras

i

expresadas en Quetzales

N G

Empresa Renglén 9 i Mayo | i Julio . Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre Monto
mensual l . G . :

T

Soluciones y g
Servicios, S. e
A 199 144,480 | 144,480 | 144,480 144,480 144,480 144,480 144,480 144,480 144,480 1,155,840
SOLUSERSA-
OTAL 144 480 | 144,480 | 144,480 144 480 144,480 144,480 144,480 144,480 144,480 1,155,840

POR TANTO Con base en lo anteriormente considerado y en lo que para el efecto establecen

O\ los articulos 1, 2 y 15 literal c¢), €), f) y 0) del Decreto Numero 90-2005 del Congreso de la
Republica de Guatemala y sus reformas, Ley del Registro Nacional de las Personas.
ACUERDA: ARTICULO 1. APROBAR la creacion de treinta y cinco (35) plazas de Auxiliar de
Servicio, para prestar servicio de limpieza y conserjeria en el Registro Nacional de las

Personas —RENAP- por medio del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario” a
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partir del dos mayo al treinta y uno de diciembre del presente afio, con su respectiva
denominacion, sueldo mensual de la plaza y renglén presupuestario al que seran cargadas
las mismas. PLAZAS A CREAR Cifras expresadas en Quetzales

Bonificacion Cuota | SUELDO BONO CUOTA
Nombre de Renglén Cantidad | Sueldo | Sueldo Mensual Patronal | ANUAL | BONIFICACION 14 AGUINALDO | PATRONAL | GRAN
Plazas Plazas Base | Mensual 372001 Mensual MAY- MAY-DIC MAY- MAY-DIC IGSS TOTAL
IGSS DIC DIC ANUAL
AUXILIARES
DE 021 35 1,938 67,830 8,750 7,237 542,640 70,000 45,220 45,220 57,900 760,980
SERVICIO
TOTAL 35 1,938 67,830 8,750 7,237 542,640 70,000 45,220 45,220 57,900 760,980
\] Diferencia | 394,860

ARTICULO 2. APROBAR el perfil de la plaza de Auxiliar de Servicio cuyas funciones seran
as siguientes: AUXILIAR DE SERVICIO

IDENTIFICACION: i o
TITULO DEL PUESTO: Auxiliar de Servicio e

UBICACION: Offiéihas Centrales, Sedes Registrales de la Ciuda'dkcapital, del Registro
central de las Personas. - '
JEFE INMEDIATO: Jefe de Servicios Generales
SUPERV;SA A: No ejerce superwswn-- s
DESCRIPCION ' e ,
NATURALEZA DEL TRABAJO: | B I ol R G N SR

Trabajo operativo que consiste en mantener I|mp|a y ordenada todas las areas

administrativas y sedes registrales del Renap de la Ciudad capital
TRIBUCIONES: e

Limpiar refrlgeradores, ,oasns,gcafeteras y microondas de las diferentes areas en

: donde haya asignado.----- -
Extraer la basura, sacudir escritorios del area asignada y otras que le sean
asignadas a requerimiento de su jefe inmediato.
¢ Movilizar mobiliario o equipo de oficina liviano, cuando le sea solicitado. ----------—-
ESPECIFICACIONES:
D\ DIFICULTAD:

e Complejidad de las tareas: Ninguna
Problemas que deben resolverse: Se requiere la aplicacion de juicios sencillos y
& sentido comun para solventar eventualidades que se presenten dentro de las actividades

Horiza resolucién de la Contraloria General de Cuentas Fbmcht 365-12 8-1-4-97 del 1-4-97 + Correlativo 012-2010 de fecha 25-1-2010 = Envio Fiscal 4-ASCC 7873 de fecha 25-1-2010
ﬁ.ooom IOOIQIZOOOShSoﬂs « Libro 4-ASCC Folio 78 « No. Cuenta R1-80 » Impresos GM NIT: 4138104 Tel.: 2335-0248 ord. 40806



SIN SERIE

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
DIRECTORIO
nap LIBRO DE ACTAS

NO 1674

que de conformidad con las tareas que realiza, le corresponda.
ESFUERZO:

o Esfuerzo fisico: Se requiere esfuerzo fisico eventual por el traslado de mobiliario o

equipo de oficina liviano.

e Esfuerzo mental: Se requiere atencién y concentracién mental para llevar a cabo con

eficiencia y eficacia las labores que le son asignadas.

e Esfuerzo visual y/o auditivo: Se requiere esfuerzo visual normal.
RESPONSABILIDAD:
Por uso de equipo, utensilios e insumos de limpieza: Es responsable por su buen

uso y cuidado.
Por manejo de dinero y documentos de valor: los que le sean asignados por parte del

Jefe Inmediato de la Dependencia a la que sea asignado.
Por manejo de informacién confidencial: Es responsable de la discrecién de

documentos confidenciales, que como parte de sus tareas de limpieza y conserjeria

pueda tener a su alcance. - i

Por relaciones interpersonales: a) relaciones internas: con ei wJefe y demas personal
de la Dependenma a la cual es asignado b) Relaciones Externas: con visitantes que
IIeguen a la Dependencna ala cual es asngnado y que deba de atender con servicio de

Por toma de decislones Trabaja S|gwendo ordenes de trabajo claras y sencillas.
Cuando surge un.imprevisto interrumpe actwudades consulta, y continGa hasta recibir

nuevas instrucciones de su Jefe Inmediato. -—------—----—-----«,-r-
Por el trabajo de otros: Es responsable Unicamente de las Iabores propias.---------=------—
CONDiCIQNES DE TRABAJO: —:erememmmme
Ambiente: Elv trabajo se desarrolla la mayor

cantldad de tlempo en lugares internos

G e ——— .

« Riesgos: Ninguno. -,-.*..__._.---.,__E.,:.",;..ﬁ--;:._.’_’ e

e Consecuencias: Maneja mveles moderados de estrés, dada la naturaleza de sus
actividades.

PERFIL DEL PUESTO:

PREPARACION ACADEMICA:

Opcion A: Poseer titulo a nivel medio
Opcion B: Poseer diploma de sexto primaria

EXPERIENCIA LABORAL:
Opcion A: Acreditar 6 meses de experiencia en la realizacion de tareas de limpieza o

similares
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Opcién B: Acreditar dos afios de experiencia en la realizacion de tareas de limpieza o

similares.

COMPETENCIAS INSTITUCIONALES:

ERIDC
1. Trabajo en equipo 2 | 0.2
2. Servicio al Ciudadano 3 0.5
3. Integridad 3 03
COMPETENCIAS Y VALORES: - : X
Habilidad, destreza y pericia para conducir. -------—--=e--zssun---
Cultura y educacién viaj. -~ s
Caracter tranquilo,------- | - i
Responsabilidad.- ' s
Eficiencia. ---41-?-
Puntualidad. —— -
Disciplina. - , A S W— oo
: OTROS REQUISITOS: e -n--n-«-m ------------------
Carecer de antecedentes penales y pohcfacos L. " A% W AT
Poseer tarjeta de samdad : e
ARTICULO 3. APROBAR la siguiente modlflcacwn presupuestarfa utilizando para el efecto el
mismo fondc presupuestano que se tenia asignado ara cubrir el pago de los servicios de
limpieza y mensajerla segun Contrato Admlnlstra_ vo nlmero cero S|eta guién dos mil diez
(07-2010), suscrito entre el Registro Nacnona% de las Personas —RENAP- y la Empresa
oluciones y Serwcms; Sociedad :Anénlma ~SOLUSERSA-, durante el presente ejercicio
& fiscal, por lo que no representa n;fngfth"impacto financiero. -
\)
3
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEBITO CREDITO
RENGLON ) RENGLON
DESCRIPCION MONTO DESCRIPCION MONTO
PRESUPUESTARIO PRESUPUESTARIO

Otros Servicios
199 Q760,980.00 021 Personal Supernumerario Q542,640.00
No Personales

027 Bonificacion Incentivo Q70,000.00

051 Aporte Patronal IGSS Q57,900.00

071 Aguinaldo Q45,220.00

T e Bonificacion Anual (Bono 14) Q45,220.00

TOTAL Q760,980.00 TOTAL Q760,980.00

ARTICULO 4. Notlflquese el contenido del presente Acuerdo al Director Ejecutivo, Direccidn

de Presupuesto,‘ Direccion de Gestion y Control Interno, Direcciéon Administrativa y Direccion

de Capacitacién, para los efectos administrativos y legales correspondientes
ARTICULO 5. El presente Acuerdo entrara en vigencia inmediatamente. Dado en la ciudad

de Guatemala el diecisiete de mayo de dos mil.once.”
B) CONTRATO DE ARRENDAMIENTO QE LAS INSTALAGIONES DE RENAP UBICADAS
EN EDIFICIO KOREA CENTER. El Director Ejecutlvo traslada el expedlente relacionado con
el Contrato de Arrendamiento del Edificio denomlnado Korea Center, ubicado en la calzada

) Roosevelt trece guién cuarenta y seis (13-46) de la zona stete (7) de esta ciudad, con la
ampllacaén del informe ejecutlvo de fecha dleasels de mayo__del aﬁo en curso, elaborado por
C) MINI SEDE DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS EN LAS OFICINAS

O\DENTRALES DEL MIN!STER\!Q___PEBLICO. El Director Ejecutivo traslada los informes de: la
ireccién de Informatica y Estadistica, que consta en oficio namero DI guién CI guion cero
sesenta y ocho guién dos mil once (DI-CI-068-2011) de fecha doce de mayo del afio en curso,
de la Direccion de Presupuesto, oficio DIREC guién P guidn cuatrocientos setenta y seis
guién dos mil once (DIREC-P-476-2011) de fecha diecisiete de mayo del presente afio, del
Registro Central de las Personas, oficio RC guién mil doscientos setenta y uno guién dos mil
once (RC-1271-2011) de fecha once de mayo del presente afio, y de Coordinacion

Interinstitucional, oficio Cl guién cero cincuenta y nueve guién dos mil once (CI-059-2011) de

fecha diez de mayo, con los cuales se establece que es factible la instalacién de una Mini

ede del Registro Nacional de las Personas en el Edificio Central del Ministerio Publico,
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siendo que no es necesario hacer ninguna erogacion por parte de RENAP, por lo cual solicita
la aprobacién para concretar la implementacién de la Mini Sede, misma que centralizara todas
las solicitudes que requieren las distintas dependencias del Ministerio Publico. El Directorio en
base a los informes presentados, por consenso y unanimidad aprueba la instalacion de la Mini
Sede indicada.
D) PLAN DE CONTINGENCIA DEL PROYECTO PRIORIDAD DEPURACION DPI. El

Ingeniero Julio Raul Alvarado Porres, solicita que se presente el plan de contingencia del

proyecto de depuracion del Documento Personal de Identificacién —DPI-. El Director Ejecutivo
manifiesta que se esta trabajando en la compra de los servidores para este plan. El Directorio
solicita al Director Ejecutivo que se presente el informe indicado.
DECIMO CUARTO: CONVOCATORIA DE LA SESION. El Licenciado Roberto Emilio Davila

Figueroa, convoca a sesion extraordinaria de Directorio para el dia viernes veinte de mayo de

dos mil once, a las doce horas, en la sede del Registro Nacional de las Personas.--------—------
DECIMO QUINTO: CIERRE DE LA SESION. No habiendo mas puntos que tratar y agotada la

agenda respectiva para la presente sesion, se da por concluida siendo las veintiuna horas con

quince minutos; en el mismo lugar y fecha de su inicio y enterados'de: su contenido, objeto,
validez y der@;és efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos, haciendo constar que

la presente acta esta contenida en catorce hojas tamario oficio escritas Unicamente en el

anNverso. -sum-

sministro de Gobernacion
jiﬂigmbro del Directorio en Representacién
y por Delegacion del Ministro de Gobernacion

Ingepiero JuliofRaul Alvarado Porres

iembro Titular del Directorio

Electo por£l Congreso de la Republica de Guatemala
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>

Licencigdo Mari Rélan:&osa Vasquez

Miémbro Suplente del Directorio

Electo por ¢l Congreso de la Republica de Guatemala
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