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PUBLICACIONES VARIAS

Registre Nacional de los Parsonas

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
ACUERDO DE DIRECTORIO NUMERO 104-2015

EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

CONSIDERANDO:
Que de conformidad con el articulo 1 del Decreto nimero 90-2005 del Congreso de la Repilblica de
Guatemala, Ley del Registro Nacional de las Personas, se crea el Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, como una entidad auténoma, de derecho publico, con personalidad juridica,
patrimonio propio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones; asimismo, el
articulo 2 del mismo cuerpo normativo establece que, es la entidad encargada de organizar y
martener el registro Unico de identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos

relalivos a su estado civil, capacidad civil y demas datos de identificacion desde su nacimiento hasta
la muerte.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad can el articulo 6 literal b) de la referida Ley, es funcion especifica del RENAP,
inscribir los nacimientos, matrimonios, divarcios, defunciones y demas hechos y actos que
modifiquen el estado civil y la capacidad civil de las personas naturales, asi como las resoluciones
judiciales y extrajudiciales que a ellas se refieran susceptibles de inscripcion y los demés actos que
sefiale la ley; en ese mismo sentide, el articulo 67 del mismo cuerpa normativo, establece que es
funcion de los Registros Civiles de las Personas realizar dichas inscripciones y que el reglamento de
inscripciones determinara lo concerniente a ese respecto.

CONSIDERANDO:
Que el articulo 15 literal g) de la Ley citada, establece que es atribucion del Directorio del Registro
Nacional de fas Persanas -RENAP-, emitir y aprobar los reglamentos pertinentes para el adecuado y
eficiente funcionamiento de los sistemas integrados del Registro Civil de las Personas.

CONSIDERANDO:

Que la normativa reglamentaria emitida mediante Acuerdo de Directorio del Registro Nacional de las
Personas ndmero 55-2014, “Reglamento de Inscripciones del Registro Civil de las Personas’, regula
la forma en que los Registros Civiles de las Personas desarollan las actividades registrales y la
manera en que prestan los servicios que conforme a la ley les corresponde brindar, sin embargo,
dicho cuerpo normativo padece de ciertas deficiencias que hacen necesaria la emision de un nuevo
reglamento, con el propdsito de mejorar su estructura, estandarizar los requisitos y establecer el
tramite de los servicios que presta el Registro Civil de las Personas para cumplir asi con el objetiva,
del RENAP, especificamente en cuanto a sus funciones de inscripcion y registro; asimismo, en virtud
que fue declarado inconstitucional el segundo parrafo del articulo 215 del Cédigo Civil, se hace
_necesario incorporar la disposicion normativa que permita la ejecucion de fo resuelto por la Corte de
Constitucionalidad,

POR TANTO:
Con base en |o considerado y en el ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos 2y 15

literal g) del Decreto nimero 90-2005 del Congreso de |a Republica de Guatemala, Ley del Registro
Nacional de las Personas;

ACUERDA:
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES DEL REGISTRO CIVIL DE LAS PERSONAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Ambito material, Este reglamento tiene por objeto regular la forma en que los Registros
Civiles de las Personas desarrollaran |a actividad registral y prestaran los servicios que conforme a
la Ley les corresponde. Los Registros Civiles de las Personas se organizan, funcionan y rigen por la
Ley del Registrc Nacional de las Personas -RENAP-, ofras leyes del ordenamiento vigente, &l
bresente reglamento y demiés disposiciones del Registro Nacional de las Personas. -

Articulo 2. Operaciones registrales. En las operaciones registrales se utilizard el Céc_ﬂgo Unico de
Identificacion -CUI-, ya sea por medios manuales o electronicos, cuando sea procedente.

* Articulo 3. Inscripciones. El Registro Nacional de las Personas -RENAP-, por medio de los
. Registros Civiles de las Personas, es el encargado de realizar la inscripcion de los nacimientos,

matrimonios, divorcios, defunciones y demas hechos y actos que modifiquen el estado civil y la
capacidad civil de las personas naturales, asi como las resoluciones judiciales y extrajudiciales que
a ellas se refieran susceptibles de inscripcion y demas actos que sefala la ley.

Articulo 4. Prohibicion. En la inscripcion de nacimiento, no se consignara ninguna calificacion
sobre la naturaleza de la filiacion del inscrito, ni se expresara el estado civil de los padres.

" Articulo 5. Contenido de las inscripciones. En toda inscripcion se consignard, el nombre de la

persona a quien se refiere la inscripeion, lugar y fecha en que ocurrié el hecho o acto y cualquier
otro dato que permita su diferenciacién con las demas inscripciones del mismo tipo, salvo las
inscripcicnes de defuncion que se realicen como XX.

Articulo 6. Principios. Con el fin de garantizar el fiel cumplimignto de la funcién registral, en los
procedimientos de registro, se deberdn observar los principios siguientes:

a) Principio de Inscripcion: Por este principio se determina la eficacia y el valor principal de la§

€)

d)

€)

inscripciones en el Registro Civil de las Personas, en virtud que las certificaciones de las
inscripciones del Registro Civil prueban el estado civil de las personas.

b) Principio de Legalidad: EI Registro Civi de las Personas somete su actuacion a las leyes,
reglamentos y disposiciones aplicables. Este principlo da lugar al surgimiento de la funcién

calificadora, por medio de la cual, el Registrador Civil de las Personas determina y declara la
legalidad de fondo y de forma de los documentos que se presentan para’ su registro, .

aceptandolos para su inscripcién o anotacion o rechazandolos, indicando los motivos y el
fundamento legal correspondiente. A

Principio de Autenticidad: Las inscripciones del Registro Civil de las Personas, gozan de
presuncién de veracidad, ya que el Registrador Civil de las Personas esta jnvestido de fe
puiblica en el mbito de sus funciones, es decir, que el usuario tiene certeza y seguridad juridica

gue todo lo relacionado con su estado civil esta seguro y protegido por un sistema de registro
eficaz.

Principio de Unidad del Acto: De acuerdo con este principio, las inscripciones con todos sus
requisitos, como la calificacién de los documentos, el asiento. del acta, las firmas, las |

anotaciones y fos avisos, integran un solo acto registral ininterrumpido, generando las |
inscripciones definitivas.

Principio de Publicidad: Este principio constituye una garantia de caréacter constitucional de la
facultad que tiene toda persona de conocer el coptenido de los libros del Registro Civil de las
Personas. El Registro Civil de las Personas es una inétituci{)n plblica, los documentos, libros y
actuaciones que alli se ejecutan son piblicos, amparandose en la seguridad del tréfico juridico.
El Registro Nacional de las Personas se reserva la facultad de hacer piblica ,lé informacion en’
aquelios hechos y actos en que se advierta que la misma pueda ser utilizada para afectar e
honor y la intimidad de la persena, con |a excepcion de la informacién de su residencla que
constituye reserva absoluta. ‘
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f) Principio de Fe Publica Registral: Las actuaciones del Registrador Central de las Personas y
del Registrador Civil de las Personas, en ¢l ejercicio de sus funciones gozan de fe publica y se

tienen por auténticas, mientras no sean declaradas judicialmente nulas.

g) Principio de Obligatoriedad: Las inscripciones de los hechos y actos del estado civil,

capacidad civil y demas datos de identificacion de las personas naturales y sus modificaciones,
son obligatorias ante el Registra Civil de las Personas.

h) Principio de Rogacién: Las inscripciones que realiza el Registro Civil de las Personas, se

efectan a requerimiento de parte, toda vez que las mismas, exceptuando algunos casos, no
pueden efectuarse de oficio, es necesario que el interesado manifieste la voluntad de que las
mismas se realicen.

i) Principio Pro Persona: Todas las actuaciones en el Registro Nacional de las Personas -
RENAP-, en las que exista duda en la interpretacion de una norma juridica que se relacione con
la proteccién de los derechos humanos, se realizaran en beneficio de la persona; velando
constantemente por su aplicacion obligatoria ¢ imperativa, a efecto de garantizar su adecuada
proteccidn.

CAPITULO Il
ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

Articulo 7. Organizacion. Los Registros Civiles de las Personas son las dependencias adscritas al
Registro Central de las Personas, encargadas de la inscripcion de hechos y actos relativos al estado
civil, capacidad civil y demés datos de identificacion de las personas naturales en toda la Repiblica
y para el cumplimiento de sus funciones estaran a cargo de un Registrador Civil de las Personas
quien goza de fe piblica, quien para tal efecto deberd tener las calidades presciitas en la Ley del
Registio Nacional de las Personas -RENAP-.

Articulo 8. Competencia. Los Registradores Civiles de las Personas estan facuitados para realizar
las inscripciones relativas al estado civil, capacidad civil, asi como para la emision de certificaciones
derivadas de las mismas, aun cuando éstas correspondan a hechos o actos que acurneron fuera de
la circunscripcién municipal a ellos asignada.

Las inscripciones extemporaneas de nacimiento de mencres de edad deberén ser conocidas
Gnicamente en las oficinas del Registro Givil de las Personas dentro de cuya jurisdiccion haya
ocurrido gl pacimiento o en el lugar donde tengan asentada su residencia los padres ¢ las personas
que ejerzan la representacion legal del menor.

Articulo 9. Atribuciones. Los Registradores Civiles de las Personas, tendran las atribuciones

siguientes:

a) Velar por el correcto funcionamiento del Registro Civil de las Personas a su cargo y la
excelencia en el servicio que se presta;

b) Inscribir los hechos y actos relativos al estado civil, capacidad civil y demas datos de
identificacion de las personas naturales;

¢c) Firmar las certificaciones gue se emitan en el Registro Civil de las Personas a su cargo;

d) Elevar para consulta al Registrador Central de las Personas o para su resolucion, todas
aquellas controversias que se le presenten y que la Ley y &l reglamento especifico no le
faculten a resolver;

e) Asistir en nombre del Registro Nacional de las Personas -RENAP- a los actos oficiales de su
localidad en los que su presencia sea requerida;

f)  Conformar y mantener un archiva digital de informacian sobre las inscripciones registrales;

g) Custodiar los bienes, libros y demas recursos del Registro Givil de las Personas a su cargo;

h)  Otras atribuciones que le sean asignadas por el Registrador Central de las Personas, el Director
Ejecutivo del Registro Nacional de las Pefsonas o en el presente reglarnento,

Articulo 10. Responsabilidad del personal del Registro Civil de las Personas. Las acciones u
omisiones que en el ejercicio de su cargo, cometan los empleados o funcionarios del Registro Civil
de las Personas en contravencian a la Ley, reglamentos y demas disposiciones aplicables, seran
sancionadas segun lo establecido en la Ley del Registro Nacional de las Personas -RENAP-y en el
reglamento especifico; sin perjuicio de las responsabilidades civiles, penales y administrativas que
de sus actas se deriven.

© | N o o s @ N =

-
- O

CAPITULO il
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 11. Caracter de las inscripciones. El registro de hechos y actos sujetos a inscripcion, que

se realice en los Registies Civiles de las Personas, debera efectuarse de manera obligatoria,
cronologica, continua y permanente. )

Articulo 12. Libros electrénicos. Todos los libros que se lleven en los Registros Civiles de las
Personas, seran electronicos, los cuales deberan cumplir con los requisitos de uniformidad,
inalterabilidad, seguridad, certeza juridica y de publicidad.

Articulo 13. Trasiado de informacion. En el proceso de traslado de fa informacion de los libros
fisicos a electrénicos, las personas inscritas en los Registros Civiles anteriores a la vigencia de/
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, conservaran sus datos de inscripcion, y con éstos se
almacenaran todas las anotaciones realizadas, en el orden cronoldgico en que aparezcan, con base
en la literalidad de las palabras, ‘

Las inscripciones con tachones, borrones y alteracienes, que no se encuentren salvadas antes de
las firmas de las mismas, asi como aquellas que se encuentren destruidas y que derivado de esa
situacion no cuenten con los datos necesarios para-identificar plenamente la inscripcion, no podrén
trasladarse & la Base de Datos del Registro Nacional de las Personas, en tanto no se haya realizado

enmienda registral, reposicion de partida u otro procedimiento autorizado para la solucion del caso
especifico.

El traslado de las anotaciones, no otorga el derecho de que se modifique el fondo de la inscripcion
principal, cuando los actos que dieron lugar a la anotacion, no se realizaron conforme a la ley que
regulaba el acto que se anoto.

Articulo 14. Conservacion de documentos. Los documentos que motiven una inscripcion en los
Registros Civiles de las Personas se conservaran mediante un archivo digital, con control de indices
que permitan su pronta localizacion y consulta.

Los Registradores Civiles de las Personas, son los responsables de la custodia y conservacion de
los libros de inscripciones registrales y de los documentos de soporte o atestados que respalden las
operaciones regisirales realizadas en los registros a su cargo y de trasladar los mismos al Archivo
Central en la forma y tiempo que establezca el Registro Central de las Personas.

CAPITULO IV
DE LAS INSCRIPCIONES Y ANOTACIONES

Articulo 15. Corresponde a los Registros Civiles de las Personas, la inscripcion y/a anotacién
de los hechos y actos siguientes:

Nacimiento;

Recanocimiento;

Matrimonio;

Capitulaciones matiimoniales;

Nulidad o insubsistencia del matrimonio;
Divorcio;

Unién de hecho;

Nulidad o insubsistencia de la unién de hecho;
Cese de la union de hecho;

. Determinacion de edad;
. Declaratoria de ausericia;
12.

. Defuncion;

Declaratoria de muerte presunta;

. Adopcion;



6  Guatemala, MARTES 29 de diciembre 2015

DIARIO de CENTRO AMERICA

. NUMERO 66

15. Cambio de nombre;

16. Identificacion de persona y de tercero;

17. Declaratoria de Interdiccion;.

18. Tutela;

18. Guatemalteco de origen;

20. Guatemalieco naturalizado;

21. Exiranjero domiciliado;

22, Rectificacion de partida;

23. Reposicion de partida;

24. Hechos y actos que en general puedan modificar el estado civil y capacidad civil de las

personas naturales, asi como los demas datos que sefala la ley.

Todas las inscripciones anteriores, deberan constar en el registro individual que se creara de cada
persona natural.

Asimismo, las anotaciones que se refieran a las inscripciones de los hechos y actos que modifican el
estado civil y capacidad civil de las personas naturales, deberén constar en el registro individual que
se creara de cada persona natural.

Articulo 16. Requisitos de las inscripciones y anotaciones. Para las inscripciones y anotaciones
en los Registros Civiles de las Personas de toda la Republica y a través de los Agentes Cansulares
de la Repliblica acreditados en el extranjero, debera observarse el cumplimiento de los requisitos
siguientes: '

En todas las inscripci y anot que sean solicitad

debera pr tarse:

o Boleto de Ornato del afo correspondiente, del compareciente, este requisito no aplica para
personas exentas del pago de este arbitrio y en las inscripciones y anotaciones que sean
requeridas mediante resolucion judicial.

o Formularia proporcionado por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, en los casos de
existir, segun el tipo de inscripcion o anatacién.

o Comprobante de pago por concepto de inscripcién extemporanea, cuando corresponda,

1. NACIMIENTO

1.1 EN LA REPUBLICA DE GUATEMALA:

1.1.1. Documento Personal de Identificacion -DPI- del padre y de la madre o solo de la madre, en
su caso; .

1.1.2. Documento Personal de Identificacion -DPI- del compareciente, cuando éste sea distinto a
los padres;

1.1.3. Informe de nacimiento, extendido por centro hospitalario, médico o comadrona acreditada
por el Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social;

1.1.4. En el caso que el informe de nacimiento sea emitido por persona distinta a las que se indican

en el numeral anterior, éste se debe presentar con legalizacian de firma de los padres o
Unicamente de la madre del nacido y de quien lo extienda.

1.2 EXTEMPORANEQ

1.2.1 MENOR DE EDAD:

1.2.1.1 Documento Personal de |dentificacion -DPI- del compareciente;

1.2.1.2 Proporcionar la informacién necesaria para la plena identificacion del menor, de sus padres
y/o representantes;

1.2.1.3 Constancia negativa de inscripcion de nacimiento emitida por el Registro Civil de las

Personas del municipio en el que acaecid €l hecho, en los casos de personas nacidas antes
del afo 2009;

1.2.1.4 Acompadar cualquiera de los documentos siguientes:
Partida de bautismo;
- Informe de nacimiento;
Certificado o constancia de estudios en general;

Constancia de autoridades locales del municipio en donde haya nacido;

1.2.1.5 Cuando no se presente informe de nacimiento, se deberd prestar declaracion jurada
administrativa por dos (2) personas mayores de edad, arita el Registrador Civil de las
Personas, presentando Documento Personal de Identificacién -DPI-.

1.2.2 MAYOR DE EDAD: »
1.2.2.1 Fotocopia de cédula de vecindad o copia certificada del asiento de libro de cédula de
vecindad; ; i
12.2.2 Constancia negativa de inscripcién de nacimiento emitida por el Registro Civil de las
Personas del municipio donde acaecio el hecho;,
1.2.2.3 Declaracion jurada administrativa prestada por dos (2) personas mayores dé edad, quienes
pueden ser o no mayores que el interesado, que sepan leer y escribir ¥y que cuenten con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, ante el Registrador Civil de las Personas; .
1.2.2.4 Para ¢l caso en que el interesado no cuente con cédula de vecindad, se debe hacer constar
en las declaraciones juradas administrativas respectivas, la identificacion del solicitante, en
especial el nombre con el gue se le conoce o que utiilza 'pﬁbllcae y constantemente, nombres

completos de los padres, lugar y fecha de nagimiento, y demés datos de referenma para la
inseripcion registral.

Si en la inscripcion comparece uno 0 ambos padres de la persona a inscribir, le correspondera la

filiacion de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil; de lo contrario se inseribird coma hijo
de padres desconocidos.

Asimismo, el solicitante deberd presentar documentos que acrediten haber tenido relaciones
familiares, sociales, laborales y de otra indole que demuestren su origen guatemalteco.

1.2.3 PERSONA MAYOR DE SESENTA (60) ANOS DE EDAD:

1.2.3.1 Fotocopia de cédula de vecindad o copia certificada del asiento del fioro de cédula de
vecindad; .

1.2.3.2 Constancia negativa de inscripcion de nacimiento emitida por el Registro Civil de las
Personas del municipio donde acaecio el heche; ‘ !

1.2.3.3 Declaracién jurada administrativa prestada por dos @ persﬁnag mayores de edad, quienes
pueden ser o no mayores que el inferesado, que sepan leer y escribir y que cuenten con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, ante el Registrador Civil de las Personas;

1.2.3.4 Para el caso en que el interesado no-cuente con cédula de vecindad, se debe hacer constar
en las declaraciones juradas administrativas respectivas, prestadas ante el Registrador Givil
de las Personas, la identificacion del solicitante, en especial el nombre con el que se Je
conoce o que utiiiza pablica y constantemente, nombres completos de los padres, lugar y
fecha de nacimiento, y demas datos de referencia para la inscripcion registral.

Si en la inscripeion comparece uno o ambos padres de la persona a inseribir, le corresponderd |a

filiacion de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil; de lo cantrario se inscribird coma hijo |
de padres desconocidos.

1.3 NOTARIAL:

131 Certificacion de la resolucion final de las diligencias, en original y duplicado;

132 Dictamen de la Procuraduria General de fa Nacién -PGN-, en original y fotocopia; [
|

1.3:3 Constancia negativa de inscripeion de nacnmlemo emitida por el Reglstro Civil de las
Personas del municipio en el cual acaecit el nacimiento,

1.4 JUDICIAL:
1.4.1  Certificacion de la resolucion judicial;

142 Fotocopid del dictamen de la Proguraduria General de la Nacién -PGN-, cuando
corresponda.

1.5 EN EL EXTRANJERO
1.6.1 CONSULAR:

1.5.1.1 Aviso del nacimiento al consulado de Guatemala del pais donde haya 0curndo el mlsma.

ity st i
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1.5,1.2 Formulario remitido por parte de! Servicio Consular del Ministerio de Relaciones Exteriores al
Regisiro Civil de las Personas para su inscripcién.

1.5.2 NOTARIAL:

1.5.2.1 Testimonio de la protocolizacion del certificado de nacimiento proveniente del extranjero, con
los pases de ley y traduccion jurada, si fuera el caso, en original y duplicado.

2. RECONOCIMIENTO -

2.1 DE MANERA PERSONAL EN EL REGISTRO CIVIL DE LAS PERSONAS:

211 Documento Personal de Identificacién -DPI- del padre o la madre que realiza el
reconocimiento;

2.1.2  Certificacion de la inscripcion de nacimiento de la persona a reconocer;

213 Acta ante el Registrador Civil de las Personas, a través de la cual el padre o la madre que
realiza el reconocimiento, declara bajo juramento fa paternidad o maternidad que se atribuye.

214 Si el reconocimiento se hace por medio de mandato, debe presentarse el mandatario
personalmente con el testimonio del mismo, debidamente inscrito en el Registro Electrénico
de Poderes del Archivo General de Protocolos, en original y fotocopia, asi como su
Documento Personal de Identificacion -DPI-.

2.2 NOTARIAL:

221 Testimonio de la escritura piblica en original y duplicado, en la cual consten los datos
registrales de nacimiento o Cédigo Unico de ldentificacién -CUI- de la persona que sera
reconocida.

2.3 JUDICIAL:

23.1 Ceriificacién de la resolucion judicial, en la cual deberé individualizarse al padre yfo madre
mediante el documento de identificacion que‘correspenda y &l reconocido a través del
Cédigo Unico de Identificacion -CUI-, o bien con datos registrales de inscripcion de
nacimiento;

232 Documento Personal de Identificacion -DPI- del padre y/o madre que solicita la inscripcion.

2.4 RECONOCIMIENTO DE HIJO ATRIBUYENDOLE LA MATERNIDAD A UNA MUJER CASADA
CON OTRA PERSONA. .
Cuando el reconocimiento se haga por separado y solo comparezca el padre, ademds de los
requisitos establecidos para el caso del reconocimiento realizado de forma personal ante el
Registrador Givil de las Personas y el reconocimiento notarial, deberd prestarse declaracion jurada
administrativa ante el Registrador Civil de las Personas por dos personas, quienes deberan ser
mayores de edad y presentar para el efecto, su respectivo Documento Personal de Identificacion -
DPI-.

3. MATRIMONIO
3.1 EN LA REPUBLICA DE GUATEMALA
3.1.1 ANTE NOTARIO O MINISTRO DE CULTO:

3.1.1.1 Aviso circunstanciado, en el cual debe caonsignarse si se celebraron o no capitufaciones
matrimoniales y si fuera el caso, identificar el documento en el cual se celebraron, asi como
el régimen econdmico adoptado;

3.1.1.2En caso de matrimanio de menores de edad debera consignarse ef tipo de autorizacion
obtenida para la celebracion del acto.

3.1.2 MUNICIPAL:

3.1.2.1 Copia certificada del acta de matrimonio, en |a cual debe consignarse si se celebraron o no

capitulaciones matrimoniales y si fuera el caso, identificar el documento en el cual se
celebraron, asi como el régimen econémico adoptado.

3.2 EN EL EXTRANJERO
3.21 CONSULAR:
3.2.1.1 Aviso del matrimonio al consulado de Guatemala del pals donde haya ocurrido el mismo;

3.2.1.2 Formulario remitido por parte del Servicio Consular del Ministerio de Relaciones Exteriores al
Registro Civil de las Personas para su inscripcion.

3.2.2 NOTARIAL:
3.2.2.1 Testimonio de la protocolizacion del certificado de matrimenio proveniente del extranjero, con
los pases de ley y traduccion, si fuera el caso, en original y duplicado.

4 CAPITULACIONES MATRIMONIALES:
44.  Testimonio de la escritura publica de capitulaciones matrimoniales, en original y duplicado o
certificacion del acta faccionada ante el funcionario que haya autorizado el matrimonio.

§. NULIDAD O INSUBSISTENCIA DEL MATRIMONIO:
51  Certificacion de la resolucion judicial.

6. DIVORCIO:

6.1 Certificacion de la sentencia de divorcio;

6.2  Cerificacion de inscripcion de nacimiento de las personas cuyo vinculo matrimonial fue
disuelto.

7. UNION DE HECHO
7.1 NOTARIAL:

7.1.1  Acta notarial o testimonio de la escritura publica, en original y duplicado.

7.2 MUNICIPAL:
7.21 Gertificacion del acta municipal.

7.3 JUDICIAL: 4
7.3.1  Cerificacion de la resolucion judicial.

8, NULIDAD O INSUBSISTENGIA DE LA UNION DE HECHO:
8.1 Certificacior de la resolucion judicial.

$. CESE DE UNION DE HECHO
9.1 NOTARIAL:

9.1.1  Testimonio de la escritura piblica de cese de la unidn de hecho o acta nolérial de cese de
unién de hecho, en original y duplicado,

9.2 JUDICIAL:

921 Certificacion de resolucion judicial en la que se haya declarado el cese de la unién de hecho.
10. DETERMINACION DE EDAD: ’

101 Ceriificacion de la resolucion final de las diligencias, en original y duplicado.

11. DECLARATORIA DE AUSENCIA:
111 Certificacion de la resolucién judicial;

11,2 Certificacion de la inscripeion de nacimiento del ausente.

12. DECLARATORIA DE MUERTE PRESUNTA:
121 Certificacion de la resolucion judicial;
122 Certificacion de la inscripcion en la que se hard la anotédén;

128 Certificacion de la inscripcion de ausencia emitida por el Registro Nacional de las Personas,
cuando fuere procedente.

13. DEFUNCION : .
REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CONTENER EL INFORME DE DEFUNCION:
- Nombres y apellidos del fallecido, si fuere posible identificarlo;
- Sexo del fallecido;
Causa de defuncin;
Lugar, fecha y hora del fallecimiento.

Quien redacte el informe, debe expresar si la causa dé la defuncion le consta por conocimientio

propio o por informe de un tercero, debiendo indicar el nombre de la persona de quien recibio dicha
informacién.
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13.1 EN LA REPUBLICA DE GUATEMALA:
13.1.1 Informe de defuncion;

13.1.2 Documento Personal de Identificacion -DPI- del fallecido o cualquiera de los documentos
siguientes:
Certificacion del Documento Personal de Identificacion -DP!-,
Cédula de vecindad o copia certificada del asiento del libro de cédula de vecindad.

En caso de no contar con estos documentos, se podré presentar certificacion de inscripcion
de nacimiento del fallecido;

13.1.3 Documento Personal de |dentificacion -DPI- del compareciente. ‘

13.2 EXTEMPORANEA
13.2.1 EN UN PLAZO MENOR DE UN ANO:
13.2.1.1  Informe de defuncion,;
13.2.1.2  Documento Personal de Identificacion -DPI- del fallecido o cualquiera de los documentos
siguientes:
- Certificacion del Documento Personal de Identificacion -DP!-;
- . Cédula de vecindad o copia certificada del asiento del libro de cédula de vecindad,

En caso de no contar con estos documentos, se podra presentar certificacion de
inscripeion de nacimiento del fallecido;

13213 Documento Personal de Identificacion -DP!I- del compareiente.

13.2.2 EN UN PLAZO MAYOR DE UN ANO:

13.2.2.1. Informe de defuncidn;

13.2.2.2 Documento Personal de Identificacin -DPI- del fallecide o cualquiera de los documentos
siguientes: _
- Certificacion del Documento Personal de Identificacion -DPJ-;
- Cédula de vecindad o copia certificada del asiento del libro de cédula de vecindad.
En caso de no contar con estos documentos, se podrd presentar certificacion de
inscripcion de nacimiento del fallecido;

13223 Constancia negativa de inscripcion de defuncion emitida por el Registro Civil de las
Personas del municipio donde acaecio el fallecimianto;

13.2.2.4 Declaracion jurada administrativa prestada por dos (2) personas mayores de edad, ante el
Registrador Civil de las Personas, que sepan leer y escriblr y que cuenten con
Documento Personal de Identificacion -DPI-;

18225 Documento Personal de Identificacién -DPI- del compareciente.

13.3. NOTARIAL:

1331 Certificacion de la resolucion final, en original y duplicado;

1332  Dictamen de la Procuraduria General de la Nacion -PGN-, en original y fotocopia.

13.4 JUDICIAL:

134.1  Certificacidn de Ia resolucion judicial;

1342  Fotocopia del dictamen de la Procuraduria General de la Nacion -PGN-, cuando
corresponda.

13.5 EN EL EXTRANJERO

13.5.1 CONSULAR:

13511 Aviso de la defuncion al consulado de Guatemala del pais donde haya ocurrido el mismo;
1351.2 Formulario remitido por parte del Servicio Consular del Ministerio de Relaciones

Exteriores al Registro Civil de las Personas, para su inscripcion.

13.5.2 NOTARIAL:

138.5.2.1 Testimonio de la protocolizacion del certificado de defuncién con los pases de ley y
traduccion jurada, cuando fuere el caso, en original y duplicado.

13.6 MORTINATO:

136.1  Informe de mortinato;

1362  Documento Personal de Identificacién -DPI- de los padres o de la madre, seglin el caso;

13.6.3  Documento Personal de ldentificacion -DPI- del compareciente, si quien lo solicita es un
tercero. i

14. ADOPCION

14.1 TRAMITE INICIADO ANTES DE LA VIGENCIA DEL DECRETO NUMERO 77-2007 DEL
CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA:

1411 Testimonio de la escritura plblica por medio de la cual se formalizg 1a adopcion, en
original y duplicado;
1412  Dictamen emitido por la Procuraduria General de la Nacion -PGN-, en original y fotocopia;
14.1.3  Folocopia del formulario, con sello de recibido, del Consejo Nacional de Adopciones
' CNA-;
1414  Fotocopia de los documentos de identficacién de adoptantes y/o adoptante y adoptado;
1415

Fotocopia completa del expediente original, debidamente foliada y legalizada; la razon de
la auténtica debe identificar los documentos que se legalizan, consignando fecha, lugar y
entidad que expide el documento. :

14,2 DE MAYOR DE EDAD O HIJO DE CONYUGE:

14.2.1  Testimonio de escritura plblica, en original y duplicado;

1422 Certificacion del dictamen del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-

1423  Fotocopia de los documentos de identificacion de adoptante, adoptado y de la madre o
padre del adoptado;

1424

Fotocopia completa del expediente original, debidamente foliada y legalizada; a razon de
la auténtica debe identificar los docurmentas que se legalizan, consignando fecha, lugar y
entidad que expide el documento.

143 DE MENOR DE EDAD, SEGUN DECRETO NUMERQ 77-2007 DEL CONGRESO DE LA

REPUBLICA DE GUATEMALA:
1431 Certificacion de la resolucion de adoptabilidad, emitida por el Juez de la Nifez y
Adolescencia; k ) )
143.2  Certificacion de la resolucion judicial, emitida por el Juez de Familia (Homologacion);
1433  Certificacion del dictamen emitido por el Consejo Nacional de Adopciones -CNA-;
1434  Fotocopia de documentos de identificacion de los adoptantes o adoptante;
1435  Certificacion de |a inscripcion de nacimiento del adoptado;
1438

Fotocopia completa del expediente original, debidamente foliada y legalizada; la razon de
la auténtica debe identificar los documentos que se legalizan, consignqndo fecha, lugar'y
entidad que expide el docurnento. j

15. CAMBIO DE NOMBRE
161 NOTARIAL:

1511 Cerlificacion de la resolucion final de las diligencias, en original y duplicado; 3
16.1.2  Original y fotocopia de la ltima publicacion en el Diario de Centro América.

15.2 JUDICIAL:

15.2.1

Certificacion de la resolucion judicial;

1522  Original y fotocopia de la Gitima publicacion en el Diario de Centro América.

16. IDENTIFICACION
16.1 IDENTIFICACION DE PERSONA:

16.3.1  Testimonio de la escritura pblica, en original y duplicado, en la cual deben constar los

datos registrales de la inscripcion en la gue se requiere hacer la anotacién.
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16.2 IDENTIFICACION DE TERCERQ:

16.2.1 NOTARIAL:

16.2.1.1  Certificacion del acta de notoriedad, en original y duplicado;
16.2.1.2 Original y fotocopia de Ia publicacién del edicto.

16.2.2 JUDICIAL:
16.2.2.1 Certificacion de la resoluciémjudicial;

16.222 Original y fotocapia de la publicacién del edicto.

17. DECLARATORIA DE INTERDICCION:
17.1  Certificacion de la reselucion judicial;
; 17.2  Solicitud por escrito del representante legal o tutor;

17.3  Certificacion de la inscripcion de nacimiento del menor o adulto declarado en estado de
interdiccion.

18. TUTELA:

18.1  Certificacién de la resolucion judicial;

18.2  Solicitud por escrito del representante legal o tutor;

183  Certificacién del acta de discernimiento del cargo del tutor y protutor, en original y fotocapia,
cuando corresponda;

18.4  Certificacion de la inscripcion de nacimienito del menor o adulto.

19. GUATEMALTECO DE ORIGEN:

191 Tres (3) certificaciones de la resolucion de reconocimiento de guatemalteco de origen,
extendidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores, las cuales deberan haber sido
emitidas dentro de los seis (6) meses anteriores a su presentacion;

192 Original y fotocopia del documento de identificacion;

19.3 " En caso de ser menor de edad debera comparecer con sus padres o con quien ejerza su
representacion legal, debiéndose acreditar dicho extremo con los documentos que
correspondan, ademés de los respectivos documentos de identificacion de los

comparecientes.

20. GUATEMALTECO NATURALIZADOQ:

20.1  Tres (3) cerificaciones de la resolucion de declaracién de reconocimiento de guatemalteco
naturalizado, extendidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores, las cuales deberan haber
sido emitidas dentro de los seis (6) meses anteriores a su presentacion;

20.2  Original y fotacopia del documento de identificacion;

203 En caso de ser menor de edad debera comparecer con sus padres o con quien ejerza su
representacion legal, debiendo acreditar dicho extremo con los documentos que

correspondan, ademas de los respectivos documentos de identificacion de los
comparecientes.

21, EXTRANJERO DOMICILIADO:

211 Original y dos (2) fotocopias legalizadas, de la certificacion de la resolucion extendida porla
Direccion General de Migracion; la cual deberd haber sido emitida dentro de los seis (6)
meses anteriores a su presentacion;

21.2  Original y fotocopia del documento de identificacion;

21.3  En caso de ser menor de edad deberd comparecer con sus padres o con guien ejerza su

representacion legal, debiendo acreditar dicho extremo presentando los documentos de
identificacion que correspandan.

22. RECTIFICACION DE PARTIDA

22.1 NOTARIAL; )

22.1.1 Certificacion de la resolucion final de las diligencias, en original y duplicado;
22.1.2 Dictamen de la Procuraduria General de la Nacion -PGN-, en original y fotocopia;
22.1.3 Certificacion de la inscripcion a rectificar.

22.2 JUDICIAL:
22.2.1 Certificacion de la resolucion judicial;
22.2.2 Certificacion de la inscripcion a rectificar.

23. REPOSICION DE PARTIDA

23.1 NOTARIAL:

23.1.1 Certificacion de la resolucion final de las diligencias, en original y duplicado;
23.1.2 Constancia negativa de la inscripcion a reponer; .

23.1.3 Dictamen de la Procuradurfa Geﬁeral de la Nacion -PGN-, en original y fotocopia.

23.2 JUDICIAL.:
23.2.1 Certificacion de la resolucion judicial de las diligencias;
23.2.2 Constancia negativa de la inscripcion a reponer.

24. ANOTACIONES EN INSCRIPCION DE NACIMIENTO
24.1 REHABILITACION DE LA DECLARATORIA DE INTERDICCION:
24.1.1 Certificacion de la resolucién judicial;

24.1.2 Solicitud por escrito del representante Iegal 0 tutor;

24.1.3 Certificacion de la inscripcién de nacimiento del menor o aduno declarado en estado de {

interdiccion.

24.2 TUTOR Y PROTUTOR:

24.2.1 Certificacion del acta de discernimiento del cargo del tutor y protutor, en original y fotocopia,
cuando corresponda;

24.2.2 Certificacion de la inscripcion de nacimiento del menor o adulto. .

24.3 GUARDA:
24.3.1 Certificacion de la resolucién judicial;

2432 Certificacion del acta de discernimiento del cargo, cuando corresponda.

La remacién o suspensién de estos cargos y la aprobacion de las cuentas finales, se anotardn en la
inscripcién de nacimiento en la que se anotd el discernimiento def cargo.

24.4 ESTADO DE ABANDONO:
24.4.1 Certificacion de la resolucién judicial;

24.4.2 Solicitud por escrito del representarte legal del hogar en cuyo poder quedana ef menor y
fotocopia legalizada de su nombram|emo

24.5 SUSPENSION, PERDIDA O REHABILITACION DEL EJERCICIO DE PATR!A POTESTAD:
24.5.1 Gertificacion de la resolucion judicial;

24.5.2 Certificacion de la inscripcion de nacimiento en la que se efectuard la anotacién.

24.5 IMPUGNACION DE PATERNIDAD:
24.6.1 Gertificacion de la resolucién judisial;
24.6.2 Gertificacion de la inscripcion de nacimiento en la que se haré la anotacion,

24.7 QUIEBRA Y REHABILITACION:
24.7.1 Centificacion de Ja resolucion judicial;

24.7.2 Ceriificacion de la inscripcion de nacimiento en la que se haré |a anotacion.

24. 8 MEDIDAS DE PROTECCION DEGLARADAS POR LOS JUZGADOS DE LA NINEZ Y LA
ADOLESCENCIA:

24.8.1 Certificacion de la resolucion judicial.

25. ANOTACIONES EN OTRAS INSCRIPCIONES
25.1 MODIFICACION DEL REGIMEN ECONOMICO DEL MATRIMONIO:

25.1.1 Testimonio de la escritura piblica de modificacion del régimen econémico, en original y
duplicado.

25.2 SEPARACION:
2621 Certificacion de la resolucién judicial.
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25.3. RECONCILIACION:
25.3.1 Certificacion de la resolucion judicial.

Articulo 17. Registro de Comadronas y Médicos. Son objeto de registro en los Registros Civiles
de las Personas, las comadronas autorizadas por el Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social y
los Médicos y Cirujanos, debiendo cumplir con los requisitos siguientes:

COMADRONA:
Documento Personal de |dentificacion -DP}- de la comadrona a inscribir;

- Carnet, certificacién y/o acreditacion de comadrana autorizada, emitida por el Ministerio de Salud
Pblica y Asistencia Social, en original y fotocopia.

MEDICO Y CIRUJANO:
Documento Personal de ldentificacion -DPI- del profesional a inscribir;
Original y fotocopia de Titulo con sus respectivos sellos (Superintendencia de Administracion
Tributaria, Contraloria General de Cuentas, Direccion Integral de Atencion en Salud, Universidad
y Colegio de Médicos con su nimero de colegiado);

- Timbre fiscal de Q.0.50: i

- Sello profesional.

Articulo 18. Calificacion de los documentos. Los Registradores Civiles de las Personas

calificaran, bajo su responsabilidad, los requisitos de fondo y forma de los documentos recibidos
~ pava realizar cualquier operacion registral.

Cuando se trate de inscripciones de menares que deban realizarse derivadas de orden o resolucion
judicial, debera informarse inmediatamente a la Direccion de Asesoria Legal, para que se apersonen
al Tribunal que la haya librado para verificar la misma; y cuando se trate de cuestiones fuera del

perimetro de la ciudad capital, deberd apersonarse el-Registrador Civil de las Personas que
correspanda. \

Una vez verificado este extremo, se procedera inmediatamente a su inscripcion.

Articulo 18. Causales para denegar una inscripcidn o anotacion. Los Registradores Civiles de

las Personas denegaran la inscripcion o anotacion de un hecho o acto en los siguientes casos:

1. Por carecer de competencia para realizar la inscripcion;

2. Cuando no sea objeto de registro;

3. Sila declaracion o documentos recibidos tuvieran errores, inexactitudes u omisiones que hagan
imposible la inscripcién;

4. Cuando exista duda sobre la autenticidad de los documentos presentados para la inscripcion;

5. Cuando no se cumpla con ;;(esentar los requisitos dispuestos en este reglamento.

CAPITULO V
FORMA DE LAS INSCRIPCIONES

Articulo 20. Calificacién. La calificacién que hagan los Registradores Civiles de las Personas, serd

el anélisis e interpretacion de los documentos y solicitudes que les presenten, limitandose a ordenar
© denegar las operaciones registrales solicitadas, para lo cual, en el caso de denegacién deberan
emitir una resolucion especificando los motivos y el fundamento legal de la misma.

Articulo 21. Derecho de inscripcién. En ningdn caso se perderd el derecho que tienen las

personas naturales de requerir a inscripcion de los hechos y actos juridicos relativos a su estado y
capacidad civil.

Articulo 22. Criterios de inscripeién. Las inscripciones en los Registros Civiles de las Personas,
se efectuaran bajo criterios simplificados con formularios urificados y en un sistema automatizado
de procesamiento de datos, integrado a un registro Gnico de identificacién de todas las persohas

naturales. Cuando corresponda, a cada una de las personas inscritas se le asignard un Cddigo
Unico de Identificacion -CUI- el cual ser4 invariable. '

Articulo 23. Solicitud de inscripcion de nacimiento de menores de edad. La solicitud de
inscripcion de nacimiento de menores de edad, deberd efectuarse por ambos padres cuando no
fueren casados entre si. Cuando se trate de madre soltera, la solicitud se efectuara por ésta.

En caso de hijos de padres casados entre si y acreditado este extremo, la solicitud podré hacerla
uno de ellos, cumpliéndose con presentar el documento de identificacion del que comparece.

En los casos de desconocimiento de los padres, abandono u orfandad, la solicitud de inscripcion dg’l
menor podran efectuarla, los ascendientes del menor o hermanos mayores de edad que acrediten
debidamente su parentesco, en su defecto, quien tenga Iegiﬁmamenté en su poder al menor de
edad o el Procurador General de la Nacion. ‘ ¥

Articulo 24. Inscripciones en hospitales. Los nacimientos ocurridos en hospitales publicos y
privados, centros cantonales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y del Instituto
Guatemalteca de Seguridad Social -IGSS- de contarse con los requisitos establecidos, se inscribiran
dentro de los tres (3) dias de producida el mismo, en las Oficinas Auxiliares del Regist_ro Civil de las
Personas, si éstas ya estuvieran instaladas en dichos lugares.

Articulo 25. Plazo de inscripcidn. Todas las inscripciones dé hechos y actos relativos al estado
civil y capacidad civil de las personas naturales, deberén realizarse dentro del plazo de treinta (30)
dias de acaecidos unos u ofros, a excepcion de las inscripciones de nacimiento, que deberan
efectuarse dentro de los sesenta (60) dias siguientes al alumbramiento.

Articulo 26. Inscripciones extemporaneas. Las inscripciones de hechos y actos relativos 4l estado
civil y capacidad civil de las personas naturales, que se reglicen después de los plazos sefialados en
el articulo anterior se consideraran extemporaneas. El costo de las inscripciones extempordneas

sera fijado en el Acuerdo de Directorio que regule las tarifas de los servicios que presta el Registro
Nacional de las Personas -RENAP-. '

Articulo 27. Oficinas auxiliares. Los Registros Civiles de las Personas, para el cumplimiento de
sus funciones y atribuciones, contaran con las Oficinas Auxiliares que, a requerimiento y
disponibilidad financiera del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, se constituiran dentro de
los hospitales piblicos, privados y centros cantonales del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia
Social y del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, las cuales registrardn los
nacimientos y defunciones que en ellos ocurran, de conformidad con la ley, éstas dependencias
tendran el carécter de Oficinas Auxiliares del Registro Civil de las Personas. [

CAPITULO VI
RECTIFICACIONES, ADICIONES Y CANCELACIONES

Articulo 28. Rectificaciones o adiciones. Los Registradares Civiles de las Personas, a soliciud de
la persona titular de la inscripcion, su mandatario o de la persona que acredite tener inferés, pod;é%n
modificar, rectificar o razonar la inscripcion, de conformidad con los pracesos judiciales y notariales
regulados en la Ley, asi como con los procedirﬁientos administrativos autorizados por el Registio
Nacional de las Personas -RENAP-. - ‘

Articulo 28, Cancelacion. Los Registradores Civiles de las Personas procederan a la cancelacién
de las inscripciones, cuando se declare en resolucion judicial o cuando se justifique mediante
documentos clara y manifiestamente, previa autorizacion del Registrador Central de las Personas.
‘CAPITULO VI
DE LAS ANOTACIONES EN PARTICULAR

Articulo 30. Invariabilidad de fa primera inscripcion. Salvo lo dispuesto. en los articulos
anteriores, los Registradores Civiles de las Personas, por ningln motivo podran modificar fa

inscripcion original.
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Articulo 31. Anotaciones. Siempre que se haga una anotacion que afecte una inscripcion
originaria, debera realizarse la misma en forma electronica. Las anotaciones seran un resumen del
documento o acto registral en virtud del cual se realicen, y deberan contener el nombre del notario 0
funcionario autorizante si fuera el caso, la declaracién que contenga, la clase de hecho o acto que lo

motiva y datos registrales que permitan su localizacion inmediata en el sistema.

Articulo 32. Nota Referencial. En las inscripciones que constan en la base de datos del Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, podra consignarse como nota referencial aguella informacion
relacionada con la persona inscrita, que no afecta directamente la capacidad, estado civil o

identificacion de la misma.

La consignacion de notas referenciales podra ser solicitada por el titular de la inscripeion, su
mandatario o por persona que acredite tener interés; para el efecto sera suficiente presentar

solicitud mediante formulario autorizado por el RENAP y Documento Personal de Identificacion -

DPI- det solicitante o documente de identificacian, de acuerdo al caso, segln el articulo 37 de este
reglamento.

-

CAPITULO VIII
DE LAS REPOSICIONES

Articulo 33. Reposicion de inscripciones. Las inscripciones registrales se podran reponer a través
de los procesos judiciales y notariales establecidas para el efecto.

Los Registradores Civiles de las Personas, al realizar la inscripcion de una reposicion, procederan a
realizar la nueva inscripcidn por medio de la cual se repone la partida anterior.

La inscripcién de reposicion se identificara con sus propios datos registiales, consignandose en el

fonde de la misma, los datos registrales de la inscripcion repuesta, para efectos referenciales.

CAPITULO IX
DE LAS CERTIFICACIONES

Articulo 34. Emision de certificaciones. El Registro Nacional de las Personas, para la emision de
las certificaciones de inscripciones registrales, podra utilizar preferentemente el sistema digital,
electrénico, y en casos excepcionales el sistema manual.

En los casos de no encontrarse inscrito el evento a certificar, o de no ser posible la certificacion del
mismo, se emitiran las constancias negativas respectivas.

Articulo 35. Costo. El costo por la emision de certificaciones serd establecido por el Directorio del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

CAPITULO X
DE LOS OPERADORES REGISTRALES

Articulo 36. Responsabilidad de los operadores registrales. Los operadores de inscripciones
registrales serdn responsables directamente, ante el Registrador Civil de las Personas, por la
operacion, digitalizacion y por el buen manejo de los documentos de soporte o atestados que
respaldan la operacion realizada. Una vez efectuada la misma se imprimira el duplicado de la
inscripcion correspondiente.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Articulo 37. Criterios complementarios. Los criterios complementarios constituyen la facultad del
Registro Nacional de las Personas -RENAP- para requefir documentacion adicional que coadyuve a

resolver las solicitudes planteadas ante los Registros Civiles de las Personas.

Articulo 38. Identificacion para operaciones registrales, Para efectos de la identificacion de las
personas ante el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para operaciones registrales, en los

€asos en que no cuenten con Documento Personal de Identificacion -DP)-, podrén identificarse de
la manera siguiente: g

Los guatemaltecos y extranjeros domiciliados podran utiizar cédula de vecindad acompariada
de la constancia emitida por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- que la valide
temporalmente, Unicamente por el plazo que la rMisma indique; ;

En los casos en que no sea posible la Idenﬁﬁcaclt;)n mediante Documento Personal de

Identificacion -DPI-por robo, pérdida o deterioro, se aceptara certficasion del Documento
Personal de Identficacion -DPI-,

3. Los extranjeros se identificaran con pasaporte vigente,

Articulo 39. Casos no previstos. Cualquier situacion no prevista en ¢l presente reglamento, sera
resuelta por el Registrador Central de las Personas, quien requerird un informe circunstanciado del
caso al Registrador Civil de las Personas respectivo.
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Asimismo, los casos que presenten controversias y que la Ley del Registro Nacional de las

Personas y este Reglamento no faculten a los Registradores Civiles de las Personas para resolver,

deberan ser resueltos por el Registrador Central de las Personas y el Director Ejgcutivo en su orden,

Articulo 40. Manuales de normas y procedimientos. Se faculta al Registrador ‘C@ntral de las
Personas, para requerir, gestionar o tramitar ante la Direccién correspondients, la elaboracion de
manuales de normas y procedimientos de los distintos tramites que realizan los Registros Civiles de
las Personas y demas dependencias del Registro Cenral d las Personas, a efecto de estandarizar
y automatizar los procedimientos a nivel nacional, ;

Articulo 41, Cumplimiento. Se instruye al Director Ejecutivo para que gire las instrucciones
correspondientes a las Direcciones respectivas, con ¢l abjeto de dar cumplimiento & lo establecido
en el presente reglamento.

’

Articulo 42. Derogatorias. Se deroga el Acuerdo de Directorio niimero cincuenta y cinco guion dos
mil catorce (55-2014) y sus reformas, asi como tadas aquellas disposiciones contenidas en
reglamentos, acuerdos u otros documentos emitidos ‘por este Directorio, que coritlavengan lo
dispuesto en el presente reglamento.

Articulo 43. Vigencia. El presente Acuerdo entrard en vigencia el mismo dia de su publicacion en el
Diario de Centro América.

Dado en la ciudad de Guatemala, €l veintidds de diciembre de dos mil quince.

Ty
. farenadt

DIRECTORIO

g ano B X
[ Tribunal Supremo Electoral
Presidente del Directorio

Magistrado Voi
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