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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

Adriana Estévez Claveria
Presidenta Consejo Consultivo
Registro Nacional de las Personas
Su Despacho.

Atentamente me permito hacer de su conocimiento las

MAYO 2018

de mayo de 2018, de conformidad a los términos de referencia de la siguiente contratacion:

Guatemala, 31 de mayo de 2018

actividades realizadas durante el mes

Fecha:

31 de mayo de 2018

Periodo de actividades:

Del 01/05/201

8 al 31/05/2018

/

Nombre del contratista:

Oscar Alberto

/

Hernandez Romero

NuUmero de Contrato:

001-2018

/

Vigencia del contrato:

Del 02/01/201

8 al 31/12/2018

/

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal tempgral”

Tipo de Servicios: 2

Profesionales

Direccidén que supervisa:

Consejo Cons

ultivo

ACTIVIDADES REALIZADAS CON BASE A LOS

CONTRATO:

7

TERMINOS DE REFERENCIA DEL

|

_Actividad 1.1) Desarrollar las actividades de ases
Consejo Consultivo, que puedan constituirse
recomendaciones, observaciones, solicitudes de i
de fiscalizacion hacia las autoridades de RENAP.
actividad: Se analizd la correspondencia asignada
informacién enviada por la Direcciéon Ejecutiva a
especificamente sobre los eventos RENAP ME-02;
especializado para la solucion integrada, conforma
biométrica SIBIO” y RENAP ME-03-2016 “Servic
correctivo y soporte técnico especializado pa

documentos SID”, documentado en acta No.19-2018, sesion ordinaria del Consejo

Consultivo del ocho de mayo de dos mil dieciocho.

bria financiera y administrativa del
como insumos para realizar
nformacion, propuestas, procesos
Descripcién del desarrollo de la
y se desarrolié un resumen de la
través del Oficio DE-1098-2018,
2017, “Servicio de soporte técnico
da por el sistema de identificacion
o de mantenimiento preventivo y
a el sistema de impresion de

. Actividad 1.2) Asistir a las sesiones ordinarias

Consejo Consultivo, brindando asesoria financief

Descripciéon del desarrollo de la actividad: Se a
extraordinarias convocadas por la presidenta del
de mayo de 2018.

y extraordinarias que celebre el
a en los temas que se aborden.
sistio a las sesiones ordinarias y
Consejo Consultivo durante el mes

“Actividad 1.3) Asistir a la oficina del Consej
documentos que sean necesarios para realizar las
desarrollo de la actividad: Se asisti6 a las ofic
verificar documentacion necesaria.

o Consultivo para consultar los
tareas asignadas. Descripcion del
inas del Consejo Consultivo para
|
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4. Actividad 1.4) Elaborar ayuda de memoria e interrogantes para sostener reuniones de
trabajo con funcionarios de otras dependencias de|] RENAP y otras instituciones en
general. Descripcion del desarrollo de la actividad; Se prepard un documento con
interrogantes relacionadas con la ejecucion presupuestaria, para la reunion
convocada por el Consejo Consultivo al Director de Presupuesto.

5. Actividad 1.5) Revisar y analizar la correspondencia que le sea asignada como parte
de la comunicacion del Consejo Consultivo hacia otras dependencias del RENAP y
otras instituciones en general. Descripcién del desarrollo de la actividad: Se analizo la
correspondencia asignada y se desarrolld un resumen de la informacion enviada por
la Direccién Ejecutiva a través del Oficio DE-1098:2018, especificamente sobre los
eventos RENAP ME-02-2017; “Servicio de soporte técnico especializado para la
solucion integrada, conformada por el sistema de jdentificacion biométrica SIBIO” y
RENAP ME-03-2016 “Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo y soporte
técnico especializado para el sistema de impresion de documentos SID”,
documentado en acta No.19-2018, sesidn ordinaria del Consejo Consultivo del ocho
de mayo de dos mil dieciocho.

6. Actividad 1.6) Coadyuvar a la elaboracion de los informes circunstanciados
semestrales. Descripcion del desarrollo de la actividad: Se participé en el desarrollo
de los metas del segundo informe semestral del afio 2017, el cual se elabora en el
mes de enero de 2018. Asimismo se participd en la distribucién del mismo a las
entidades que conforme a la ley del RENAP corresponde.

7. Actividad 1.7) Cualesquiera otras atribuciones que sean determinadas por el Consejo
Consultivo, que estén relacionadas con la funcion de asesoria financiera. Descripcidon
del desarrolio de la actividad: Se participd en las capacitaciones coordinadas por la
Direccion de Capacitacién durante el mes de mayo de 2018, en temas relacionados
con el control de calidad, distribucion e inventario del DPI.
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