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Factura

JOSE RICARDO, DIAZ C086N
Nit Emlsor: 17888069
JOSE RICARDO DIAZ COBON
15 AVENIDA   10€1  COLONIA BELLO HORIZONTE,   13 zona 21,
Guatemala, GUATEMAIA
N IT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERsONAS- RENAP-
Direcci6n comprador: CIUDAD

N OMERO DE AUTORIZAcloN :
7ccDcioceBD14c65-Ero83i!EF8ee3C453A

Serie: 7CCI)CIOC NI]moro do DTE: 1003572325
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"Contribuyendo por el pats que todos queremos"



Raz6n:   Procede   el   pago   de   servicios   profesionales,   segdn   informe   de
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01-08-2024 al 31-
08-2024, prestado al Consejo Consultivo a entera satisfacci6n.



lNFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES
AGOSTO 2024

Guatemala, 31  de Agosto de 2024

Dra.
Adriana Est6vez Claveria
Presidenta Consejo Consultivo
Registro Nacional de las Personas
Su Despacho.

Atentamente  me  permito  hacer  de  su  conocimiento  las  actividades  realizadas
durante el mes de agosto de 2024, de conformidad a los terminos de referencia de
la siguiente contrataci6n:

Fecha: 31 de agosto de 2024          '
Periodo de actividades: Del 01/08A2024 al 31/08/2024
Nombre del contratista: Jose Ricardo Diaz cob6n         /
Ndmero de Contrato: 002-2 024               /
Vigencia del contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024      /
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal   /

temporar
Tipo de Servicios: P rofesionales                   /
Djrecci6n que supervisa: Consejo consurtivo              /

ACTIVIDADES REALIZADAS CON BASE A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
DEL CONTRATO:

TERCERA:  OBJETO  DEL  CONTRATO.   EL  CONTRATISTA  se  obliga  a  prestar  sus
servicios  PROFESIONALES  como Asesor  Legal  del  Consejo  Consultivo en  el  Registro
Nacional   de   las   Personas,   sin   ser  limitativas   sino   tlnicamente  ejemplificativas,   las
siguientes actividades: 1 ) Actividades que realizafa:

1.1)      Contribuir a garantizar la correcta y adecuada aplicaci6n de la normativa vigente en
cada una de las actuaciones realizadas por el Consejo Consultivo.

Resultado: Se brind6 apoyo y orientaci6n a los miembros del Consejo Consultivo sobre los
siguientes documentos:

Ref. Oficio CS-UIP-948-2024, por medio del oual, Ia Unidad de lnformaci6n Ptlblica informa
que el acta namero 27-2024 del Consejo Consultivo, ya se encuentra publicada en el sitio
web institucional.

Ref. Oficio CS-UIP-949-2024, por medio del cual, la Unidad de lnformaci6n Pdblica informa
que el acta ndmero 28-2024 del Consejo Consultivo, ya se encuentra publicada en el sitio
web institucional.



Ref. Oficio CS-UIP-951 -2024,por medio del cual, la Unidad de lnformaci6n Ptiblica informa
que el acta ntlmero 29-2024 del Consejo Consultivo, ya se encuentra publicada en el sitjo
web institucional.

Ref. Oficio CS-UIP-977-2024, por medio del cual, la Unidad de lnformaci6n Pdblica informa
que el acta ndmero 30-2024 del Consejo Consultivo, ya se encuentra publicada en el sitio
web institucional.

Ref,  Oficio  CS-UIP-1016-2024,  por  medio  del  cual,   la  Unidad  de  lnformaci6n  Ptlblica
informa que el acta ntimero 31-2024 del Consejo Consultivo, ya se encuentra publicada
en el sitio web institucional.

1.2)      Desarrollar las actividades de asesoria juridica integral del consejo consultivo, que
puedan constituirse como insumos para realizar recomendaciones, observaciones,
solicitudes   de   informaci6n,   propuestas,   procesos   de   fiscalizaci6n   hacia   las
autoridades del RENAP. 1.5) Ofrecer informaci6n y asesorar en aquellos conflictos
o situaciones  relacionadas con  la aplicaci6n del conjunto de  normas que  rigen  la
actividad principal del RENAP y que sean requeridas al Consejo Consultivo.

Resultado:

Oficio ntimero ALCC-22-2024,  por medio del cual se present6 informe de las auditorias
registrales finalizadas en el mes de mayo de 2024 por la Auditoria lntema (Al).

Oficio nt]mero ALCC-23-2024, por medio del cual se present6 sintesis del informe rendido
sobre procesos judiciales en material laboral.

Oficio  ntlmero ALCC-24-2024,  por medio del  cual  se  present6  informaci6n  relativa  a  la
estrategia  de comunicaci6n de la lnstituci6n.

1.3)     Colaborar,  apoyar,  acompafiar  y/o  dar  seguimiento  a  las  auditorias  en  materia
registral que se realicen en virtud de lo establecido en el articulo veinticuatro bis de
la Ley del Registro Nacional de las Personas.

Resultado: Se dio seguimiento a la auditon'a a la oficina No.195 del Registro Civil de las
Personas de Guatemala.

1.4)     Consultar   los  documentos,   acuerdos  y/o   resoluciones   y  toda   normativa   que
publique el Directorio y la Direcci6n Ejecutiva para mantener informado al Consejo
consultivo.

Resultado:  Se  revisaron  las  publicaciones  de  normativa  emitida  en  la  pagina  web  del
Registro Nacional de las Personas.

1.6)     Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias que celebre el consejo consultivo,
brindando asesoria juridica en los temas que se aborden.

Resultado:  Se  asistieron  a  las  sesiones  ordinarias  y  extraordinarias  celebradas  por el
Consejo Consultivo los dias 6, 13, 20 y 27 del mes de agosto de 2024.

1.7)     Asistir a  la  oficina  del  Consejo  Consultivo  para  consultar documentos  que  sean
necesarios para realizar las tareas asignadas,

Resultado:  Se  concurri6  en  diferentes fechas  a  la  oficina  del  Consejo  Consultivo  para
consultar documentos, entre otros necesarios para realizar las tareas asignadas.



1.8)     Elaborar ayuda de memorial e interrogantes para
funcionarios de la lnstifuci6n;

sostener reuniones de trabajo con

Resultado:  Se  elabofo  ayuda  de  memoria  para  la  reuni6n  de  trabajo  con  el  Jefe  de
Servicios Generales.

1.9)      Realizar las transcripciones de las reuniones de trabajo que el consejo consultivo
lleve a cabo;

Resultado:  Se  elabofo  transcripci6n  de  reuni6n  de  trabajo  con  el  Jefe  de  Servicios
Generales.

1.10)   Coadyuvar  a  elaborar  las  actas  que  se  levanten  para  documentar  las  sesiones
ordinarias y extraordinarias del Consejo Consultivo;

Resultado: Elaboraci6n de proyectos de las actas ndmeros 29-2024,  30-2024,  31-2024 y
32-2024 para las observaciones del Secretario del Consejo Consultivo.

1.11)   Revisar  y  confrontar  la  correspondencia  y  certificaciones  que  se  elaboran  como
parfe  de  la  comunicaci6n  del  Consejo  Consultivo  hacia  otras  dependencias  del
RENAP y otras instituciones en general.

Resultado: Correspondencia y certificaciones identificadas con los ndmeros CC-202-2024
al CC-219-2024.

1.12)   Coadyuvar a  la elaboraci6n  de  los  informes  cirounsfanciados semestrales en  su
momento.

Resultado: Se recopil6 Ia informaci6n correspondiente al presents mes para que sirva de
insumo en la elaboraci6n del informe circunstanciado de labores del segundo semestre de
2024 a los entes nominadores.

1.13)   Cualesquiera otras atribuciones que sean deteminadas por el Consejo Consultivo,
que esten relacionadas con la funci6n de asesoria juridica.

Resultado:  No  se  dio  a  conocer  al  Consejo  Consultivo  el  resumen  de  las  actas  del
Directorio, or no encontrar las mismas en la ina web.

Vo.  Bo.


