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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
JUNIO 2017.

Guatemala, Bb de Junio de 2017

Dr.

Alfredo Antomo Fernandez Gradis
Presidente del Consejo Consulhvo
Registro Nacional de las Personas
Su Despacho.,

Atentamente me permito hacer de su conocimiento, las actividades realizadas durante el
mes de junio de 2017, de conformidad a los términos de referencia de la siguiente
contratacion:

FECHA: 30 de Junio de 2017
Actividades del Mes. del 01/06/2017 al 30/06/2017

Nombre del cdntratista: José Ribardo Diaz Cobén

Numero de Contrato: 003-2017
Vigencia del Contrato: del 02/01/2017 al 30/06/2017

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Tipo de Servicios: Profesionales

Direccion quien Supervisa: Consejo Consultivo

ACTIVIDADES REALIZADAS CON BASE A LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL
O CONTRATO:

1. Se asistieron a las sesiones ordinarias y exitraordinarias celebradas por el
Consejo Consultivo los dias 6, 13, 20 y 27 del mes de junio. En las mismas se
brindé asesoria juridica a los miembros del Consejo Consultivo en los
siguientes  tfemas: Acuerdo de Direccién Ejecutiva No. 102-2017

. por medio del cual aprueban el contenido del Manual de Nommas y
Procedimientos para la asignacion, uso y liquidacion del fondo rotativo
Sede Central integrado por fondos de caja chica, de la Direccién de




Presupuesto. Oficio DE-3818-2017 por medio del cual informa sobre el
estado actual del proceso de seleccion para ocupar la plaza vacante de
Asistente  Ejecutiva Il del Consejo Consultive. Oficio DE-3795-2017
por medio del cual traslada copia del Manual de Normas v Procedimientos
para la Recepcidén y Confrol de Bienes Donados. DE-4065-2017 |
por medio del cual frasladan Guia para la agaquisicion de servicios de |
cobro por cuenta ajena, por medio de tarjeta de crédito o débito a través !
del portal de servicios electrénicos del RENAP. Oficio DE-4028-2017
por medio del cudl fraslada informe pormenorizado e integral, sobre ei,
desarrollo de los procesos relacionados con la emision del Documen’roi
Personal de  Idenfificacion  -DPL.  Oficio DE-3938-2017 |
por medio del cual traslada informe relacionado con las medidas que la ‘
institucion ha tomado para garantizar el cumplimiento de los articulos 53 y
59 de la Ley del Registro Nacional de las Personas. También se concurrié los J
7, 14, 21 vy 28 a la oficina del Consejo Consultivo para consultar dichos,
documentos, enfre ofros necesarios para realizar las tareas asignadas.

. Se presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre la solicitud de informe de auditoria inferna y las politicas de la
institucion en la atencién de quejas de la ciudadania, para su
consideracion en las recomendaciones que se emitirian.

. Se presenté al Honorable Consejo Consulfivo, una ayuda de memoria
sobre situacién de incertidumbre en Ig prestacion del servicio de emision
del documento personal de identificacion, el monitoreo de medios del
mes de enero 2017, la caducidad del DP y andlisis del proceso de
impresion y del "Plan de Contingencia de Archivo Ceniral® para su
consideracion en las recomendaciones que se emitirian.

. Se emiti® opinidn acerca del proyecto de Convenio de Coordinacién
Interinstitucional con la Comisién Nacional de Resarcimientos {CNR). l
‘ |

. Se emitié opinidn acerca del proyecto de Convenio de Coordinociénf
Interinstitucional con el Ministerio de Finanzas PUblicas (MIFIN). {
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES |
ENERO, FEBRERO, MARZO, ABRIL, MAYO Y JUNIO 2017.

Guatemala, 30 de Junio de 2017

Dr.

Alfredo Antonio Fernandez Gradis
Presidente del Consejo Consultivo
Registro Nacional de las Personas
Su Despacho. -

Atentamenté_ me permito hacer de su conocimiento, las' actividades realizadas
durante el periodo comprendido del 02 de enero de 2017 al 30 de junio de 2017,
de conformidad a los términos de referencia de la siguiente contratacion:

Periodo de actividades: . ; )Del>02/01/2017' al 30/06/2017

Nombre del éontratista: Jose Ricardo Diaz Cobon | ‘ ]
Nudmero de (:Zontrato: 003-2017 —

Plazo Contractual: | Del 02/01/2017 al 36/06/2017

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Tipo de Servicios: | Profesionales |

Direccion: 'v Consejo Consultivo

ACTIVIDADES REALIZADAS CON BASE A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
DEL CONTRATO:

1. Se asistieron a las sesiones ordinarias vy extraordinarias celebradas por el
Conséjo Consultivo los-dias 6, 10, 17 y 24 del mes de enero. En las mismas s
brindd asesoria juridica a los miembros del Consejo Consultivo en temas de
su competencia. También se concurrid en diferentes dias a la oficina del
Consejo Consultivo para consultar los documentos hecesarios para realizar
las tareas asignadas.

Tambien se concurrio en diferentes dias a la oficing del- Consejo Consultivo




para consultar los documentos necesarios para realizar las tareas
asignadas.

. Se asistieron a las sesiones ordinarias y exiraordinarias celebradas por el
Consejo Consultivo los dias 7, 14, 21 y 28 del mes de febrero. En las mismas
se brindé asesoria juridica a los miembros del Consejo Consultivo en temas
de su competencia. También se concurid en diferentes dias a la oficina
del Consejo Consultivo para consultar los documentos necesarios para
realizar las tareas asignadas.

. Se asistieron a las sesiones ordinarias y exfraordinarias celebradas por el
Consejo Consultivo los dias 7, 14, 21 y 28 del mes de marzo. Enlas mismas se
brindd asesoria juridica a los miembros del Consejo Consuftivo en femas de
su competencia. También se concurrid en diferentes dias a la oficina del
Consejo Consultivo para consultar los documentos necesarios para realizar
las tareas asignadas.

. Se asistieron a las sesiones ordinarias y exfraordinarias celebradas por el
Consejo Consultivo los dias 4, 7, 18 y 21 del mes de abril. En las mismas se
brindd asesoria juridica a los miembros del Consejo. Consultivo en femas de
su competencia. También se concurrio en diferentes dias a la oficina del
Consejo Consultivo para consultar los documentos necesarios para realizar
las tareas asignadas.

. Se asistieron a las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el
Consejo Consultivo los dias 9, 14, 23 y 30 del mes de mayo. En las mismas se
brindé asesoria juridica a los miembros del Consejo Consultivo en temas de
su competencia. También se concurio en diferentes dias a la oficina ael
Consejo Consultivo para consultar los documentos necesarios para realizar
las tareas asignadas.

. Se asistieron a las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el
Consejo Consultivo los dias 6, 13, 20 y 27 del mes de junio. En las mismas se
brindd asesorfa juridica a los miembras del Consejc Consullive en los
siguientes  temas: Acuerdo de Direccidn Ejecutiva No. 102-2017
por medio del cual aprueban el contenido del Manual de Normas vy
Procedimientos para la asignacion, uso vy liquidacion del fondo rotafivo
Sede Central integrado por fondos de caja chica, de la Direccion de
Presupuesto. Oficio DE-3818-2017 por medio del cual informa sobre el
estado actual del proceso de seleccidon para ocupar la plaza vacante de
Asistente Ejecutiva Il del Consejo Consultivo. Oficio DE-3795-2017
por medio del cual traslada copia del Manual de Normas y Procedimientos
oara la Recepcidn y Control de Bienes Donados. DE-4065-2017
por medio del cual frasladan Guia para la adguisicion de servicios de
cobro por cuenta ajena, por medio de tarjeta de crédito o débito a través
del portal de servicios electronicos del RENAP. Oficio DE-4028-2017
por medio del cual fraslada informe pormenorizado e integral, sobve el
desarrollo de los procesos relacionados con la emision del Documento
Personall de Identificacion -DPI-. Oficio DE-3938-2017
por medio del cual traslada informe relacionado con ias medidas gue la
institucidn ha tomado para garantizar el cumplimiento de los arficulos 53 y
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59 de la Ley del Registro Nacional de las Personas. Tambien se concumio los
7, 14,21 y 28 a la oficina del Consejo Consultivo para consulfar dichos
documentos, entre ofros necesarics para realizar las fareas asignadaos.

7. Se realizd sintesis de las Actas del Directorio que se desplegaron en la
pagiia web de la instifucion, para conocimiento de los miembros del
Consejo Consultivo.

8. Transcripcion de las manifestaciones que han efectuado  distintos
funcionarios y empleados de la Institucion, al ser invitados a las sesiones de
trabajo.

9. Se inicid la elaboracion del proyecto de informe circunstanciado del
segundo semestre de 2016. .

10.Se realizd un resumen de los procesos de amparos identificados con los
numeros 01145-2016-00158, 01161-2016-00826, 01162-2016-00901, 01161-
2016-00865, 01045-2016-01073, 01145-2016-00200. ‘

11.Se presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre el tema de la comisidon recepiora vy fiquidadora del confraio
administrativo  numero  55-2008 y su ampliacion 25-2016, para  su
consideracién en las. recomendaciones que se emitirdn.

12.5e presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre dos requerimientos de informacidn acerca del Caontrato
Administrativo numero 55-2008 y su ampliacion 25-2016, suscritos entre la
entidad Easy Marketing. S.A. y el RENAP, para su censideracion en las
recomendaciones que se emitirdn.

13.5e presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre la solicitud del directorio y direccién ejecutiva sobre alternativas de
solucion a la problemdtica de la emision del dpi, para su consideracion en
las recomendaciones que se emitirdn.

14.Se emitié opinidn acerca del contenido del oficio numero DE-2946-2017 de
fecha 17 de abril de los corrientes, por el cual Direccion Ejecutiva trasiadd
copia del proyecto de Convenio de Coordinacion Interinstitucional con el
Crédito Hipotecarioc Nacional (CHN), para que el Consejo Consultivo
emitiera opinién. Se acompafd al referido oficio el dictamen legal nimero
DAL-45-2017, emitido por la Direccidn de Asesoria Legal de la Institucidn, en

~l DCNILAD

donde se concluye gue es procedente que el Directoric del RENAP

autorice a la Directora Ejecutiva en Funciones, para la suscripciéon de




dicho convenio.

15.5e emitié opinién acerca del contenido del oficic nimerc DE-3089-2017, de
fecha 24 de abril 2017, al cual se adjuntd Informe Grafico sobre Ias
actividades, compromisos, beneficios y avances alcanzados mediante las
mesas teécnicas y convenios inferinstitucionales suscritos por el RENAP,
correspondientes al primer trimestre del afio en curso, en cumplimiento al
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Cooperacion
Técnica. '

16. Se presentd al Honorable Consejo Consuitivo, una ayuda de memorig
sobre la solicitud de informe de auditoria interna y las. politicas de g
institucion en la atencidén de quejas de la ciudadania, para  su
consideracion en las recomendaciones que se emitirian.

17.5¢ presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre situacion de incertidumbre en Ia prestacion del servicio de emisién
del documento personal de identificacién, el monitoreo de medios del
mes de enero 2017, la caducidad del DPI y andlisis del proceso de
impresidn y del "Plan de Contingencia de Archivo Central’, para su
consideracion en las recomendaciones que se emitirian.

18.5e emiti® opinidn acerca del proyecto de Convenio de Coordinacién
Interinstitucional con la Comisién Nacional de Resarcimientos {CNRY.

19.5¢ emitic opinidn acerca del proyecto de Convenio de Coordinacién
Interinstitucional con el Ministerio de Finanzas PUblicas (MIFIN).

20. Preparacién del primer informe circunstanciado de labores del afio 2017,

21.Los anteriores son los productos realizados por los servicios prestados y se @
hace constar que no se presentan productos especificos por no estar
establecidos en el confrato v por la naturaleza de asesoria permanente y
variacion de los temas.
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INFORME DE PRODUCTOS
ENERO FEBRERO, MARZO, ABRIL, MAYO Y JUNIO 2017.

Guatemala, 30 de Junio de 2017

Dr. :

Alfredo Antonio Fernandez Gradis

Presidente del Consejo Consultivo :
Registro Nacional de las Personas ‘ :
Su Despacho.

Atentamente me permito hacer de su conocimiento, los produ'ctos'por los servicios
prestados durante el periodo comprendido del 02 de enero de 2017 al 30 de j junio
de 2017, de conformidad a Ios términos de referencia de la siguiente contratacion:

Periodo de actividades: | Del 02/01/2017 al 30/06/2017

Nombre del contratista: José Ricardo Diaz Cobon

Numero de Contrato: 003-2017

Plazo Contféctual: : Del 02/01/2017 al 30/06/2017

Renglon Presupuestario; 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Tipo de Servicios: ' Profesionales

Direccion: Consejo Constiltivo

ACTIVIDADES REALIZADAS CON BASE A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
DEL CONTRATO:

. Se realizd sinfesis de las Actas del Directorio que se desplegaron en la
pdgina web de la institucion, para conocimiento de Ios miembros del

Consejo Consultivo.

2. Tronscrip‘cién de las manifestaciones que han efectuado distintos
funcionarios y empleados de la Institucién, al ser mvﬁrodos a las sesiones de

trabgjo.




10.

Se inicié la elaboracion del proyecto de informe circunstanciado del
segundo semestre de 2016.

Se realizd un resumen de los procesos de amparos identificados con los
nUmeros 01145-2016-00158, 01161-2016-00826, 01162-2016-00901, 01161~
2016-00865, 01045-2016-01073, 01145-2016-00200.

Se presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre el tema de la comisidn receptora y liguidadora del contrato
administrativo  numero 55-2008 vy su ampliacién 25-2016, para su
consideracion en las recomendaciones que se emitirdn.

Se presenté al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre dos requerimientos de informacion acerca . del Contrato
Administrativo numero 55-2008 y su ampliacion 25-2016, suscritos entre la
entidad Easy Marketing. S.A. y el RENAP, para su consideracion.en las
recomendaciones que se emitirdn.

Se presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre la solicitud del directorio y direccion ejecutiva sobre alternativas de
solucion a la problemdatica de la emisién del dpi, para su consideracién en
las recomendaciones que se emitirdn.

Se emitié opinidon acerca del contenido del oficio nUmero DE-2946-2017 de
fecha 17 de abril de los corrientes, por el cual Direccidn Ejecutiva trasladd
copia del proyecto de Convenio de Coordinacion Interinstitucional con el
Crédito Hipotecario Nacional (CHN), para que el Consejo Consultivo
emitiera opiniéon. Se acompand al referido oficio el dictamen legal nimero
DAL-45-2017, emitido por la Direcciéon de Asesoria Legal de la Institucion, en
donde se concluye que es procedente que el Directorio del RENAP
autorice a la Directora Ejecutiva en Funciones, para la suscripcion de
dicho convenio.

Se emitid opinidn acerca del contenido del oficio niUmero DE-3089-2017, de
fecha 24 de abril 2017, al cual se adjuntd Informe Grafico sobre las
actividades, compromisos, beneficios y avances alcanzados mediante las
mesas técnicas y convenios interinstitucionales suscritos por el RENAP,
correspondientes al primer trimestre del ano en curso, en cumplimiento al
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Cooperacion
Técnica.

Se presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre la solicitud de informe de auditoria interna y las politicas de la
institucidn en la atencidbn de quejas de la civudadania, para su
consideraciéon en las recomendaciones que se emitirian.
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11.5e presentd al Honorable Consejo Consultivo, una ayuda de memoria
sobre situacion de incertidumbre en la prestacién del servicio de emisiéon
del documento personal de identificacion, el monitoreo de medios del
mes de enero 2017, la caducidad del DPI y andlisis del proceso de
impresion y del "Plan de Contingencia de Archivo Central", para su
consideracion en las recomendaciones que se emitirian.

12.5e emitid opinidn acerca del proyecto de Convenio de Coordinacién
Interinstitucional con la Comisién Nacional de Resarcimientos (CNR).

13.5e emiti® opinién acerca del proyecto de Convenio de Coordinacion
Interinstitucional con el Ministerio de Finanzas Publicas (MIFIN).

14.Preparacion del primer informe circunstanciado de labores del afio 2017.

15.Los anteriores son los productos realizados por los servicios prestados y se
hoce constar que no se presentan productos o resultados especificos por
no estar establecidos en el contrato y por la naturaleza de asesoria que se
presta, es decir, permanente y de variacion de los temas desarrollados.
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