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Factura

ANNETTE ZARINA, PORTILLO NAJERA DE FLORIDO
Nit Emisor: 8124213
BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS

5 AVENIDA 15-45 CONDOMINIO CENTRO EMPRESARIAL TORRE |, 2
NIVEL, OFICINA 205, zona 10, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050 /

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 18,709.68

prestados al RENAP durante /
el periodo comprendido del /
03/01/2023 al 31/01/2023 /
segiin cumplimiento de  /
contrato nimero 004-2023'

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Descuentos (Q)

0.00

0.00

NUMERO DE AUTORIZACION:

2387C477-D325-4E33-9BF0-9945FBF4AFDB
Serle: 2387C477 Numero de DTE: 3542437427
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2023 19:06:18
Fecha y hora de certificacion: 24-ene-2023 19:06:18

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

18,709.68 1va

18,70g<68 1va

"Contribuyendo por el pais que todos queremos "

Moneda: GTQ

Impuestos

2.004.608571 |

2.004.608571



RAZON: PROCECDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGUN INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL
03/01/2023 al 31/01/2023, PRESTADOS A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023
FECHA: 31/01/2023
Actividades del Mes: Del 03/01/2023 al 31/01/2023
Nombre del contratista: Annette Zarina Portillo Najera de Florido7
Numero de Contrato: 004-2023
Vigencia del Contrato: W;ZO% al 31/12/2023
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccion quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las
personas; cuando asi sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden
a ese organo superior y/o en la elaboracion de dictamenes.

Se brindé asesoria legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las
sesiones celebradas durante el periodo del mes correspondiente del afo 2023.

Sesién de Directorio No. 88-2022:

1. Continuacion del analisis de la designacién de funcionarios para conformar Mesa
Técnica TSE-RENAP.

2. Solicitud de autorizacién al Director Ejecutivo para que delegue temporalmente la
representacion legal del Registro Nacional de las Personas en el Licenciado
CARLOS FEDERICO ORTIZ ORTIZ, en su calidad de Director Administrativo del
RENAP.

Sesion de Directorio No. 89-2022:

1. Continuacion del analisis de la designacion de funcionarios para conformar Mesa
Técnica TSE-RENAP.

2. Solicitud realizada por el Consejo Comunitario de Desarrollo de la aldea Nueva
Florida, municipio de Tajumulco, departamento de San Marcos, en cuanto a la
apertura de una Oficina del Registro Nacional de las Personas, en dicha aldea.

3. Informe de Avance Fisico y Financiero del Plan Operativo Anual 2022,
correspondiente al mes de octubre de 2022.

Sesion de Directorio No. 90-2022:

1. Solicitud de autorizacién para la contratacion del "SERVICIO INFORMATICO
DE ACTUALIZACION DE SISTEMA BIOMETRICO (SIBIO), PARA EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", requerida mediante la
Modalidad Especifica RENAP ME-04-2022, identificada con el Numero de
Operaciéon Guatecompras (NOG) 17269164.

2. Conocimiento del informe emitido por la Direccion de Informatica y Estadistica,
en cuanto a la implementacion de buenas practicas a nivel internacional que
permitié obtener la Certificacion denominada ANSIH'IA-942-B-2017 “Rated 27,
en el Centro de Datos Principal.



Sesion de Directorio No. 91-2022:

1.

Conocimiento del informe estadistico emitido en conjunto por el Registro Central
de las Personas y la Direccion de Informatica y Estadistica, referente a las
solicitudes del tramite de Documentos Personales de Identificacion, realizadas en
el extranjero y por Estado de los Estados Unidos de América, correspondiente al
periodo del 01 de agosto de 2015 al 15 de octubre de 2022.

Conocimiento del informe emitido por Comunicacion Social, sobre el

fortalecimiento a la campafia de renovacién del Documento Personal de
Identificacion.

Sesioén de Directorio No. 92-2022:

1.

Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones y
Especificaciones Técnicas, para la adquisicion del Servicio de entrega de DPI en
consulados y domicilios en el extranjero.

Solicitud de aprobacién de la Séptima Modificacién al Plan Anual de Compras del
Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2022.

Solicitud de aprobacion de: a) Plan Estratégico Institucional (PEl) 2018-2027,
revision diciembre de 2022; b) Plan Operativo Multianual (POM) 2023-2027; vy, c)
Plan Operativo Anual (POA) del Registro Nacional de las Personas para el
ejercicio fiscal 2023.

Solicitud de aprobacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro
Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2023.

Solicitud de aprobacion del Presupuesto Analitico de Puestos y Salarios del
Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2023 y la actualizacion
del Manual de Especificaciones de Clases de Puestos del Registro Nacional de
las Personas.

Solicitud de aprobacién del Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las
Personas, para el ejercicio fiscal 2023.

Solicitud de autorizacién al Director Ejecutivo y Representante Legal del Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, para suscribir el Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala -CHN- vy el
Registro Nacional de las Personas.

Sesion de Directorio No. 93-2022:

1.

2.

3.

Andlisis de la solicitud de aprobacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2023.

Andlisis de la solicitud de aprobacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2023.

Analisis de la solicitud de aprobacién del Plan Anual de Compras del Registro
Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2023.

Sesion de Directorio No. 94-2022:

1.

Continuacion del analisis de la solicitud de aprobacién del Presupuesto Analitico
de Puestos y Salarios del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal 2023 y la actualizacion del Manual de Especificaciones de Clases de
Puestos del Registro Nacional de las Personas.

Continuacion del analisis de la solicitud de aprobacion del Plan Anual de Compras
del Registro Nacional de las Personas, para el gjercicio fiscal 2023.

Solicitud de nombramiento de la Junta de Licitacion del evento de Licitacion
Publica RENAP LIC-11-2022, "SERVICIO DE DIVULGACION E INFORMACION
EN MEDIOS TRADICIONALES Y OTROS MEDIOS DE COMUNICACION Y
TIMBRE DE PRENSA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS",
publicado con el Numero de Operacion Guatecompras (NOG) 18260527 .



4.

5.

Solicitud de aprobacién del Contrato Administrativo numero 122-2022 del 30 de
noviembre de 2022.

Solicitud de aprobacion de la Sanciéon Pecuniaria que se le debera imponer a la
entidad mercantii INDUSTRIA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS, SOCIEDAD
ANONIMA, por los dias de atraso en la entrega de los bienes objeto del Contrato
Administrativo numero 108-2022.

Sesion de Directorio No. 95-2022:

1.

Continuacion del analisis de la solicitud de aprobacion del Presupuesto Analitico
de Puestos y Salarios del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio
fiscal 2023 y la actualizacion del Manual de Especificaciones de Clases de
Puestos del Registro Nacional de las Personas.

Andlisis de la solicitud de autorizacion para la contratacion del "SERVICIO
INFORMATICO DE ACTUALIZACION DE SISTEMA BIOMETRICO (SIBIO),
PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", requerida mediante la
Modalidad Especifica RENAP ME-04-2022, identificada con el Numero de
Operacidon Guatecompras (NOG) 17269164.

Solicitud de nombramiento de la Junta de Licitacién del evento de Licitacion
Publica RENAP LIC-14-2022, "LICENCIA VMWARE, PARA EL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Numero de Operacién
Guatecompras (NOG) 18280358.

Solicitud de nombramiento de la Junta de Licitacion del evento de Licitacidon
Publica RENAP LIC-06-2022, "VEHICULOS PICK-UP, PARA EL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Numero de Operacion
Guatecompras (NOG) 17822416.

Solicitud de aprobacién de modificacion del Reglamento de Viaticos y Gastos
Conexos del Registro Nacional de las Personas.

Sesion de Directorio No. 01-2023:

1.

Analisis sobre la repatriacion del Licenciado Mario Rolando Sosa Vasquez,
Miembro Titular del Directorio, electo por el Congreso de la Republica de
Guatemala.

Solicitud de aprobacion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional suscrito
entre el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala -CHN- y el Registro Nacional
de las Personas.

Solicitud de aprobaciéon para prorrogar el Convenio de Coordinacion
Interinstitucional suscrito entre la Asociaciéon Viva Juntos por la Nifiez de
Guatemala y el Registro Nacional de las Personas.

Solicitud de autorizacion al Director Ejecutivo y Representante Legal del Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, para suscribir el Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Registro Nacional de
las Personas.

Sesion de Directorio No. 02-2023:

1.

Continuacion del analisis sobre la repatriacion del Licenciado Mario Rolando Sosa
Vasquez, Miembro Titular del Directorio, electo por el Congreso de la Republica
de Guatemala.

Sesion de Directorio No. 03-2023:

1.

Solicitud de aprobacion del Contrato Administrativo nimero 121-2022 del 29 de

noviembre de 2022, derivado del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-16-



2021, "ADQUISICION DE AIRES ACONDICIONADOS DE PRECISION, PARA EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", celebrado entre el Director
Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas y el Administrador Unico y
Representante Legal de la entidad mercantil INVERSIONES ENERGETICAS
W2E, SOCIEDAD ANONIMA.

2. Solicitud de aprobacion del Contrato Administrativo numero 129-2022 del 21 de
diciembre de 2022, derivado del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-05-
2022, "ADQUISICION DE SISTEMAS DE IMPRESION Y CODIFICACION
INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS", celebrado entre el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las
Personas y la Mandataria Especial y Judicial con Representacion de la entidad
mercantil MUHLBAUER ID SERVICES GMBH.

3. Solicitud de autorizacion al Director Ejecutivo y Representante Legal del Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, para suscribir el Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre el Consejo Nacional para la Atencién de las Personas con
Discapacidad -CONADI- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

4. Solicitud de autorizacion al Director Ejecutivo para que delegue temporalmente la
representacion legal del Registro Nacional de las Personas en el Licenciado
JULIO ADRIAN VELASQUEZ AGUILAR, en su calidad de Director Administrativo
del RENAP.

5. Conocimiento de la actualizacion del “Manual de Normas y Procedimientos de
Adquisiciones y Contrataciones del RENAP”.

Sesion de Directorio 04-2023:

1. Andlisis de la solicitud de aprobacién del Contrato Administrativo numero 129-
2022 del 21 de diciembre de 2022, derivado del evento de Licitacion Publica
RENAP LIC-05-2022, "ADQUISICION DE SISTEMAS DE IMPRESION Y
CODIFICACION INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO NACIONAL
DE LAS PERSONAS", celebrado entre el Director Ejecutivo del Registro Nacional
de las Personas y la Mandataria Especial y Judicial con Representacién de la
entidad mercantii MUHLBAUER ID SERVICES GMBH.

2. Solicitud para que se apruebe por el Director Ejecutivo el “Protocolo para la
atencion en la fase de elecciones dentro del proceso electoral del ano 2023”.

Sesion de Directorio 05-2023:
1. Reunion con funcionarios del Tribunal Supremo Electoral.

Sesion de Directorio 06-2023:

1. Solicitud de aprobacion de la Sancién Pecuniaria que se le debera imponer al
sefior NOE MAURICIO ARCHILA DE LEON, propietario de la empresa mercantil
INDUSTRIAS DE UNIFORMES ARCHILA DE LEON, por los dias de atraso en la
entrega de los bienes objeto del Contrato Administrativo numero 110-2022.

2. Solicitud de nombramiento de la Junta de Licitacion del evento de Licitacion
Publica RENAP LIC-12-2022, "SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA
FUNCIONARIOS DEL RENAP", publicado con el Numero de Operacion
Guatecompras (NOG) 18150187.

3. Aprobar o Improbar lo actuado por la Comision Receptora de la Manifestacion de
Interés presentada por “BACK OFFICE SMART SOLUTION, SOCIEDAD
ANONIMA”, dentro de la Modalidad Especifica identificada como RENAP ME-09-
2022 "ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL RESGUARDO
DEL SITIO ALTERNO Y SERVICIO DE INSTALACION Y CONFIGURACION
PARA CENTRO DE DATOS, DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS",
NOG 18435580.



4. Conocimiento del informe estadistico de los Documentos Personales de
Identificacion -DPI- impresos en los equipos de personalizacion Muhlbauer
SCP60, SCP1500 y Datacard MX6100.

5. Conocimiento del informe ejecutivo presentado por Comunicacién Social,
relacionado al alcance, impresiones, métricas, voceria y monitoreo de publicidad
de RENAP.

3. - Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoria legal contratada y que le
sean asignadas por los miembros de la maxima autoridad de la institucion

Se analizaron y revisaron los puntos de agenda, asi como las actas suscritas por los
miembros del Directorio, y la documentacion que se presentd de respaldo.
4. - Actividad 1.4) Asesorar en la redaccion y revision de contratos laborales, comerciales
y civiles.
5. - Actividad 1.5) Asesorar en actividades y/o temas del area de compras y
adquisiciones.
6. - Actividad 1.6) Desarrollar actividades de Asesoria Juridica Integral a la Institucion.
Se realizo el andlisis de las leyes y reglamentos de RENAP, asi como de otras leyes del
ordenamiento juridico que tenian relacién con los temas tratados en las sesiones del
Directorio.

7. - Actividad 1.7) Asesorar en la elaboracion de actos administrativos que requiera
RENAP.
8. - Actividad 1.8) Resolver consultas y emitir conceptos juridicos que le soliciten las

areas funcionales del RENAP.
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