
Información del DTE

aPsar
Superintendencia de Administración Tributaria

Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura (FACT) 
EMISIÓN

Fecha Emisión: 28/02/2023 00:04:20
Emisor: 8124213 - ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO
Establecimiento: 1 - BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 20,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: 89229DC3-BA1A-46BE-AAA8-0B2CBD2322F4
Serie: 89229DC3
Número del DTE: 3122284222

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202320230208T12:04:2006:0089229DC3BA1A46BEAAA80B2CBD2322F4
Fecha de la consulta: 08/02/2023 12:06:31

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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F ac tu ra

ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO 
Nit Emisor: 8124213 /
BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCÍADOS 
5 AVENIDA 15-45 CONDOiyÍNIO CENTRtyEMPRESARIAL TORRE I, 2

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
89229DC3-BA1A-46BE-AAA8-0B2CBD2322F4 

Serie: 89229DC3 Número de DTE: 3122284222 
Numero Acceso:

NIVEL, OFICINA 205, zona/10, Guatemal/ GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050 /
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Fecha y hora de emisión: 28-feb-2023 12:04:20 
Fecha y hora de certificación: 08-féb-2023 00:04:20

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción Precio/Valor 
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) /  Impuestos/
I Servicio l Por servicios profesionales 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00. IV A  3,142.857143

prestados al RENAP durante 
el periodo comprendido del 
01/02/2023 al 28/02/2023, 
según cumplimiento de 
contrato número 004-2023

TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 iva

1 Sujeto a retención definitiva TSR

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16593949

"Contribuyendo por el país que todos queremos'
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS.PROFESIONALES SEGUN INFORME DE 
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/02/2023 
al 28/02/2023, PRESTADOS A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Visto Bueno:

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2023 /

FECHA: 28/02/2023 /
Actividades del Mes: Del 01/02/2023 al 28/02/2023/

y  /
Nombre del contratista: Annette Zarina Portillo Nájera de Florido
Número de Contrato: 004-202 /

/
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 /
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

_____________ / _______________________________________
Servicios: Profesionales
Dirección quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las 
personas; cuando así sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden 
a ese órgano superior y/o en la elaboración de dictámenes.
Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las
sesiones celebradas durante el periodo del mes correspondiente del año 2023._______
Sesión de Directorio No. 07-2023:

1. Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de 
Licitación Pública RENAP LIC-14-2022, denominado "LICENCIA VMWARE, 
PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el 
Número de Operación Guatecompras (NOG) 18280358.

2. Solicitud de autorización de Única Prórroga del Contrato Administrativo número 
375-2021, de fecha 25 de noviembre de 2021, suscrito entre el Registro Nacional 
de las Personas y la entidad MÜHLBAUER ID SERVICES GMBH, derivado de la 
Modalidad Específica RENAP ME-04-2020, denominada "SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y SOPORTE TÉCNICO 
ESPECIALIZADO DEL EQUIPO INTEGRADO MÜHLBAUER SCP1500, 
UTILIZADO PARA LA IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS PERSONALES DE 
IDENTIFICACIÓN -DPI- DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS - 
RENAP-”, publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 
14787148.

3. Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y 
Especificaciones Técnicas para la adquisición de Tóner, para el uso del Registro 
Nacional de las Personas, la cual se realizará en la modalidad de Licitación 
Pública programado en el Plan Anual de Compras -PAC- 2023.

4. Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 01-2023 del 16 de 
enero de 2023, derivado de la Modalidad Específica RENAP ME-04-2022, 
"SERVICIO INFORMÁTICO DE ACTUALIZACIÓN DE SISTEMA BIOMÉTRICO 
(SIBIO), PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".

5. Conocimiento del dictamen legal, presupuestario, opinión técnica y registral, 
emitidos en conjunto por el Registro Central de las Personas y las Direcciones de 
Informática y Estadística, de Presupuesto, y de Asesoría Legal, sobre la viabilidad 
de la solicitud efectuada por connacionales guatemaltecos residentes en el estado 
de New York de los Estados Unidos de América, autorice la exoneración de la



T-

tarifa establecida para la emisión del Documento Personal de Identificación, 
(primer DPI, renovación y reposición) en el extranjero a favor de hasta 2,000 
guatemaltecos que residen en el Estado de New York de los Estados Unidos de 
América.

Sesión de Directorio No. 08-2023:
1. Solicitud de Prescindir del evento de Licitación Pública RENAP LIC-20-2021, 

denominado "ADQUISICIÓN DE AIRES ACONDICIONADOS DE PRECISIÓN, 
PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", con Número de 
Operación Guatecompras (NOG) 15809072.

2. Solicitud de aprobación para prorrogar el Convenio de Coordinación 
Interinstitucional entre el Banco de los Trabajadores -BANTRAB- y el Registro 
Nacional de las Personas -RENAP- y su Addenda número uno (1).

3. Solicitud de exoneración de pago por concepto de reposición del Documento 
Personal de Identificación -DPI- a favor de personas de escasos recursos en 
período electoral del año 2023.

Sesión de Directorio No. 09-2023:
1. Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de 

Licitación Pública RENAP LIC-06-2022, denominado “VEHICULOS PICK-UP, 
PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”, publicado con el 
Número de Operación Guatecompras (NOG) 17822416.

2. Solicitud de aprobación para la Creación de un Centro de Impresión para la 
Emisión y Distribución de los Documentos Personales de Identificación -DPI- en 
el departamento de Escuintla.

Sesión de Directorio No. 10-2023:
1. Solicitud de nombramiento de la Junta de Licitación del evento de Licitación 

Pública RENAP LIC-13-2022, denominado "CUPONES DE COMBUSTIBLE DE Q 
50.00 Y CUPONES DE COMBUSTIBLE DE Q 100.00, PARA EL REGISTRO 
NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Número de Operación 
Guatecompras (NOG) 18378390.

2. Solicitud de aprobación del cierre de la Oficina Registral del RENAP No. 001, 
ubicada en la 9a. Calle 0-05 zona 1 del municipio de Guatemala, departamento 
de Guatemala.

3. Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 114-2023 del 3 de 
febrero de 2023, derivado de la Modalidad Específica RENAP ME-09-2022, 
"ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL RESGUARDO DEL 
SITIO ALTERNO Y SERVICIO DE INSTALACION Y CONFIGURACION PARA 
CENTRO DE DATOS, DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".

3. - Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada y que le 
sean asignadas por los miembros de la máxima autoridad de la institución
Se analizaron y revisaron los puntos de agenda, así como las actas suscritas por los 
miembros del Directorio, y la documentación que se presentó de respaldo.___________
4. - Actividad 1.4) Asesorar en la redacción y revisión de contratos laborales, comerciales
y civiles._______________________________________________________________
5. - Actividad 1.5) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y
adquisiciones.___________________________________________________________
6. - Actividad 1.6) Desarrollar actividades de Asesoría Jurídica Integral a la Institución. 
Se realizó el análisis de las leyes y reglamentos de RENAP, así como de otras leyes del 
ordenamiento jurídico que tenían relación con los temas tratados en las sesiones del 
Directorio.
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7.- Actividad 1.7) Asesorar en la elaboración de actos administrativos que requiera 
RENAP.
8.- Actividad 1.8) Resolver consultas y emitir conceptos jurídicos que le soliciten las 
áreas funcionales del RENAP.

Visto Bueno:

Presidente del Directorié

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral


