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Factura Electréonica
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Factura (FACT)

EMISION
Fecha Emision: 31/03/2023 14:55:00
Emisor: 8124213 - ANNETTE ZARINA, PORTILLO NAJERA DE FLORIDO
Establecimiento: 1- BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 20,000

No. de acceso:
CERTIFICACION

Autorizacion: CACADG3F-57B7-4F25-BF20-76CAB9730815
Serie: CACADG3F
Numero del DTE: 1471631141

ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230306T14:55:0006:00CACAD63F57B74F25BF2076CAB9730815
Fecha de la consulta: 06/03/2023 14:57:50
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura

ANNETTE ZARINA, PORTILLO NAJERA DE FLORIDO
Nit Emisor: 8124213
BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS

5 AVENIDA 15-45 CONDOMINIO CENTRO EMPRESARIAL TORRE |, 2
NIVEL, OFICINA 205, «ha 10, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 524690SD /
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio Por servicios profesionales 20,000.00

prestados al RENAP durante/
el periodo comprendido del.
01/03/2023 al 31/03/2023,
segun cumplimiento de
contrato 004-2023

TOTALES:

* Sujeto aretencion definitiva TSR

NUMERO DE AUTORIZACION:
CACADG63F-57B7-4F25-BF20-76CAB9730815
Serie: CACAD63F Numero de DTE: 1471631141
plumero Acceso:

Fecha y hora de emisién: 31-mar-2023 14:55:00
Fecha y hora de certificacion: 064nar-2023 14:55:00

Moneda: GTQ
Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 20,Q00.00 1va 2,142.857143
0.00 0.00 2,142.857143

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGUN INFORME DE
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/03/2023
al 31/03/2023, PRESTADOS A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral

SVNC!



INFORME MENSUAL DE IVIDADES

ANO 2023,
FECHA: 31/03/2023
Actividades del Mes: Del 01/03/2023 al 31/03/2023 /
Nombre del contratista: Annette Zarina Portillo Najera de Florido
Numero de Contrato: 004-2023
Vigencia del Contrato: I)el 03/01/2023 al 31/12/202;/
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remunersoéiones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccidon quien Supervisa:  Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las
personas; cuando asi sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden
a ese o6rgano superior y/o en la elaboracion de dictamenes.

Se brind6 asesoria legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las
sesiones celebradas durante el periodo del mes correspondiente del ano 2023.

Sesion de Directorio No. 11-2023:

1.

2.

Solicitud para la exoneracion del pago de 2,000 certificados de defuncién, para
beneficiar a pensionados por vejez e invalidez.

Solicitud realizada por el Alcalde del municipio de La Libertad, departamento de
Petén, respecto a que se autorice el funcionamiento de una Oficina del RENAP,
en el caserio Guatelinda San Diego, ubicando en el municipio de La Libertad,
departamento de Petén.

Solicitud de aprobacién de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y
Especificaciones Técnicas para la adquisicion de Sistema de Aire Acondicionado,
la cual se realizara en la modalidad de Licitacion Publica programado en el Plan
Anual de Compras -PAC- 2023, de conformidad a lo requerido por el Registro
Central de las Personas.

Conocimiento del informe emitido por la Direccién de Presupuesto, sobre el costeo
de certificaciones exentas a Instituciones del Estado; costeo por consumo de
servicios electrénicos por entidades publicas; costeo de consumo de DPI; v,
consumo de defunciones a Instituciones Publicas; correspondiente a los meses
de septiembre a diciembre de 2022.

Sesion de Directorio No. 12-2023:

1.

Analisis de la solicitud de aprobacién de la Requisicion de Adquisiciones y
Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la adquisicién de Sistema de
Aire Acondicionado, la cual se realizara en la modalidad de Licitacion Publica
programado en el Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de conformidad a lo
requerido por el Registro Central de las Personas.

Solicitud de nombramiento de la Junta de Licitacion del evento de Licitacion
Publica RENAP LIC-08-2022, denominado "SERVICIO DE DIVULGACION E
INFORMACION EN MEDIOS TRADICIONALES (TELEVISION) PARA EL
RENAP", Numero de Operacion Guatecompras (NOG) 18102824.




3.

4.

Solicitud de aprobacién de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y
Especificaciones Técnicas para la adquisicion de Sistema de Deteccion vy
Extincion de Incendios, la cual se realizara en la modalidad de Licitacion Publica
programado en el Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de conformidad a lo
requerido por el Registro Central de las Personas.

Solicitud de autorizacion al Director Ejecutivo y Representante Legal del Registro
Nacional de las Personas para suscribir el Convenio de Coordinacion
Interinstitucional con la Superintendencia de Bancos -SIB.

Sesion de Directorio No. 13-2023:

1.

Aprobacion o improbacion de lo actuado por la Junta de Licitacion del evento de
Licitacion Publica RENAP LIC-12-2022, denominado "SERVICIO DE TELEFONIA
MOVIL PARA FUNCIONARIOS DEL RENAP", publicado con el Numero de
Operacién Guatecompras (NOG) 18150187.

Sesion de Directorio No. 14-2023:

1.

Solicitud de aprobaciéon del Contrato Administrativo numero 165-2023 del 8 de
febrero de 2023, de Unica Prérroga del Contrato Administrativo nimero 375-2021
del 25 de noviembre de 2021, derivado de la Modalidad Especifica RENAP ME-
04-2020 denominada "SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO,
CORRECTIVO Y SOPORTE TECNICO ESPECIALIZADO DEL EQUIPO
INTEGRADO MUHLBAUER SCP1500, UTILIZADO PARA LA IMPRESION DE
DOCUMENTOS PERSONALES DE IDENTIFICACION -DPI- DEL RENAP” bajo
los mismos términos y condiciones establecidos en dicho contrato.

Solicitud de aprobacién de la Primera Modificacion al Plan Anual de Compras del
RENAP, para el ejercicio fiscal 2023.

Conocimiento del Dictamen Técnico DA-SA-DMSB-0032-2023 emitido por el
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion
Administrativa, correspondiente al proyecto de arrendamiento de bien inmueble
para albergar la Sede del RENAP, ubicada en el Municipio de Guatemala,
Departamento de Guatemala.

Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y
Especificaciones Técnicas para la contratacion del Servicio de Arrendamiento de
bien inmueble para Sede del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y
Especificaciones Técnicas para la adquisicion de tarjetas pre-personalizadas para
la emision del Documento Personal de ldentificacion -DPI-, en el RENAP.
Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y
Especificaciones Técnicas para la adquisicion de tarjetas pre-personalizadas para
la emision del Documento Personal de Identificacion -DPI- para menores de edad,
en el RENAP.

Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y
Especificaciones Técnicas para la adquisicion de Sistemas de Impresion vy
Codificacion Industrial de Tarjetas, para el RENAP.

Sesion de Directorio No. 15-2023:

1.

Analisis del Dictamen Técnico DA-SA-DMSB-0032-2023 emitido por el
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de Ila Direccion
Administrativa, correspondiente al proyecto de arrendamiento de bien inmueble
para albergar la Sede del RENAP.

Analisis de la solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y
Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la contratacion del Servicio de
Arrendamiento de bien inmueble para Sede del RENAP.




3. Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y

Especificaciones Técnicas para la adquisicion de uniformes para los trabajadores
del RENAP.

Solicitud de aprobacion del Contrato Administrativo niumero 180-2023 del 21 de
febrero de 2023, derivado del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-14-2022,
denominado "LICENCIA VMWARE, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS”.

Sesion de Directorio No. 16-2023:

1.

Conocimiento del informe emitido por la Direccion de Informatica y Estadistica,
sobre la ventana de mantenimiento pruebas de Switchover, en relacion al Contrato
Administrativo  ndmero  376-"SERVICIO DE SOPORTE TECNICO
ESPECIALIZADO PARA LA SOLUCION INTEGRADA, CONFORMADA POR EL
SISTEMA DE IDENTIFICACION BIOMETRICO SIBIO, PARA EL RENAP EN EL
CENTRO DE DATOS PRINCIPAL Y CENTRO DE DATOS ALTERNOQO".
Conocimiento del informe bimestral emitido por la Direccién de Procesos, sobre
abastecimiento de tarjetas, impresion, distribucion y entrega del Documento
Personal de Identificacion.

Conocimiento del informe ejecutivo presentado por Comunicacion Social,
relacionado al alcance, impresiones, meétricas, voceria y monitoreo de la
divulgacion.

Sesion de Directorio No. 17-2023:

1.

Solicitud de aprobacion de la Segunda Modificacion al Plan Anual de Compras del
Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2023.

2. Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y

4.

Especificaciones Técnicas para la adquisicion de tarjetas pre personalizadas para
la emision del Documento Personal de Identificacion -DPI-, en el Registro Nacional
de las Personas -RENAP-, la cual se realizara en la modalidad de Licitacion
Publica programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de conformidad a
lo requerido por la Direccién de Procesos.

Solicitud de aprobacién de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y
Especificaciones Técnicas para la adquisicion de tarjetas pre personalizadas para
emision del Documento Personal de Identificacion -DPI- para menores de edad,
en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, la cual se realizara en la
modalidad de Licitaciéon Publica.

Aprobacion, Improbacion o Prescindir del evento de Licitacion Publica RENAP
LIC-12-2022, denominado "SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA
FUNCIONARIOS DEL RENAP".

Conocimiento del dictamen legal numero DAL-SAL- DALDCDA-220-2022 emitido
por la Direccion de Asesoria Legal, en ampliacion del dictamen legal numero DAL-
SAL- DALDCDA-214-2022, respecto a la viabilidad de realizar las sesiones
ordinarias del Organo de Direccién Superior del RENAP en cualquier dia del mes
calendario.

Sesion de Directorio No. 18-2023:

1.

Solicitud de aprobacion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional suscrito
entre el Consejo Nacional para la Atencidon de las Personas con Discapacidad -
CONADI- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

Conocimiento de oficio del Consejo Consultivo del RENAP, se adjunta certificacion
de los puntos segundo de las actas numeros 2-2023 y 3-2023, que documentan
las sesiones extraordinarias celebradas por dicho Consejo, los dias 17 y 24 de
enero de 2023, respectivamente, que contienen el Informe Semestral
Circunstanciado de Labores, correspondiente al segundo semestre del afio 2022.



3.- Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoria legal contratada y que le
sean asignadas por los miembros de la maxima autoridad de la institucion

Se analizaron y revisaron los puntos de agenda, asi como las actas suscritas por los
miembros del Directorio, y la documentacién que se presentd de respaldo.
4. - Actividad 1.4) Asesorar en la redaccion y revision de contratos laborales, comerciales
y civiles.
5. - Actividad 1.5) Asesorar en actividades y/o temas del area de compras vy
adquisiciones.
6. - Actividad 1.6) Desarrollar actividades de Asesoria Juridica Integral a la Institucion.
Se realizo el anadlisis de las leyes y reglamentos de RENAP, asi como de otras leyes del
ordenamiento juridico que tenian relacion con los temas tratados en las sesiones del
Directorio.
7. - Actividad 1.7) Asesorar en la elaboracién de actos administrativos que requiera
RENAP.
8.- Actividad 1.8) Resolver consultas y emitir conceptos juridicos que le soliciten las
areas funcionales del RENAP.

Presidente del Directorio

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral



