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ENSUAL DE ACTIVIDADES

mbre 2,018

FECHA:
ACTIVIDADES DEL MES:;

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMEROQ DE CONTRATO:
VIGENCIA DEL CONTRATO:

RENGLON PRESUPUESTARIO:

SERVICIOS:

30 de septiembre de 2018
Del 01/09/2018 al 30/09/2018

Madnica Sofia Fortin Villegas de Cadenas
005-2018
Del 02/01/2018 al 31/12/2018

029 “Otras remuneraciones de personal
temporal”
Servicios Profesioncies

DIRECCION QUE SUPERVISA: | Direccion Ejecutiva

1.1

1.2

Actividades Redlizadas.
Tireccién Ejecutiva del RENAP, en la dreas y asuntos

Brindar asesoria juridica y legal a fa
para el efecto las opiniones respectivas, si fuera el

en las que sea requerida, emitiendo
caso.

A solicitud verbal de la Direccidn jeq‘;uﬁvc, brinde asesoria sobre solicitud emanada por
la Direccidn de Procesos, en caso|de modalidad de adquisicién de Subasta Electdnica
Inversa. En tal sentido elabore proyecto de normativa para Registro de Proveedores
estipulade en el Manuat respectivo. -

Participar en reuniones de trabagj don los grupos mullidisciplinarios de RENAP v otras
instituciones estatales o entidades privadas, acompanar al Director Ejecutivo a
reuniones de trabajo o eventos de cualquier indole, segin requerimientos de la
Direccién Ejecutiva y rendir los informes o resimenes necesarios, si fuere el caso;

Por instrucciones recibidas verbclmep’re por el Sefor Director Ejecutivo brinde apoyo a
la Direccidn de Asesoria Legdl, para verificar la Doctrina legal que viabiliza
planteamiento de accién constitucional de Amparo, en resoluciones de aprobacién de
adjudicaciones, de diversas modcﬁidodes de adquisicion segin Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas.

|
Brinde acompafiamiento a reunién sostenida con la Direccién de Procesos y la
Direccién de Informdtica y Estadl fido, en cuanto a seguimiento de cumplimiento de
Contrato de mantenimiento de Si iOT asi como andlisis de proyectos de mantenimiento
para SIBIO, SID para el ejercicio fiscal 2018 y 2019.

o




1.4

Redalizar propuestas de acciones|a I:omar por parte de la Direccion Ejecutiva cuando
detecte algln riesgo o peligre porincumplimiento de disposiciones legales por parte de
RENAP, dentro de los asuntos somfﬁﬁos a su conocimiento;

Porinstrucciones verbales recibidas por el sefior Director Ejecutivo y en seguimiento a los
requerimientos hechos por los mer‘pbros del Directorio, he confinuado brindando el
acompafiamiento al Coordinador idel SIDI, para conformar expediente y atender
requerimientos trasladados segu ‘ reimisién 697-2018, de fecha diez de agosto del aRo
en curso. a

Por instrucciones recibidas por el sefior Director Ejecutivo mediante oficio DE-3217-2018
de fecha 03 de septiembre de 2%18, procedi a dar atencidén a los requerimientos
estipulados por la Comisidon de Audiforia Gubemamental, segin requerimiento $09-DC-
0359-2018-01, de fecha 28 de agostd de 2018.

Revisar los documentos de cualg ieﬂ naturaleza que le sean asignados por la Direccidn
Ejeculiva, para brindar puntos de isia juridicos o legales y proponer soluciones en caso
de deteccién de problemas presentes o futuros, asi como dar seguimiento a la

consecucién de las soluciones si F}Jei’e requerida;

Porinstrucciones verbales recibidds por el sefor Director Ejecutivo y en seguimiento a [os
requerimientos hechos por los miembros del Directorio, di el he brindado
acompafamiento a la Direccion de Asesoria Legal, en cuanto a la  Accidn
Constitucional de Amparo presentada en contra de la resolucién emanada por la Sala
2° de la Corte de Apelcciones\dél Roamo Civil y Mercantit del Departamento de
Guatemala. L

Por instrucciones verbales recibidas por el sefior Director Ejecutivo, realice compilacion
de normativa requerida relccionoFo al documento de vigje 9303 de la ICAO, asi como
documentacion relacionada en materia de medidas de seguridad en documentos
internacionales de identidad y ofras segun lo estipulado en el articulo 53 del Decreto
numero 90-2005 y sus reformas.

Moni

Abogadd y Notaria, Colegiado 10078
Asesora de Direccidn Ejecutiva
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|

Vo. Bo.

74



