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INFORME MENSUA| DE ACTIVIDADES

|

ANO ;i019
FECHA: 30 de abril de 2019 :
Actividades de] mes; Del 01/04/2019 al 301:)4;’ 2019
Nombre del Contratista: Juan Antenio Mayen Montenegro
Nimera de Contrato: 005-2019 ;
Vigencia del Contrato: Del 02/01/2019 al 30406/201¢
Renglon Presupuestario: 029 "Otras RemuneraFones de Personal Temporal”
Servicios: Profesionales 5
Direccidn que supervisa; Direccién Ejecutiva :

ACTIVIDADES I+EALIZADAS:

1 Actividad 1.3) Brindar asesoria al Director Ejecutivo en materia ad inistrativa - financiera.
Oficio DE-2244-2019 con el cual se traslado a distintas direcciones, ¢/ tema de los servicios electrénicos,
Oficio DE-2330-2018 con el cual se trasladé a distintas direcciones, $1 tema de la conexidn con el RGAE.
Oficio DE-2315-2019 con el cual se informé a SEGEPLAN las accioned sobre el "Plan del Programa de Centificacion de
Conocimientos en Administracién Publica" i
Oficio DE-2196-2019 con e cual se resoivid el tema del traslsdo de Ih oficing registral de Geds, San Marcos.
Oficio DE-2247-2019 con &l cual se resolvig el tema del traslado de Ih oficina registral de Ei Jicaro, El Progreso.
Oficio DE-2280-2015 con el cual se resolvié el tema de la renta de Ja. ficina registrai de Cabafas, Zacapa.

Oficio DE-2409-2015 con el cual se trasiadé a la Direccidn de Presupbesto instrucciones sobre el tema de los servicios electrdnicos.

Actividad 1.4) Revisién de contratas que genera Direccién Admiristrativa 2 través del Departamento de Servicios Generales
relatives al arrendamiento de edificios, previo al visto bueno del Di ector Ejecutivo,

Pt

Revisién de resoluciones de Direccign Ejecutiva para aprobacidn de gontratos de arrendamiento, de las Oficinas Registrales de:
Malacatancito, Huehuetenango; Santa Catarina Mita, Jutiapa; Patzi Chimaltenange; Moyuta, Jutiapa; Villa Canales, Guatemala;
Usumatlén, Zacapa; Nebaj, Quiché; Sayaxché, Petén; Olopa, Chiquimsla; Melchor de Mencos, Petén; San José, Petén; Concepcion
Las Minas, Chiquimula; £ Tumbador, San Marcos; San Gabriel, Such; pequez; Guazacapan, Santa Rosa; Cuyotenango,
Suchitepéquez y San Andrés Semetabaj, Solold, ,

3 Actividad 1.5) Asesorar para cumplimiento del Plan Anual de Comp bs.
Remisién No. 279-2019 trasladando el Plan Anual de Compras {mcdif:tacidn] a 1a Direccion Administrativa,

4 Actividad 1.8) Apoyar en otras actividades que sean asighadas por I4 Direccién Ejecutiva.

Oficio DE-2276-2019 con el cual se traslada a la Auditoria interna, res+uesta de la Direccién de Informatica con refacién a informes
83970 y 83965.

Oficio DE-2278-2019 con el cyal se traslada a la Auditoria Interna, res;juesta de la Direccién Administrativa con refacion a informes
83970, 83965 vy 84017, :

]
Oficio DE-2222-2019 con el cual se traslada al Registro Centrai de las F_iersonas, el informe de Auditoria Interna 83797.
Oficio DE-2225-2019 ¢on ol cual se trasladan los informes de Auditoriailnterna No. 83380 al Registro Central de las Personas.

Oficio DE-2322-2019 con e cual se traslada a la Auditoria Interna la re4puesta al informe 83970.

Oficio DE-2323-2019 con ¢! cual se traslada al Registro Central de Jas P#rsonas, el informe de seguimiento ge Auditoria Interna
{83797 y 83980}
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Asesor de Direccidn Ejecutiv:

\‘ \ Ragistro Nacional de las Personas ~-RENAP.

Lic. Juan Anj;nio Mayen Monte egro
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