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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL
01/04/2022 AL 30/04/2022, PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2022.

FECHA: 36!041'2022
Actividades del Mes: Del 01/04/2022 al 30/04/2022
Nombre del contratista: Rubén Dario Zavala Ojeda
Ndmero de Contrato; 006-2022
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccién quien Supervisa; Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directoric del Registro Nacional de las Personas; cuando
asl sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese 6rgano superior y/o en la
elaboracién de dictdmenes. '

Se dio asesorfa legal en los temas a tratar en las égendas de las sesiones ordinarias y extraordinarias
que se desarroilaron en el mes de abril de 2022. Asimismo, se dio asesoria legal en la revisién de
proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las
Personas.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinidn juridica en forma verbal, escrita, telefénica o electrénica a los miembros

de la maxima autoridad de la institucién, en los asuntos que forman parte de las atribuciones del
Directorio.

Se emitié opinién juridica de forma verbal sobre la solicitud de autorizacién al Director Ejecutivo y
Representante Legal del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para suscribir el Convenio de
Coordinacion Interinstitucional entre el Ministerio de Trabajo y Previsién Social -MINTRAB- y el Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, el cual tiene por objeto disefiar, definir, facilitar y ejecutar la
coordinacion entre ambas instituciones para el intercambio de informacién no confidencial, con la
finalidad que ambas dependencias puedan cumplir con los objetivos, programas y proyectos contenidos
en sus respectivas normativas.

Se emitio opini6n juridica de forma verbal sobre la solicitud de aprobacién del Convenio de Coordinacién
Académica suscrito entre el Instituto Nacional de Administracién Publica -INAP- y el Registro Nacional de
las Personas -RENAP-, el cual tiene como objeto definir y facilitar la coordinacién y cooperacion entre el
INAP y el RENAP, para la formacion, profesionalizacién y especializacion del recurso humano del
RENAP en el &mbito de la Administracién Puablica y el Servicio Civil.

Se emitié opinion juridica de forma verbal sobre la solicitud de exoneracién del pago de certificaciones de
inscripeion, asi como del tramite del Documento Personal de identificacion, del programa Registro Social
de Hogares -RSH- sensible al género, promovido por el Ministerio de Desarrollo Social, de los habitantes
de los siguientes lugares: 1. San Gaspar Ixchil, Huehuetenangp, 2. Santa Cruz La Laguna, Solola; vy, 3.
San Bartolomé Jocotenango, Quiché; solicitud realizada en Reunion de Gabinete el martes 05 de abril de
2022,

Se emitié opinidn juridica de forma verbal sobre la Solicitud de autorizacion de la Renovacién de la
Péliza de Seguro para el Ramo de Equipo Electrénico nimero EE-266 del Registro Nacional de las
Personas, con la entidad Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, de conformidad con la oferta
presentada, por una prima anual total de un millon ciento setenta y cuatro mil ciento doce quetzales con
veintisiete centavos (Q.1,174,112.27). '

Se emitid opinién juridica de forma verbal sobre la Solicitud de Prescindir de la Compra Directa dentro
del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-11-2021, denominado "ADQUISICION DE VEHICULOS
PICK-UP Y VEHICULOS PICK-UP CON FURGON PARA UNIDADES MOVILES, PARA EL REGISTRO




NACIONAL DE LAS PERSONAS", con Niimero de Operacién Guatecompras (NOG) 14734184,

3.- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del érea de compras y adquisiciones,

Se dio asesoria legal en procesos de adquisicién de bienes bajo la modalidad de licitacion que por
disposicion de la Ley se conocieron por el Directorio del Registro Nacional de las Personas en su calidad
de autoridad superior.

4.- Actividad 1.10} Dar tramite a los asuntos puestos a su consideracion, asi como asesorar y colaborar
a las dependencias de la Insfitucién en la toma de decisiones de caracter Jurfdico con las
recomendaciones y dictdmenes que puedan prevenir las diferentes contingencias legales que puedan
presentarse, .

Se participé en reuniones virtuales y presenciales de trabajo de la mesa técnica realizadas con
perscneros del Tribunal Supremo Electoral en el marco legal del Convenio suscrito entre el Registro
Nacional de las Personas y Tribunal Supremo Electoral.

9.- Actividad 1.13) Desarrollar otras actividades que a criterio del RENAP sean necesarias ¥ requieran
para asegurar el cumplimiento del objeto contratado. ‘

Asesoria legal en el andlisis y revision del proyecto de Acuerdo de Directorio mediante el cual se autoriza
al Director Ejecutivo y Representante Legal del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para
suscribir el Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre el Ministerio de Trabajo y Previsién Social -
MINTRAB- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, el cual tiene por objeto disefiar, definir,
facilitar y ejecutar la coordinacién entre ambas instituciones para el intercambio de informacién no
confidencial, con la finalidad que ambas dependencias puedan cumplir con los objetivos, programas y
proyectos contenidos en sus respectivas normativas. '

Asesoria legal en el andlisis y revision del proyecto de Acuerdo de Directoric mediante el cual se
aprueba el Convenio de Coordinacion Académica suscrito entre el Instituto Nacional de Administracién
Publica -INAP- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, el cyal tiene como objeto definir y
facilitar la coordinacién y cooperacion entre el INAP y el RENAP, para la formacion, profesionalizacion y
especializacion del recurso humano del RENAP en el ambito de la Administracién Publica y el Servicio
Civil.

6.- Actividad 1.14) Desarrollar otras actividades que a criterio del Registro Nacional de las Personas
sean necesarias y requieran para asegurar el cumplimiento del objeto contratado.

Se dio asesoria legal en los temas siguientes:

Conocimiento del informe emitido por la Subdireccion de Recursos Humanos, sobre las estadisticas
siguientes: a) trabajadores contagiados por COVID-19 a nivel nacional; b) empleados vacunados en sus
diferentes etapas: nimero de dosis y tipo de vacuna; c) trabajadores fallecidos; d) medidas que se han
implementado scbre la bioseguridad y de esta forma prevenir el contagic de COVID-19 en los
trabajadores de la Institucién y ciudadanos que acuden a las instalaciones del Registro Nacional de las
Personas; y, e) insumos para la higiene y seguridad de trabajadores y ciudadanos.
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