Informacion del DTE

GSAT fO|E

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:
No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:
Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electronica

Régimen de Factura Electronica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura (FACT)
EMISION
21/12/2023 22:48:53
9496254 - AIDA RAQUEL, AVILA SOLIS
1- AIDA RAQUEL, AVILA SOLIS
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 20,000

CERTIFICACION
28E61131-B001-4488-8023-D575A328C866
28E61131
2952873096
ACEPTACION SAT
FCID202320231204T22:48:5306:0028E61131B00144888023D575A328C866

Fecha de la consulta: 04/12/2023 22:49:48
NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:

https:/portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



Factura

Zr

AIDA RAQUEL, AVILA SOLIS

Nit Emisor: 9496254

AIDA RAQUEL, AVILA SOLIS

37 AVENIDA 27-33 CASA 4; zona 5, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050 Q{

Nombre Receptor: REGISTRQ/NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
28E61131-B001-4488-8023-D575A328C 866
Serie: 28E61 1iyﬂumero de DTE: 2952873096
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 21-die“2023 22:48:53
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2023 22:48:53

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Porservicios Profesionales 20,000.00 / 0.00 0.00 20,000,00 va 2142857143
prestados al RENAP, durarte /
tIngl‘E‘dldﬁ 1
Ulfmfzoﬂiial 1!12120
comrato No 007 2.023 ,
TOTALES: 0.00 0.00 20,00000 vAT  21ETe
rd
* Sujeto a retencidn definitiva ISR
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:
Procede el pago de Servicios Profesionales, seglin el informe de actividades realizadas durante el periodo

comprendido del 01/12/2023 al 31/12/2023 prestado al suscrito a entera satisfaccion.
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Miembro Titular del Directorio
Electo por el Congreso de la Repliblica . D\WR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023.
FECHA: 31/12/2023
Actividades del Mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2023 - /
Nombre del contratista: Aida Raquel Avila Solis
Numero de Contrato: 007-2023 / )
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023"
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorando a los Miembros del Directorio en el Registro Nacional de
las Personas, cuando asi sea solicitado, en aquellos temas de orden Administrativo que
corresponden a ese 6rgano superior.

Se brindé asesoria administrativa y financiera en los temas a tratar en las agendas de
las sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio, que se desarrollaron durante el
periodo del mes de diciembre de 2023. Asimismo, se dio asesoria en la revision de
proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio del Registro

Nacional de |las Personas.

2 - Actividad 1.2) Evaluar y analizar las diferentes propuestas de contratos y convenios
de otras instituciones publicas, privadas, organizaciones no gubernamentales,
nacionales o internacionales, para su correcto funcionamiento y el alcance de sus

objetivos planteados a corto, mediano y largo plazo.

Se dio opinién de forma verbal sobre la aprobacién de contratos y convenios
interinstitucionales con el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

3.- Actividad 1.3) Evaluar y sugerir o recomendar, emitiendo opiniéon en forma verbal,
escrita, telefénica o electronica a los miembros de la maxima autoridad de la institucién,

en los asuntos que forman parte de las atribuciones del Directorio.

Se emitié recomendacién de forma verbal sobre las resoluciones administrativas emitidas
por el Directorio del Registro Nacional de las Personas. Asimismo, se emitio opinion de
forma verbal en cuanto a planes, informes financieros y modificaciones presupuestarias,

en beneficio del fortalecimiento institucional.

Fue brindada opinién de forma verbal en procesos de adquisicion de bienes y servicios
en la modalidad de licitacién que por disposicién de la Ley se conocen en el Directorio

del Registro Nacional de las personas en su calidad de autoridad superior.




Se dio opinion de forma verbal de informes estadisticos, informes financieros y de avance

de procesos dentro de las funciones institucionales.

Se emitié opinion de forma verbal de informe estadistico, proyecciones, solicitud de

tramites de Documentos Personales de ldentificacion —DPI-.

Se emitié opinién de forma verbal sobre la actualizacion del Manual de Normas y
Procedimientos de Adquisiciones del Renap.

4 - Actividad 1.4) Analizar y dar recomendaciones sobre los reglamentos planteados
para el adecuado y eficiente funcionamiento de los sistemas integrados del Registro Civil

de las Personas.

Se analizaron y revisaron los Puntos de Agenda a tratarse, asi como las Actas suscritas

por los miembros del Directorio, y la documentacion que se presentd de respaldo.

5.- Actividad 1.5) Apoyar en el andlisis de propuestas de manuales de organizacién de

puestos y salarios de la institucion.

Se realizd analisis de propuestas de manuales de organizacion y salarios de la

institucion.
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 007-2023/

31/12/2023 /

FECHA:

Periodo del servicio: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 /

Nombre del contratista: Aida Raquel Avila Solis .

Nimero de Contrato: 007-2023 _

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones dé personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccion quien Supervisa: Directorio

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Asesoria administrativa en los temas a tratar en las agendas de las sesiones ordinarias y

extraordinarias que se desarrollaron.

Asesoria en Contrataciones diversas segun los regimenes y modalidades para la adquisicion de

bienes

para el RENAP, que regula la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento:

“Adquisicion De Sistemas De Impresion Y Codificacion Industrial Para Tarjetas, Del Registro
Nacional De Las Personas", "Arrendamiento De Un Espacio Fisico Para El Resguardo Del
Sitio Alterno Y Servicio De Instalacion Y Configuracion Para Centro De Datos, Del Registro
Nacional De Las Personas", "Adquisicion de Licencia Vmware, Para El Registro Nacional De
Las Personas", "Prorroga Del Contrato Administrativo "Adquisicion del Servicio De
Mantenimiento Preventivo, Correctivo Y Soporte Técnico Especializado Del Equipo
Integrado Muhlbauer Scp1500, Utilizado Para La Impresion De Documentos Personales De
Identificacion -Dpi- Del Registro Nacional De Las Personas -Renap-", Aprobacién De Las
Modificaciones Al Plan Anual De Compras Del Registro Nacional De Las Personas, Para El
Ejercicio Fiscal 2023, Aprobacion de las Modificaciones Al Monto Del Presupuesto Analitico
De Puestos Y Salarios Del Registro Nacional De Las Personas, Para El Ejercicio Fiscal 2023.
"Adquisicion del Servicio De Telefonia Mavil Para Funcionarios Del Renap", Aprobacion Del
Nuevo Reglamento De Organizacion Y Funciones Del Registro Nacional De Las Personas,
Autorizacion Al Director Ejecutivo Y Representante Legal Del Registro Nacional De Las
Personas, Para Que Delegue Temporalmente Su Representacion Legal A Través De
Mandato Especial Judicial Con Representacion En Varios Abogados Del Renap; "Adquisicion
de Cupones De Combustible De Q 50.00 Y Cupones De Combustible De Q 100.00, Para El
Registro Nacional De Las Personas", Aprobacion De Proyecto Denominado “Nuevo Disefio
Documento Personal De Identificacion -Dpi-“, Adquisicion De Aires Acondicionados Mini-
Split, Para El Registro Nacional De Las Personas", Aprobacion De Reforma De Los Articulos
3, 5 Numeral 5.2.1 Literal A) Y 10 Del Acuerdo De Directorio Numero 31-2021 Del Registro
Nacional De Las Personas, Reglamento Para La Emision Del Documento Personal De
Identidad Especial. "Adquisicion del Servicio De Entrega De Dpi En Consulados Y Domicilios
En El Extranjero, Emitidos Por El Registro Nacional De Las Personas”, "Adquisicion del
Servicio De Soporte Técnico Especializado Para La Solucion Integrada, Conformada Por El
Sistema De ldentificacion Biométrico Sibio, Para El Registro Nacional De Las Personas",
"Adquisicion del Sistema De Deteccion Y Extincion De Incendios.




k.

"Arrendamiento De Un Espacio Fisico Para El Resguardo Del Sitio Alterno Y Servicio De
Instalacion Y Configuracion Para Centro De Datos, Del Registro Nacional De Las
Personas", "Adquisicion De Tarjetas Pre Personalizadas Para Emisién Del Documento
Personal De Identificacion -Dpi-, En El Registro Nacional De Las Personas -Renap-",
Aprobacién De Sanciones Pecunarias emitidas por el Registro Nacional de Las Personas,
Creacion Centros De Impresion Para La Emision Y Distribucion De Los Documentos
Personales De Identificacion -Dpi-. Conocimiento De Informes Emitidos Por Diferentes
Dependencias Internas Del Renap Y Seguimiento A Instrucciones, Respuestas A
Solicitudes De La Ciudadania, Alcaldes Municipales; Renovacion De La Pdliza De Seguro
Para El Ramo De Equipo Electréonico Numero Ee-266 Del Registro Nacional De Las
Personas, Con El Crédito Hipotecario Nacional De Guatemala, "Aprobacion del Servicio
De Soporte Técnico Especializado Para La Solucién Integrada, Conformada Por El Sistema
De Identificacion Biomeétrico Sibio, "Aprobacion del Licenciamiento De Infraestructura
De Llave Publica, Para El Registro Nacional De Las Personas", Renovacion De La Péliza De
Seguro Para El Ramo De Incendio Y Lineas Aliadas Numero In-54023, Aprobacién De Los
Documentos Siguientes: A) Actualizacion Del Plan Estratégico Institucional (Pei) 2018-
2027, Revision Julio De 2023; Y, B) Primera Modificacion Al Plan Operativo Anual (Poa)
2023.; entre otras.

Analisis y revision de proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio
del Registro Nacional de las Personas.

Conocimiento, evaluacion, analisis de los temas que conocieron en las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las Personas, segln proyectos de agenda
de sesidn enviadas via correo electrénico previas a dichas sesiones.

Analisis de puntos varios que se someten a consideracion de los miembros del Directorio previa
aprobacion de la agenda de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Directorio.

Revision de expedientes relacionados a los procesos de adquisicién de bienes y servicios en sus
diversas modalidades en atencion a la cuantia.

Analisis de las resoluciones dictadas dentro de los procesos judiciales y administrativos en los
cuales es parte el Registro Nacional de las Personas y son puestos en conocimiento del
Directorio.




PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 007-2023/

e Prestar asesoria al Directorio en los diferentes asuntos de su competencia que han
sido sometidos a consideracion, discusion y opinidn, para salvaguardar los intereses
de la Institucién y de todos sus miembros, velar por el estricto cumplimiento de la ley,
llevar a cabo los deberes legales, sociales y morales como Institucion, asi como
otorgar el mejor servicio a los guatemaltecos. Asi mismo velar por la cooperacion
interinstitucional con entidades gubernamentales o no, que conlleven mejorar las
bases de datos de informacion de todos los habitantes de la Republica, aportando
agilidad, seguridad juridica, certeza, servicio interno y externo de calidad.

e Asesoria en los temas a tratar en las agendas de las sesiones ordinarias y
extraordinarias que se desarrollaron en el periodo comprendido del 03 de enero al 31
de diciembre de 2023. Asimismo, se dio asesoria en la revision de proyectos de actas
de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las
Personas.

e Opinién de forma verbal sobre los proyectos de Resoluciones y Acuerdos emitidos por
el Directorio en el cumplimiento de sus funciones.
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

HMA » DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo:-.'?zn(")."23- \\5\(\"
SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Aida Raquel Avila Solis
Codigo:

Cul: 1801109771901

NIT: 9496254

Cargo: Servicios Profesionales
Dependencia: Directorio

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023




