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Factura

ESTUARDO, MENENDEZ DE LA RIVA NUMEROQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 52143457 7E4AEC097-A7EC-ACC0D-8537-A0CASBS1AIBE
ESTUARDO MENENDEZ Serie: 7TE4EC097 Numero de DTE: 2817281216
DIAGONAL 6 TORRE 1 NIVEL 8 12-42 EDIFICIO DESIGN CENTER, Numero Acceso:
805 zona 10, Guatemala, GUATEMALA /m

NIT Raceptor: 52469050 ' Fecha y hora de emision: 3d-jun-2024 19:59:26

Nombre Receptor: REGISTRO NA’bIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 11-gin-2024 19:59:26
Direccion comprador: CIUDAD /

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos {Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitaric (Q) Descuentos(Q) .
1 Servicio 1 Por servicios 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00 1va 2442857143

PROFESIONALES prestados
al RENAP, durante el periado
comprendido del 01/06/2024

al 30/06/2024 segt

cumplimiento del gontrato
007-2024

TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 1va 2,142857143

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICICS PROFESIONALES SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL (1/06/2024 AL 30/06/2024 PRESTADO AL

SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION,

Vo. Bo. A,

Dr. Rodqy{tu%rdo Arriaga H =
Director Ejecutivo  * .11




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024, '
FECHA: 3000612024
Actividades del Mes: Del 01/06/2024 al 30/06/2024
Nombre del contratista: Estuardo Menéndez de la Riva /
Numero de Contrato: 007-2024 ./ |
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31,{1’2/}2024
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remqn'eraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales :
Direccién quien Supervisa: Directo:rio ;
/
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas; cuando asf sea solicitado,
en aquellos temas de orden iegal que corresponden a ese Grgano superior y/o en |a elaboragion de dictamenes.

Se brind asesoria legal en los temas consultados por el Directoric entre el uno y treinta del mes de junio de dos mil
veinticuatro.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinién juridica en forma verbal, escrita, telefonica o electronica a los miembros de la maxima
autoridad de la institucidn, en los asuntos que forman parte de las atribuciones de Directorio.

a) Conocimiento del analisis y pronunciamiento emitido en conjunto por la Direccion de Asesoria Legal y el Licenciado
Fidel Amilcar Lopez Zavala, Asesor de Direccién Ejecutiva, sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas
remitidas por el Consejo Consultivo del RENAP al Directorio; b) Conocimiento del informe bimestral emitido por la
Direccion de Procesos, sobre abastecimiento de tarjetas, impresion, distribucion y entrega del Documento Personal
de Identificacion; ¢) Conocimiento del informe bimestral emitido por la Direccion de Procesos, sobre abastecimiento
de tarjetas, impresion, distribucién y entrega del Documento Personal de Identificacion; d) Conocimiento del informe
trimestral emitido por la Direccion Administrativa, sobre las acciones realizadas por el Director Administrativo,
Licenciado Julio Adrian Velasquez Aguilar, ejerciendo la Delegacién de Representacion Legal del Registro Nacional
de las Personas, durante el periodo de enero a marzo de 2024; e) Conocimiento del analisis y pronunciamiento emitido
en conjunto por la Direccion de Asesoria Legal y e! Licenciado Fidel Amilcar Lopez Zavala, Asesor de Direccion
Ejecutiva, sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas remitidas por el Consejo Consultivo del RENAP
al Directorio; f) Analisis de la solicitud realizada por el Alcalde Municipal del municipio de San Juan Sacatepéquez,
departamento de Guatemala, con respecto a la apertura de una Oficina del Registro Nacional de las Personas en
Ciudad Quetzal del municipio y departamento previamente identificado; g) Analisis de la solicitud realizada por el
Alcalde Municipal del municipio de San Juan Sacatepéquez, departamento de Guatemala, con respecto a la apertura
de una Oficina del Registro Nacional de las Personas en Ciudad Quetzal del municipio y departamento previamente
identificado; y h) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las Direcciones de Presupuesto,
Administrativa, de Procesos, de Informética y Estadistica, de Gestion y Control Interno y el Registro Central de las
Personas, sobre el seguimiento a los mecanismos establecidos por cada dependencia en relacion al stock de insumos




urgentes, prioritarios, esenciales y necesarios; asi como, la implementacion del Sistema de Alertas de Apoyo
Administrativo de Gestion.

3. Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoria legal contratada y que le sean asignadas por los miembros
de la méxima auteridad de la institucion

a) Solicitud de nombramiento de la Junta de Licitacion del evento de Licitacion Plblica RENAP LIC-14-2023,
denominado "TONER PARA IMPRESORA HP M404DW, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS",
publicado con el Numero de Operacion Guatecompras (NOG) 21721831; b) Solicitud de nombramiento de Junta de
Licitacion del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-17-2023, "PAPEL BOND TAMANO CARTA, PARA EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Nimero de Operacién Guatecompras (NOG)
21525072, ¢) Solicitud de nombramiento de Junta de Licitacion del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-17-2023,
"PAPEL BOND TAMANO CARTA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Nimero
de Operacion Guatecompras (NOG) 21525072; d) Solicitud de autorizacion al Director Ejecutivo y Representante
Legal del Registro Nacional de las Personas, para que delegue temporal y especificamente su representacion legal a
través de Mandato Especial Judicial con Representacion en los Abogados siguientes: a. Manuel Eduardo Fajardo
Pineda, quien actualmente desempefia el puesto de Profesional de Inspectoria Il en Inspectoria General; y, b. Maria
Victoria Moran Andrade, quien actualmente presta sus servicios profesionales como Asesor de Inspectoria General.
Dichos profesionales actuaran en todos aquelios asuntos judiciales en las reas de derecho penal, laboral, civil,
administrativo, contencioso administrativo y constitucional en representacion del Registro Nacional de las Personas;
e) Solicitud de aprobacion de Unica Prérroga del Contrato Administrativo nimero 321-2023 de fecha 07 de agosto de
2023, suscrito entre el Registro Nacional de las Personas y la entidad mercantil ASESORIA DE LOGISTICA
INTEGRAL ASLO, SOCIEDAD ANONIMA, para la contratacion del “SERVICIO DE ENTREGA DE DPI EN
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS’, derivado de la Modalidad Especifica RENAP ME-10-2022, publicado con el Nimero de Operacion
Guatecompras (NOG) 18863388; f) Solicitud de nombramiento de Junta de Licitacién del evento de Licitacion Plblica
RENAP LIC-16-2023, "TONER PARA IMPRESORA HP M501DN, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS’", publicado con el Numero de Operacién Guatecompras (NOG) 21769745; f) Solicitud de aprobacion de
Unica Prorroga del Contrato Administrativo numero 321-2023 de fecha 07 de agosto de 2023, suscrito entre el Registro
Nacional de las Personas y fa entidad mercantil ASESORIA DE LOGISTICA INTEGRAL ASLO, SOCIEDAD
ANONIMA, para la contratacién del “SERVICIO DE ENTREGA DE DPI EN CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL
EXTRANJERO, EMITIDOS POR EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS', derivado de la Modalidad
Especifica RENAP ME-10-2022, publicado con el Nimero de Operacion Guatecompras (NOG) 18863388; g) Solicitud
realizada por el Director de Asuntos Juridicos y Relaciones Intemacionales de la Comisién Portuaria Nacional, Pedro
Julio de Leon Martinez; con el Vo. Bo. de la Directora General en Funciones de la Comisién Portuaria Nacional, Wendy
Gabriela Martinez Mérquez; para exonerar el pago de un total de 30 consultas mensuales, no acumulables, por medio
del Cédigo Unico de Identificacion, por un periodo de 1 afio renovable; y h) Solicitud realizada por la Subsecretaria de
la Subsecretaria de preservacion Familiar, Fortalecimiento y Apoyo Comunitario de la Secretaria de Bienestar Social
de la Presidencia de la Rep(blica, Licenciada. Carmen Abelina Gularte Estrada; con el Vo.Bo. del Secretario de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Replblica, M.Sc. Marvin Rabanales Garcia; para exonerar por
unica vez el pago de la tarifa de quince quetzales (Q. 15.00), establecida en el articulo 2 numeral 1 del Acuerdo de
Directorio nimero 15-2020 “Tarifario de ios servicios que presta el Registro Nacional de las Personas -RENAP-", por
el servicio de certificacion de inscripcion de nacimiento, por la cantidad de 84 certificaciones; con la finalidad de dar
celeridad al tramite de Subsidio Familiar ordenado por lo Organos Jurisdiccionales.

4.- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del area de compras y adquisiciones.

a) Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la
adquisicion de Uniformes Institucionales para los Trabajadores de -RENAP-; la cual se realizara a través de la
modalidad de Licitacion Publica, programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2024, de conformidad a lo requerido
por fa Direccion Administrativa; b) Solicitud de aprobacién de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y




Especificaciones Técnicas para la adquisicidn de Sistema de aire acondicionado VRF y acondicionamiento ambiental
para Archivo Central del Registro Nacional de las Personas; la cual se realizara a través de la modalidad de Licitacion
Publica, programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2024, de conformidad a lo requerido por la Direccion
Administrativa; y ¢} Aprobacién o improbacion de lo actuado por la Junta de Licitacién del evento de Licitacion Pablica
RENAP LIC-17- 2023, denominado "PAPEL BOND TAMANO CARTA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS", publicado con el Numero de Operacién Guatecompras (NOG}) 21525072.

Lic. Estuardo Menéndez de la Riva

Vo. Bo, - ._-n"r}j e
Dr. Rodolfo Estysfdo Arriaga Hérrera

rector Ejecutivo



