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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DICIEMBRE 2,018. i

FECHA: 31 de Diciembre de 2018 N
ACTIVIDADES DEL MES: del 01/12/2018 al 31/12/2018  °© I
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SOFIA MACAL ”
NUMERO DE CONTRATO: 008-2018 %
VIGENCIA DEL CONTRATO : de| 02/01/2018 al 31/12/201?5: ;
RENGLON PRESUPUESTARIQ_t- 029*Otras remuneraciones de personal temporal”

SERVICIOS: Servicios Profesionales.
DIRECCION QUE SUPERVISA Direccian Ejecuiva

Al
il

1.1)  Brindar asesoria a la Direccion. Ejecutiva del RENAP en ]és areas que sean requeridas;

Apoyo y Asesoria legal en laré isién y analisis de Ios contratos Administrativos de
arrendamientos de las sedes para:las oficinas Registrales del Registro Nacjonal de las
Personas ~RENAP- en el municipio y departamento de; Retalhuleu, en el municipio de
Palestina de Los Altos departamentq de Quetzaltenang“o;iy municipio Ciuda:d Vieja, del
departamento de Sacatepéquez. - Dicha asesoria es " para dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado justificando el arrendamiento de un
bien inmueble que cumple con las especificaciones neqéfsarias para este fin, en virtud
que el Registro Nacional de las- Personas no cuenta 'eptre sus activos con un bien
inmueble para ser utilizado comooficina para el Registro Nacional de las Personas —
RENAP- . AR ¥

1.2)  Emitir informes que sean solicitados por la Direccion [Ejecutiva;
Por instruccién verbal recibida por el Director Ejecutj\%o, se procedié a |realizar la
compilacién de expediente que contiene las diligencias! de Recepcién y Liquidacion
ejecutadas por la comisién riombrada para tal efecto, para remitirlo a la Procuraduria
General de la Nacién, para:.que’dicho érgano atienda la audiencia que la|Ley de lo
Contencioso Administrativo:le ‘confiere para Recurso de EfRevocatoria interpuesto por la
entidad Easy Marketing, Sociedad-"Anénima, en contra ‘de la resolucién de Direccién
Ejecutiva nimero DE 368-2018: "1+ . a

1.3)  Brindar asesoria y dar seguiniiento ‘4l desarrollo de las actividades de planificacion y
participacion en reuniones de mesas técnicas, cuando se Tequiera;
.Por instruccién verbal brihde-__,;_apdyo y seguimiento; §isobre el requerimiento de

informacioén por la Controlaria General de Cuentas en IIaI evaluacion de Ia| Licitacion
Publica Lic-02-2018 Adquisicic')frj_l de. Tarjetas Pre Personalizadas para la emision del

T
Bl




1.4)

1.6)

l
|
|
l

Documento Personal de Identificaci DPI para el Reglstro Nacional de la
RENAP- se atendio el mencuon

0359-2018-12.

5 Personas ~

_quenmlento por medlo del oficio numero S09-DC-

Asesoria y apoyo Iegal sobre requerlmlento numero 809 DC-0359-2018-14 proveniente

de la contraloria General de’ ‘Cuentas relacionado a: I"a Adquisicién de

Tarjetas Pre

Personalizadas para la EmlSlon ‘del- Documento Personal de ldentificacion DPI en el

Registro Nacional de las Personas —RENAP- "

Revision y analisis de mformes y/o proyectos presentados por Direcciones y unidades.

administrativas en respuesta a lnstrucmones de la Dlreccmn Ejecutiva,
Consejo Consultivo. '

Por instruccién verbal participe en reunién con las Dweccuones de Auditori
Direccion Ejecutiva

ampliacion en el contrato . Administrativo 25-2016 para aclarar dudas

Directorio y

ria Interna y

para tratar el.tema del Contrato Administrativo 55-208 y su

respecto al

proceso de la Comisién y Recepcnon de todo el equupo entregado por la Entidad Easy

marketing Sociedad Anénima.:

Participar en reuniones de rabajo con grupos multldlsmplmanos de RENAP,

para definir politicas y e,
institucion;,

Por instruccion verbal particip
Estadistica, Direccion Procesos: 3. Direccién Ejecutlva para tratar el
Modalidad de Adquisicién P( lica;- Subasta Electronlca Inversa RENAP-
2018, tratando el tema del matenal de‘la misma.

Informar periédicamente al D|rector EJecutlvo sobre el avance y cumplim
actividades que le han sido encomendadas ;

gias que permltan alcanzar los objetivos de Ia

h'.reuniones con Ias Direccion de Informatica y

tema de la

SEl-Pre-02-

iento de las

Apoyo en la elaboracion de Informe Clrcunstanmado al Dlrector Ejecutivo relacionado a

la Normativa Juridica Relacionada a la Aprobacion de la Liquidacién
Administrativo, segin Ley de Contrataciones del Estado Decreto No.|
Congreso de la Republica dé Guatemala, y sus Reformas, asi como su
Reglamento con relacion a la Recepmon y quu1dac10n del Contrato Ad

de contrato
57-92 del
respectivo
ministrativo

numero Veinte guidén dos mil’ dleCISIete (20-2017) en'tre el Registro Nacional de las
Personas y la Entidad Produc’uve Busmess Solutions (Guatemala) Sociedad Anénima,
que consiste en “Servicio de; man n|m|ento preventivo' y correctivo; y soporte técnico




1.7)

especializado para el sistema. de. Impresioén de lb§ Documentos Personales de
Identificacion -DPI- del Registro nacional de las personas —RENAP-* |dentificado con el
numero de Operacion de Guatecompras (NOG) cmcq Ilmlllones setecientos catorce mil

cuatrocientos noventa y cuatro (5714494).

Realizar otras actividades afi nes a Ia asesoria contratada que le sean asignadas por la

DlreCCIOn Ejecutiva. .

Por instruccion del Directon"'v E it
(CIM zona 12) en apoyo a la's perwsuon y venfcacnom

Personal de Identificacion DPI.‘{

|
|de la impresion de

Licda, Sofia Macal
Asesora d? Direccién Ej

iVo me constitui en ‘el centro de impresion central

| Documento




