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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ;

MAYO 2,018

FECHA: 31 de Mayo de 2018

ACTIVIDADES DEL MES: del 01/05/2018 al 31/05/2018

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SOFIA MACAL

NUMERO DE CONTRATO: 008-2018

{

VIGENCIA DEL CONTRATO : del 02/01/2018 al 31/12/2018 N

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 “Otras remuneraciones de personal teﬁporal"

SERVICIOS: Servicios Profesionales

DIRECCION QUE SUPERVISA: Direccion Ejecutiva

1.1)

1.2)

1.3)

Brindar asesoria a la Direccion Ejecutiva del RENAP en las areas que sean requeridas;

Asesoria y apoyo a las Direcciones de Proce
elaboracién de las Pre bases sobre el requerimie

sos e Informatica relacionado a la
to de la contratacion del Servicio de

Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Soporte Técnico Especializado del Equipo

Integrado para la Personalizacién de Tarjetas

utilizado para la impresion de Documentos Pe
Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Inteligentes MUHLBAUER SCP60
rsonales de Identificacjén -DPI- del

Emitir informes que sean solicitados por la Direccion Ejecutiva;

Por instrucciones verbales se le dio apoyo en la el
numero CSIDI-17-2018 sobre la Viabilidad de des

aboracion del informe circunstanciado
truccion de las Tarjetas Virgenes y de

los documentos personalizados que no franquearon los controles de calidad por
inconsistencia atribuibles al proveedor y rendir informe sobre denuncia interpuesta ante

el Ministerio Publico en contra de la aseguradora.

Por instrucciones verbales se le dio apoyo a la
1603-2018, en donde se le envia a la Dire

elaboracién del informe numero DE-
scion de Asesoria Legal todos los

antecedentes que obran en el expediente del equipo DATACARD MX6100, para que

emitan el Dictamen Legal, para formalizar la propie

Brindar asesoria y dar seguimiento al desarrollo

participacion en reuniones de mesas técnicas, cug

Por instrucciones verbales participe en  reunione

edad del equipo.

de las actividades de planificacion y
ndo se requiera; ’
|

s con la Direccion de Procesos, para

darle seguimiento al mantenimiento del equipo Muhlbauer. :
Por instrucciones verbales participe en reuniones con personal aduanero para dar

seguimiento al tema de la nacionalizacién de imp

resora.




1.4)

1.5)

Seguimiento y apoyo a la Direccion de Procesos, dando seguimiento a los [aspectos que
se deriven del Contrato Administrativo 20-2017 |relacionado con la adquisicion del
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo y soporte técnico especializado para
el sistema de impresién de documentos —SID- |utilizado para la impresion de los
Documentos Personales de Identificacién —DPI- de| Registro nacional de las Personas —
RENAP- ante la entidad Productive Business Solutjons Guatémala, S.A. en seguimiento
al oficio DP-1183-2017 para garantizar el plan de ‘qe‘ﬁt}inuidad operacional ofrecido en
dicho contrato.

Participar en reuniones de trabajo con grupos muitidisciplinarios de RENAP, para
definir politicas y estrategias que permitan alcanzar los objetivos de la institucion;

&

Por instrucciones verbales le di seguimiento y apoyo a la Direccion de Procesos,
Direccion de Informatica y Estadistica, en cuanto al tema del Contrato Administrativo 67-
2017 que tierg.é’ por objeto la prestacion del Servicio de Soporte Técnico Especializado
para la Solucion Integrada, Conformada por el Sistema de ldentificacion Biométrica —
SIBIO- para el Registro Nacional de las Personas ~RENAP- en el Centro de Datos
Principal y Centro de Datos alterno. ‘

Por instrucciones verbales participe en reunidn con la Direccién de. Informatica y
Estadistica con personal técnico para que dejen contemplado por escrito los hechos
que se deriven del incumplimiento del contrato administrativo nimero 67-2017 sobre el
Proyecto de SIBIO de parte de IAFIS Guatemala Sociedad Andnima. |

Revision y analisis de informes y/o proyectos presentados por Direcciories y unidades
administrativas en respuesta a instrucciones de la Direccion Ejecutiva, Directorio y
Consejo Consultivo; ‘
Apoyo y revision y andlisis al Oficio numero DE-1650-2018 de fecha 20 en donde se le
da respuesta al memorial presentado por la Gerente de operaciones y Representante
Legal de la Entidad Productive Business Solutions (Guatemala) S.A en donde requiere
sea nombrada la Comisién Receptora y Liquidadora para efectuar la liquidacion del
Contrato Administrativo 20-2017.

v

Por Instruccion verbales del Sefior Director Ejecutivo se le dio apoyo en la revisién y
analisis al Oficio nimero 1683 dirigida al Gerente de Operaciones y Representante
Legal de PBS. :

Por instrucciones verbales del Sefior Director Ejecutivo se le dio apoyo, revision y
analisis de! Oficio DE-1790-2018, de fecha 02 de mayo del afo 2018, donde la
Direccion de Asesoria Legal solicita informacién sobre el procedimiento del equipo que
estuvo en calidad de préstamo.
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Por instrucciones verbales del sefior Director Ejecutivo se le dio apoyo y revisién al
oficio DE-1799-2018 de fecha 02 de mayo del afio| 2018 dirigido al Gerente General de
Aseguradora FIDELIS, S.A, en donde se le da el AVISO formal (ocurrencia del siniestro)
derivado de los Contratos Administrativos nlimeros|55-2008 y 25-2016 celebrados entre
el Registro nacional de las personas —RENAP- y la Entidad Easy Marketing, S.A.

Apoyo y revision al oficio nimero CSIDI-19-2018 en donde se remiten documentos al
Registrador Central, del Registro nacional de las Personas, y oficio nimero CSIDI- 20-
2018 a Direccidon de Informatica y Estadistica, documentos enviados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores en relacién a equipos de ennolamiento del consulado General de
Guatemala en Miami, Florida, Estados Unidos de América y de la embajada de
Guatemala en el Reino de Esparia.

1.6) Informar periédicamente al Director Ejecutivo sobre el avance y cumplimiento de las
actividades que le han sido encomendadas;

Por instrucciones verbales recibidas por parte del sefior Director ejecutivo se le ha
dado seguimiento periddicamente al evento de| mantenimiento de los equipos de
impresion Mihlbauer y MX6100 con las Direcciones de Procesos, Direccion Ejecutiva,
Asesoria Legal, y Direccion de Informatica y Estadistica. ‘

1.7)  Realizar otras actividades afines a la asesoria contratada que le sean asignadas por la
Direccién Ejecutiva. ‘

Por instruccidn verbal participe en reuniones con Direcciones Informatica y Estadistica,
Asesoria legal, Procesos, y Direccion Ejecutiva, para tratar tema de la Contraloria
General de Cuentas.

r instruccién verbal participe en reunién con la Direccién de Administrativo sobre el
tema de regularizacion de pago de Internet con|los representantes de la empresa
COMNET para tratar los asuntos de la relacion contractual.




