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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SEPTIEMBRE 2,018

FECHA: 30 de Septiembre de 2018

ACTIVIDADES DEL MES: del 01/09/2018 al 30/09/2018

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SOFIA MACAL

NUMERO DE CONTRATO: 008-2018

VIGENCIA DEL CONTRATO : del 02/01/2018 al 31/12/2018

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

SERVICIOS: Servicios Profesionales

DIRECCION QUE SUPERVISA: Direccion Ejecutiva

1.1)

1.2)

Brindar asesorfa a la Direccion Ejecutiva del RENAP en las areas que sean requeridas;

Asesoria y apoyo legal en la revisién y analisis de los contratos Administrativos de
arrendamientos de las sedes para fas oficinas Registrales del Reglétro Nacional de las
Personas -RENAP- en los diferentes municipios de la Republlca dicha asesoria es

para dar cumplimiento a lo establec

ido en la Ley de Contvatacwnes del Estado

justificando el arrendamiento de un bieh inmueble que cumple G’on las especificaciones

necesarias para este fin, en virtud que
entre sus activos con un bien inmueble
Nacional de las Personas —RENAP- .

Brindar asesoria y dar seguimiento al
participacién en reuniones de mesas té¢

. Por instrucciones verbales brinde ase
Direccién de Procesos, Direccién Ejecu

el Registro Nacional de’'las Personas no cuenta
para ser utilizado como oficina para el Registro

f"

desarrollo de Ias actividades de planificacién y
tnicas, cuando ereqwera

soria a la Dlreccmn de Informatica y Estadistica,
tiva; tratando el tema sobre los componentes de

un proyecto de incremento de capacidad de la solucidn Integrada SIBIO analizando la
informacion entregada por los representantes del SIBIO, realizando ias modificaciones

correspondientes.

. Por Instrucciones verbales brinde asesoria y

seguimiento a la verificacién al

cumplimiento del Contrato de Mantenimiento nimero 67-2017 SIBIO reuniéndome con

personal técnico de las Direcciones de
ejecutiva para dar el seguimiento
mantenimiento antes referido.

Informatica y Estadistica, Procesos y direccion
respectivo al cumplimiento del contrato de




1.3)

Revision y andlisis de informes y/o Pproyectos presentados por Direcciones y unidades
administrativas en respuesta a instrucciones de la Direccion Ejecutiva, Directorio y
Consejo Consultivo.

-Por instruccidn verbal brinde apoyo en la revisién y andlisis legal al Proyecto del
Manual de Normas y Procedimientos para la Actualizacién de Informacion Publica de
Oficio en el Sitio Web de la Institucion, esto con el objeto de proveer los lineamientos
administrativos y de observancia abligatoria para la actualizacién de la informacién
contenida en el catalogo de informacidn ptiblica del sitio web del Registro Nacionai de
las Personas, basados legalmente en la Constitucién Politica de la Republica; Decreto
90-2005 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Registro Nacional de las
Personas —~RENAP-: Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala ,
Ley de acceso a la Informacién Pablica

-Por instruccién verbal brinde apoyo en la revision y analisis legal al Proyecto del
Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de informacién Publica del Registro
Nacional de las Personas ~RENAP- basados legalmente en la Constitucion Politica de
la Repulblica de Guatemala; Decreto 90-2005 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Registro Nacional de las Personas —RENAP-; Decreto 57-2008 del
Congreso de la Republica de Guatemala | Ley de acceso a la Informacién Publica:
Acuerdo de Directorio nimero 80-2016. Reglamento de Organizacién y Funciones del
Registro Nacional de las Personas.

-Por instruccién verbal brinde apoyo |en la revision y analisis legal al Proyecto del
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Biometria y Grafotecnia del
Registro Nacional de las Personas =RENAP- con el objetivo de proveer un documento
técnico administrativo que norme |Ips procedimientos que se realizan en el
Departamento de Biometria y Grafotecnica de la Direccién de Procesos del Registro
nacional de las Personas, basados legalmente en el;

. Decreto nimero 90-2005 del Cong
Registro nacional de las Personas.

©so de la Republica de Guatemala, Ley del
. Acuerdo de Directorio nimero 51-2014, Reglamento Interior de Trabajo del Registro
Nacional de las Personas — RENAP-.

. Acuerdo de Directorio niimero 106-2014 | Reglamento para la emisién del Documento
Personal de Identificacion —DPI-.

. Acuerdo de directorio nimero 80-2016, Reglamento de organizacién y Funciones del
Registro Nacional de las Personas.
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Realizar otras actividades afines a la a
Direccién Ejecutiva.

Por instruccion  verbal
re ’h\erida por la Contraloria General Cu
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esoria contratada que ie sean asignadas por la

brinde apoyo en la revision y recopilacion de informacion
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