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CrSJTT
Superintendencia de Administración T ributaría

Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 

Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura (FACT)
EMISIÓN

Fecha Emisión: 

Emisor

Establecimiento 

Receptor 

Monto Total 

No. de acceso 

CERTIFICACIÓN

31/10/202311:08:01

5751837-JOSÉ LUIS, PORTILLO RECINOS 

1-JOSE LUIS PORTILLO RECINOS

52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- 

GTQ 20,000.00

Autorización: EAAA40D2-B3D1-4875-AOF9-10B913A462C7

Serie EAAA40D2

Número del DTE 3016837237

ACEPTACIÓN SAT

Acuse de recibo: FCID202320231016T11:08:1306:OOEAAA40D2B3D14875AOF910B913A462C7

Fecha de la consulta: 16/10/2023 12:05:27



Factura

JOSÉ LUIS, PORTILLO RECINOS
Nit Emisor: 5751837
JOSE LUIS PORTILLO R IC INO S
AVENIDA LA REFORMA/8-95 zona 10, Guatemala, GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050/
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
EAAA40D2-B3D1-4875-A0F9-10B913A462C7 

Serie: EAAA40DJMÑúmero de DTE: 3016837237
Número Acceso: 

Fecha y hora de emisión: 3.1-oct-2023 11:08:01 
Fecha y hora de certificación: 16-oct-2023 11:08:01

Moneda: GTQ

B/S Cantidad D escripción

/
Precio/V alor 
unitario  (Q)

D escuentos (Q)

/

O tros
D escuentos(Q )

Total (Q) Im puestos

Servicio 1 P o r serv i c io s pro lesión ¡des 
prestados ar R EN A P lidiante 
el perio d j/d e l 01/10/2023 al 
31/10/2023, según 
cum plim iento del contrato 
N o. 008-2023. /

20,000.(k / 0.00 0.00 20,000.00

/

I V A  2 ,1 4 2 .8 5 7 1 4 3

/ TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 IV A  2 ,1 4 2 .8 5 7 1 4 3

Contribuyendo por el país que todos queremos



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN 

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO 

COMPRENDIDO DEL 01/10/2023 AL 31/10/2023 PRESTADO AL SUSCRITO A 

ENTERA SATISFACCIÓN.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2023.

FECHA: 31/10/2023 /

Actividades dei Mes: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Nombre dei contratista: José Luis Portillo Recinos
/

Número de Contrato: 008-2023

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 y

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
/

Servicios: Profesionales

Dirección quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 - Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de 
las Personas; cuando así sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que 
corresponden a ese órgano superior y/o en la elaboración de dictámenes.

Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las 
sesiones celebradas entre el uno de octubre al treinta y uno de octubre del año dos mil 
veintitrés.

2 - Actividad 1.2) Emitir opinión jurídica en forma verbal, escrita, telefónica o 
electrónica a los miembros de la máxima autoridad de la Institución, en los asuntos 
que forman parte de las atribuciones de Directorio.

Se emitió opinión jurídica en forma verbal y escrita sobre diversos puntos: a)

3 - Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada 

y que le sean asignadas por los miembros de la máxima autoridad de la institución.

Se realizó el análisis de: a) Aprobación o improbación de lo actuado por la Comisión 

Receptora de Manifestación de Interés y Contratación con Proveedor Único dentro de la 

Modalidad Específica RENAP ME GUION CERO CINCO GUION DOS MIL VEINTITRÉS 

(RENAP ME-05-2023) denominada “ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FÍSICO PARA 

EL RESGUARDO DEL SITIO ALTERNO Y SERVICIO DE INSTALACIÓN Y 

CONFIGURACIÓN PARA CENTRO DE DATOS, DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS



PERSONAS”; b) Solicitud de aprobación de Contrato Administrativo número 328-2023 de 

Modificación del Contrato Administrativo número 307-2023, de Arrendamiento de Bien 

Inmueble, celebrado entre el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas y 

el Gerente General y Representante Legal de la entidad mercantil BUSINESS CENTER 

ZABLA, SOCIEDAD ANÓNIMA, por un precio total de USD$.5,080,320.04 o su 

equivalente en quetzales; c) Solicitud de aprobación de Contrato Administrativo número 

324-2023 del 25 de agosto de 2023, derivado de la Modalidad Específica RENAP ME-08- 

2022, "SERVICIO DE SOPORTE TÉCNICO ESPECIALIZADO PARA LA SOLUCIÓN 

INTEGRADA, CONFORMADA POR EL SISTEMA DE IDENTIFICACIÓN BIOMÉTRICO 

SIBIO, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS"; d) Solicitud de 

aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones 

Técnicas para el Servicio de Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Soporte Técnico 

Especializado para el Sistema de Impresión de Documentos en los Equipos Integrados 

de Personalización Datacard MX6100 de Tarjetas Pre Personalizadas Utilizados para la 

Impresión del Documento Personal de Identificación -DPI- dei Registro Nacional de las 

Personas, e) Solicitud de aprobación de Contrato Administrativo número 3236-2023, derivado 

de la Licitación Pública RENAP LIC-03-2023, "SISTEMA DE DETECCIÓN Y EXTINCIÓN DE 

INCENDIOS, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”

4 - Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y 
adquisiciones.

1. Se realizó el análisis de: a) Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de 
Licitación del evento de Licitación Pública RENAP LIC-06-2023, denominado 
"ADQUISICIÓN DE TARJETAS PRE PERSONALIZADAS PARA EMISIÓN DEL 
DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACIÓN -DPI-, EN EL REGISTRO NACIONAL 
DE LAS PERSONAS"; b) Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y 
Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la adquisición de Tóner para impresora 
HP M501DN para el Registro Nacional de las Personas; c) Solicitud de aprobación de la 
Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la 
adquisición de Tóner para impresora Xerox Versalink B400 para el Registro Nacional de 
las Personas; d) Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y 
Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la adquisición de Tóner para impresora 
HP M404DW para el Registro Nacional de las Personas; e) Solicitud de aprobación de la 
Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la 
adquisición de Papel Bond Tamaño Carta para el Registro Nacional de las Personas; f) 
Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de Licitación 
Pública RENAP LIC-05-2023, denominado "ADQUISICIÓN DE TARJETAS PRE 
PERSONALIZADAS PARA EMISIÓN DEL DOCUMENTO PERSONAL DE



Á

IDENTIFICACIÓN -DPI- PARA MENORES DE EDAD, EN EL REGISTRO NACIONAL DE 
LAS PERSONAS -RENAP-", g) Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de

Licitación del evento de Licitación Pública RENAP LIC-07-2023, denominado 
"VEHÍCULOS PICK-UP PARA EL RENAP", publicado con el Número de Operación 
Guatecompras (NOG) 20274327.

5.- Actividad 1.8) Asesorar en la elaboración de actos administrativos que requiera 
RENAP; a) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las Direcciones 
de Presupuesto, Administrativa, de Procesos, de Informática y Estadística, de Gestión y 
Control Interno y el Registro Central de las Personas, sobre el seguimiento a los 
mecanismos establecidos por cada dependencia en relación al stock de insumos 
urgentes, prioritarios, esenciales y necesarios; así como, la implementación del Sistema 
de Alertas de Apoyo Administrativo de Gestión; b) Solicitud de aprobación de tercera 
modificación al monto del Presupuesto Analítico de Puestos y Salarios del Registro 
Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2023; y, solicitud de aprobación de 
actualización al Manual de Especificaciones de Clases de Puestos del Registro Nacional 
de las Personas; c) Solicitud de aprobación para prorrogar el Convenio de Coordinación 
y Cooperación Interinstitucional entre la Contraloría General de Cuentas y el Registro 
Nacional de las Personas -RENAP-, d) Solicitud de autorización al Director Ejecutivo y 
Representante Legal del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para suscribir 
Adenda número uno (1) ai Convenio de Coordinación Interinstitucional entre el Crédito 
Hipotecario Nacional de Guatemala -CHN- y el Registro Nacional de las Personas - 
RENAP-, e) Conocimiento del análisis y pronunciamiento emitido por la Dirección de 
Asesoría Legal en conjunto con el Licenciado Fidel Amilcar López Zavala, Asesor de 
Dirección Ejecutiva, sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas remitidas 
por el Consejo Consultivo del RENAP al Directorio.


