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Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura (FACT)
EMISIÓN

Fecha Emisión: 21/12/2022 06:22:48
Emisor: 8124213 - ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO
Establecimiento: 1 - BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 20,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: C9489C10-28C0-4DD7-A271-4926972B03BE
Serie: C9489C10
Número del DTE: 683691479

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202220221201T06:22:5006:00C9489C1028C04DD7A2714926972B03BE
Fecha de la consulta: 01/12/2022 06:23:15

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí: 
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura

ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO 
Nit Emisor: 8124213
BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS 
5 AVENIDA 15-45 CONDOMINIO CENTRO EMPRESARIAL TORRE I, 2 
NIVEL, OFICINA 205, zona-10, Guatemala, GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050/ .
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
C9489C1^28C0-4DD7-A271-4926972B03BE 

Serie: C9489C10 Número de DTE: 683691479 
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 2T^dic-2p22 06:22:48 
Fecha y hora de certificación: 01-dic^2022 06:22:49

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción Precio/Valor 
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios
PROFESIONALES prestados 
al RENAP/durante el periodo 
comprendido del 01712/2022 
al 31/12/2022 según 
cumplimiento del contrato 
009-2022 /

2 0 ,009<00 0.00 0.00 20,000/00 IV A  2.142.857143

TOTALES: 0.00 0.00 20.000.JÍ0 'V A  2,142 857143

* Sujeto a retención definitiva ISR

"Contribuyendo p o r eí país que todos querem os"
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2022 AL 31/12/2022 PRESTADO AL SUSCRITO

A ENTERA SATISFACCIÓN.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2022. /

FECHA: 31/12/2022 /
Actividades del Mes: Del 01/12/2022 al 31/12/2022 /
Nombre del contratista: Annette Zarina Portillo Nájera de Florido
Número de Contrato: 009-2022

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal’̂ /
Servicios: Profesionales /

• /
Dirección quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las 
personas; cuando así sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden 
a ese órgano superior y/o en la elaboración de dictámenes.
Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las
sesiones celebradas durante el periodo del mes correspondiente.__________________
Sesión de Directorio No. 82-2022:

1. Designación de funcionarios para conformar Mesa Técnica TSE-RENAP: 
Convenio de Coordinación Interinstitucional entre el Tribunal Supremo Electoral y 
el Registro Nacional de las Personas, para el desarrollo de sistemas informáticos 
que incluyan programas, aplicaciones y plataformas compatibles para vincularse, 
trasferir y recibir información por medio electrónico.

2. Solicitud de ventana de mantenimiento para poder realizar pruebas de Switchover, 
el sábado 26 de noviembre de 2022

3. Solicitud de aprobación del Reglamento de Sesiones del Directorio del Registro 
Nacional de las Personas, que deroga los Acuerdos de Directorio número 37- 
2011, 08- 2013, 15-2013 y 07-2021.

4. Adicionar funciones específicas del Descriptor del Puesto de secretario general 
del Registro Nacional de las Personas contenidas en el Manual de 
Especificaciones de Clases de Puestos.

Sesión de Directorio No. 83-2022:
1. SITUACIÓN DE SALUD DEL LICENCIADO MARIO ROLANDO SOSA VÁSQUEZ, 

MIEMBRO TITULAR DEL DIRECTORIO, ELECTO POR EL CONGRESO DE LA 
REPÚBLICA DE GUATEMALA.

2. DEJAR SIN EFECTO LA DESIGNACIÓN DE LA DOCTORA BLANCA ODILIA 
ALFARO GUERRA, MIEMBRO TITULAR Y PRESIDENTA DEL DIRECTORIO, 
DE LA COMISIÓN OFICIAL, A LA CIUDAD DE MADRID, ESPAÑA.

Sesión de Directorio No. 84-2022:
1. SOLICITUD DE APROBACIÓN O IMPROBACIÓN DE LO ACTUADO POR LA 

JUNTA DE LICITACIÓN DEL EVENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA RENAP LIC- 
05-2022, "ADQUISICIÓN DE SISTEMAS DE IMPRESIÓN Y CODIFICACIÓN



INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS 
PERSONAS".

2. SOLICITUD DE APROBACIÓN PARA PRORROGAR EL CONVENIO DE 
COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL PARA EL INTERCAMBIO DE 
INFORMACIÓN NO CONFIDENCIAL SUSCRITO ENTRE LA 
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA -SAT- Y EL 
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP.

Sesión de Directorio No. 85-2022:
1. CONOCIMIENTO DEL INFORME REFERENTE A LOS MECANISMOS 

IMPLEMENTADOS EN RELACIÓN CON EL ALMACENAMIENTO (STOCK) DE 
INSUMOS PRIORITARIOS.

2. ANÁLISIS DE LA SOLICITUD DE APROBACIÓN O IMPROBACIÓN DE LO 
ACTUADO POR LA JUNTA DE LICITACIÓN DEL EVENTO DE LICITACIÓN 
PÚBLICA LIC-05-2022, ADQUISICIÓN DE SISTEMAS DE IMPRESIÓN Y 
CODIFICACIÓN INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO NACIONAL 
DE LAS PERSONAS;

Sesión de Directorio No. 86-2022:
1. SOLICITUD DE APROBACIÓN DE LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES: A) 

ACTUALIZACIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL (PEI) 2018-2022, 
REVISIÓN OCTUBRE DE 2022; Y, B) SEGUNDA MODIFICACIÓN AL PLAN 
OPERATIVO ANUAL 2022 DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS - 
RENAP-

2. SOLICITUD DE APROBACIÓN DE LA DISMINUCIÓN PRESUPUESTARIA NO. 
1 AL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DEL REGISTRO NACIONAL 
DE LAS PERSONAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022.

3. SOLICITUD DE APROBACIÓN DE LAS REQUISICIONES DE ADQUISICIONES 
Y CONTRATACIONES, Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LAS 
CONTRATACIONES SIGUIENTES: 1. SEGURO DE VEHÍCULOS; 2. SEGURO 
DE INCENDIO Y LÍNEAS ALIADAS; Y, 3. SEGURO DE EQUIPO ELECTRÓNICO.

Sesión de Directorio No. 87-2022:
1. Análisis de la designación de funcionarios para conformar Mesa Técnica TSE- 

RENAP. Por lo anterior, la Dirección de Asesoría Legal emitió el dictamen legal 
número DAL-SAL-DALDCDA-152-2022, para determinar que funcionarios de alto 
nivel jerárquico del Tribunal Supremo Electoral -TSE- y del Registro Nacional de 
las Personas -RENAP-, deben integrar la Mesa Técnica de coordinación entre 
ambas Instituciones.

2. Proyecto de arrendamiento de un bien inmueble para albergar la Sede del 
RENAP, ubicada en el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

3. Solicitud de aprobación de reasignación salarial de los puestos correspondientes 
a la Serie Directiva según el Manual de Especificaciones de Clases de Puestos 
del Registro Nacional de las Personas vigente, exceptuando el puesto de Director 
Ejecutivo.

4. Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de 
Licitación Pública RENAP LIC-05- 2022, ADQUISICIÓN DE SISTEMAS DE 
IMPRESIÓN Y

5. CODIFICACIÓN INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO NACIONAL 
DE LAS PERSONAS.



3. - Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada y que le 
sean asignadas por los miembros de la máxima autoridad de la institución
Se analizaron y revisaron los puntos de agenda, así como las actas suscritas por los 
miembros del Directorio, y la documentación que se presentó de respaldo.___________
4. - Actividad 1.4) Asesorar en la redacción y revisión de contratos laborales, comerciales
y civiles.________________________________________________________________
5. - Actividad 1.5) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y
adquisiciones.___________________________________________________________
6. - Actividad 1.6) Desarrollar actividades de Asesoría Jurídica Integral a la Institución.
Se realizó el análisis de las leyes y reglamentos de RENAP, así como de otras leyes del 
ordenamiento jurídico que tenían relación con los temas tratados en las sesiones del 
Directorio.______________________________________________________________
7. - Actividad 1.7) Asesorar en la elaboración de actos administrativos que requiera
RENAP.________________________________________________________________
8. - Actividad 1.8) Resolver consultas y emitir conceptos jurídicos que le soliciten las 
áreas funcionales del RENAP.

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 009-2022.

FECHA: 31/12 /2022  /

Periodo del servicio: Del 03 /01 /2022  al 31 /12/2022 /

Nombre del contratista: Annette Zarina Portillo Nájera de Florido /

Número de Contrato: 009-2022 /

Vigencia del Contrato: Del 03 /01 /2022  al 31 /12 /2022  /

Renglón Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal" /

Servicios: Profesionales /

Dirección quien Supervisa: Directorio

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

•  Asesoría en Contrataciones diversas según los regímenes y modalidades para la

adquisición de bienes para el RENAP, que regula la Ley de Contrataciones del Estado y su 

Reglamento:

"CONTRATACIÓN DE ENLACES PUNTO REDUNDANTES, FIBRA OSCURA Y DE INTERNET"; 
"ADQUISICION DE TONER, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS"; 
"ADQUISICIÓN DE UNIFORMES, PARA USO DEL PERSONAL DEL REGISTRO NACIONAL DE 
LAS PERSONAS"; Adquisición de Cajas, para el Registro Nacional de las Personas"; 
"ADQUISICION DE PAPEL BOND TAMAÑO CARTA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS 

PERSONAS; "ADQUISICIÓN DE AIRES ACONDICIONADOS DE PRECISIÓN, PARA EL CENTRO 
DE DATOS DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS"; "SERVICIO INFORMÁTICO DE 
ACTUALIZACIÓN DE SISTEMA BIOMÉTRICO (SIBIO), PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS 
PERSONAS"; "CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE LA ESE DEL RENAP"; "SERVICIO DE 
ARRENDAMIENTO DEL SISTEMA DE VIDEO VIGILANCIA PARA EL RENAP"; "Servicio de 
Telefonía M óvil para Funcionarios del RENAP"; Adquisición de Cupones de Combustible 
por medio de cupones, para el Registro Nacional de las Personas; "SERVICIO DE ENTREGA 
DE DPI EN CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR EL REGISTRO 
NACIONAL DE LAS PERSONAS"; Adquisición de Licencia Vmware para el Registro Nacional 
de las Personas; "A rrendam iento de un espacio físico para el resguardo del Sitio A lterno y 
Servicio de instalación y configuración para centro de datos"; "Servicio de Impresión para 
el Registro Nacional de las Personas"; "Licénciam iento de Infraestructura de Llave Pública"; 
"ADQUISICIÓN DE SISTEMAS DE IMPRESIÓN Y CODIFICACIÓN INDUSTRIAL PARA TARJETAS, 
DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS"; "ADQUISICION DE TONER, PARA EL 
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS"; CONTRATACION DEL ARRENDAMIENTO de un 
espacio físico para el resguardo del Sitio A lte rno  y Servicio de instalación y configuración 

para centro de datos (según especificaciones técnicas); "ADQUISICIÓN DE SISTEMAS DE 
IMPRESIÓN Y CODIFICACIÓN INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO NACIONAL DE 
LAS PERSONAS"; Solicitud de aprobación de las Requisiciones de Adquisiciones y 

Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para las contrataciones de: 1. Seguro de 
vehículos; 2. Seguro de Incendio y Líneas Aliadas; y, 3. Seguro de Equipo Electrónico;



Conocimiento de informes em itidos por diferentes dependencias internas del 
RENAP y seguim iento a: "In form e mensual sobre estadística de los Documentos 

Personales de Identificación em itidos por rubro del 01 de enero al 31 de ju lio  del 
2022"; Inform e de los Documentos Personales de Identificación -DPI- impresos en 
los equipos de personalización M ühlbauer SCP60, SCP1500 y Datacard MX6100, 

rechazados por contro l de calidad, pendientes de impresión, inventario de DPI 
pendientes de entregar o recoger por el ciudadano"; "in fo rm e sobre sobre: 1. 
Programa Radial; 2. Recoger DPI's disponibles en oficinas; 3. Renovación DPI; 4. 
Medidas de seguridad DPI; 5. Servicios Electrónicos; y, 6. Abastecim iento de tarjetas 
de impresión; "M edidas de prevención del contagio de COVID-19 en los 
trabajadores de la Institución y ciudadanos que acuden a las instalaciones del 
Registro Nacional de las Personas, estadísticas"; Inform e Semestral Circunstanciado 
de Labores, correspondiente al prim er semestre del año 2022; Inform e em itido  en 
conjunto por las Direcciones de Inform ática y Estadística y de Procesos, sobre la 
ventana de m antenim iento llevadas a cabo en diferentes días del año y conform e al 
contra to  de "SERVICIO DE SOPORTE TÉCNICO ESPECIALIZADO PARA LA SOLUCIÓN 
INTEGRADA, CONFORMADA POR EL SISTEMA DE IDENTIFICACIÓN BIOMÉTRICO 
SIBIO, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- EN EL CENTRO DE 
DATOS PRINCIPAL Y CENTRO DE DATOS ALTERNO"; "In form e Semestral 
Circunstanciado de Labores, correspondiente al prim er semestre del año 2022, DEL 
CONSEJO CONSULTIVO"; in form e em itido por la Dirección de Presupuesto, sobre el 
costeo de certificaciones exentas a Instituciones del Estado y costeo por consumo 
de servicios electrónicos por entidades públicas, correspondientes a los meses de 
jun io  y ju lio  de 2022; Aprobación de la Sexta Modificación al Plan Anual de Compras 
del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2022; Solicitud de 
autorización para llevar a cabo ventana de m antenim iento para poder realizar 
pruebas de Switchover en diferentes días del año según las necesidades; Solicitud 
de aprobación del Reglamento de Sesiones del D irectorio del Registro Nacional de 
las Personas, que deroga los Acuerdos de D irectorio número 37-2011, 08- 2013,15- 
2013 y 07-2021; Adicionar funciones específicas del Descriptor del Puesto de 
Secretario General del Registro Nacional de las Personas contenidas en el Manual 
de Especificaciones de Clases de Puestos; Solicitud para aprobación, prorrogas de 
Convenio de Cooperación Interinstitucional para el Intercambio de Información No 
Confidencial con diferentes instituciones como la Superintendencia de 
Adm inistración Tributaria -SAT-; CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; Solicitud de 
aprobación de la Disminución Presupuestaria No. 1 al Presupuesto de Ingresos y 
Egresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2022; Solicitud 
de aprobación de los docum entos siguientes: a) Actualización del Plan Estratégico 
Institucional (PEI) 2018-2022, revisión octubre de 2022; y, b) Segunda M odificación 
al Plan Operativo Anual 2022 del RENAP;



PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 009-2022.

Prestar asesoría al D irectorio en los diferentes asuntos de su competencia que han 

sido sometidos a consideración, discusión y opinión, para salvaguardar los intereses 

de la Institución y de todos sus m iem bros, velar por el estricto cum plim iento de la ley, 

llevar a cabo los deberes legales, sociales y morales como Institución, así como 

otorgar el m ejor servicio a los guatemaltecos. Así mismo velar por la cooperación 

in terinstitucional con entidades gubernamentales o no, que conlleven m ejorar las 

bases de datos de inform ación de todos los habitantes de la República, aportando 

agilidad, seguridad jurídica, certeza, servicio in terno y externo de calidad.



DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

UNIDAD DE INVENTARIOSRENA
Faatttro  H o d o fta l da ta i F v n o m t

No. Correlativo: 2022- \\ \ Q

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre del Empleado: Annette Zarina Portillo Nájera 

Código Empleado:

CUI: 2443111880101

NIT: 8124213

Cargo: Asesor del Directorio

Dependencia: Directorio

IdEmpI: 11092

Id Depend: 617

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungióles y dispositivos 
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual 
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2022 10:15:45


