Factura

ANNETTE ZARINA. PORTILLO NAJERA DE FLORIDO
Nit Emisor: 8124213
BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASCCIADOS

5 AVENIDA 15-45 CONDOMINIO CENTRO EMPRESARIAL TEBRRE !, 2
NIVEL, OFICINA 205, zona/0, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERS@NAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
7CAB4230-031F-4CA7-A13B-CE182CFAQ288
Serie: TCABA230 Numero de DTE: 52382887

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 01-abr—2( 7:36:24
Fecha y hora de ceriificacion: 01-abr- 07:36:24

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario Descuentos () Total (Q) Impuestos
@ '
1 Servicio 1 POR SERVCIOS 20,000.00 0.00 20,000 va 2,142 E37143
PROFESIONALES, prestados al
RENAP durante ¢l periodo

comprendido del 01/03/2022 al

31/03/2022, segin ¢l

cumplimiento de contrato 09-2022
PN

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

0.60 Z0,0DM 2142857143

Datos del certificador

‘YSuperimendencia de Administracion Tributaria NiT: 16693949

CA N C,E,LAJ?EJ

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: “PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022 PRESTADOS AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION”

Vo. Bo.

-
e



Inforni_acion del DTE

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacién de Documento Tribhutario Electronico

Factura (FACT)
EMiSION
Fecha Emision: 01/04/2022 07:36:24
Emisor: 8124213 - ANNETTE ZARINA, PORTILLQ NAJERA DE FLORIDO
Establecimiento: 1 - BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTGQ 20,000
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacidn: TCAS4230-031F-4CA7-A13B-CE182CFAD288
Serie: TCABA230
Numero del DTE: 52382887
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202220220401T07:36:2406:007CAB4230031F4CA7A13BCE182CFAD288

Fecha de la consulta: 01/04/2022 07:37:16

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento gue tiene en su poder, dendncielo aqui:
hittps.//portal.sat.gab.gt/portal/denuncias/

p






INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2022.
FECHA: 31/03/2022 -~
Actividades del Mes: Del 01/03/2022 al 31/03/2022/ /
Nombre del contratista: Annette Zm}uﬂ"Portillo Nijera / |
Niimero de Contrato: 009-202y / "
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022 //
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionale‘sx
Direccién quien Supervisa: Directorio y

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas;
cuando asi sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese drgano superior
y/o en la elaboracion de dictamenes.

Se brindo asesoria legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las sesiones
celebradas durante todo el mes de octubre.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinién juridica en forma verbal, escrita, telefonica o electronica a los
miembros de la maxima autoridad de la institucion, en los asuntos que forman parte de las
atribuciones de Directorio.

Se emitié opinion juridica en forma verbal y telefonica sobre varios puntos de la agenda de la
Sesion de Directorio No. 11-2022, entre ellos:

1. Conocimiento del informe estadistico de los Documentos Personales de Identificacion -DPI-
impresos en los equipos de personalizacion Mithlbauer SCP60, SCP1500 y Datacard MX6100,
rechazados por control de calidad, pendientes de impresion, inventario de DPI pendientes de
entregar o recoger por el ciudadano, solicitudes que se encuentran en estatus "Enviado Identify”,
errores atribuibles al operador por el que los DPI son rechazados, y renovaciones, reposiciones,
primer DPI y proyecciones para el afio 2022, actualizado al 24 de enero de 2022.

2. Conocimiento del informe emitido por la Subdireccion de Recursos Humanos, sobre las
estadisticas siguientes: a) trabajadores contagiados por COVID-19 a nivel nacional; b) empleados
vacunados en sus diferentes etapas: namero de dosis y tipo de vacuna; c) trabajadores fallecidos;
d) medidas que se han implementado sobre la bioseguridad y de esta forma prevenir ¢l contagio
de COVID-19 en los trabajadores de la Institucion y ciudadanos que acuden a las instalaciones del
Registro Nacional de las Personas; y, €) insumos para la higiene y seguridad de trabajadores y
ctudadanos.

3. Conocimiento del analisis y pronunciamiento emitido por la Direccion de Asesoria Legal en
conjunto con la Licenciada Moénica Sofia Fortin Villegas, Asesor Ejecutivo, sobre el contenido de
las copias certificadas de las Actas remitidas por el Consejo Consultivo del RENAP al Directorio.




Copias certificadas de las Actas nimeros 47-2021, 48- 2021, 49-2021 y 50-2021, de las sesiones
celebradas el 01, 03, 07 y 13 de diciembre de 2021.

4. Informe de Avance Fisico y Financiero del Plan Operativo Anual 2021, correspondiente al mes
de diciembre de 2021.

5. Informe rendido por la Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo Social, sobre los avances
y actividades realizadas durante el mes de diciembre del 2021

Sesion de Directorio No. 12-2022,

Solicitud de aprobacion de la Requisicion de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones
Técnicas para la adquisicion de papel bond tamaiio carta, la cual se realizar4 en la modalidad de
Licitacién Pablica programado en el Plan Anual de Compras -PAC2022, de conformidad a lo
requerido por la Direccion Administrativa.

Conocimiento del informe emitido por la Direccion de Presupuesto, sobre el costeo de
certificaciones exentas a Instituciones del Estado y costeo por consumo de servicios electronicos
por entidades publicas, correspondientes al mes de diciembre de 2021.

Conocimiento del informe estadistico de los Documentos Personales de ldentificacion -DPI-
impresos en los equipos de personalizacion Miihlbauer SCP60, SCP1500 y Datacard MX6100,
rechazados por control de calidad, pendientes de impresion, inventario de DPI pendientes de
entregar o recoger por ¢l ciudadano, solicitudes que se encuentran en estatus "Enviado Identify”,
errores atribuibles al operador por el que los DPI son rechazados, y renovaciones, reposiciones,
primer DPI y proyecciones para el afio 2022, actualizado al 31 de enero de 2022.

Conocimiento del informe emitido por la Subdireccion de Recursos Humanos, sobre las
estadisticas siguientes: a) trabajadores contagiados por COVID-19 a nivel nacional; b) empleados
vacunados en sus diferentes etapas: niamero de dosis y tipo de vacuna; c) trabajadores fallecidos;
d) medidas que se han implementado sobre 1a bioseguridad y de esta forma prevenir el contagio
de COVID-19 en los trabajadores de la Institucion y ciudadanos que acuden a las instalaciones del
Registro Nacional de las Personas; y, €) insumos para la higiene y seguridad de trabajadores y
ciudadanos.

5.Conocimiento del cronograma actualizado sobre el avance de los Manuales de Normas y
Procedimientios del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, emitido por la Direccion de
Gestion y Control Interno.

Se emitié opinion en forma verbal y telefonica sobre varios puntos de la agenda de la Sesion de
Directorio No. 15-2022, entre ellos:

Solicitud de autorizacion al Director Ejecutivo y Representante Legal del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, para suscribir ¢l Convenio de Coordinaciéon Académica entre el Instituto
Nacional de Administracion Publica -INAP- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, el
cual tiene como objeto definir y facilitar la coordinacion y cooperacion entre el INAP y el RENAP,
para la formacion, profesionalizacion y especializacion del recurso humano del RENAP en el
ambito de la Administracion Publica y el Servicio Civil; a través del desarrollo de actividades
conjuntas para que ambas partes puedan cumplir con los objetivos, programas y proyectos
contenidos en la normativa legal, la normativa interna y los planes estratégicos de cada Institucion.
Solicitud de aprobacion para la Requisicion de Adquisicion de uniformes para los trabajadores del
Registro Nacional de las Personas. La cual se realizara en la modalidad de Licitacion Piablica
programada en el Plan Anual de Compras 2022, requerido por la Subdireccion de Recursos
Humanos.




Se emiti6 opinidn en forma verbal y telefonica sobre varios puntos de la agenda de la Sesion de
Directorio No, 16-2022, entre ellos:

Solicitud de aprobacion det Contrato Administrativo nimero 049-2022 del 3 de febrero de 2022,
derivado del evento de Licitacion Piblica RENAP 1.IC-12-2021, para la "ADQUISICION DE
SISTEMA DE ALMACENAMIENTO TIPO ESTANTERIA RACK INDUSTRIAL, PARA EL
ARCHIVO CENTRAL DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", celebrado entre el
Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas y el Gerente General y Representante
Legal de la entidad mercantil LOGIMERK, SOCIEDAD ANONIMA, por un precio total de un
millon seiscientos veinticuatro mil quetzales con cero centavos (Q. 1,624,000.00).

Solicitud de aprobacion de Unica Prorroga del Contrato Administrativo numero 115-2020 de fecha
23 de octubre de 2020, suscrito entre el Registro Nacional de las Personas y la entidad mercantil
NAVEGA.COM, SOCIEDAD ANONIMA, para la “CONTRATACION DE ENLACES
REDUNDANTES PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LLAS PERSONAS”, derivado del
evento de Licitacion Publica RENAP LIC-03-2020, publicado con el Numero de Operacion |-
Guatecompras (NOG) 12384240.

Solicitud de aprobacién de Unica Prorroga de los Contratos Administrativos niimeros 10-2021 y
11-2021 ambos de fecha 29 de enero de 2021, suscritos entre el Registro Nacional de las Personas
y las entidades mercantiles INNOVA OUTSOURCING, SOCIEDAD ANONIMA y COMNET,
SOCIEDAD ANONIMA, para la “CONTRATACION DE ENLACES PUNTO A PUNTO,
REDUNDANTES, FIBRA OSCURA Y DE INTERNET, PARA EL REGISTRO NACIONAL
DE LAS PERSONAS”, derivado del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-10-2020,
publicado con el Numero de Operacion Guatecompras (NOG) 12489514,

Solicitud de aprobacion del Contrato Administrativo numero 044-2022 del 28 de enero de 2022,
derivado de la modalidad de Contratacion Especifica establecida en el articulo 43 literal e) de la
Ley de Contrataciones del Estado, para el Arrendamiento de Bodegas para albergar el Archivo
Registral del Registro Nacional de las Personas, ubicado en la Calzada San Juan 13-43 zona 7 del
municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, celebrado entre ¢l Director Ejecutivo del
Registro Nacional de las Personas y el Gerente General y Representante Legal de la entidad
mercantil PUNTO CENTRO, SOCIEDAD ANONIMA, con un plazo de veinticuatro (24) meses
y por el precio total de seis millones trescientos sesenta y cuatro mil quinientos setenta y seis
quetzales con cincuenta y seis centavos (Q.6,364,576.56).

Sohicitud de aprobacion de la Requisicién de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones
Técnicas para la adquisicion de Decodificador para Estacion de Monitoreo de Sistema de Alarma
y Sistema de Alarma, la cual se realizara en la modalidad de Licitacion Publica programado en el
Plan Anual de Compras -PAC- 2022, de conformidad a lo requerido por la Direccion
Administrativa.

Se emitié opinién en forma verbal y telefonica sobre vanos puntos de la agenda de la Sesién de
Directorio No. 17-2022, entre ellos:

Solicitud de aprobacion del Contrato Administrativo nimero 051-2022 del 7 de febrero de 2022,
derivado del evento de Licitacion Piblica RENAP LIC-11-2019, para la "ADQUISICION DE
TARJETAS PRE PERSONALIZADAS PARA LA EMISION DEL DOCUMENTO PERSONAL
DE IDENTIFICACION -DPI-, EN EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS",
celebrado entre el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas y la Mandataria
Especial y Judicial con Representacion de la entidad mercantil denominada MUHLBAUER 1D
SERVICES GMBH, por un precio total de veintisiete millones de quetzales (Q.27,000,000.00)."




Solicitud de aprobacion del Convenio de Interconexion y Comunicacién suscrito entre el Registro
General de Adquisiciones del Estado -RGAE- adscrito al Ministerio de Finanzas Publicas -
MINFIN- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP- para obtencion y cruce de informacion,
el cual tiene por objeto definir, facilitar y ejecutar la coordinacion entre ambas instituciones para
la interconexion, obtencidn y cruce de informacion entre el Registro Nacional de las Personas y el
Registro General de Adquisiciones del Estado adscrito al Ministerio de Finanzas Publicas,
establecidos en el articulo 72 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Solicitud de aprobacion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional suscrito entre el Instituto
Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala -INACIF- y el Registro Nacional de las Personas -
RENAP.

3.- Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoria legal contratada y que le sean
asignadas por los miembros de la maxima autoridad de la mstitucién

Se analizaron y revisaron los puntos de agenda, asi como las actas suscritas por los miembros del
Directorio, y la documentacidon que se presenté de respaldo.

4.- Actividad 1.4) Levantar actas notariales.

5.- Actividad 1.5) Asesorar en la redaccidn y revision de contratos laborales, comerciales y civiles.

6,- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del area de compras y adquisiciones.

7.- Actividad 1.7) Desarrollar actividades de Asesoria Juridica Integral a la Institucion.
Se realizo el andlisis de las leyes y reglamentos de RENAP, asi como de otras leyes del
ordenamiento juridico gue tenian relacion con los temas tratados en las sesiones del Directorio.

8.- Actividad 1.8) Asesorar en la elaboracion de actos administrativos que requicra RENAP.

9.- Actividad 1.9) Resolver consultas y emitir conceptos juridicos que le soliciten las areas
funcionales del RENAP.
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Llcda Wnnette Zarina Portillo Najer
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Doctora : -. l diliy Alfaro G

__— Viembia Sapleaye-det Direérorie

Electo por el Tribunal Supremo Electoral




