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Información del DTE

r^saar
S uperintendencia de A dministración T ributaria

F actu ra  E lectrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea
Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura (FACT)
EMISIÓN

Fecha Emisión: 29/11/2022 10:36:52
Emisor: 8124213 - ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO
Establecí • ento: 1 - BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS
Receptor:
Monto Total:
No. de acceso:

Autorización:
Serie:
Número del DTE:

52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- 
GTQ 20,000

CERTIFICACIÓN
92F81440-E9F2-4BBD-8D1D-892DA85FECFE
92F81440
3924970429

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202220221109T10:36:5206:0092F81440E9F24BBD8D1D892DA85FECFE
Fecha de la consulta: 09/11/2022 10:39:21

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura
ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO 
Nit Emisor: 8124213
BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS 
5 AVENIDA 15-45 CONDOMINÍO CENTRO EMPRESARIAL TORRE I, 2 
NIVEL, OFICINA 205, zona 10, Guatemala, GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050 S  
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAPv

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
92F81440-E9F24BBD-8D1D-892DA85FECFE 

Serie: 92F8y40 Número de DTE: 3924970429 
/  Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 2^hov-2022 10:36:52 
Fecha y hora de certificación: 09-nov-2022 10:36:52

Moneda: GTQ

B/S Cantidad Descripción Precio/Valor 
unitario (Q)

Descuentos (Q)
/

Otros
Descuentos(Q)

Total (Q)
/

Impuestos

Servicio I Por servicios profesionales 
prestados al R E N ^  durante 
el periodo comprendido del 
01/J4/2022 al 30711/2022, 
según cumplimiento de 
contrato 009-2022

20,000.00 0.00 0.00 20,0,00.00 IVA  2,142.857143

/
TOTALES: 0.00 0.00 20,000-00 IVA 2,142.857143

* Sujeto a retención definitiva TSR

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN INFORME DE 
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 
01/11/2022 al 30/11/2022, PRESTADOS A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Visto Bueno:

Presidente'del Directorio

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2022/

/

FECHA: 30/11/2022 /

Actividades del Mes: Del 01/11/2022 al 30/11/2022 /

Nombre del contratista: Annette Zarina Portillo Nájera de Florido X

Número de Contrato: 009-2022 /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022
y

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
______________ / ________________ / ______________ 1___

Servicios:
__________________________________ y ._________________

Dirección quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas; 
cuando así sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese órgano 
superior y/o en la elaboración de dictámenes.
Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las sesiones
celebradas durante el periodo del mes correspondiente.________________________________
Sesión de Directorio No. 76-2022:

1. Solicitud realizada por el Director de Coordinación y Organización del Viceministerio de 
Protección Social del Ministerio de Desarrollo Social, para la ampliación de exoneración 
de costos establecidos en el Acuerdo de Directorio número 23-2022 y adicionalmente la 
exoneración de costo a la certificación negativa de nacimiento para el Municipio de 
Colotenango, Departamento de Huehuetenango.

2. Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 110-2022 del 22 de 
septiembre de 2022, derivado del evento de Licitación Pública RENAP LIC-02-2022 
denominado "ADQUISICIÓN DE UNIFORMES, PARA USO DEL PERSONAL.

3. Conocimiento del informe bimestral emitido por la Dirección de Gestión y Control Interno, 
sobre el cronograma actualizado del avance de los Manuales de Normas y 
Procedimientos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, correspondiente al 
periodo de agosto y septiembre del 2022.

4. Informe bimestral rendido por la Dirección de Verificación de Identidad y Apoyo Social, 
sobre los avances y actividades realizadas durante los meses de agosto y septiembre del 
2022 .

Sesión de Directorio No. 77-2022:
1. Conocimiento del Recurso de Revocatoria interpuesto por el señor Pablo Esteban Funes 

Maldonado, en contra del OFICIO DE-3506-2022 de fecha 12 de octubre de 2022 emitido 
por el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas, y notificado el 17 de 
octubre de 2022, mediante el cual se le indica que no es pertinente considerar dejar sin 
efecto el Acuerdo de Destitución y reincorporarse a sus labores en el cargo de Registrador 
Civil de las Personas II, como lo solicitó.

2. Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de Licitación 
Pública RENAP LIC-16-2021, "ADQUISICIÓN DE AIRES ACONDICIONADOS DE 
PRECISION, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el 
Número de Operación Guatecompras (NOG) 15243508.

3._Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 111-2022 del 27 de 
______septiembre de 2022, derivado del evento de Licitación Pública RENAP LIC-22-2021



denominado "SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DEL SISTEMA DE VIDEO VIGILANCIA 
PARA EL RENAP".

Sesión de Directorio No. 78-2022:
1. Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 115-2022 del 04 de octubre 

de 2022, derivado del evento de Licitación Pública RENAP LIC-08-2021 denominado 
"ADQUISICIÓN DE AIRES ACONDICIONADOS DE PRECISIÓN, PARA EL CENTRO DE 
DATOS DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".

2. Solicitud de Prescindir del evento de Licitación Pública RENAP LIC-04-2022, denominado 
"ADQUISICIÓN DE DECODIFICADOR PARA ESTACIÓN DE MONITOREO DE 
SISTEMA DE ALARMA Y SISTEMA DE ALARMA, PARA EL RENAP", con Número de 
Operación Guatecompras (NOG) 17073332.

3. Solicitud de aprobación de reforma del artículo 6 del Acuerdo de Directorio número 106- 
2014 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento para la Emisión del Documento 
Personal de Identificación -DPI-.

4. Solicitud de aprobación de: a) los cambios a realizar en el Documento Personal de 
Identificación -DPI- para la implementación que se realizará en conjunto con los 
proveedores, plazo dos meses; la Dirección de Informática y Estadística y de Procesos, 
para el nuevo diseño de etiquetas español-inglés; b) la implementación a producción de 
todos los cambios antes mencionados se realizará el 18 de diciembre de 2022.

5. Conocimiento del informe emitido por Comunicación Social, referente a la campaña de 
comunicación sobre el vencimiento del Documento Personal de Identificación -DPI-, la 
cual se realiza por medio de diversos productos comunicacionales.

6. Conocimiento del informe emitido por la Dirección de Informática y Estadística, sobre la 
ventana de mantenimiento llevada a cabo el 2 y 3 de septiembre de 2022 con una 
duración cada día de 2 horas.

Sesión de Directorio No. 79-2022:
1. Solicitud de autorización para la contratación del "SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO, CORRECTIVO Y SOPORTE TÉCNICO ESPECIALIZADO PARA EL 
SISTEMA DE IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS EN LOS EQUIPOS INTEGRADOS DE 
PERSONALIZACIÓN DATACARD MX6100 DE TARJETAS PRE PERSONALIZADAS 
UTILIZADAS PARA LA IMPRESIÓN DEL DOCUMENTO PERSONAL DE 
IDENTIFICACIÓN -DPI- DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", 
requerida mediante la Modalidad Específica RENAP ME-01-2022, identificada con el 
Número de Operación Guatecompras (NOG) 16466799.

2. Solicitud de aprobación para prorrogar el Convenio de Coordinación Académica suscrito 
entre el Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en Seguridad -INEES- y el -RENAP-.

3. Conocimiento del informe ejecutivo presentado por Comunicación Social, relacionado al 
alcance, impresiones, métricas, vocería y monitoreo de la divulgación de lo siguiente: 1. 
Programa Radial Institucional del RENAP en TGW; 2. Recoger DPI's disponibles en 
oficinas (listos y pendientes de entregar); 3. Renovación DPI; 4. Medidas de seguridad 
DPI; 5. Servicios Electrónicos; y, 6. Abastecimiento de tarjetas de impresión.

4. Conocimiento del oficio remitido por la Dirección de Asesoría Legal, por medio del cual 
informa de la cédula de notificación proveniente de la Corte de Constitucionalidad, que 
contiene resolución del 28 de septiembre de 2022, dentro del expediente 5142-2021 de

5. inconstitucionalidad de ley de carácter general total promovida por el Procurador de los 
Derechos Humanos.

Sesión de Directorio No. 80-2022:
1. Solicitud de aprobación del Reglamento para el Uso de Uniformes de los Trabajadores 

del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
2. Solicitud de aprobación de la Reforma al Acuerdo de Directorio número 15-2020 “Tarifario 

de los Servicios que presta el Registro Nacional de las Personas -RENAP-”, en el sentido 
de suprimir los numerales 17 y 18 del artículo 2, correspondientes a las tarifas 
establecidas para el servicio de entrega a domicilio del DPI en el extranjero y entrega del 
DPI en Consulado.
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Sesión de Directorio No. 81-2022:
1. Conocimiento del informe estadístico de los Documentos Personales de Identificación - 

DPI- impresos en los equipos de personalización Mühlbauer SCP60, SCP1500 y 
Datacard MX6100, rechazados por control de calidad, pendientes de impresión, 
inventario de DPI pendientes de entregar o recoger por el ciudadano, solicitudes que se 
encuentran en estatus "Enviado Identify", errores atribuibles al operador por el que los 
DPI son rechazados, y renovaciones, reposiciones, primer DPI y proyecciones para el 
año 2022, actualizado al 24 de octubre de 2022.

3. - Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada y que le sean 
asignadas por los miembros de la máxima autoridad de la institución
Se analizaron y revisaron los puntos de agenda, así como las actas suscritas por los miembros 
del Directorio, y la documentación que se presentó de respaldo.__________________________
4. - Actividad 1.4) Asesorar en la redacción y revisión de contratos laborales, comerciales y
civiles._____________ ________________________ ___________________ __________
5. - Actividad 1.5) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y adquisiciones.

6. - Actividad 1.6) Desarrollar actividades de Asesoría Jurídica Integral a la Institución.
Se realizó el análisis de las leyes y reglamentos de RENAP, así como de otras leyes del 
ordenamiento jurídico que tenían relación con los temas tratados en las sesiones del Directorio.
7. - Actividad 1.7) Asesorar en la elaboración de actos administrativos que requiera RENAP.

8.- Actividad 1.8) Resolver consultas y emitir conceptos jurídicos que le soliciten las áreas 
funcionales del RENAP.

Presidente del Directorio

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral


