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Factura (FACT)
EMISIÓN

Fecha Emisión: 29/09/2022 14:59:05
Emisor: 8124213 - ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO
Establecimiento: 1 - BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 20,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: F36227F3-7BB3-4696-A28C-33A0DB48257B
Serie: F36227F3
Número del DTE: 2075346582

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202220220909T14:59:0506:OOF36227F37BB34695A23D63AODB482573
Fecha de la consulta: 09/09/2022 15:08:48

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gcb.gt/portal/denuncias/

https://portal.sat.gcb.gt/portal/denuncias/


Factura

ANNETTE ZARINA, PORTILLO NÁJERA DE FLORIDO
Nit Emisor: 8124213
BUFETE PROFESIONAL PORTILLO Y ASOCIADOS 
5 AVENIDA 15-45 CONDOMINIO CENTRO EMPRESARIAL TORRE I, 2 
NIVEL, OFICINA 205, zonado, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050^/
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
F36227F3-7BB3-4696-A28D-63A0DB48257B 

Serie: F36227F3 Número de DTE: 2075346582 
Numero Acceso: 

jP
Fecha y hora de emisión: 291-sep-2022 14:59:05 

Fecha y hora de certificación: 09-sep-2022 14:59:05
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción

I Servicio l Por servicios profesionales 
prestados al RENAP durante 
el periodo comprendido del 
01/09/2022 al 30/09/2022 
según cumplimiento de 
contrato 009-2022

Precio/Valor 
unitario (Q)

20,000.00- /

TOTALES:

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

20,000.00 IVA 2,142.857143

20,000.00 IVA 2,142.857143

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

1



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN INFORME DE 
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE. EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 
01/09/2022 al 30/09/2022, PRESTADOS A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Visto Bueno:

Presidente del Directorio

Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2022.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
FECHA: 30/09/2022

Actividades del Mes: Del 01/09/2022 al 30/09/2022

Nombre del contratista: Annette Zarina Portillo Nájera de Florido

Número de Contrato: 009-2022

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Profesionales

Dirección quien Supervisa: Directorio
---------------L____________________________________________

1 Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas; 
cuando así sea solicítaco, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese órgano 
superior y/o en la elaboración de dictámenes.
Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las sesiones
celebradas durante tcdo el mes ds abril.____________________________________________
Sesión de Directorio No. 60-2022:

1. EVACUACIÓN DE AUDIENCIA CONFERIDA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE 
COTIZACIÓN PÚBLICA DEL EVENTO DE COTIZACIÓN PÚBLICA RENAP COT-04- 
2022 DENOM NADO “ADQUISICIÓN DE CAJAS, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE 
LAS PERSONAS”, A TRAVÉS DE LA RESOLUCIÓN DE DIRECTORIO NÚMERO 45- 
2022, DENTRO DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR LA ENTIDAD 
PAPELES COMERCIALES, SOCIEDAD ANÓNIMA.

2. IMPROBAR lo actuado por la Junta de Licitación nombrada para el evento de Licitación 
Pública RENAP LIC-22-2021 denominado "SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DEL 
SISTEMA DE VIDEO VIGILANCIA PARA EL RENAP” con Número de Operación 
Guatecompras (NOG) 16100883.

3. AUTORIZAR la única prórroga del Contrato Administrativo número 371-2021 del cinco ce 
octubre de dos mil veintiuno, celebrado entre el REGISTRO NACIONAL DE LAS 
PERSONAS v la entidad mercantil ASESORÍA DE LOGÍSTICA INTEGRAL ASLO, 
SOCIEDAD ANÓNIMA; para la contratación del “SERVICIO DE ENTREGA DE DPI EN 
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR EL REGISTRO 
NACIONAL DE LAS PERSONAS”.

4. APROBAR la quinta modificación al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las 
Personas, pa'a el ejercicio fiscal des mil veintidós, de conformidad con el detalle 
contenido en la matriz adjunta al oficio número DA-SA-DC-1035-2022 del doce de agosto 
de dos mil veinticós.

5 INFORME MENSUAL DE LA DIRECCIÓN DE VERIFICACIÓN DE IDENTIDAD Y 
APOYO SOCIAL.

6 CONOCIMIENTO DEL INFORME REFERENTE A LOS MECANISMOS 
IMPLEMENTADOS EN RELACIÓN CON EL ALMACENAMIENTO (STOCK) DE 
INSUMOS PRIORITARIOS.

7 CRONOGRAMA SOBRE EL AVANCE DE LOS MANUALES DE NORMAS Y 
PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS.

Sesión de Directorio No. 61-2022
1. Solicitud de autonzación para llevar a cabo ventana de mantenimiento, con el propósito 

de dar cumpimento a lo establecido en el Plan de Continuidad de Operaciones 
______Informáticas v gente.______________________________________________________



Sesión de Directorio No. 64-2022
1. Aprobación, Improbación o Prescindir del evento de Licitación Pública RENAP LIC-22- 

2021, "SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DEL SISTEMA DE VIDEO VIGILANCIA PARA 
EL RENAP", publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 16100883.

2. Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y 
Especificaciones Técnicas para la contratación del Servicio de Arrendamiento para la 
Sede del RENAP; la cual se realizará en la Modalidad Específica regulada en el artículo 
43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado.

3. Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones y 
Especificaciones Técnicas para la contratación del Servicio de Telefonía Móvil para 
funcionarios del RENAP; la cual se realizará en la modalidad de Licitación Pública 
programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2022.

4. Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones y 
Especificaciones Técnicas para la Adquisición de Cupones de Combustible de Q100.00 
y Cupones de Combustible de Q50.00 se realizará en la modalidad de Licitación Pública 
programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2022, de conformidad a lo requerido por 
el Departamento de Servicios Generales de la Dirección Administrativa.

Sesión de Directorio No. 65-2022
1. Conocimiento del análisis y pronunciamiento emitido por la Dirección de Asesoría Legal 

en conjunto con la Licenciada Mónica Sofía Fortín Villegas, Asesor de Dirección Ejecutiva, 
sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas remitidas por el Consejo 
Consultivo del RENAP al Directorio.

2. Aprobación, Improbación o Prescindir del evento de Licitación Pública RENAP LIC-08- 
2021, denominado "ADQUISICIÓN DE AIRES ACONDICIONADOS DE PRECISIÓN, 
PARA EL CENTRO DE DATOS DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", 
publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 15202119.

3. Conocimiento del informe emitido por las Direcciones de Informática y Estadística y de 
Procesos, sobre la ventana de mantenimiento llevada a cabo el sábado 30 de julio, del 
Contrato Administrativo número 376-2021 "SERVICIO DE SOPORTE TÉCNICO 
ESPECIALIZADO PARA LA SOLUCIÓN INTEGRADA, CONFORMADA POR EL 
SISTEMA IDENTIFICACIÓN BIOMÉTRICO SIBIO.

Sesión de Directorio No. 66-2022

1. Solicitud de aprobación de Acuerdo para conmemorar en el presente ejercicio fiscal, el 
cierre de los actos del Registro Nacional de las Personas propios del Bicentenario de 
independencia de la República de Guatemala.

2. Solicitud de aprobación de Acuerdo para realizar giras, obtener conocimientos, 
intercambio de mejores prácticas y experiencias aprendidas de las Instituciones 
encargadas del Registro Civil de otros países, en temas de innovación e identificación de 
las personas.

3. Conocimiento de oficio del Consejo Consultivo del RENAP, por medio del cual en 
cumplimiento al artículo 24, literal d), de la Ley del Registro Nacional de las Personas, se 
adjunta fotocopia certificada de los puntos segundo de las actas números 27-2022 y 28- 
2022, que documentan las sesiones extraordinarias celebradas por dicho Consejo, los 
días 12 y 19 de julio de 2022, respectivamente, que contienen el Informe Semestral 
Circunstanciado de Labores, correspondiente al primer semestre del año 2022.



4. Conocimiento del análisis y pronunciamiento emitido por la Dirección de Asesoría Legal 
en conjunto con la Licenciada Mónica Sofía Fortín Villegas, Asesor de Dirección Ejecutiva, 
sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas remitidas por el Consejo 
Consultivo del RENAP al Directorio. Copias certificadas de las Actas números 26-2022, 
27- 2022, 28-2022 y 29-2022, de las sesiones celebradas el 5, 12, 19 y 26 de julio de 
2022, respectivamente, por el Consejo Consultivo del RENAP.

Sesión de Directorio No. 67-2022
1. Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones y 

Especificaciones Técnicas para la Adquisición de Licencia Vmware para el Registro 
Nacional de las Personas, la cual se realizará en la modalidad de Licitación Pública 
programado en el Plan Anual de Compras -PAC- 2022, de conformidad a lo requerido por 
la Dirección de Informática y Estadística.

2. Conocimiento del informe emitido por la Dirección de Presupuesto, sobre el costeo de 
certificaciones exentas a Instituciones del Estado y costeo por consumo de servicios 
electrónicos por entidades públicas, correspondientes a los meses de junio y julio de 
2022 .

3. - Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada y que le sean 
asignadas por los miembros de la máxima autoridad de la institución
Se analizaron y revisaron los puntos de agenda, así como las actas suscritas por los miembros 
del Directorio, y la documentación que se presentó de respaldo.__________________________
4. - Actividad 1.4) Asesorar en la redacción y revisión de contratos laborales, comerciales y
civiles._________ __________________________ _______________________ _________
5. - Actividad 1.5) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y adquisiciones.

6. - Actividad 1.6) Desarrollar actividades de Asesoría Jurídica Integral a la Institución.
Se realizó el análisis de las leyes y reglamentos de RENAP, así como de otras leyes del 
ordenamiento jurídico que tenían relación con los temas tratados en las sesiones del Directorio.
7. - Actividad 1.7) Asesorar en la elaboración de actos administrativos que requiera RENAP.

8. - Actividad 1.8) Resolver consultas y emitir conceptos jurídicos que le soliciten las áreas 
funcionales del RENAP.

/
Miembro Titular electo por el Tribunal Supremo Electoral


