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Información del DTÉ

cfsjn-
S uperintendencia de  Administración Tributaria _  ,  .Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura (FACT) í
EMISIÓN

Fecha Emisión: 21/12/2023 04:08:58
Emisor: 52143457 - ESTUARDO, MENÉNDEZ DE LÁ RIVA
Establecimiento: 1 - ESTUARDO MENENDEZ ;
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 20,000
No. de acceso:

; CERTIFICACIÓN i f
Autorización: 4945A0AF-8E0F-4493-B72F-103F7ECD476F
Serie: 4945A0AF
Número del DTE: 2383365267

i ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202320231201T04:08:5906:004945A0AF8E0F4493B72F103F7ECD476F
Fecha de la consulta: 01/12/2023 04:09:40

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura

ESTUARDO, MENÉÑDEZ DE LA RIVA 
Nit Emisor: 52143457
ESTUARDO MENENDEZ
DIAGONAL 6 TORRE 1 NIVEL 8 12-42 EDIFICIO DESIGN CENTER,
805 zona.10, GuatemalayóUATEMALA ;  .
NIT Receptor: 5 2 4 69 0 5 (/ /
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- 

/  I

NUMERO DE AUTORIZACION: 
4945A0AF-8E0F-4493-B72F-103F7ECD476F 

Serle: 4945AQAF Número de DTE: 2383365267 
'  Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 21f-dic410'23 04:08:58 
Fecha y hora de certificación: 01 -jji<¿2023 04:08:58 

'  Moneda: GTQ

I
#No B/S Cantidad Descripción j

f .
Precio/Valor 
unitario (O)

--------------- 1-----y-
Descuentos (Q) ■ Otros

Descuentos(Q)
Total (Q) Impuestos |

. .. i
1 Servicio 1 Por servicios | 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00 i IVA | 2,142.857143 ¡|

PROFESIONALES prestados 
al RENAP, durante el periodo 
comprendido del 01/12/2023 
al 31/12/2023 según | / 
cumplimiento del contrato 
009-2023 /

!i

i

'  !

/ t  TOTALES: o.óo 0.00 20X00.00
r— ■—■•■'r".- 
| IVA 12.142.857143!'

[* Sujeto a retención definitiva ISR J

I

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES 

REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2023 AL 31/12/2023 PRESTADO AL 

SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIÓN.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2 0 2 3 ./ y

FECHA: 31/12/2023 /  /

Actividades del Mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2023 /

Nombre del contratista: Éstuardo Menéndez de la Riva X
________ X / ____________________

Número de Contrato: 009-2023 /
X

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 X
X x

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones dejaérsonal temporal"

Servicios: Profesionales /
/

Dirección quien Supervisa: Directorio ^

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas; cuando así sea 
solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese órgano superior y/o en la elaboración de 
dictámenes.

Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las sesiones celebradas entre el uno 
y treinta y uno del mes de diciembre de dos mil veintitrés.

_______________________________________________________ I_______________________________________
2. - Actividad 1.2) Emitir opinión jurídica en forma verbal, escrita, telefónica o electrónica a los miembros de la máxima 
autoridad de la institución, en los asuntos que forman parte de las atribuciones de Directorio.

Se emitió opinión jurídica en forma verbal y escrita sobre diversos puntos, entre ellos: a) Conocimiento del análisis y 
pronunciamiento emitido por la Dirección de Asesoría Legal en conjunto con el Licenciado Fidel Amílcar López Zavala, 
Asesor de Dirección Ejecutiva, sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas remitidas por el Consejo 
Consultivo del RENAP al Directorio; b) Conocimiento del informe emitido por las Direcciones de Informática y 
Estadística y de Procesos, sobre la ventana de mantenimiento llevada a cabo el sábado 09 de septiembre de 2023, a 
partir de las 20:10 horas hasta las 02:07 am del domingo 10 de septiembre del año en curso, a realizarse dentro del 
Contrato Administrativo número 01-2023 “SERVICIO INFORMÁTICO DE ACTUALIZACIÓN DE SISTEMA 
BIOMETRICO (SIBIO), PARA E . REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", suscrito entre la entidad 
mercantil IAFIS GUATEMALA, SOCIEDAD ANÓNIMA y el REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-; 
concluyendo que la actividad se realizó de forma correcta durante el tiempo estipulado y que los servicios quedaron 
funcionando; c).

3. Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada y que le sean asignadas por los 
miembros de la máxima autoridad de la institución

Se analizaron y revisaron los Puntos de Agenda a tratarse, así como las Actas suscritas por los miembros del 
Directorio, y la documentación que se presentó de respaldo.

Se analizó: a) Solicitud realizada el Licenciada Telma L. Borrayo Carrera, Subdirectora General de Asuntos Consulares 
y Migratorios del Ministerio de Relaciones Exteriores, en cuanto a exonerar del pago establecido para el Servicio



V

Electrónico de Consulta de Información de Identidad Biográfica del Registro Nacional de las Personas. Lo anterior, 
con el objeto de facilitar el proceso de citas para la documentación de los connacionales que se encuentran en el 
extranjero, brindando de forma eficiente y con certeza los servicios de documentación a la comunidad guatemalteca 
en el extranjero; b) Solicitud de autorización al Director Ejecutivo y Representante Legal del Registro Nacional de las 
Personas -RENAP-, para suscribir Addendum número uno (1) al Convenio de Coordinación Interinstitucional entre el 
Ministerio de Trabajo y Previsión Social -MINTRAB- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, el cual tiene por 
objeto modificar las nuevas condiciones administrativas, sobre la cantidad de consultas de servicio electrónico de 
consulta de información de identidad biográfica por CUI, la que se establecerá para la coordinación interinstitucional 
entre el MINTRAB y RENAP; y c) Solicitud de aprobación de Adenda número uno (1) al Convenio de Cooperación 
Interinstitucional entre la Asociación Nacional de Municipalidades de la República de Guatemala -ANAM- y el Registro 
Nacional de las Personas -RENAP-", el cual tiene por objeto viabilizarel cumplimiento de los compromisos adquiridos 
por las partes suscribientes, definir y facilitar la cooperación entre ambas instituciones con el fin de registrar, identificar 
y documentar a las personas a nivel nacional, creando instancias que permitan el desarrollo de actividades conjuntas 
para que ambas dependencias puedan cumplir con los objetivos, programas y proyectos contenidos en la normativa 
legal, normativa interna y sus planes estratégicos

4.- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y adquisiciones.

Se realizó el análisis de: a) Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de Licitación 
Pública RENAP LIC-08- 2023, denominado "SERVICIO DE TELEFONÍA MÓVIL PARA FUNCIONARIOS DEL 
RENAP", publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 20599722; b) Solicitud de aprobación de la 
Onceava Modificación al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2023; 
c) Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la 
contratación del arrendamiento de un bien inmueble para la Sede del Registro Nacional de las Personas -RENAP- en 
el municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, la cuat se realizará en la modalidad de Contratación 
Específica según artículo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, programado en el Plan Anual de 
Compras -PAC- 2023, de conformidad a lo requerido por la Dirección Administrativa; d) Solicitud de aprobación de la 
medida de seguridad adicional para fabricación de las Tarjetas Pre Personalizadas objeto del Contrato Administrativo 
número 347-2023 dentro del evento de Licitación Pública identificado como RENAP LIC-06-2023, denominado 
"ADQUISICIÓN DE TARJETAS PRE PERSONALIZADAS PARA EMISIÓN DEL DOCUMENTO PERSONAL DE 
IDENTIFICACIÓN -DPI-, EN ÉL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Número de 
Operación Guatecompras (NOG) 19654197; dicha medida de segundad consiste en "TINTA IR DE CONVERSIÓN 
ASCENDENTE” la cual será incorporada en el anverso del Documento Personal de Identificación -DPI-; y e) Solicitud 
de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones; y, Especificaciones Técnicas para la contratación 
del Subarrendamiento de bien inmueble para ampliar los servicios de la Sede del Registro Nacional de las Personas 
-RENAP- en el municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, la cual se realizará en la modalidad de 
Contratación Específica según artículo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, programado en el Plan 
Anual de Compras -PAC- 2023, de conformidad a lo requerido por la Dirección Administrativa___________________
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 009-2023.

FECHA: 31/12/2023
Periodo del servicio: Del 03/01/2023 al 31/12/2023
Nombre del contratista: Estuardo Menéndez de la Riva
Número de Contrato: 009-2023

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales
Dirección quien Supervisa: Directorio

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

■ Análisis de expedientes relacionados a los procesos de adquisición de bienes 
y servicios en sus diversas modalidades que realiza el Registro Nacional de las

Personas
■ Conocimiento1 de temas varios de informes realizados por las diferentes 

dependencias.
■ Análisis y revisión de los puntos varios que se someten a consideración de los 

miembros del Directorio previa aprobación de la agenda de las Sesiones 
Ordinarias y Extraordinarias del Directorio. j

■ Análisis de los1 proyectos de convenios a suscribir con otras instituciones.
■ Analizar, evaluar y conocer los temas descritos en las agendas de las Sesiones 

Ordinarias y Extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las 
Personas Análisis de las resoluciones dictadas dentro de los procesos 
judiciales y administrativos en los cuales es paijte el Registro Nacional de las 
Personas y son puestos en conocimiento del Directorio.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 009-2023.

■ Opinión de forma verbal sobre los proyectos! de Resoluciones y Acuerdos
emitidos por el Directorio en el cumplimiento de sus funciones y de los 
proyectos de Convenios Interinstitucionales a suscribir por parte del Registro 
Nacional de las Personas J

■ Entrega de informe de análisis simplificado ae los temas a tratar en el 
Directorio, previo a que se realice la sesión de Directorio programada.

■ Asesoría en los temas a tratar en las agendas de las sesiones ordinarias y
extraordinarias que se desarrollaron en el periodo comprendido del
03/01/2023 al 31/12/2023. Asimismo, se brindó asesoría en la revisión de

Iproyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio del 
Registro Nacional de las Personas ¡

■ Propuestas de puntos a modificar según dictámenes, programas, proyectos, 
contratos, informes, cronogramas, propuestas (de reformas, para la toma de 
decisiones del Directorio.



Opinión de forma verbal sobre las diversas solicitudes realizadas al Registro 
Nacional de las Personas por autoridades de distintas instituciones públicas y 
puestas en conocimiento del Directorio para la resolución de las mismas. 
Control y seguimiento de las resoluciones de las Sesiones del Directorio para 
aplicación en la Administración del Registro Nacional de las Personas.

tlVá
uatemala, Guatemala

Telasquez Aguilar 
Director Administrativo.
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DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
I DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 
1 UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023- W3
SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:
Código:

CUI:
NIT:
Cargo:
Dependencia:

Estuardo Menéndez de la Riva

i

2453997390101

52143457
Servicios Profesionales 

Directorio

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariares, fungióles y dispositivos de 
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no 
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES. |


