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orma 13-70, Zona 9, 80. Nivel, Of. 8/'C', Ed. Real Reforma
Guatemala, Guatemala
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/
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. / ’ .
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\.

POR SERVICIOSPR_OFESlONALES prestados al RENA}/
durante el périédé comprendidj’o del01/11/2,017
al 30/11/2,017 ség(m cumplimiento del ﬁontrato

No. 010-2,017 y su modificacion '

O SUJETO A PAGDS TRiMESTRA}ES

—~

/)

00/100

[ Totat en letras:

Dieciocho mil quetzales // /’TOTAL Q. 0.18,00000/ |

Serviimpresos JM Nit 1726596-7 + Cel 5698-0576
Resolcitn 2012-5-1491-6 del 01 a) 500 del 17-01-2012

ORIGINAL:  Cfiente
DUPUCADO: Contabilidad
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'INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

, ' k ANO 2017
FECHA: / / : 30 de noviembre de 2017 / /
Actividades del mes: * ", del 01l 30 de noviembre de 2017 7/
Nombres del contratista: / ' / ‘Licda. Gladys Zeline Delgado Minera /
Numero de contrato y su modificacién: = , 010-2017 // /
Vigencia del contrato y su modificacion: / del 2 de enero de 2017 al 31 de-diciembre de 2017 //
Renglén Presupuestario: / 029 "Otras remuneraciones de personal temporal® / /
Servicios: { : Profesionales, Asesora de Ia Direccién de Asesoria Legal /
Direccion que supervisa: /. Asesoria Legal  / /

- "

' ACTIVIDADES REALIZADAS /
~ 7

Actividad 1.1) Asesorar al Dlrector de Asesoria Legal a la Subdireccion de Recursos
Humanos de la Direccion Administrativa y demas 6rganos del RENAP, en consultas en
materia constitucional, civil, laboral, penal y admlnlstratlva ya sea en forma verbal,
telefénica o electronlca ylo escnta :

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES, LAS QUE SE REFIEREN AL AREA
ADMINISTRATIVA'Y DE CONTRATACIONES:

1. Emitir dictimenes y opiniones legales a solicitud de la Direccion Ejecutiva, en
expedientes relacionados con la contratacion de bienes y servicios.

2. Asesorar al Director en reuniones convocadas por las diferentes direcciones para
resolver asuntos de interés para la institucion.

3. Asesorar a personal de las diferentes Direcciones del Registro Nacional de las
Personas en temas relacionados con la contratacion de suministros,

bienes y servicios.

4, Asesoria y analisis, a solicitud de Direccion Ejecutiva del expediente que contiene
los Téminos de Referencia que regiran el proceso identificado como MODALIDAD
ESPECIFICA RENAP ME-02-2017 denominado “SERVICIO DE SOPORTE TECNICO
ESPECIALIZADO PARA LA SOLUCION INTEGRADA, CONFORMADA POR EL
SISTEMA DE IDENTIFICACION BIOMETRICA SIBIO, PARA EL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-, EN EL CENTRO DE DATOS PRINCIPAL Y
CENTRO DE DATOS ALTERNO.” Resultado: Se emitié el DICTAMEN NUMERO DAL-
SAL-DALC-025-2017 y se elabor6 proyecto de resolucion de Direccion Ejecutiva para
aprobacion de documentos y proyecto de contrato administrativo.

5. Asesoria y Analisis, a solicitud de Direccion Ejecutiva, de los Documentos de
cotizacion publica que regiran el evento de Cotizacién Publica RENAP COT-12-2017
denominado “ADQUISICION DE ESTANTERIAS DE METAL, PARA EL ARCHIVO
CENTRAL DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS?”, identificado con el NOG
6747701. Resultado’ Se emitid el DICTAMEN NUMERO. DAL-SAL-DALC-024-2017 y
se elabord proyecto de resolucién de Direccion Ejecutiva para aprobacion de
documentos y proyecto de contrato administrativo.




6. Asesoria y analisis, a solicitud de la Direccion de Gestion y Control Intemo, del
expediente original en relacion a la solicitud realizada por el Club Campestre La
Montara, mediante el cual solicitan adquirir el "Servicio Electronico de Consulta de
Informacién de Identidad”. Resultado: Se realizaron las recomendaciones respectivas
mediante Oficio Nimero Ref.OF DAL-SAL-DALC-186-2017.

7. Elaboracion de informe a Direccion Ejecutiva respecto al seguimiento conjunto de
los requerimientos, gestiones y coordinaciones ante la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones -GUATEL-. Resultado: Se emitié informe conjunto con la
Direccion Administrativa y de Informatica y Estadistica, mediante Oficio DAL-SAL-
DALC-178-2017.

8. Asesoria y revision de 10 expediente para determinar si es factible la elaboracion de
los documentos que formalizaran la contratacion de los servicios de arrendamiento, con
la documentacion que se adjunta. Resultado. Se revisaron los expedientes y se
realizaron las recomendaciones respectivas a la Direccion Administrativa, mediante
Oficio Nimero DAL-SAL-DALC-187-2017.

9.  Asesoria en la elaboracion de acta administrativa para el servicio de cafeteria para
los trabajadores del RENAP, en la Sede Central. Resultado. Se asesoré en la
elaboracién del Acta Admlnlstratlva Numero 374-2017, suscrita por la Mesa Técnica de
Cafeteria.

10.  Asesoria y revision de 06 expedientes para determinar si es factible la elaboracion
de los documentos que formalizaran la contratacion de los servicios de arrendamiento,
con la documentacion que se adjunta. Resultado. Se revisaron los expedientes y se
realizaron las recomendaciones respectivas a la Direccion Administrativa, mediante
Oficio Nimero DAL-SAL-DALC-204-2017.

11. Asesoria en cuanto al procedimiento en que utilizaran los Servicios Electrénicos y la
forma en que las personas autorizaran a la entidad Publicos y Servicios S. A., ser
consultadas a través de los mismos. Resultado. Respuesta a la Direccién de Gestion y
Control Interno mediante Oficio Nimero DAL-SAL-DALC-214-2017.

12.  Asesoria en relacion a la Contratacion de Guardianes y Supervisores de
Guardianes. Resultado. Se elabor6 Dictamen Conjunto desde el punto de vista técnico,
legal y financiero, mediante Dictamen DAL-177-2017.

13.  Asesoria y elaboracién de flujograma de actividades que se han realizado y lo que
falta por ejecutar del contrato administrativo nimero 20-2017 servicio de Mantenimiento
Preventivo y Correctivo y Soporte Técnico especializado para el Sistema de Impresion
de Documentos SID utilizado para la impresion de DPI, entre el RENAP y la entidad
Productive Business Solutionss. Resultado. Se rindi6 informe a Direccién Ejecutiva en
conjunto con la Direccidn de Procesos, Presupuesto, Informatica y Estadistica y
Direccion Administrativa mediante Oficio numero DAL-1541-2017.

14.  .Asesoria legal a la Direccion Administrativa respecto al estatus de los contratos de
enlaces y telefonia mévil que RENAP recibe del proveedor Telecomunicaciones de
Guatemala S. A. Resultado: Se emitié el Dictamen Legal Nimero DAL-SAL-DALC-033-
2017.




O

15.

Revisiéon y Asesoria respecto al Documento de Proyecto para la “Contratacion de
Guardianes para el Registro Nacional de las Personas -RENAP-. Resultado. Se revis6
el documento y se emitié Dictamen DAL-SAL-DALC-032-2017.

Adj

junto copia de los documentos elaborados durante el mes de noviembre, citados en el

presente informe, asi como de los oficio de envio.
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