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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: ’ : 31 de enero de 2018
Actividades del mes: Del 02/01/2018 al 31/01/2018
Nombre del Contratista: _ Claudia Patricia Alonzo Aguilar
Numero de Contrato: 010-2018
" Vigencia del Contrato : } Del 02/01/2018 al 31/12/2018 ‘
Renglén Presupuestario: . 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"
Servicios: Profesionales '
Direccién que supervisa: Direccidn Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en la revisién de los documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas

Descripcién:

*  Atencién de los requerimienitos de informacién de los auditores de la Contraloria General de Cuentas que estdn realizando
Auditoria Financiera y de Cumplimiento en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, los cuales son trasladados a las Direcciones

que correspondan para que preparen la informacién solicitada de conformidad con el Nombramiento No. DAS-04-0019-2017 de
" fecha 22 de septiembre, de 2017. Y posteriormente se revisa los documentos que las direcciones nos entregan y posteriormente

hacer entrega de lo solicitado a los auditores por medio de Oficio de Direccién Ejecutiva. .
7/

*  Atencién de los requerimientos de informacion de los auditorés de Ia Contraloria General de- Cdentas que estdn realizando
Auditoria a Sistemas Informéticos en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, de conformidad ¢gon el Nombramiento No. DAS-
. 12-0009-2017 de fecha 18 de fnayo de 2017. Y posteriormente se revisa los documentos que/ las direcciones nos entregan y
posteriormente hacer ehtrega de lo solicitado.

2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecucién del presupuesto de la institucién
Descripcion:

* _ Anlisis y revision dél informé de Ejecucion Fisica y Financiera del prestamo No.2025/'Programa Nacional de Fortalecimiento del
. Registro Nacional de las Personas -RENAP- Banco Centroamericano de Integracién Ecgnomica -BCIE-, correspondiente al mes de

diciembre de 2017, y réalizar los Oficios respectivos para trasladar |a informacién a Segeplan, Crédito-Publico, Comsién de Probidad y
Transparencia, Comision de Finanzas Plblicas y Moneda y Ministerio de Relaciones Extgriores, previo a firma de Direccién Ejecutiva.

1,

* Revisién y traslado del ilt Informe Cuatrimestral y Acumulado Anual de Avance de Metas e Indicadores de Desempefio y Calidad del
Gasto Publico del Registro Nacional de las Personas a la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-

* Seguimiento sobre el avance de la Ejecucién presupuestaria de la Institucion.

* Revisién de los oficios por medio de los cuales se traslada a Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia -
SEGEPLAN-, Ministerig de Finanzas PUblicas, Contraloria General de Cuentas, Congreso de la Republica y Direccién Técnica del
Presupuesto el Presupuesto dé Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las Personas para el Ejercicio Fiscal 2018 y el Plan
* Operativo Anual 2018 aprobados por Directorio de la Institucion.

3. Activid'ad 1.5) Apoyar en la revisién de otros documentos previo a la firma de Direccién Ejecutiva

Descripcion:
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*  Anadlisis y revisién de informes de auditoria derivado de las auditorias realizadas por la Unidad de Auditorfa Interna a diferentes
- Direcciones del Registro.NacionaI' de las Personas -RENAP-, para pdsteriormente, trasladarlo por medio de Oficio de Direccién
Ejecutiva a las partes involucradas y darles a condcer los hallazgos y recomendaciones; para que cumplan con los plazos establecidos
para gestionar con lo indicado en las recomendaciones dadas por Auditorfa Interna y evitar con ello, futuros hallazgos por parte de la
Contraloria General de Cuentas.

* Andlisis y revisidn de los informes que trasladan las diferentes direcciones auditadas por la Unidad de Auditoria Interna en el cual

indican sobre las gestiones realizadas para cumplir con las recomendaciones indicadas en los informes de auditoria y con ello

. desvanecer los hallazgos, y que posteriormente la Unidad de Auditorfa evalue las gestiones e informe el estado de las
recomendaciones. i E :

4. Actividad 1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecucién presupuestaria
Descripcién:

* Se reviso Acuerdo de Direccidn Ejecutiva No. DE-007-2018 por medio del cual se'acuerda cosnituir el Fondo Rotativo del Registro
Nacional de las Personas -RENAP- para el afio 2018.

* Sereviso la Resolucién de Diréccion Ejecutiva No. DE-424-2017 por medio del cual se Aprobo el Plan Anual de Compras del afio
2018 y el respectivo plan .

* Se analizo y reviso el Acuerdo de Direccién Ejecutiva No. DE-005-2018 y Dictamen Presupuestario Ne. 05-2018 por medio del cual
se procede aprobar la Modificacién Presupuestaria Externa No. 1 del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-

Se analizo y reviso el Acuiardo de Direccién Ejecutiva No. DE-012-2018 y Dictamen Presupuestario No. 06-2018 por medio del 'cual se
procede aprobar la Modificacién Presupuestaria Externa No. 2 del Présupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las
Personas -RENAP- :

5..Actividad 1.7) Asesorar y apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la Direccién Ejecutiva
Descripcién:

* Apoyo para notificar al personal que tendra a su cargo la caja chica de Direccién Ejecutiva y Directorio del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-

. 5 < X AA> )
Lic. CladiPatricia Alonzo Aguital

Asesor

MSe. Enrigue Octavio Alonzo Aceituno
) Director Ejecutivo
Registro Nacional de fas Personas -RENAP.

Guatamala, Guateniala




