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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-
FECHA: . 31 de marzo de 2018

Actividades del mes: Del 01/03/2018 al 31/03/2018

Nombre del Contratista: Claudia Patricia Alonzo Aguilar

Nimero de Contrato: 010-2018

Vigencia del Contrato : Del 02/01/2018 al 31/12/2018

Rengldn Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

Servicios: Profesionales

Direccién que supervisa: _ Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en la revisién de los documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas

Descripcién:

*  Atencion de los requerimientos de informacién de los auditores de la Contraloria General de Cuentas que estan realizando
Auditoria Financiera y de Cumplimiento en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, los cuales son trasladados a las Direcciones
que correspondan para que preparen la informacién solicitada de conformidad con el Nombramiento No. DAS-04-0019-2017 de
fecha 22 de septiembre de 2017. v posteriormente se revisa los documentos que las direcciones nos entregan y posteriormente
hacer entrega de lo solicitado a los auditores por medio de Oficio de Direccién Ejecutiva.

*  Atencién de los Requerimiento de informacién de los auditores de la Contraloria General de Cuentas que estan realizando
Auditoria Cumplimiento comprendera la evaluacion y destruccidn de las tarjetas virgenes y de los documentos personalizadas que
no franquearon los controles de calidad por incosistencias atribuibles al proveedor del contrato administrativo No. 55-2008 con la
erpresa Easy Marketing, Sociedad Andnima, correspondiente a los afios 2010 al 2016, el cual es trasladado a la Direccién de procesos

y Direccién de Asesoria Legal para que se proceda a preparar la informacién requerida de conformidad con el Nombramiento No.
DAS-04-0004-2018 de fecha 12 de febrero de 2018.

2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecucién del presupuesto de la institucién
Descripcién:

* Anélisis y revisién del informe de Ejecucidn Fisica vy Financiera del prestamo No. 2025 “Programa Nacional de Fortalecimiento del
Registro Nacional de las Personas -RENAP- Banco Centroamericaho de Integracién Econémica -BCIE-, correspondiente al mes de
febrero de 2018, y realizar los Oficios respectivos para trasladar la informacién a Segeplan, Crédito Publico, Comsidn de Probidad y
Transparencia, Comisién de Finanzas Publicas y Moneda y Ministerio de Relaciones Exteriores, previo a firma de Direccidn Ejecutiva.

* Revisién del % de ejecucion presupuestaria registrado en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de la Direccién Ejecutiva,
durante el periodo comprendido del 01 de enero al 28 de febrero de 2018.

* Seguimiento sobre el avance de la Ejecucion presupuestaria de la Institucisn.

3. Actividad 1.5) Apoyar en la revisién de otros documentos previo a la firma de Direccién Ejecutiva

Descripcién:

* Traslado de informacién solicitada por la Direccién de Asesoria Legal a la Auditorfa Interna de la institucidn para poder emitir un
dictamen solicitado por el Registro Central de las Personas. ) )

*  Revisién de formulario de vidticos del Comunicador Social de la Institucién, derivados de Comisién al Departamento de

Huehuetenango v Solola, previo a firima de Direccién Ejecutiva.




Sol

*  Revision y elaboracién de oficio de Direccion Ejecutiva para el traslado de informacién que remite la Direccién de Presupuesto y
Direccién Administrativa al Consejo Consuiltivo derivado de requerimiento realizado por medio de Oficio CC-0103-2018, por parte de
Consejo Consultivo, previo firma de Direccién Ejecutiva. ’

4. Actividad 1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecucion presupuestaria
Descripcién:
Se analizo y reviso el Acuerdo de Direccidn Ejecutiva No. DE-046-2018 y Dictamen Presupuestario No. 22-2018 por medio del cual se

procede aprobar la Modificacién Presupuestaria Externa No. 4 del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-

*  Se analizo y reviso la Resolucién de Direccién Ejecutiva No. DE-049-2018 por medio de la cual se procede aprobar la 2da.
Modificacion al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para la adquisicién de papel.

5. Actividad 1.7) Asesorar y apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la Direccién Ejecutiva
Descripcién:

*  Participacién en reunidn con las diferentes direcciénes de la Institucién para preparar la presentacién para el Directorio con
relacién a la ampliacién presupuestaria presentada al Ministerio de Finanzas Publicas y el detalle de su la utilizacién si fuere aprobada.

* Apoyo a las Direcciones de Renap para tratar el tema de la adquisicion de impresoras MX con el Contratista PBS.

* Participacion en reunién de Directorio de la institucién para exponer sobre la aprobacién de la primera modificacién del POA y la
primera disminucién presupuestaria de la institucién.
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Lic. Claudia Ratricia Alonzo Aguilar
Asesor
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MSc. Enrique O¢tavio Alonzo Acejtiuno
Director Ejecutivo
Registro Nacional de las Personas -RENAP-
Guatemala, Guatemala




