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Factura Pequeño Contribuyente
VERALUCIA, FLORES LAVAGNINO 
Nit Emisor: 43968295 
VERALUCIA FLORES LAVAQNINO
15 AVENIDA 14-37 COLONIA OAKLAND 2, 1 zona 10. Guatemala,
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION: 
B A0034FB-AÓD4-4DB2-8172-1DC8FD91067F 

Serie: BA0M4FB Número de DTE: 2916371890 
/  Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 30-abr-2023 16:25:56 
Fecha y hora de certificación: T3-abr-2023 16:25:56

Moneda: GTQ
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"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES 

REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023 PRESTADO AL 

SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIÓN.

Vo. Bo.
5c. GabrieltVladimir Aguilera Bolaños 

Magistrado Tribunal Supremo Electoral 
Miembro Suplente del Directorio

directorio



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2023.

FECHA: 30/04/2023 /

Actividades del Mes: Del 01/04/20^3 al 30/04/2023

Nombre del contratista: Veralucia Flores Lavagnino

Número de Contrato: 010-2023

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 ~ 7

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” .

Servicios: Profesionales

Dirección quien Supervisa: Directorio
/

T

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas; cuando así sea solicitado, en 
aquellos temas de orden legal que corresponden a ese órgano superior y/o en la elaboración de dictámenes.

Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las sesiones celebradas entre el uno y treinta y 
uno del mes de octubre de dos mil veintidós.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinión jurídica en forma verbal, escrita, telefónica o electrónica a los miembros de la máxima autoridad 
de la Institución, en los asuntos que forman parte de las atribuciones de Directorio.

Se emitió opinión jurídica en forma verbal y escrita sobre diversos puntos, entre ellos: a) Conocimiento del Informe estadístico de 
los Documentos Personales de Identificación -DPI- impresos en los equipos de personalización Mu'hlbauer SCP60, SCP1500 y 
Datacard MX6100, rechazados por control de calidad, pendientes de impresión, inventario de DPI pendientes de entregar o 
recoger por el ciudadano, solicitudes que se encuentran en estatus "Enviado Identify", errores atribuibles al operador por el que 
los DPI son rechazados, y renovaciones, reposiciones, primer DPI y proyecciones para el año 2023, actualizado al 27 de febrero 
de 2023; b) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las Direcciones de Presupuesto, Administrativa, de 
Procesos, de Informática y Estadística, de Gestión y Control Interno y el Registro Central de las Personas, sobre el seguimiento 
a los mecanismos establecidos por cada dependencia en relación al stock de insumos urgentes, prioritarios, esenciales y 
necesarios; asi como la ¡mplementación del Sistema de Alertas de Apoyo Administrativo de Gestión; c) Solicitud de autorización 
para llevar a cabo ventana de mantenimiento para el sábado 1 de abril de 2023, a partir de las 20:00 horas y finalizando a las 
05:00 am del domingo 2 de abril del año en curso, a realizarse dentro del Contrato Administrativo número 01-2023 "SERVICIO 
INFORMÁTICO DE ACTUALIZACIÓN DE SISTEMA BIOMÉTRICO (SIBIO), PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS 
PERSONAS", suscrito entre la entidad mercantil IAFIS GUATEMALA, SOCIEDAD ANÓNIMA y el Registro Nacional de las 
Personas -RENAP-; d) Conocimiento del informe estadístico emitido en conjunto por el Registro Central de las Personas y la 
Dirección de Informática y Estadística, referente a las solicitudes del trámite de Documentos Personales de Identificación, 
realizadas en el extranjero y por Estado de los Estados Unidos de América, correspondiente al período del 01 de agosto de 2015 
al 06 de marzo de 2023; así como, el detalle de Documentos Personales de Identificación pendientes de recoger por connacionales 
en el exterior, remitido por el Ministerio de Relaciones Exteriores; e) Conocimiento del informe emitido en conjunto por el Registro 
Central de las Personas, Comunicación Social y las Direcciones de Procesos, Administrativa y de Informática y Estadística, sobre 
las acciones realizadas y avances en las publicaciones sobre la vigencia del Documento Personal de Identificación -DPI- en el 
año 2023; f) Solicitud de aprobación para prorrogar el Convenio de Coordinación Interinstitucional suscrito entre la Asociación 
Nacional Contra el Maltrato Infantil -CONACMI- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP- derivado de lo establecido en la 
cláusula NOVENA del convenio referido; g) Solicitud de aprobación para prorrogar el Addendum al Convenio de Cooperación 
Interinstitucional suscrito entre el Registro Nacional de las Personas -RENAP- y la Universidad Da Vinci de Guatemala, derivado 
de lo establecido en la cláusula DÉCIMA del referido Addendum; h) Solicitud de aprobación de la primera modificación al monto



del Presupuesto Analítico de Puestos y Salarios del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2023; i) Solicitud 
de aprobación del Convenio de Coordinación Interinstitucional suscrito entre el Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y el 
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, el cual tiene por objeto diseñar, definir, facilitar y ejecutar la coordinación entre 
ambas instituciones para el intercambio de información no confidencial, con la finalidad que ambas dependencias puedan cumplir 
con los objetivos, programas y proyectos contenidos en sus respectivas normativas; j) Solicitud de aprobación del Convenio de 
Coordinación Interinstitucional suscrito entre la Superintendencia de Bancos -SIB- y el Registro Nacional de las Personas - 
RENAP- el cual tiene por objeto establecer una alianza estratégica de coordinación interinstitucional entre la SIB y el RENAP, que 
permita el desarrollo de acciones conjuntas, tales como intercambio de información no confidencial; k) Conocimiento del análisis 
y pronunciamiento emitido por la Dirección de Asesoría Legal en conjunto con el Licenciado Fidel Amilcar López Zavala, Asesor 
de Dirección Ejecutiva, sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas remitidas por el Consejo Consultivo del RENAP 
al Directorio; I) Conocimiento del informe emitido en conjunto por el Registro Central de las Personas y la Dirección de Informática 
y Estadística, de los Documentos Personales de Identificación que se encuentran pendientes de recoger por los ciudadanos en 
las oficinas del Registro Nacional de las Personas a nivel nacional y en los Consulados y Embajadas de Guatemala acreditados 
en el extranjero; así como la estadística por rango de antigüedad en las oficinas a nivel nacional; m) Solicitud de aprobación para 
prorrogar el Convenio de Interconexión y Comunicación entre el Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- Adscrito 
al Ministerio de Finanzas Públicas -MINFIN- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP- para Obtención y Cruce de 
Información, derivado de lo establecido en la cláusula NOVENA del convenio referido; n) Análisis de la solicitud realizada por la 
Alcaldía Comunitaria de San Vicente Buenabaj, municipio de Momostenango, departamento de Totonicapán, con respecto a la 
reapertura de una Oficina del Registro Nacional de las Personas en dicha comunidad; ñ) Conocimiento de los oficios emitidos por 
Registro Central de las Personas y la Dirección de Asesoría Legal, con respecto a que el Consulado General de Guatemala en 
New York, no cuenta con la disponibilidad de brindar el acompañamiento necesario para realizar la Jornada Móvil de captura de 
datos para la emisión del Documento Personal de Identificación de los guatemaltecos que actualmente residen en el Estado de 
New York de los Estados Unidos de América; o) Análisis de la solicitud realizada por ei Alcalde Municipal del municipio de 
San Andrés, departamento de Peten, con respecto a la apertura de una Oficina del Registro Nacional de las Personas 
en dicha comunidad; y) p) Conocimiento del oficio emitido en conjunto por Registro Central de las Personas, la 
Dirección de Procesos, Dirección de Presupuesto y la Dirección de Gestión y Control Interno, con respecto al “Plan 
de continuidad para la emisión del Documento Personal de identificación -DPI- en el extranjero"

3. Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada y que le sean asignadas por los miembros de la 
máxima autoridad de la institución

Se analizaron y revisaron los Puntos de Agenda a tratarse, así como las Actas suscritas por los miembros del Directorio, y la 
documentación que se presentó de respaldo.

Se analizó: a) Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la 
adquisición del Servicio de Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Soporte Técnico Especializado del Equipo Integrado 
MUHLBAUER SCP60, utilizado para la impresión del Documento Personal de Identificación -DPI- del Registro Nacional de las 
Personas -RENAP-, la cual se realizará en la Modalidad Específica programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de 
conformidad a lo requerido por la Dirección de Procesos; b) Conocimiento del cronograma de actividades emitido en conjunto por 
las Direcciones de Gestión y Control Interno, de Asesoría Legal, Administrativa, de Procesos, de Presupuesto y de Informática y 
Estadística, así como el Registro Central de las Personas y Comunicación Social para la implementación del "Protocolo para la 
atención en la fase de elecciones dentro del proceso electoral del año 2023; c) Informe de Avance Físico y Financiero del Plan 
Operativo Anual 2023, correspondiente al mes de febrero de 2023

4. - Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y adquisiciones.

Se realizó el análisis de: a) Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de Licitación Pública 
RENAP LIC-11- 2022, denominado "SERVICIO DE DIVULGACIÓN E INFORMACIÓN EN MEDIOS TRADICIONALES Y OTROS 
MEDIOS DE COMUNICACIÓN Y TIMBRE DE PRENSA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con 
el Número de Operación Guatecompras (NOG) 18260527; b) Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación 
del evento de Licitación Pública RENAP LIC-11- 2022, denominado "SERVICIO DE DIVULGACIÓN E INFORMACIÓN EN 
MEDIOS TRADICIONALES Y OTROS MEDIOS DE COMUNICACIÓN Y TIMBRE DE PRENSA, PARA EL REGISTRO NACIONAL 
DE LAS PERSONAS", publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 18260527; c) Solicitud de aprobación de la 
Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la adquisición del Servicio de Mantenimiento 
Preventivo, Correctivo y Soporte Técnico Especializado del Equipo Integrado MUHLBAUER SCP60, utilizado para la impresión 
del Documento Personal de Identificación -DPI- del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, la cual se realizará en la



Modalidad Específica programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de conformidad a lo requerido por la Dirección de 
Procesos; d) Conocimiento sobre la opinión legal emitida por la Dirección de Asesoría Legal con respecto a la procedencia de 
otorgar mandatos judiciales a Abogados contratados en el Registro Nacional de las Personas bajo el renglón presupuestario 029 
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal"; e) Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 223-2023 del 20 
de marzo de 2023, derivado del evento de Licitación Pública RENAP LIC-12-2022, "SERVICIO DE TELEFONÍA MÓVIL PARA 
FUNCIONARIOS DEL RENAP", celebrado entre el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas y el Mandatario 
Especial Administrativo con Representación con Condición de Validez de la entidad mercantil TELECOMUNICACIONES DE 
GUATEMALA, SOCIEDAD ANÓNIMA, por un precio total de Q. 1,296,000.00; f) Solicitud de aprobación de la Requisición de 
Adquisiciones y Contrataciones, y Especificaciones Técnicas para la adquisición de vehículos Pick-Up para el RENAP, la cual se 
realizará en la modalidad de Licitación Pública programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de conformidad a lo 
requerido por la Dirección Administrativa; y g) Solicitud de aprobación de la Tercera Modificación al Plan Anual de Compras del 
Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2023._______________________________________________________

Licda. Veralucla Flores Lavagnino

Vo. Bo.
MS< Aguilera Bolaños
Magistrado Tribunal Supremo Electoral 

Miembro Suplente del Directorio
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