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Factura

EVELYN HAYDEE, MAI.DONADO RECINOS
Nit Emisor: 48642266 =
LICENCIADA EVELYN HAYDEE MALDONADO REClNOS

17 CALLE A 28.31 COLONIA VII.LA HERMOSA |, zona 7, San Mlgue!
Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050 ” ’ 't:echa' y”ho”ra de eﬁsision: zo-di¢-2021 10:01:28

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 01-dic-2021 10:01:28
Moneda: GTQ

#No P B/S ) é;nudad o Descripcion :‘YP Umtano con IVA Descuentos (Q) : Total (Q) Impuestos ) !

1 “Servicio 1 ?POR SERVICIOS E 25,000.00; 0 00' 25 000. 00| VA ‘: 2,678 5714291'

‘ ) _PROFESIONALES prestados al | \ : ;

‘RENAP, durante el 1/12/2021 al | '
:31/12/2021, segin cumplimiento , :
. de contrato No. 0 L.

Déﬁos del certiﬁcg&or :
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"




RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL
01/12/2021 AL 31/12/2021, PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

Vo.Bo.

A - .vv
& BlEcyry

) [ 0 5/
Ing. Rodolfg Eétuardo Arnaba“@ggg@v»

irector Ejecutivo -~



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2,021

Fecha: 31/12/2021

Actividades del mes: Del 01/12/2021 al 31/12/2021
Nombres de la contratista: Evelyn Haydeé Maldonado Recinos
Numero de contrato: 012-2021

Vigencia del contrato: del 04/01/2021 al 31/12/2021

Rengion Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccidon que supervisa: Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.4 Revisar los documentos de cualquier naturaleza que le sean
asignados por la Direccidon Ejecutiva, para brindar puntos de vista juridicos o
legales y proponer soluciones en caso de deteccion de problemas presentes o
futuros, asi como dar seguimiento a la consecucién de las soluciones, si fuere
requerida.

1.4.1. Revisién de expediente y elaboracion de remision de previos realizada por el
Departamento de Presupuesto del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-08-2021
“Adquisicion de Aires Acondicionados de Precisién, para el Centro de Datos del Registro
Nacional de las Personas”, Remisién 1708-2021.

1.4.2. Revisidn de expediente y elaboracion de resoluciéon para la aprobacion de
documentos del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-07-2021 denominado

“Contratacion de Enlaces Redundantes para 24 meses, para el Registro Nacional de las
Personas”, Resolucién DE-986-2021.

1.4.3. Revision de expediente y elaboracion de resolucion para aprobar actuaciones de la
Junta de Cotizacion del evento de Cotizacion Publica RENAP COT-26-2021
“‘Licenciamiento Audit Vault y Database Firewall, para el Registro Nacional de las
Personas”, Resolucion DE-988-2021 y remisién 1726-2021.

1.4.4. Revision de expediente y elaboracion de resolucién para aprobar actuaciones de la
Junta de Cotizacion del evento de Cotizacién Publica RENAP COT-09-2021 “Servicio de
Distribucién de Correspondencia y Paqueteria, para el Registro Nacional de las
Personas”, Resolucién DE-887-2021 y remision 1736-2021.

1.4.5. Revision de expediente para solicitar Dictamen Técnico del evento de Licitacion

Publica RENAP LIC-19-2021 “Servicio de Impresion de Documentos, para el Registro
Nacional de las Personas -RENAP-", Oficio DE-4965-2021. '

1.4.8. Revision de expediente para solicitar Dictamen Técnico del evento de Cotizacién
Publica RENAP COT-40-2021 “Licenciamiento de Software, para el Registro Nacional de
las Personas”, Oficio DE-4966-2021.

1.4.7. Revision de expediente y remision de previos realizados por el Departamento
Legal al evento de Caso de Excepcion RENAP CE-01-2021 “Servicio de Telefonia Fija
para el RENAP, aflo 2022, Sede Central Departamento de Guatemala y Oficinas
Registrales a Nivel Nacional” remision 1756-2021.




1.4.8. Revision de expediente y elaboracidén de resolucién para aprobar Prescindir de la
Modalidad de Subasta Electronica Inversa RENAP SEI-03-2021 “Adquisicion de Toéner
CES505A para Impresora HP P2035, para el Registro Nacional de las Personas”,
Resolucién DE-1026-2021 y remision 1808-2021.

1.4.9. Revisién de expediente de contrato de arrendamiento para el afio 2022 a 2023, de
la Oficina Registral del Municipic de San Antonio Sacatepéquez, Departamento de San
Marcos. |

1.4.10 Revisidén de expediente de contrato de arrendamiento para el afio 2022 a 2023, de
la Oficina Registral del Municipio de Villa Nueva, Departamento de Guatemala.

1.4.11 Revision de exped'iente de contrato de arrendamiento para el afo 2022 a 2023, de
la Oficina Registral del Municipio de Puerto Barrios, Departamento de |zabal.

1.4.12. Revision de expedienie y elaboracion de resolucion para prescindir de la
modalidad de Subasta Electrénica Inversa RENAP SEI-01-2021 “Adquisicion de Toéner
Cf226xc para Impresora HP PRO400 M402DN, para el Registro Nacional de las
Personas”, Resolucién DE-1041-2021.

nado Réci
Ejecutiva

Ing. Rodo%vzéardo A(riaga Herrera
irector Ejecutivo



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL. CONTRATO 012-2021.

FECHA: - {31/12/2021

Periodo del servicio: Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Nombre del contratista: Evelyn Haydeé Maldonado Recinos

Namero de Contrato: 012-2021 -

Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Rengldn Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : | Profesionales - |
Direccion quien Supervisa: Direccion Ejecutiva

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

.

Asignacién de expedientes de contratos administrativos de arrendamientos de bienes inmuebles
para las Oficinas Registrales ubicadas en la Republica de Guatemala, para los periodos de
arrendamiento 2,021 ~ 2,022 y 2,022 -2,023, y ilevar a cabo la revisién de cada uno de los
documentos que conforman el expediente de cada Municipio de la Replblica de Guatemala, y
luego ser trasladado al Departamento Legal para la elaboracién del contrato de arrendamiento
respectivo.

Asignacion de expedientes de contratos administrativos de arrendamientos ya firmados por los
contratantes (Arrendante y Arrendatario), de Oficinas Registrales ubicadas en la Repdblica de
Guatemala, asi como expedientes de terminacion de arrendamientos, para revision y elaboracién
de las resoluciones respectivas y remisién de expedientes para su correspondiente notificacidn.
Asignacién de expedientes de eventos de Caso de Excepcidn, Modalidad Especifica, Subasta
Electrdnica Inversa, Cotizacion Pblica y Licitacién Publica para revision y elaboracion de oficios
de solicitud de dictdmenes: Técnico, Presupuestario y Legal, revision y elaboracién de
resoluciones y remisién de dichos expedientes.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 012-2021.

Dar el debido cumplimiento a la revision de expédientes conformados para la elaboracién de los
Contratos Administrativos de Arrendamientos de las diferentes Oficinas Registrales ubicadas en
la Republica de Guatemala para los periodos 2021 -2022 y 2022-2023, de lo cuales se trasladaron
las observaciones realizadas a los expedientes asignados al Departamento Administrativo y
Departamento Legal.

Cumplir con la elaboracidn de la resolucion de aprobacién de los contratos administrativos de
arrendamientos trasladados por parte del Departamento Legal ya suscrito por los contratantes y
asimismo, se procedié a trasladar la resolucidn para firma por parte del Director Ejecutivoy a la
vez remitir el expediente asignado a Secretaria General para las notificaciones correspondientes.
Cumplir con la elaboracién de la Resolucion de aprobacion de la terminacién de contratos
administrativos de arrendamiento por traslado de Oficina Registral, se procedid a diligenciar la
firma de la resolucién por parte del Director Ejecutivo para luego remitir el expediente a
Secretaria General para las notificaciones correspondientes.

Cumplir con la revisién y entrega de expedientes asignados de los eventos de Caso de Excepcién,
Modalidad Especifica, Subasta Electrénica inversa, Cotizacion Pblica y Licitacién Publica para
elaboracidn de oficios de solicitud de dictdmenes: Técnico, Presupuestario y Legal, debidamente
rubricados por mi persona y firmados por el Director Ejecutivo. Asimismo, se cumplié con
elaborar fas resoluciones de cada evento asignado, en las cuales se diligencié la firma del Director
Ejecutivo en dichas resoluciones y se procedié a remitir los expedientes de cada evento a
Secretaria General para que realizaran las notificaciones correspondientes.
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G Rodoifo/Estuardo Arg{igaMra

irector Ej/e ivo

Lic. Carlos Faderico® .
Director Adgm&is&ﬁt !
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DIRECCION DE PRESUPUESTO
, P DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2021- "-)(.q k&
SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre del Empleado: Evelyn Haydeé Maldonado Recinos d Empl: 10387
Cédigo Empleado:

cun 2305280580101

NIT: 48642266

Cargo: Contratista 029

Dependencia: Direccién Ejecutiva Id Depend: 624

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual

no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021

i el Empleado







