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SupEftiNTENDENCIA DE ADrm^iis"AcioN TmBurAFtiA Factura Electn6nica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

Fecha  Emisi6n`: 31/07/202313:14:50

Emisor:                        ,     <        +y\     tt^y 23922079 -MONICA SOFIA.  FORTIN VILLEGIITST5

Establecimlent¥o:A"* 1  -LICENCIADA MONICA SOFIA  FORTIN VILLEG/

Rece   tor:      ` 52469050 -REGISTRO NACIONAL DE LAS PERS(

Monto Total: GTQ 30,000
No. de a'cc6so:

Fecha de la consulta:  10/07/202314:14:38

NOTA: Si la informaci6n no coincide con el documento que tiene en su  poder,  denuncielo aqui:

https://portal.sat,gob.gt/portal/denuncias/
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Factura

M6NICA SOFIA, FORTIN VILLECAS DE CADENAS
Nit Eml8or:  23922079
LICENCIADA MONICA SOFIA FORTIN VILLEGAS
10 AVENIDA A  43nol   A COLONIA MONTE MARIA, zona 12, VIIIa
Nuova, GUATEMALA
NIT Receptor; 52469050
Nombre  Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
2FC3BCFC-AA20482B-894D-92F3791B79DD

Sorl®:  2FC3BCFC Ntimoro de DTE:  28G4243115/
Fecha y hora de emisicin:

Fecha y hora de certificaci6n:

Numoro Acceso:

I 202313:14:50
ul-202313:14:50

Moneda: GTQ

#No            B/S antided                     Descripcion

serv,c,o         ,        3RBFSEEST5Lc#is

PRESTADO
DURANT
COMPRE
01/07/20
SEGUN
DE CONTRATO
2023

* Sujeto a retenci6n definitiva lsR      - I-`  ,  I,  i.   I  `   -I   ,   .
/

Desouentos(Q)    i     npem?£3:

0.00                                    0. 0

0.00 ,                                   0.

:`(,-.-:,,i,`.:i

Total (Q)                     Impuestos

30,00000     IVA                   3.214285714

''Contribuyendo por el pats que todos queremos"
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

JULIO 2,023

FECHA:

ACTIVIDADES DEL MES:

NOMBRE  DEL CONTRATISTA:

NOMERO DE CONTRATO:

VIGENCIA DEL CONTRATO:

RENGL6N  PRESUPUESTARIO:

SERVICIOS:

DIRECC16N QUE SUPERVISA:

31 de JULIO de  2023

Del 01/07/2023 al 31/07/2023   /
M6nica Sofia  Forti'n Villegas de Cadenas   /

012-2023                      /   ,
Del 03/01/2023 al 31/12/2023           /

029 "Otras remuneraciones de personal temporal"  /

SeDT;::°c:6Pnr°E:::,:t,;:es                   ;

Actividades Realizadas

1.1            Brindar asesorla  juridlca  y  legal  a  la  Dlrecci6n  Ejecutiva  del  RENAP,  en  la  areas y  asuntos  en  las  que
sea requerlda, emltlendo para el efecto las oplnlones respectlvas, sl fuera el caso.

a)      Brinde asesoria legal yverificaci6n de cumplimiento de requisitos legales y administrativos en eventos

de  adquisiciones   programados   por   Registro   Central   de   las   Personas,   Direcci6n   de   lnformatica  y

Estadistica,  Direcci6n  Administrativa  y  Direcci6n  de  Procesos,  en  el  Plan  Anual  de  Compras  del  afro

dos  mil  veintitr6s  para  suscripci6n  de  requisici6n  en  el  mes  de  julio,  con  el  objeto  de  garantizar  el

abastecimiento  de  insumos  y  la  continuidad  operacional  institucional  en  la  prestaci6n  eficiente  de

servicios  a  la  poblaci6n.

b)     A  requerimiento  del  Director  Ejecutivo,  brind6  asesoria  legal  y  realic6  revisi6n  de  documentos  de

aprobaci6n   conocidos  en   sesiones  extraordinarias  y  ordinarias  del   6rgano   de   Direcci6n   Superior
celebradas en el  mes de julio,  sobre temas diversos en  los que se  requiri6 mi acompaftamiento.

1.2 Participar en  reuniones  de trabajo  con  los grupos  multidisciplinarios  de  RENAP  u  otras  instituciones
estatales o entldades privadas.

a)      Por  instrucciones  verbales  recibidas  por  el  seFior  Director  Ejecutivo  brinde  apoyo  a  la  Direcci6n  de

Procesos y otras dependenclas en el seguimiento de actividades planificadas para ejecuci6n en el mes

de julio  del  presente aFio.

b)     Por  instrucciones verbales  recibidas  por el  seFior  Director  Ejecutivo  brinde  apoyo  al  Registro  Central

de  las  Personas  en  el  seguimiento  de  actividades  planificadas  para  el  conocimiento  del  6rgano  de
Direcci6n Superior,  en el  mes de julio del  presente afio.

c)      Por  instrucciones  verbales   recibidas   por  el   seiior   Director   Ejecutivo   brinde   apoyo  a   la   Direcci6n

Administrativa  y  Direcci6n  de  Asesorfa  Legal  en  el  seguimiento  de  actMdades  planificadas  para  la

suscripci6n   de   arrendamientos  de   diferentes  oficinas  que  ocupara   la   instituci6n  en  el   presente

ejercicio fiscal; asi como la revision de fianzas de cumplimiento para emitir resoluciones de aprobaci6n

de contrato.

d)     Por  instrucciones  verbales   recibidas   por  el   sejior  Director  Ejecutivo   brinde  apoyo  a   la   Direcci6n

Administrativa y otras dependencias en el seguimiento de actividades planificadas para la suscripci6n

de  rescisiones y terminaciones  de  contratos de  arrendamientos  de  diferentes  oficinas  por traslado
fisico de oficinas registrales en  el  presente ejercicio fiscal.
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1.3

1.4

1.5

1.6

e)      Por  instrucciones  verbales  recibidas  por  el  sefior  Director  Ejecutivo  brind6  apoyo  en  la  revisi6n  de

Resoluciones  elaboradas  por  la   Direcci6n  de  Asesoria   Legal  para  la  aprobaci6n  de  suscripci6n  de

contratos de arrendamientos de diferentes c)ficinas que ocupara  la  instituci6n en el presente ejercicio
fiscal.

Acompaftar  al   Director  Ejecutivo   a   reunlones   de  trabajo   o  eventos   de   cualquier  fndole,   segun
requerimientos  de  la  Dlrecci6n  Ejecutiva  y  rendir  los  informes  o  restlmenes  necesarios,  si  fuere  el
Caso;

a)      Por  instrucciones  recibidas verbalmente  por el  sefior  Director  Ejecutivo  procedi a  elaborar  resumen

de estatus de  proyectos de adquisiciones segun  informaci6n de Guatecompras y documentaci6n  de
traslado interna de la  instituci6n,  al  mes de julio del  aflo 2023.

b)     Por  instrucciones  recibidas  verbalmente  por  el  seFior  Director  Ejecutivo  procedr a  elaborar  diversos

oficios  de  respuesta  a  entidades  externas,  remitiendo  la  documentaci6n  requerida  en  materia  de
derechos de  identidad y otros.

Realizar  propuestas  de  acciones  a  tomar  por  parte  de  la  Direcci6n  Ejecutlva  cuando  detecte  alglln
riesgo  o  peligro  por  incumplimiento  de  dlsposlclones  legales  por  parte  de   RENAP,  dentro  de  los
asuntos sometldos a su conocimiento;

a)      Brinde   acompaFiamiento   a   las   dependencias   del   RENAP,   de   forma   particular   a   la   Direcci6n   de

Administrativa,  Departamento  de Seguridad  para  apoyar en  diversos  requerimientos  realizados ante

supervision  de  contrato  para  instalaci6n  de  sistema  de  videovigilancia  en  las  oficinas  registrales  y

auxiliaturas  registrales del  RENAP en el territorio  nacional.

b)      Brinde   acompaFiamiento   a   las   dependencias   del   RENAP,   de   forma   particular   a   la   Direcci6n   de

lnform5tica  y  Estadistica  para  apoyar  el  tramite  relacionado  a  la  recepci6n  de  bienes  del  contrato

administrativo de Adquisici6n  de Aires Acondicionados de  Precisi6n,  para el  RENAP.

c)      Conjuntamente   con   la   Direcci6n   de   Asesorfa    Legal,   he   brindado   apoyo   a   requerimientos   de
Procuraduria  de  Derechos  Humanos en cuanto a solicitudes diversas.

d)     Por instrucciones del  Director Ejecutivo,  apoy6 en  realizar seguimiento a  los  resultados obtenidos  de
supervisiones  de  campo  ante  circunstancias  djversas  (denuncias,  peticiones)  en  diferentes  oficinas

registrales y/o auxiliaturas registrales  (Coatepeque -Aprofam-,  Quetzaltenango -CIM).

Apoyar en  el  seguimiento  para  que  todas  las  unidades  le  den  cumplimiento  a  las  recomendaciones

que  emitan  los  6r8anos  tecnicos,  asesores o fiscalizadores  del  RENAP,  en  las  areas y asuntos  que  le
sea requerido;

a)     Apoye en  la  verificaci6n  de  implementaci6n  de  las recomendaciones emitidas oportunamente  por la
Contraloria  General  de  Cuentas  segdn  resultados  de  examenes  de  auditoria  de  ejercicios  fiscales

anteriores, en materia de expedlentes administrativos para adquisiciones y contrataciones del  Estado.

Colaborar con  el  seguimiento  al  cumplimiento  de  instrucciones  que  emite  la  Direcci6n  Ejecutiva  las
oficinas  ejecutoras  y  demas  dependencias  del   RENAP,   por  instrucciones  del  6ngano  de   Direcci6n
Superior.

a)      Por instrucciones  del  Director Ejecutivo,  proced' a verificar el  cumplimiento  de  las  recomendaciones
remitidas  por  Consejo  Consultivo,   en  su  calidad   de  6rgano  tecnico  asesor  y  fiscalizador  interno
requerido mediante actas emitidas en el  mes de junio del  aFio  2023.
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1.7

1.8

1.9

b)     Por     instrucciones     recibidas     verbalmente     por     el     sefior     Director     Ejecutivo,     he     brindado

acompafiamiento y  asesoria  legal  a  distintas  autoridades  del  RENAP  en  cuanto  a  las  formalidades y
cumplimiento de  requisitos de  la  informaci6n  requerida  por el  Director Ejecutivo  para  conocimiento

del  6rgano  de  Direcci6n  Superior segtln  actas de  sesiones  ordinarias y extraordinarias  celebradas en
el  mes de julio del  afio  2023.

c)      Por instrucciones verbales del  Director Ejecutivo  he dado seguimiento a  instrucciones relacionadas al

diligenciamiento  de  los  actos  administrativos  que  garanticen  la  atenci6n  a  los  servicios  urgentes  e
indispensables   que   presta   el   Registro   a   la   poblaci6n   guatemalteca,   para   dar   cumplimiento   a
recomendaciones emanadas por la  Procuraduria  de  los  Derechos  Humanos.

Apoyar como enlace  legal  entre los representantes de  la Contralor`a General de Cuentas y el  RENAP,
en ex5menes especlales de audltorfa y otros, cuando asl lo disponga el Director Ejecutivo;

a)     No mefue asignadotema alguno en esta materia.

Apoyar en  la  revisi6n  de  documentos de cualquier naturaleza  que  le sean asignados  por la  Direccl6n
Ejecutlva,  para  brindar puntos de vista juridicos o legales y proponer soluclones en caso de detecci6n
de  problemas  presentes  o  futuros,  asl como  dar segulmlento  a  la  consecucl6n  de  las  soluciones  si
fuere requerida;

a)     Apoye   en    la    revision    preliminar   de    diversos   expedientes   para   elaboraci6n    de   contratos   de

arrendamiento  para  distintas  oficinas  del  RENAP  en  la  Repl]blica  de  Guatemala,  estableciendo  que

cumplan  con  los  requisitos  necesarios  para  la  ejecuci6n  de  la  contrataci6n  respectiva,  realizando  las

observaciones y comentarios pertinentes para que sean subsanados en definitiva.

b)     Apoye en  la  revisi6n  de diversos  expedientes  de  modalidades especificas  de  adquisici6n,  licitaciones

y  cotizaciones  de   bienes  y  servicios,   para  garantizar  la   prestaci6n   de  servicios  de   identidad   a   la

poblaci6n guatemalteca segdn la programaci6n de adquisiciones real`izada por el RENAP en el ejercicio
fiscal 2023, asl' como los proyectos de arrastre del ejercicio fiscal 2022.  Realizando las modificaciones,

observaciones y recomendaciones que se estimaron oportunas en materia legal, de conformidad con
las normas estipuladas en  la  Ley de Contrataciones del  Estado y su  respectivo reglamento.

c)      Apoye en  la  revisi6n y seguimiento de  planificaci6n  de adquisiciones de  bienes de acuerdo a  la  tlltima
modiflcaci6n  a  proponerse  para  aprobaci6n  ante  el  Director  Ejecutivo  al  Plan  Anual  de  Compras  del

ejercicio fiscal  2023.

Realizar  cualquiera  otra  acci6n  en   materia  jurldica  o  legal  que  le  sea   requerida   por  la   Dlrecci6n
Ejecutiva.

a)      Por  instrucciones  del  Director  Ejecutivo,  apoye  en  la  revisi6n  de  la  propuesta  de  redacci6n  final  de

actas  del  mes  de julio  de  2023,  de  sesiones ordinarias y extraordinarias  celebradas  por el  6rgano  de
Direcci6n Superior, sugiriendo las recomendaciones legales pertinentes a cada aspecto.

b)     Apoy6  en   el   seguimiento  y  revisi6n   de   informe   presentado  por  la   Direcci6n   de  Verificaci6n   de

ldentidad y Apoyo Social,  asi como  la  Direcci6n de  Presupuesto  sobre  los consumos exentos de  pago
realizados por diferentes entidades de Estado en el denominado portal social del mes de julio de 2023.

c)     Apoye en el traslado de  diferentes  informes bimensuales de actividades de cumplimiento  requeridas

por el 6rgano de  Direcci6n  Superior en  sesiones ordinarias y extraordinarias.



La suscrita deja constancia en el presente informe de cumplimiento y avance, que los documentos de soporte

y  referenciales  de  cada  actividad  realizada,  son  exclusivamente  para  atender  los  numerales  12  y  13  de  la
Circular  Conjunta   del   Min.isterio   de   Flnanzas   Pdblicas,   ONSEC  y   CGC   que   contiene   las   Normas   para   la
Contrataci6n   de   Servlclos   T6cnicos   y   Profeslonales   con   cargo   al    rengl6n    presupuestario   029   "Otras
remuneraciones  de  personal temporal",  se  encuentran  archivados  en  la  Direcci6n  Ejecutiva,  por lo  tanto,  la
reproducci6n que se  haya generado en los mismos no se vulnera el acuerdo de confidencialidad suscrito,  pues

tiene como fin atender una norma de mayor jerarqura.

Respetuosamente,


