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Sede Cantral RENAP, Guatamala, Guatemala Oz:




INF*’ORM-E\ MENSUAL DE ACTIVIDADES /

ANO2017
FECHA: ] 31/08/2017 7
Actividades del Mes: Del  01/08/2017 Al 31/08/2017 / /
Nombre del Contratista: Lic. Oscar Heyiberto Contreras Barrios
Numero de Contrato y su modificacién; _ 13-2017 £ _ /
Vigencia del Contrato y su modificacién: Del  02/01/2017 Al 31/12/2017 / /
Renglén Presupuestario: ‘ 029 "Otras remuneraciones,de personal temporal" /
Servicios: ; Servicios Profesionales ¢ -/
Direccién que Supervisa: ~ Direccién Administrativa /

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 |Apoyo en la elaboracién del Informe de Anélisis sobre Contrataciones multianuales.

2 |Apoyo en la elaboracién y analisis del control de tiempos para el proceso de pago de Energia Electrica.

3 |Asesoria y acompafiamiento en diversas reuniones del Director Administrativo.

4 Apoyo en Seguimiénto y Revisién de los Informes Ejecutivos elaborados por los departamentos de la Direccién
Administrativa. ,

5 | Apoyo, asesoria y Seguimiento en la elaboracion de la opciones de Seguridad para las oficinas del RENAP.

6 |Apoyo en la elaboracion de la estrategia para la regularizacion de los Servicios electronicos con BAC.

7 |Anélisis y observaciones finales del Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del RENAP.

8 Apoyo en la elaboracion de la estrategia para el pago de los enlaces con el proveedor COMNET y la Contratacion del
mantenimiento de'los Elevadores.

9 Andlisis , observaciones y estrategia para el plan de accion de las necesidades de Mantenimiento, reparacion y
funcionamiento de las 340 oficinas Registrales del Renap.

10 Asesoria , apoyo y seguimiento en los procesos y documentos relacionados con la implementacion del Servicio de Cafeteria

para los trabajadores del RENAP.
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