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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2017
FECHA: __30/09/2017 ,
Actividades del Mes: Del  01/09/2017 Al 30/09/2017
Nombre del Contratista: . Lic.. Oscar Heriberto Cfontreras Barrios

Numero de Contrato y su modificacion: ~ 13-2017

Vigencia del Contrato y su modificacién: _Del  02/01/2017 Al 31/12/2017

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Servicios Profesionalés
Direccién que Supervisa: - Direccién A@ministrativa -

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.1 Asesorar al personal responsable de la preparacion de expedientes en materia administrativa y financiera.

Elaboracidn de analisis para poder Acreditar la Idoneidad de los Miembros de las Juntas de Cotizacion, Licitacion o
Calificacion.

Elaboracion, analisis y seguimiento del Cronograma de tiempos para el Evento de Licitacion para Adquisicion de Servicio de
Seguridad Privada.

1.2 Analizar y asesorar al personal de la Direccion Administrativa para la elaboracién de expedientes que se genéran,
previo a firma de autoridad superior.

2 |Apoyo en Seguimiento y Revisién de los terminos de Reférencia para los Arrendamientos de los inmuebles para el
funcionamiento de las Oficinas Registrales para el 2018:
Apoyo y asesoria en la elaboracion de la Asignacion Presupuestaria para la ejecucion de la Direccion Administrativa en el
tercer cuatrimestre. .
1.4 Asesorar al personal de las diferentes oficinas y dependencias del RENAP sobre normas y politicas en el dmbito
administrativo y financiero.
3 Elaboracidn de analisis de soporte para el Dictamen Administrativo para el Servicio de Cafeteria.
Apoyo y asesoria en la elaboracion del Documento "Estrategid de Acciones de la Direccion Administrativa" con respecto a
los requerimiento de las Oficicinas Registrales de RENAP.
Elaboracion y analisis del Dictamen Administrbi“ivo para.el Servicio de Cafeteria.
1.5 Analizar todos los expedientes de las diferentes mé_dalidédes de compra y verificar el cumplimiento de los
requisitos minimos legales, del Manual de Compras y contrataciones del RENAP y demds obligacones que la institucién
4 |debe verificar.
Asesoramiento y Apoyo en la elaboracion del expediente para’la contratacion de los Aires Acondicionados del Cim Principal|
y Cim Alterno; adquisicion'de uniformes y pago del servicio de elevadores.
1.11  Verificar los manuales y proponer mejoras a los mismos en caso de ser necesario.
5 [asesoramiento y apoyo en las observaciones finales del Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones del RENAP. ‘
1.12 Otras actividades que le sean asignadas por la Direccion Administrativa dentro del ambito de su experiencia.
é Asesoria y acompafiamiento en diversas reuniones del Director Administrativo.
Apoyo y sequimiento en la-Mesa Tecnica de Apoyo a temas asignados por la Direccion Administrativas de sus
departamentos. ] L
Apoyo y sequimiento a temas especificos por su importancia d:el Director Adminsitrativo.
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