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Factura

MONICA SOFIA, FORTIN <=._|mo>m DE o>_umz>m _ " zcz_mm Um >c._.ow_N>o_oz
Nit Emisor: 23922079 . - m>mm>~m_"-u3m.hwom.>amwh>omoqmmcm>>
LICENCIADA MONICA SOFIA FORTIN <=._.m0>m : ” Serie:: m>mm>nm_" z:z_m_.o o_m DTE: 872827358
10 AVENIDA A 43-61 A oo_.Oz_> _soz._.m MARIA, zona ‘_n <_=m . - P i z::.oqo Acceso:
Nueva, GUATEMALA - )
NIT Receptor: 52469050 Fechay hora de emision: 29-jul-2022 12:17:39
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 11-jul-2022 00:17:39
Moneda: GTQ

Descuentos (Q) | Total(Q)

i

o-E i i @..oﬂo)\m_on E.:Sﬂo H

ol L , W e Q- Lo
OR SERVICIOS 30,000.00 _ 0.00}
PROFESIONALES PRESTADOS | I
AL RENAP DURANTE EL | : !
%mEOUO COMPRENDIDO !
: :DEL 01/07/2022 AL 31/07/2022, ;
iSEGUN CUMPLIMIENTO DE
,OOZE.HO Zo Sw-noww m

30,000.00/va | a_u.h.a.:e_

ST ") ”,_,__,A.,_,,&.m.ummm&

** Suieto a retencién definitiva ISR = O eaElaaso -

Datos del certificador
perintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



glrwsieny “sjewsieny
“d¥. {24~ seuosiaq sgf ap |eucioey oJisibay
CAlINR8[3 Jojoslig

IS eRRpIY OpIenisy ojopoy X

&ﬁm@ﬁﬁw\

'0g "OA

"UQI22kJSI1ES BISIUS B 0LIISNS |e opelsad 7zZ0Z/L0/TE 18 TZ0Z/L0/TO |8p opipuaidwos opouad [a
2juelnp sepez|jeal SEPEPIAIIDE 2P SWIOUI UNSDS ‘s3jeuolsajold SOPIAISS 3p 08ed |2 3pado.d iugzey



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

JULIO 2,022
FECHA: . 31 de Julio de 2022 *
ACTIVIDADES DEL MES: . Del 01/07/2022-al 31/07/2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mdnica Soffa Fortin Villegas de Cadenas
NUMERO DE CONTRATO: 013-2022 |
VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 03/01/2022 al wEN\NSN

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029 “Otras remuneraciones am nmao:m_

temporal” .
SERVICIOS: Servicios vﬂoﬁmm_o:m_mm
DIRECCION QUE SUPERVISA: Direccion m_mncﬁ_xm

11

Actividades Realizadas.
Brindar asesorfa juridica y legal a _m Direccion Ejecutiva del RENAP, en la dreas y

asuntos en las que sea requerida, emitiendo para el efecto las opiniones respectivas,
si fuera el caso.

Brindé asesoria legal y verificacion de cumplimiento de requisitos legales vy
administrativos en eventos de adquisiciones programados por la- Direccion
Administrativa y Direccidn de Procesos, en el Plan Anual de Compras del afio dos mil
veintidds para suscripcidn de requisicion en-el mes de julio, con el objeto de
garantizar el abastecimiento oportuno de insumos y la nosﬁ_:c_ama oum_,mn_o:m_
institucional en la u_‘mmSn_o: eficiente de servicios a la uoc_mn_oz

. Brindé apoyo y asesoria legal al Director: Ejecutivo para mmmc_B_m:Ho Qm mon_o:mm

administrativas segun instrucciones de Organo de Direccidn. mcum_._o_, en mnﬁmm o_m_
mes de julio del afio dos mil veintidds, para garantizar el nc3u___3_m_3.8_am las mismas.

Por instrucciones del o_ﬁmnﬁo_, Ejecytivo brinde asesoria’ _mmm_ en aoncam:ﬁOm de

~aprobacidn conocidos en sesiones extraordinarias y o_‘n__:m:mm celebradas en‘el mes

dejulio, sobre temas diversos en los que se requiri¢ mi acompafiamiento, entre.ellos,
analisis de recursos administrativos. E

Brindé apoyo y asesoria legal al Director Ejecutivo para seguimiento de respuestas
sobre solicitudes realizadas por medio de la: unidad de acceso:a.la informacidn
publica, durante el mes de julio.






1.2
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b)

Participar en reuniones de trabajo con los grupos multidisciplinarios am _w_mzkU u otras
instituciones estatales o entidades privadas.

Por instrucciones verbales recibidas por el sefior Director m_mncﬁzo brinde- apoyo a'la
Direccién de Asesorfa Legal en la revision de Dictdmenes para Q___mm:n_m_, procesos
administrativos.en diversas areas de interés del Registro. Zmo_o:m_ de _mm _umao:mm
Por instrucciones verbales ﬁmn_c_o_mm por el sefior Director m_mncﬁzo U_,_:am muo<o a _m
Direccion de Presupuesto .en- la revisién de Dictdmenes para diligenciar
requerimientos administrativos diversos en expedientes de adquisiciones ejecutadas
por el Registro Nacional de las Personas.

Acompafiar al Director Ejecutivo a reuniones de trabajo o eventos de cualquier
indole, segiin requerimientos de la Direccién Ejecutiva y rendir los informes o
resimenes necesarios, si fuere el caso;

Por instrucciones recibidas verbalmente por el sefior o:_mnﬁoﬂ Ejecutivo procedi a
brindarle apoyo y acompafiariento con la Direccidn de Asesorfa Legal, Direccién de
Informatica y Estadistica, Direccién de Presupuesto, Registro Central de las Personas,
Direccidn de Procesos y Direccidn Administrativa en m:m:mﬁ de accignes a
implementarse para mejorar el flujo de los expedientes maaimmqm%am.

Por instrucciones recibidas verbalmente por el sefior Director Ejecutivo procedi a
brindarle apoyo y. asesoria legal en. memoriales suscritos. nos_c:ﬂmBm:ﬁm con
Direccidn de Asesoria Legal, para a___mmsn_mB_msﬁo de mca_m:n_m mm:m_mam _para la
Vista, en proceso Contencioso Administrativo,

Realizar propuestas de acciones & tomar por parte’ de la _u__,ﬂmmmai,_m_.mmcm&,"mc.m:ao
detecte algln riesgo o peligro por incumplimiento de a_muOm_n_osmm _mmm_mm uo_, umnm
de mmz.»_U dentro de los asuntos sometidos a su congcimiento; -

Conjuntamente con la Direccién de Asesorfa Legal, he U::amao mmmc_B_m:ﬁo a
denuncias notificadas al RENAP por parte de las oficinas de la Procuradurfa de
Derechos Humanos en cuanto a la atencién y demanda de servicios de la poblacion
guatemalteca ante la Institucién, preparando: los documentos necesarios para
atender las audiencias correspondientes.

Conjuntamente con personal del Registro Central de las Personas, he -brindado
seguimiento a denuncias notificadas al RENAP por parte de las oficinas de 1a
Procuradurfa de Derechos Humanos en cuanto a cambios de CUI' realizados en
renovaciones y reposiciones de DPI, quejas de atencién al publico, entre otros,
preparando - los documentos necesarios - para atender - las-: audiencias
correspondientes.
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Apoyar en el seguimiento para que todas las unidades le den cumplimiento a las
recomendaciones' que emitan los érganos técnicos, asesores o fiscalizadores del
RENAP, en las areas y asuntos que le sea requerido;

a) Conjuntamente con asesores de la Direccidn Ejecutiva apoye para _m <m%nmnma:
y ncau__a_mio de implementacion de las recomendaciones por parte del
Director m_mncﬁzo y demads dependencias del RENAP, emitidas ononc:mam:ﬂm en
actas del mes de junio del presente afio por el Consejo no:mc_.ﬁzo en su calidad
de 6rgano técnico asesor v fiscalizador.

b) Conjuntamente con asesores de la Direccién m_mnc:<m muo<m om_,m _m <m_‘:n_8n_oz
y cumplimiento de _Bv_mBmZmn_o: de las recomendaciohes _uoﬂ nmnm Qm los
sefiores Directores de las a:nmﬂm:dmm dependencias, mB_ﬂ_amm ouoacsmBm:ﬁm en
auditorias _u_,m__a_:mﬂmm por el organo de fiscalizacién mccmﬂsmamsﬂm_ h .

Colaborar con el seguimiento al cymplimiento de instrucciones que emite la
Direccién Ejecutiva, las oficinas ejecutoras y demds dependencias am_ _wmz>_u por
instrucciones del drgano de Direccidn Superior.

Por instrucciones del Organo de Direccién Superior v _o:mnn.a: Ejecutiva,
conjuntamente con asesores legales y el sefior Director de >mmmo:m _.mmm_ procedi a
elaborar informe y ﬂmno_jm:amn_o:mm sobre actas de mmm_o: y ﬂmnoam:amn_ozmm
contenidas en estas del mes dej junio de 2022, mBm:mamm am_ no:mm_o no:mc_g<o en
su calidad de drgano técnico asesor.y fiscalizador interno.

Por instrucciones recibidas verbalmente por el sefior Director m;mocﬁzo asi £omo los
miembros del _._o:oa&_m Directorio, he brindado acompafiamiento < mmmmo:m _mmm_ a
distintas autoridades del RENAP en cuanto a las *oﬂBm:amamm y _m_nm.:n_mm de la
informacién requerida.por el drgano de Direccién Superior segn actas de sesiones
ordinarias y extraordinarias celebradas en el mes de julio o_m_‘m_mo 2022.

Por instrucciones verbales del 6rgano de Direccidn Superior y Direccion m_mnc:<m he
dado seguimiento a instrucciones emanadas por el érgano de o_ﬂmnn_o: mcum:o_, en
cuanto al diligenciamiento de los actos administrativos que mma:ﬁ_nm: la:atencién a
los servicios urgentes e Sa_m_om:mm_u_mm que presta el Registro -a la poblacién
guatemalteca, para dar cumplimiento a recomendaciones emanadas . por -la
Procuraduria de los Derechos Humanos y nch__B_mzﬁo a ﬁmmo_cn_oz Ea_n_m_
emanada por Tribunal constituido en >3um_,o

Apoyar como enlace legal entre los representantes de la no:qm_o:.m _General de
Cuentas y el RENAP, en mxmamzmm especiales de mca_ﬁo:m y. oqov ncmzao mm_ lo
n__muo:mm el U_ﬂmnﬁoﬂ Ejecutivo;
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1.9

a)

a)

Conjuntamente con [a Licda. Claudia Alonzo, asesora de Direccién Ejecutiva continué
brindando el apoyo y seguimiento de diligencias y entrega de informacién de
examenes especiales de auditoria iniciados en el afio dos mil <m5¢:.:o\_ asi como la
preparacion de documentos para atender la comunicacién - de - ﬂmmc_ﬂmaa
preliminares en audiencias fijadas para el efecto.

Conjuntamente con la Licda. Claudia Alonzo, asesora de Direccién Ejecutiva continué
brindando el apoyo y seguimiento de diligencias y entrega de _Eﬂo::mn_o: de
exdmenes especiales de auditoria iniciados en el afio dos mil veintidds.

Apoyar en la revision de documentos de ncm_nc_mﬂ natyraleza que le sean mm_m:m%m
por la Direccion Ejecutiva, para brindar puntos de vista E:a_nOm o legales'y: u_.o_uejm_1
soluciones en' caso de deteccidn de problemas presentes o'futuros, ‘asi como- dar
seguimiento a la consecucién de las spluciones si fuere requerida;

Apoyé en la revisién preliminar de informes rendidos por el Departamento de
Supervisidn con relacidn a la prestacidn del servicio por el Registro Central de las
Personas de las oficinas departamentales y municipales del RENAP, de forma
conjunta con Lorena Moreno, asesora de la Direccidén Ejecutiva, emitiendo las
recomendaciones verbales al Director para mejorar la atencidon al-usuario de los
servicios de RENAP, asi también se requirieron las accipnes correctivas. que se
estimaron pertinentes para salvaguardar la prestacion del servicio y el am_,mnro de
identidad de la poblacién guatemalteca, de manera . nmn_nc_m_. en Tas. ‘sedes
identificadas como de alta demanda de servicios en el mes de E__.o._am, NONN..A

Realizar cualquiera otra accion en materia juridica o legal ncm le sea qmn:m_.am uo_. la
Direccién m._mnc:<m

Apoyé en la revisién de _,mamnoaj, final de actas del mes n_m__.c.:o.am_ No,w,w.\,n__m_ wmmﬂo:mm '

ordinarias y extraordinarias celebradas por el érgano..de. Direccidn . Superior,
sugiriendo las recomendaciones legales pertinentes a cada aspecto. _

Apoyé en e| seguimiento y revisién de .informe presentado - por- la’ _u:mno_o: Qm
Verificacién de Identidad y Apoyo Social, asi como.la Direceidn de: nqmmcncmmﬂo sobre
los.consumos exentos de pago.realizados por diferentes entidades de. mﬁmao en el
denominado Portal Social del mes de julio de 2022.

La suscrita deja constancia en el presente informe de cumplimiento -y -avance, .que los
documentos de soporte y referenciales de cada actividad realizada, son exclusivamente para
atender los numerales 12 y 13 de la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas; Piblicas,
ONSEC y CGC que contiene las Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y
Profesionales con cargo al renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal

tempora

_=

se encuentran archivados en ia Direccidn Ejecutiva, por lo tanto, la _,mu-.oacnna:

que se haya generado en los mismos no se vulnera el acuerdo de confidencialidad m:mo:ﬁo
pues tiene como fin atender una norma de mayor jerarqufa.







Respetuosamente,

Monica Sofia mcn_: <___mmmm de Cadenas
Abogado y 226:9 no\mnﬁno 10078
Asesora de'Direccidn Ejecutiva

Dr. Rodolfo Bstuas
Direcls
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