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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017

V.

y

Fecha: 31/12/2017 / -

Actividades del Mes: 01/12/2017 al 31/12/2017 /

2 . a
Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc /

Namero del Contrato y su modificacién:/Ol‘1 5/-2/017 /
Vigencia del Contrato y su modificaciéni/(?2/0112017 al 31/12/20177

Renglén Presupuestario: 029 “O/ta’s }mﬁineraciones de personal temporal”

pd
Servicios: Técnicos 7z /

Direccién que Supervisa: Direccién de Presupuas(o

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con (los)
fondo(s) rotativo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contrataciones del
Estado, el Manual de Administracién de Fondo Rotativo y toda la disposicion legal y
normativa vigente para el sector publico.

De conformidad a instiucciones giradas mediante oficio nimero DE-7327-2018, del
-Despacho de Direccion Ejecutiva, que se refiere al evento “Tercer Congreso de
Registradores Civiles de las Personas a Nivel Nacional”, y a la necesidad de fortalecer el
Fondo Rotativo de Viaticas a cargo de la Direccion de Presupuesto, para asignar gastos de
viaticos al personal que. participara en dicha actividad, por lo que con base en dicha
disposicion, se elaboré Proyecto de Resolucién de Direccién, por medio del cual se aprueba
ampliacion del Fondo Rotativo de Viaticos, por un valor de Q.300,000.00. (Adjunto
documento).

2.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con (los)
fondo(s) rotativo(s), verificahdo que se cumpla con la Ley de Contrataciones del
Estado, el Manual de Administracién de Fondo Rotativo y toda la disposicion legal y
normativa vigente para el sector publico.

Segun instrucciones del Despacho de Direccion Ejecutiva, por medio de oficio nimero DE-
7413-2017, se hace necesario la creacion del Fondo Rotativo “Caja Chica Direccién de
Capacitacién”, con una asignacion de Q.50,000.00, para que dicha Direccién pueda sufragar
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gastos relacionados con la realizacion del evento “Tercer Congreso de Registradores Civiles
a Nivel Nacional”, por lo que se trabajé proyecto de resolucion de Direccion, que aprueba la
Creacion del fondo “Caja Chica Direccién de Capacitacion”, con una asignacion de
Q.50,000.00, asi como la respectiva modificacion del Fondo Rotativo Sede Central, para la
asignacion de fondos correspondiente. (adjunto documentos)

3.- Actividad 1.9) En coordinacion con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que desarrollen
los proyectos formulados por la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Elaboracion de documento “Consideraciones al Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y
Egresos del Registro Nacional de las Personas Ejercicio Fiscal 2017, presentado al
Ministerio de Finanzas Publicas, por Q.605.5 Millones; mismo que en su fuente 11 “Ingresos
Corrientes”, unicamente fue programado por el Ministerio de Finanzas Publicas, una
asignacion de Q.217.0 millones, es decir Q.203.2 millones menos a lo programado; por lo
que con base al nuevo techo presupuestario de Q.462.3 millones, y a las necesidades mas
urgentes de la institucion, se elabord propuesta de distribucion de asignaciones a nivel de
Grupo de Gasto; de igual manera de no aprobarse el proyecto de presupuesto para el afio
2018, por parte del Congreso de la Republica de Guatemala, se elaboré propuesta de
distribucion de asignaciories a nivel de Grupo de Gasto. (Adjunto documento).

4.- Actividad 1.9) En coordinacion con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que desarrollen
los proyectos formulados por la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Segun Memorandum numero DGCI-SPFI-DPP-0010-2017 de la Direccion de Gestién y
Control Interno, Coordinar con los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria,
la elaboracién del documento Memoria de Labores de la Direccion de Presupuesto,
correspondiente al periodo de enero a noviembre de 2017, el cual recoge los resultados y
logros mas importantes de la direccion ejecutadas durante el periodo indicado, de acuerdo a
los lineamientos establecidos por la Direccion de Gestidn y Control. Adjunto documento.

5.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

De conformidad a instrucciones giradas mediante oficio nimero DE-6956-2017, el Despacho
de Direcciéon Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, requiere que las Direcciones
de Asesoria Juridica y de Presupuesto, emitan en forma conjunta dictamen legal y financiero,
en relacién al Proyecto de “Reglamento Interno para la Administracion de Inversiones del
Registro Nacional de las:Personas ~RENAP, al respecto se trabajo dictamen conjunto en
forma coordinada con la Direccion de Asesoria Juridica. (Adjunto documento).




6.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Derivado del requerimiento realizado por el Registro Central de las Personas, segln oficio
RCP-DRCP-CRC-0881-2017, elaboracion del dodumento proyecto de respuesta con temas
relacionados con acciones a cargo de la Direccion de Presupuesto, en apoyo a la realizacion
del evento Tercer Congreso de Registradores Civiles de las Personas, a realizarse en la
ciudad de Antigua Guatemala en el mes de diciembre de 2017. Adjunto documento.

7.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

Participar en diferentes reuniones de trabajo convocadas por el sefior Director de
Presupueste, para abordar diversos temas relacionados con el proceso de ejecucion
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal 2017, asi como otros temas relacionados
con las actividades de la Direccion.

/ ?L /
Sejgio RodolfoM inez Puluc

Lic. Sam Rolan o Herr¢ra Gyc/la
Director de Pre
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017

/

Fecha: 31/12/2017 7

Actividades del Périod?/01107l2017 al 3111212017 / /
: Pl

Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Pul /

Nimero del Contrato y su modificacién: 015-2017 * j
//

Vigencia del Contrato y su modificacién’ 02101/201ya’l 31/12/2017
d // /

Renglon Presupuestario: 029“Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos /

Direccién que Supervisa: Direccion de Présupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Elaboraciéon de documento al Ministerio de Finanzas Publicas, mediante al cual se
solicita que el espacio presupuestario por Q.3.500,000.00 aprobado mediante el
Decreto Numero 50-2016 Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal 2017, con fuente de financiamiento 61 “Donaciones
Externas”, se traslade a la fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes”, a través
de sustitucion de fuente de financiamiento, en virtud a que el proceso de negociacion
con el Banco Interamericano de Desarrollo —BID-,para financiar el “Programa Piloto
del Sistema Alerta Temprana de Nacimientos para tres departamentos (Alta Verapaz,
Baja Verapaz y Huehuetenango), por un monto de US$683,500.00 ha sido cancelado
definitivamente segun lo informado por dicho érgano financiero, a través del oficio
CID/CGU-2651/2016 de fecha 28 de octubre de 2016. Adjunto proyecto de
documento.

Coordinar con el Departamento de Presupuesto, respecto a elaboracion del
documento mediante el cual se da respuesta a la informacion requerida por el
Consejo Consultivo del Registro Nacional de las Personas, segun punto tercero del
acta nimero 24-2017, la que requiere informacion relacionada a los DPls, que fueron
facturados por la entidad Easy Marketing, S. A; asimismo informacién relacionada con
el destino de Q.51.0 millones que fueron aprobados mediante Acuerdo Gubernativo de
Presupuesto numero 16-2016. (adjunto documento).




. Andlisis y discusién relacionado con el anteproyecto de presupuesto de Ingresos y

Egresos del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2018, que debe
de ser entregado al Despacho de Direccién Ejecutiva, para su aprobacion por parte del
Directorio de la Institucion, cuyo monto asciende a la cantidad de Q.605,555.825.00,
los cuales se propone se financien de la siguiente manera: Fuente de Financiamiento
11”Ingresos Corrientes”, por la cantidad de Q.420,200,132.00 y 31 “Ingresos Propios”
por la cantidad de Q.185,355,693.00.

. Participacion en reunién de trabajo, desarrollada en la Direccion de Asesoria Legal, en

la que se abordd el tema relacionado con analisis a posibles propuestas que el
RENAP, debera de realizar a la Direccion General de la Policia Nacional Civil, para
que ésta contintue prestando los servicios de seguridad a las instalaciones, personal
de la institucion asi como a los ciudadanos que se acercan a las oficinas a realizar
gestiones relacionadas con su identificacion. (adjunto documento).

. En coordinacién con el equipo de profesionales que trabajan en apoyo a la Comision

de Recepciéon y Ligquidacién del Contrato Administrativo No. 55-2008, y su
modificacion 25-2016, se elaboré informe circunstanciado respecto al “Evento de
Licitacién Publica Nacional e Internacional - RENAP -02-RENAP-2008-NOG-586595”,
para hacer del conocimiento de las acciones ejecutadas en su oportunidad por parte
de las autoridades del Registro Nacional de las Personas, asi como para ilustrar el
estatus que a la fecha presenta el Contrato Administrativo de mérito. (adjunto informe).

. Derivado de las inétrucciones mediante oficio numero DE-4671-2017 del Despacho del

sefior Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas, coordinar con los
Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, la elaboracién de informe
relacionado con las acciones realizadas respecto a las necesidades de las 340
oficinas del Registro Nacional de las Personas a nivel nacional al mes de junio de
2017. (adjunto informe).

. Elaboracién de documento “Comentarios sobre la Cooperacion Interinstitucional entre

la Policia Nacional Civil y el Registro Nacional de las Personas”, en el que se analiza
las propuestas realizada por los representantes de la Policia Nacional Civil, para
continuar prestando el servicio de seguridad a las instalaciones centrales y oficinas
registrales del Registro Nacional de las Personas, a nivel de toda la republica;
documento presentado y analizado en la Mesa Técnica en reunion de trabajo realizado
en la Asesoria Juridica del RENAP. (adjunto copia de documento y reporte de
reunion).

. Derivado de la notificacion realizada por la Direccion Financiera del Ministerio de

Finanzas Publicas, consistente en que el techo presupuestario programado en calidad




de aporte para el RENAP para el afio 2018, asciende a Q.197.0 millones, se elaboré
propuesta mediante la cual el Despacho Superior del Registro Nacional de las
Personas, solicita al Ministerio de Finanzas Publicas, reconsidere dicha asignacién
que se estima insuficiente para que el RENAP, pueda cumplir con los distintos
programas vy proy:ectos programados para el afo 2018, para lo cual se necesitan
recursos por Q.420.2 millones mismos que fueron incluido en el anteproyecto de
presupuesto 2018.(adjunto documento).

En seguimiento al tema relacionado a que los agentes de seguridad de la Policia
Nacional Civil, continien prestando el servicios de seguridad a las oficinas centrales
asi como de las instalaciones del RENAP a nivel nacional, se elaboré el documento
denominado “Propuestas de Cooperacion Interinstitucional entre la Direccién General
de la Policia Nacional Civil y el Registro Nacional de las Personas”, los que fueron
presentados y analizados por la Mesa Técnica, en reuniones llevadas a cabo los dias
24 y 25 de julio de 2018, mismos que seran presentadas al Despacho del sefior
Director Ejecutivo del RENAP. Adjunto documento y reporte de reuniones).

10. Ante la necesidad de presentar a al Despacho de Direccién Ejecutiva del RENAP, una

proyeccion estimada de cierre de operacionies del presupuesto de ingresos y egresos
del Registro Nacional de las Personas, se elabor6 proyecto de documento mediante el
que se requiere a la Direccion Administrativa rinda un informe sobre las gestiones
(expedientes de cotizacion y/o licitacion) que se encuentren en proceso y que
constituiran compromiso presupuestario y financiero en lo que resta del presente
ejercicio fiscal. (adjunto proyecto).

11.

En coordinacién con el equipo de profesionales que conforman la mesa técnica que
analiza propuestas a presentarse a la Direccion General de la Policia Nacional Civil,
se procedi6 a la elaboracion de un documento mediante el cual el Registro Nacional
de las Personas, realiza una propuesta concreta ante la PCN, cuya negociacién
permita la celebracion de un Convenio de Cooperacion Interinstitucional, con la
finalidad de que los agentes de seguridad de ese cuerpo policial, contintien prestando
el servicio de seguridad las instalaciones del Registro Nacional de las Personas asi
como de todas las oficinas a nivel nacional. Participan: Lic. Samuel Herrera Director de
Presupuesto, Lic. Salvador Navarro Director Administrativo, Lic. Josué Argueta Jefe de
Seguridad, Lic. Fidel Lépez, Director Administrativo, Lic. Byron Castafieda, Asesor
Direccién Ejecutiva. (adjunto proyecto de documento).
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12. Derivado de la solicitud presentada por el Diputado Luis Fernando Montenegro Flores,
de la Bancada Encuentro por Guatemala, Congreso de la Republica de Guatemala, en
coordinacion con el Departamento de Tesoreria de la Direccién de Presupuesto, se
elaboré proyecto de informe al Despacho de Direccion Ejecutiva asi como informe en
el que se dan respuestas a las preguntas planteadas por el sefior Diputado
Montenegro Flores, mismas que se relacionan con las actividades que se desarrollan
en el Registro Nacional de las Personas (adjunto documento).

13. En coordinacion con el Departamento de Contabilidad de la Direccién de Presupuesto,
elaboracién de ddcumento para ampliar informacién requerida por la Contraloria
General de Cuentas, por medio de oficio' CGC-RENAP-S9-DC-EEA-0238-2017, se
proporcion6 informacién relacionada con respecto a la literal e) que indica:
“...autorizacién original de parte del Ministerio de Finanzas Publicas para el
desembolso de Q.11,500,000.00 por concepto de salarios dejados de percibir”,
asimismo se adjunta reporte de la ejecucion presupuestaria de dichos recursos, que
incluye, nombre del beneficiario, nimero de CUR, fuente de financiamiento y total
pagado. (adjunto documento)

14.En forma coordinada con el Departamento de Presupuesto, y con instrucciones del
Despacho de Direccion Ejecutiva, se elaboré una proyeccion estimada de ingresos y
gastos al 31 de diciembre de 2917, proyeccion estimada de saldo de caja al 31 de
diciembre de 2017: (adjunto documento).

15.- Actividad 1.2) Verificar los procesos y procedimientos vigentes e implementarios
en los diferentes departamentos, proponiendo las modificaciones y mejoras que
optimicen las operaciones, asi como el control interno actual circundante, a efecto de
presentar propuestas para su mejora continua.

Segun lo solicitado por la Direccién de Gestion y Control Interno, mediante oficio nimero
DGCI-SPFI-DOYM-0144-2017, se procedié a revisar y analizar en su totalidad el documento
denominado “Guia para Brindar Estadisticas Vitales al Usuario del RENAP”, documento de
caracter técnico administrativo que tiene como propdsito ser de orientacién y guia al personal
del Registro Central de las Personas, para definir procedimientos para proveer al usuario de
informacion de Estadisticas Vitales; al que se le realizaron observaciones y sugerencias
(adjunto documento).

16.- Actividad 1. 2) Verificar los procesos y procedimiento vigentes e implementarlos en
los diferentes departamentos, proponiendo las modificaciones y mejoras que
optimicen las operaciones, asi como el control interno actual circundante, a efecto de
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presentar propuestas para su mejora continua.

Elaboracién de Proyecto de Manual de Procedimientos para el Proceso de Reconocimiento
de Gastos Ocasionados por Personal que Presta Servicios Técnicos 6 Profesionales
Individuales al Registro Nacional de las Personas, el cual tiene como propésito describir las
actividades necesarias para asignar los recursos financieros en concepto de gastos de
reconocimiento a contratistas que prestan servicios técnicos o profesionales individuales,
segun lo establecido en el Acuerdo Gubernativo No.54-2017 “Reglamento para el
Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados en el Transcurso del Ejercicio Fiscal
2017". (Adjunto documento).

17.- Actividad 1.3) Asesorar en la revisién de expedientes que se remiten a las
autoridades superiores: del RENAP para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Analisis, revisién y sugerencias realizadas al proyecto de dictamen nimero L12-01-DP-050-
2017 relacionado con andlisis desde el punto de vista presupuestario financiero, que permita
al Registro Nacional de las Personas, la instalacién de una Unidad Mévil de Enrolamiento, en
las instalaciones del Aeropuerto Internacional, solicitado por la Direccién de Registro Central
de las Personas.

18.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
autoridades superiores: del RENAP para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Andlisis, revision y sugerencias realizadas al proyecto de dictamen nimero L12-01-DP-049-
2017, referente a la perspectiva institucional de implementar en el Registro Nacional de las
Personas, el proyecto denominado “Programa de Fortalecimiento: Cultura Institucional”,
segun lo solicitado por el Departamento de Planificacién y Proyectos de la Direccion de
Gestion y Control Interno, por medio de oficio DGCI-SPFI-DPP-0099-2017.

19.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
autoridades superiores del RENAP para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Analisis, revision y sugerencias realizadas al proyecto de dictamen presupuestario nimero
L12-01-DP-051-2017, el cual se relaciona con la implementacién del proyecto denominado
“Sistemas de Alarmas con Sensores para las Instalaciones del RENAP, a Nivel Nacional”,
con el objetivo de garantizar el resguardo de los recursos institucionales del RENAP.

20.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con los
fondos rotativos, verificando que se cumpla con la Ley de Contrataciones del Estado,
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el Manual de Administracion de Fondo Rotativo y toda la disposicion legal y normativa
vigente para el sector piublico.

Elaboracion de documento (proyecto de respuesta), segun lo requerido por la Direccion de
Registro Central de las Personas, mediante oficio. nimero RCP-V-0001-2017, en relacién al
procedimiento a utilizarse para la asignacién de fecursos destinados a Reconocimiento de
Gastos, derivado de la prestacion de servicios técnicos o profesionales individuales, cuando
con motivo de la prestacion de los servicios para los que ha sido contratado, debe trasladarse
al interior o exterior de la Replblica, de acuerdo al procedimiento que establece el
reglamento respectivo.(adjunto documento).

21.- Actividad 1.8) Revisién de procedimientos y cumplimiento de Normas Generales
de Control interno gubernamental y otra normativa aplicable en los departamentos de
contabilidad, presupuesto y tesoreria de la direcciéon de presupuesto del RENAP.

Derivado de las disposiciones establecidas en el Acuerdo Gubernativo numero 54-2017, que
aprobo el Reglamento para el Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados en el
Transcurso del Ejercicio-Fiscal Dos mil Diecisiete, se realizd (proyecto) de documento de
consulta a la Direccion. Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas,
respecto al renglon presupuestario al cual debe. imputarse el gasto que se genere, con
motivo del otorgamiento de “Reconocimiento de Gastos” en que incurra el contratista que
presta servicios técnicos o profesional al Registro Nacional de las Personas. (Adjunto
documento).

22.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participar en reunion de trabajo realizada en la Direccion de Asesoria Legal, tema abordado:
Seguimiento al tema relacionado con la continuidad de la seguridad en las oficinas del
Registro Nacional de las Personas, por parte de la Direccion General de la Policia Nacional
Civil; se propone se realice analisis desde el purito de vista técnico, financiero-legal, sobre
la posibilidad de otorgar un bono econémico a favor de cada uno de los agentes de seguridad
que resguardan las instalaciones sede central y oficinas a nivel nacional del RENAP. (Adjunto
documento y reporte reunion).

23.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participacién en reunién de trabajo llevada a cabo el dia 11 de septiembre, en las oficinas de
la Direccion de Asesoria- Juridica del RENAP, en continuidad al tema Seguridad en las
Instalaciones del Registro Nacional de las Personas, por parte de la Direccién General de la
Policia Nacional Civil, en la que, la mesa técnica después de evaluar cada una de las
propuestas de negociacion, se permite recomendar a las autoridades de la institucién, que




de conformidad con lo que establece el Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica,
Ley de Contrataciones del Estado, la Direccion Administrativa, proceda a la contratacién de
una empresa de seguridad privada, para que preste los servicios de seguridad a las
instalaciones del Registro Nacional de las Personas a nivel nacional. (adjunto documento)

24.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Elaboracion de documento Resumen, para el Despacho de Direccion Ejecutiva, relacionado
con los objetivos, destino, y todo lo relativo al Convenio de Préstamo No.2025 “Apoyo al
Registro Nacional de las Personas, como Resultado de las Obligaciones Generadas en
Concepto de Implementacion del Documento Personal de ldentificacion”, por un monto total
de US$.115,000.000.00, cuyo destino fue el de apoyar financieramente al Registro Nacional
de las Personas, para afrontar las obligaciones generadas en concepto de implementacién
del Documento Personal de Identificacion dentro del Programa de Fortalecimiento
Institucional; asimismo elaboracién del documento-Resumen, relacionado con el Convenio de
Cooperacion Técnica no Reembolsable No.ATN/I113911.GU “Fortalecimiento Institucional
del Registro Nacional de. las Personas”. Por un monto de US$400,000.00 con el Banco
Interamericano de Desarrollo —BID-, cuya finalidad fue el fortalecimiento del RENAP,
encargado de emitir y administrar el Documento Personal de Identificacion. (adjunto
documento)

25.- Actividad 1.2) Verificar los procesos y procedimiento vigentes e implementarlos en
los diferentes departamentos, proponiendo las modificaciones y mejoras que
optimicen las operaciones, asi como el control interno actual circundante, a efecto de
presentar propuestas para su mejora continua.

Elaboracion de documento “Consideraciones al Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y
Egresos del Registro Nacional de las Personas, para el Ejercicio Fiscal 2018”, el que debera
ser reorientado para financiar los principales programas y proyectos de la institucién, dentro
de los que se incluye la seguridad de las instalaciones de la sede central del RENAP,
oficinas registrales a nivel nacional, asi como el resguardo de la documentacién e
informacién relacionada con la identificacion de los ciudadanos guatemaltecos. (adjunto
documento)

26.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
autoridades superiores del RENAP para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Analisis, revision y sugerencias realizadas al proyecto de dictamen presupuestario nimero
68-2017, relacionado con la modificacion presupuestaria externa por la cantidad de
Q.5,511,802.00, asi como del proyecto de Acuerdo de Direccién Ejecutiva nimero 187-2017
por medio del que se aprueba la modificacion presupuestaria relacionada, a favor de varias




dependencias del Registro Nacional de las Personas, para solventar distintos compromisos
derivados de la adquisicion de bienes y servicios. (se realizaron observaciones y
sugerencias).

27.- Actividad 1.4) Asesorar en la revision: de operaciones y documentos que
comprueben el gasto y adquisiciones realizadas y que sean enviados por las diferentes
dependencias para el tramite de gestion del pago correspondiente, a efecto que los
mismos cumplan con la normativa legal vigente.

Analisis y comentarios al'Decreto 49-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, el cual
establece que las entidades autonomas, descentralizadas y empresas del Estado, estan
obligadas a contribuir con la Contraloria General de Cuentas, transfiriendo un porcentaje de
recursos financieros provenientes del, presupuesto de ingresos y egresos de cada institucion
a efecto de resarcir parté de los gastos de fiscalizacion que realiza dicho ente fiscalizador.
(adjunto documento).

28.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con los
fondos rotativos, verificando que se cumpla con la Ley de Contrataciones del Estado,
el Manual de Administraciéon de Fondo Rotativo y toda la disposicién legal y normativa
vigente para el sector publico.

De conformidad a instrucciones del Despacho de Direcciéon Ejecutiva, mediante oficio
nimero DE-6051-2017, se elabor6 el Proyecto de Acuerdo de Direccion Ejecutiva, por medio
del cual se propone ampliar en Q.678,000.00, el Fondo Rotativo Institucional del Registro
Nacional de las Personas, especifico para incrementar en Q,2,000,00, las asignaciones de
Fondos Rotativo de Cajas Chicas de las 339 oficinas a nivel nacional, quedando en
Q,4000.00 el fondo de cada oficina.(adjunto proyecto de Acuerdo).

29.- Actividad 1.10) Otras: actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacién de los servicios.

Participacion en reunion de trabajo en la Mesa Técnica, (realizada en la Direccion de
Asesoria Juridica), que tiene a su cargo la discusién y planteamiento de alternativas de
solucion al tema relacionado con el apoyo que el Ministerio de Gobernacién ha brindado al
Registro Nacional de las Personas, aportando agentes de seguridad de la Policia Nacional
Civil, para el resguardo de las instalaciones de la sede central de Registro Nacional de las
Personas asi como de las oficinas a nivel nacional, presentar propuesta de convenio de
cooperacion interinstitucional a suscribirse entre la Direccién General de Policia Nacional
Civil y el Registro Nacional de las Personas. (Adjunto reporte de asistentes a reunién)

30.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacién de los servicios.




Participacién en reuniones: de trabajo en Mesa Técnica, en atencién a las instrucciones
giradas en oficio de Direccién Ejecutiva nimero DE-5936-2017, en el que requiere “Elaborar
un Proyecto en conjunto-para la contratacion de guardianes y personal para conformar una
fuerza de seguridad para el Registro Nacional de las Personas —RENAP”, se definieron
responsabilidades de cada una de las Direcciones participantes para la elaboracién del
informe final. (adjunto documento y reporte asistentes a reunion)

31.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participacion en reunion‘de trabajo, realizada en la Direccion de Asesoria Legal, con los
integrantes de la mesa técnica, en el que se brindé apoyo en la revision del documento
“Contratacion de Personal para conformar una fuerza de seguridad para al Registro Nacional
de las Personas”, el que ‘debera ser presentado al Despacho de Direccion Ejecutiva, segin
instrucciones glradas mediante oficio numero DE<5936-2017 de fecha 12 de septiembre de
2017 y oficio DE-6143-2017 de Direccion Ejecutiva se efectuaron observaciones vy

sugerencias. (adjunto docéumento).

32.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participacion en reunién de trabajo realizado en la Direccion de Asesoria Legal, con
integrantes de la mesa técnica que tiene a su cargo el tema de la seguridad en las
instalaciones del RENAP; en la que se revis6 la Gltima version de documento “Proyecto de
Seguridad a través de la Direccién General de la Policia Nacional Civil, para el resguardo de
las instalaciones del RENAP, se realizaron observaciones y sugerencias al documento
elaborado por las Direcciones responsables. (adjunto documento).

33.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccién de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Elaboracion de proyecto propuesta de en relacion a las acciones a cargo de la Direccién de
Presupuesto, para garantizar el financiamiento del Proyecto de “Contrataciéon de Guardias de
Seguridad y Personal para Conformar una Fuerza de Seguridad para el Registro Nacional de
las Personas”, cuya implementacion se estima en un costo de Q.13,404,534.73, que incluye
los rubros siguientes: sueldos y prestaciones de Guardias de seguridad (un afio), asi como
equipo, uniformes, telefonia, vehiculos, servicio de vehiculos, combustibles y seguros.
(adjunto documento).

34.- Actividad 1.10) Otrés actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participar en reunién de frabajo llevada a cabo con las autoridades que conforman la mesa
técnica, que tiene a su cargo la propuesta de “Contratacién de personal para conformar una




fuerza de seguridad para el Registro Nacional de‘las Personas”, para atender instrucciones
del Despacho de Direccion Ejecutiva, a través de oficio No.DE-6503-2017 en el sentido de
“elaborar presentacion ejecutiva sobre el procedimiento y lo que conlleva la contratacion de
guardianes para el Registro Nacional de las Personas”, segun instrucciones del 6rgano de
Direcciéon Superior del RENAP, mediante Acta de Directorio nimero 93-2017. (adjunto
reporte)

35.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de Ios informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llévar a cabo las acciones correctivas
conforme la documentacién respectiva.

Revision y analisis del documento por medio del cual se da respuesta a los hallazgos
relacionado a control interno, formulados por la Contraloria General de Cuentas, segun
informe No.CGC- NOT-RENAP-027-2017, derivado de la auditoria efectuada a las
operaciones presupuestarias contables y financieras correspondiente al periodo
comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2016. (Se realizaron observaciones y
sugerencias.)

36.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones correctivas
conforme la documentacion respectiva

De conformidad al oficio DE 6976-2017, del Despacho de Direccién Ejecutiva, la cual hace
referencia a la carta a la Gerencia 64905-2017 de la Unidad de Auditoria Interna, en la que
se recomienda se mtegre en un solo documento el Reglamento de Viaticos y Gastos
Conexos del RENAP, y sus reformas, conforme al Reglamento General de Viaticos emitido
por el Ministerio de Finanzas Publicas, que se incluye en al Acuerdo Gubernativo nimero 35-
2017, al respecto se elabor6 un proyecto de Reglamento de Viaticos y Gastos Conexos del
RENAP, misma que retine dicha norma y sus reformas en un solo documento para atender la
recomendacion de la Unidad de Auditoria Interna. (Adjunto documento).

37.- Actividad 1.8) Revisién de procedimientos y cumplimiento de Normas Generales
de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable en los Departamentos de
Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Coordinar con los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, la elaboracién
del documento “Normas de Cierre Presupuestario.y Contable para el ejercicio fiscal 20177,
con el objetivo que todas las transacciones derivadas de la ejecucion del Presupuesto de
Ingresos y Egresos, asi como de las operaciones contables y financieras del Registro
Nacional de las Personds .correspondiente al ejercicio fiscal 2017, queden debidamente
registrados, de conformid;ad a las normas y leyes que rigen los procesos presupuestarios.




(Adjunto documen'to).

38.- Actividad 1.9) En coordinacion con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que desarrollen
los proyectos formulados por la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Coordinar con los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, la elaboracion
informes relacionada con.la. ejecucién presupuestarla del Presupuesto de Ingresos y Egresos
del Registro Nacional de’ las Personas correspondiente al ejercicio fiscal 2017, conformada
por ejecucion de gastos'por grupo de gasto, fuente de financiamiento y por dependencia
asimismo ejecucion de ingresos por fuente de financiamiento, la que fue presentada por el
sefior Director de presupuesto en reunién de trabajo llevada a cabo los dias 14 y 15 de
noviembre del afio en curso. (Adjunto documento).

39.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto-en la prestacion de los servicios.

De conformidad a los lineamientos girados por la Direccién de Gestién y Control Interno,
mediante memorandum numero DGCI-007-2017 de fecha 9 de noviembre 2017, en el que se
hace referencia al evento “Presentacion en reunién de Directores”, se trabajé en forma
coordinada con los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, sobre los
temas: Las funciones rectoras de la Direccion de Presupuesto logros alcanzados en el
ejercicio fiscal 2017, asi ‘como los principales resultados, los desafios de corto, mediano y
largo plazo y las principales limitantes afrontadas durante el desarrollo de las actividades.
(Adjunto documento).

40.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de los servicios.

Conforme las instrucciones del Despacho de Direccién Ejecutiva, mediante oficios nimeros
DE-6863 y 6897 ambos de fecha 6 de noviembre de 2017, en los que se hace referencia al
acta numero 42-2017 del Consejo Consultivo del Registro Nacional de las Personas, en la
que se requiere informacion siguiente: Presupuesto aprobado, percibido y ejecutado
correspondiente al periodo del 1 de enero al 15 de octubre de 2017, por fuente de
financiamiento, por lo que en forma coordinada con la Direccion de Presupuesto, se trabajo
informe mediante el cual se atiende lo solicitado por el Consejo Consultivo. (Adjunto informe).

41.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacién de los servicios.

De conformidad a instrucciones giradas mediante oficio nimero DE-6797-2017 del Despacho
de Direccion Ejecutiva, participar en reuniones de trabajo con le mesa técnica conformada
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por las direcciones de Asesoria Legal, Administrativa, de Presupuesto y subdireccion de
Recursos Humanos, responsable de emitir de manera conjunta y coordinada el proyecto para
la contratacién de guardianes y personal para conformar una fuerza de seguridad para el
Registro Nacional de las Personas, por lo que se brindé apoyo en la elaboraciéon del
dictamen presupuestario-financiero, para el financiamiento del citado proyecto, que podria
iniciar sus funciones en el ejercicio fiscal 2018. (Adjunto documento).

42.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con (los)
fondo(s) rotativo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contrataciones del
Estado, el Manual de Administracién de Fondo Rotativo y toda la disposicién legal y
normativa vigente para el sector publico.

De conformidad a instrucciones giradas mediante oficio numero DE-7327-2018, del
Despacho de Direccién Ejecutiva, que se refiere al evento “Tercer Congreso de
Registradores Civiles de Jas Personas a Nivel Nacional”, y a la necesidad de fortalecer el
Fondo Rotativo de Viaticos a cargo de la Direccion de Presupuesto, para asignar gastos de
viaticos al personal que participara en dicha actividad, por lo que con base en dicha
disposicion, se elaboré Proyecto de Resolucién de Direccién, por medio del cual se aprueba
ampliacion del Fondo Rotativo de Viaticos, por un valor de Q.300,000.00. (Adjunto
documento).

43.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con (los)
fondo(s) rotativo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contrataciones del
Estado, el Manual de Administracién de Fondo Rotativo y toda la disposicion legal y
normativa vigente para el sector publico.

Segun instrucciones del Despacho de Direccién Ejecutiva, por medio de oficio nimero DE-
7413-2017, se hace necesario la creacion del Fondo Rotativo “Caja Chica Direccién de
Capacitacion”, con una asignacion de Q.50,000.00, para que dicha Direccién pueda sufragar
gastos relacionados con la realizacion del evento “Tercer Congreso de Registradores Civiles
a Nivel Nacional’, por lo que se trabajé proyecto de resolucion de Direccién, que aprueba la
Creacion del fondo “Caja Chica Direccién de Capacitacion”, con una asignacién de
Q.50,000.00, asi como la respectiva modificaciéon del Fondo Rotativo Sede Central, para la
asignacién de fondos correspondlente (adjunto documentos)

44.- Actividad 1.9) En coordinacién con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que desarrollen
los proyectos formulados por la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Elaboracién de documento “Consideraciones al Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y
Egresos del Registro Nacional de las Personas Ejercicio Fiscal 2017", presentado al
Ministerio de Finanzas Publicas, por Q.605.5 Millones; mismo que en su fuente 11 “Ingresos
Corrientes”, unicamente fue programado por el Ministerio de Finanzas Publicas, una




asignacion de Q.217.0 millones, es decir Q.203.2 millones menos a lo programado; por lo
que con base al nuevo techo presupuestario de Q.462.3 millones, y a las necesidades mas
urgentes de la institucion, se elabordé propuesta de distribucion de asignaciones a nivel de
Grupo de Gasto; de igual manera de no aprobarse el proyecto de presupuesto para el afio
2018, por parte del Congreso de la Republica 'de Guatemala, se elaboré propuesta de
distribucion de asignaciones a nivel de Grupo de Gasto. (Adjunto documento).

45.- Actividad 1.9) En coordinacion con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que desarrollen
los proyectos formulados por la Direccion de Presupuesto del RENAP.

Segun Memorandum nimero DGCI-SPFI-DPP-0010-2017 de la Direccién de Gestién vy
Control Interno, Coordinar con los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria,
la elaboracién del documento Memoria de Labores de la Direccion de Presupuesto,
correspondiente al periodo de enero a noviembre de 2017, el cual recoge los resultados y
logros mas importantes de la direccion ejecutadas.durante el periodo indicado, de acuerdo a
los lineamientos establecidos por la Direccion de Gestién y Control. Adjunto documento.

46.- Actividad 1.10) Otr'ias actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

De conformidad a instrucciones giradas mediante oficio nimero DE-6956-2017, el Despacho
de Direccion Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, requiere que las Direcciones
de Asesoria Juridica y de:Presupuesto, emitan en forma conjunta dictamen legal y financiero,
en relacion al Proyecto de “Reglamento Interno para la Administracion de Inversiones del
Registro Nacional de las: Personas —-RENAP, al respecto se trabajoé dictamen conjunto en
forma coordinada con la Direccién de Asesoria Juridica. (Adjunto documento).

47.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

Derivado del requerimiento realizado por el Registro Central de las Personas, segun oficio
RCP-DRCP-CRC-0881-2017, elaboracion del documento proyecto de respuesta con temas
relacionados con acciones a cargo de la Direccion de Presupuesto, en apoyo a la realizacion
del evento Tercer Congréso de Registradores Civiles de las Personas, a realizarse en la
ciudad de Antigua Guatemala en el mes de diciembre de 2017. Adjunto documento.

48.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y Ia
Direccion de Presupuesto en la prestacién de sus servicios.

Participar _en diferentes reuniones de trabajo convocadas por el sefior Director de




Presupueste, para abordar diversos temas relacionados con el proceso de ejecucion
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal 2017, asi como otros temas relacionados
con las actividades de la Direccion.
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INFORME DE PRODUCTOS ENTREGADOS EN EL PERIODO DE JULIO A
DICIEMBRE DE 2017.

CONTRATISTA: Sergio Rodolfo Martinez Puluc.

DIRECCION: Direccién de Presupuesto

Registro Central de las Personas.

Informe de productos entregados en el periodo de julio a diciembre de 2017.

> Documento, solicitud al Ministerio de Finanzas Publicas, en el que se
requiere que el espacio presupuestario por Q.3,500,000.00 aprobado
mediante Decreto 50-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal 2017, con fuente de financiamiento 61 “Donaciones
Externas”, se sustituya por fuente de financiamiento 11 “Ingresos
Corrientes”, en virtud a que la negociacion con el Banco Interamericano de
Desarrollo -BID-, para financiar el Programa piloto del Sistema Alerta
Temprana de Nacimientos para tres (3) Departamentos (Alta Verapaz, Baja
Verapaz y Huehuetenango), por un monto de US$.683,500.00 fue
cancelado definitivamente, seguin oficio CID/CGU-2651/2016.

> Informe elaborado en respuesta a informacion requerida por el Consejo
Consultivo del RENAP, segun punto tercero del acta nimero 24-2017, de
reunién realizada por dicho Consejo, relacionado con informacion de DPIs,
que fueron ‘facturados por la empresa Easy Marketing, S. A, asi como
informacién de caracter presupuestario.

» Analisis, discusién y asesoria sobre el anteproyecto de presupuesto de
Ingresos y Egreso“s del Registro Nacional de las Personas, para el Ejercicio
Fiscal 2018, para ser entregado al Despacho de Direccién Ejecutiva, para
su aprobacion por el Directorio de la Institucién, cuyo monto asciende a
Q.605,555.132.00.

> Informe circunstanciado elaborado en coordinacion con el equipo de
profesionales que trabaja en apoyo a la Comisién de Recepcion y
Liquidacion del Contrato Administrativo No.55.-2008, y su modificacion 25-
2016, respecto al “Evento de Licitacién Publica Nacional e Internacional
RENAP-02-RENAP-2008-NOG-586595”", para hacer del conocimiento de
las acciones’ejecutadas en su oporturiidad por parte de las autoridades del
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Registro Nacional de las Personas, asi como para ilustrar el estatus que a
la fecha presenta el Contrato Administrativo de mérito.

Elaboraciéon de informe, en coordinacion con las areas de Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria, segln las’ instrucciones giradas mediante oficio
Numero DE-4671-2017 del Despacho de Direccién Ejecutiva, relacionado
con las acciones realizadas por parte de la Direccion de Presupuesto, en
apoyo a las necesidades de las, trescientas cuarenta (340) oficinas
registrales del Registro Nacional de las Personas a nivel nacional.

Documento “Cooperacién Interinstitucional entre la Direccién de la Policia
Nacional Ci\f/il y el Registro Nacional de las Personas”, tema trabajado en la
Asesoria Juridica, con la Mesa Técnica, que tiene a su cargo andlisis de
propuestas para que la Policia Nacional Civil, continte prestando servicios
de seguridad a las instalaciones centrales y oficinas registrales del Registro
Nacional de'las Personas.

Se elabor6. documento mediante el cual, el Registro Nacional de las
Personas, solicita al Ministerio de Finanzas Publicas reconsidere el techo
presupuestario de Q.197.00 millones de quetzales, propuesto como aporte
para el ejercicio fiscal 2018, y se solicita que el aporte se programe en
Q,420.0 millones de quetzales, segln se programé en el anteproyecto de
presupuesto correspondiente.

Documento . a través del que se requiri6 a la Direccién Administrativa
rendir informe sobre las gestiones administrativas (expedientes de
cotizacion ylo licitacion), que se encuentren en proceso y que constituyen
compromiso presupuestario y financiero para el periodo que resta del
ejercicio fiscal 2017.

Informe mediante el que se da respuesta a la solicitud de informacion
financiera requerida por el Diputado Luis Fernando Montenegro Flores, de
la Bancada Encuentro por Guatemala del Congreso de la Republica de
Guatemala, documento elaborado en coordinacién con el Departamento de
Tesoreria dé la Direccién de Presupuesto.

En forma co:ordina con el Departamento de Presupuesto y el Departamento
de Tesoreria, derivado de instrucciones del Despacho de Direccion
Ejecutiva, se elabor6 documento con la Proyeccion estimada de ingresos y
gastos al 31de diciembre de 2017.




Documento: Proyecto “Manual de Procedimientos para el Proceso de
Reconocimiento de Gastos Ocasionados por Personal que Presta Servicios
Técnicos & Profesionales Individuales al Registro Nacional de las
Personas”, 'su base legal es el Acuerdo Gubernativo nimero 54-2017.

Documento‘por medio del que se da respuesta a informacion solicitad por el
Registro Central de las Personas, segun oficio numero RCP-V-0001-2017,
relacionado con el procedimiento a utilizarse para la asignacién de recursos
para el Reconocimiento de Gastos, derivado de la prestaciéon de servicios
técnicos 6 profesionales individuales.

Documento: de consulta al Ministerio de Finanzas Publicas, respecto al
renglon presupuestario al cual debe de imputarse el gasto que se genere
con motivo: del otorgamiento de “Reconocimiento de Gastos”, en que
incurra el contratista que presta servicios técnicos 6 profesionales al
Registro Nacional de las Personas, segun Acuerdo Gubernativo nimero 54-
2017.

Documento :relacionado con el contenido Resumen relacionado con los
objetivos, uso y destino de los recursos financieros provenientes de las
siguientes fuentes: a) Convenio de Préstamo No.2025 “Apoyo al Registro
Nacional de las Personas, como resultado de las obligaciones generadas
en conceptg de implementacién del Documento Personal de identificacion -
DPI-, por un valor de Q. US$.115,000.000.00.

Documento-relacionado con Resumen relacionado con los objetivos, uso y
destino de. los recursos financieros provenientes del Convenio de
Cooperacion Técnica no Reembolsable No.ATN/1113911-GU
“Fortalecimiento Institucional del Registro Nacional de las Personas’, por un
monto de US$.400,000.00 con el Banco Interamericano de Desarrollo —~BID-
cuya finalidad es el fortalecimiento del Registro Nacional de las Personas.

Documento “Consideraciones al Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos
y Egresos del Registro Nacional de las Personas, para el Ejercicio Fiscal
2018", el que derivado de reduccién que programé el Ministerio de Finanzas
Publicas en calidad de aporte a RENAP, para el afio 2018, el mismo debera
de ser reorientado para el financiamiento de los principales programas y
proyectos de la institucién para dicho ejercicio fiscal, dentro de los que debe
de preverseé el financiamiento para el Proyecto de Seguridad en las
Instalaciones de la Sede Central y en oficinas registrales a nivel nacional.




> Documento; Proyecto de Acuerdo de Direccion Ejecutiva, por medio del que

se aprueba la ampliacion del Fondo Rotativo Institucional del Registro
Nacional de las Personas, en la cantidad de Q.678,000.00, especifico para
incrementar en Q,.2.000.00, las asignaciones de Fondos Rotativos de Cajas
Chicas de las 339 oficinas a nivel nacional, segun instrucciones giradas por
el Despacho de Direccion Ejecutiva mediante oficio nimero DE-6051-2017.

Documento- trabajado en forma coordinada con integrantes de la Mesa
Técnica, conformada por Asesoria Legal, Direccién Administrativa, Su-
direccion de Recursos Humanos, Departamento de Seguridad, Direccion de
Presupuesto y direccion de Gestion y Control Interno, “Proyecto
Contratacion de Guardianes de Segﬂridad y Personal para Conformar una
Fuerza de Seguri:dad para el Registre Nacional de las Personas”, su costo
se estima en Q.13,404,534.73, que incluye: sueldos, prestaciones, equipo,
uniformes, telefonia, vehiculos, servicios de vehiculos, combustibles,
seguros; de conformidad a instrucciones giradas mediante oficios nimeros
DE-5936 y DE-6143 del Despacho de Direccién Ejecutiva.

Documento; proyecto de Reglamento de Viaticos y Gastos Conexos del
RENAP, en'atencioén a instrucciones giradas por el Despacho e Direccién
Ejecutiva mediante oficio nimero DE-6976-2017, en atencién a la carta a
Gerencia Nfo.6'4905—2017 de la Unidad de Auditoria Interna, en la que
recomienda’se integre en un solo documento el Reglamento de Viaticos y
Gastos Conexos del RENAP, y sus reformas.

Documento,: elaborado en forma coordinada con la Direccién de Servicios
Administrativos, Su-direccion de Recursos Humanos, y los Departamentos
de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, “Normas de Cierre
Presupuestario y Contable para el Ejercicio Fiscal 2017”.

Informe sobre la ejecucion presupuestaria del Presupuesto de Ingresos y
Egresos del Registro Nacional de las Personas, trabajado en forma
coordinada ‘con las &reas de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria,
correspondiente al ejercicio fiscal 2017, por grupo de gasto, fuente de
financiamiento, y por actividad; asimismo informe sobre la ejecucion de los
ingresos por fuente 11 Ingresos Corrientes, 31 Ingresos Propios y 32
Disminucion:de Caja y Bancos de Ingresos Propios, el que fue presentado
por el sefor Director de Presupuesto, en reunion de trabajo llevada a cabo
con las autoridades superiores y directores de la institucion, los dias 14 y
15 de noviembre de 2017.
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> De acuerdo, a lineamientos girados mediante oficio DGCI-007-2017 de la
Direccion de Gestion y Control Interno, se trabajo en forma coordinada con
las areas ,de Presupuesto Contabilidad y Tesoreria, el documento
“Presentacién 'de las Principales Funciones Rectoras y Logros Alcanzados;
desafios de corto mediano y largo Plazo, asi como principales limitantes
afrontadas por la Direccion de Presupuesto Ejercicio Fiscal 2017.

Por instruc¢iones del- Despacho de. Direccion Ejecutiva, mediante oficio
nimero DE-_§6893 y 6897, que hacen referencia al acta nimero 42-2017 del
Consejo Consultivo del Registro Nacional de las Personas, se elabor6
coordinadamente con el Departamento de Presupuesto, informe sobre
presupuesto aprobado, ejecutado, presupuesto de ingresos percibidos por
fuente de financiamiento, del periodo del 1 de enero al 15 de octubre de
2017.

Dictamen legal-financiero, emitido en forma conjunta entre las Direcciones
de Presupuesto y Asesoria Legal, segun las instrucciones giradas por el
Despacho de Direccion Ejecutiva mediante oficio nimero DE-6956-2017,
relacionado?co'n el documento “Reglamento Interno para la Administracion
de Inversiones del Registro Nacional de las Personas”.

Documento  sobre Consideraciones al Anteproyecto de Presupuesto de
Ingresos y de Egresos del Registro Nacional de las Personas para el
Ejercicio Fiscal 2018, por Q.605.0 millones de quetzales; mismo que en su
fuente 11 Ingresos Corrientes, fue programado por el Ministerio de
Finanzas Publicas, con una asignacion de Q.217.0 millonés de quetzales,
es decir Q.203.2 millones menos a lo programado por el RENAP, por lo que
en base al nuevo techo presupuestario de Q.463.0 millones de quetzales, y
a las necesi.dades mas urgentes de la institucién, se elaboré propuesta de
distribucién de asignaciones a nivel de grupo de gasto; asi como propuesta
de distribucion de asignaciones si se da el caso de que el Congreso de la
Republica de Guatemala, no aprueba el Proyecto de Presupuesto para el
ano 2018.

Proyecto de Resolucién de Direccién, por medio del cual se aprueba
ampliacién ‘del Fondo Rotativo de Viaticos, por la cantidad de
Q.300.000.00, para fortalecer dicho fondo, y se tenga la capacidad de
asignar gastos de viaticos al personal del RENAP, que participara en el
Tercer Congreso de Registradores Civiles de las Personas a Nivel
Nacional, segun oficio DE-7327-2017 de Direccién Ejecutiva.
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» Proyecto de Resolucién de Direccién, por medio del que se aprueba la
creacion de Caja Chica Direccion de Capacitacién, con una asignacion de
Q.50,000.00, para que dicha dependencia pueda sufragar gastos
relacionados con la realizacion de evento “Tercer Congreso de
Registradores Civiles a Nivel Nacional, segtn oficio DE-7413-22017 de
Direccion Ejecutiva.

Guatemala, 31 de diciembre de 2017
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