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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017

/

Fecha: 31/10/2017 /

Actividades del Mes: 01/10/2017 al 31/10/2017 / o

Nombre del Contrafista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc/ ’

Numero del Contrato y su modificacién : 015-2017 ?

Vigencia del Contrato: 02/01/2017 al 31/12/2017

Servicios: Técnicos / /

Direccion que Supervisa: Direccién de Presupuesto /

ACTIVIDADES REALIZADAS

Renglon Presupuesfiario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” //

S

1.- Actividad 1.2) Verificar los procesos y procedimiento vigentes e implementarlos en
los diferentes departamentos, proponiendo las modificaciones y mejoras que
optimicen las operaciones, asi como el control interno actual circundante, a efecto de
presentar propuestas para su mejora continua.

Elaboracién de documento- “Consideraciones al Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y
Egresos del Registro Nacional de las Personas, para el Ejercicio Fiscal 2018”, el que debera
ser reorientado para financiar los principales programas y proyectos de la institucién, dentro
de los que se incluye la-seguridad de las instalaciones de la sede central del RENAP,
oficinas registrales a nivel nacional, asi como el resguardo de la documentacion e
informacion relacionada con la identificacién de los ciudadanos guatemaltecos. (adjunto
documento)

2.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
autoridades superiores del RENAP para que estos cumplan con la normativa legal

vigente.

Analisis, revision y sugerenmas realizadas al proyecto de dictamen presupuestario nimero
68-2017, relacionado con la modificacion presupuestaria externa por la cantidad de
Q.5,511,802.00, asi como del proyecto de Acuerdo de Direccion Ejecutiva nimero 187-2017
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por medio del que se aprueba la modificacion presupuestaria relacionada, a favor de varias
dependencias del Registrd Nacional de las Personas, para solventar distintos compromisos
derivados de la adquisicion de bienes y servicios. (se realizaron observaciones y
sugerencias).

3.- Actividad 1.4) Asesorar en la revision de operaciones y documentos que
comprueben el gasto y ayq’uisiciones realizadas y que sean enviados por las diferentes
dependencias para el tramite de gestion del pago correspondiente, a efecto que los
mismos cumplan con la hormativa legal vigente.

Andlisis y comentarios al Decreto 49-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, el cual
establece que las entidades auténomas, descentralizadas y empresas del Estado, estan
obligadas a contribuir con-la Contraloria General de Cuentas, transfiriendo un porcentaje de
recursos financieros provehientes del, presupuesto de ingresos y egresos de cada institucion
a efecto de resarcir parte de los gastos de fiscalizacién que realiza dicho ente fiscalizador.
(adjunto documento).

4.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con los fondos
rotativos, verificando qﬁe se cumpla con la Ley de Contrataciones del Estado, el
Manual de Administracion de Fondo Rotativo y toda la disposicién legal y normativa
vigente para el sector publlco

De conformidad a instrucciones del Despacho de Direccion Ejecutiva, mediante oficio
numero DE-6051-2017, se| elaboré el Proyecto de Acuerdo de Direccion Ejecutiva, por medio
del cual se propone ampliar en Q.678,000.00, el Fondo Rotativo Institucional del Registro
Nacional de las Personas; especifico para incrementar en Q,2,000,00, las asignaciones de
Fondos Rotativo de Cajas Chicas de las 339 oficinas a nivel nacional, quedando en
Q,4000.00 el fondo de cada oficina. (adjunto proyecto de Acuerdo).

’| 5.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacién de los servicios.

Participacion en reunién de trabajo en la Mesa Técnica, (realizada en la Direccién de
Asesoria Juridica), que tiene a su cargo la discusién y planteamiento de alternativas de
solucion al tema relacionado con el apoyo que el Ministerio de Gobernacion ha brindado al
Registro Nacional de las Personas, aportando agentes de seguridad de la Policia Nacional
Civil, para el resguardo de las instalaciones de la sede central de Registro Nacional de las
Personas asi como de la§ oficinas a nivel nacional, presentar propuesta de convenio de
cooperacion interinstitucional a suscribirse entre la Direccion General de Policia Nacional
Civil y el Registro Nacional de las Personas. (Adjunto reporte de asistentes a reunién)

6.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
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direccién de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participacion en reuniones de trabajo en Mesa Técnica, en atencion a las instrucciones
giradas en oficio de Direccion Ejecutiva nimero DE-5936-2017, en el que requiere “Elaborar
un Proyecto en conjunto para la contratacion de guardianes y personal para conformar una
fuerza de seguridad para el Registro Nacional de las Personas —RENAP”, se definieron
responsabilidades de cada una de las Direcciones participantes para la elaboracion del
informe final. (adjunto documento y reporte asistentes a reunién)

7.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participacion en reunion de trabajo, realizada en la Direccion de Asesoria Legal, con los
integrantes de la mesa técnica, en el que se brind6é apoyo en la revision del documento
“Contratacion de Personalipara conformar una fuerza de seguridad para al Registro Nacional
de las Personas”, el que deberd ser presentado al Despacho de Direccién Ejecutiva, segun
instrucciones giradas mediante oficio nimero DE-5936-2017 de fecha 12 de septiembre de
2017 y oficio DE-6143-2017 de Direccion Ejecutiva se efectuaron observaciones vy
sugerencias. (adjunto documento).

8.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participacion en reunion de trabajo realizado en la Direccién de Asesoria Legal, con
integrantes de la mesa fecnlca que tiene a su cargo el tema de la seguridad en las
instalaciones del RENAP, :en la que se revisé la Ultima versiéon de documento “Proyecto de
Seguridad a través de la Direccién General de la Policia Nacional Civil, para el resguardo de
las instalaciones del RENAP, se realizaron observaciones y sugerencias al documento
elaborado por las Direcciones responsables. (adjunto documento).

9.- Actividad 1.10) Otras; actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Elaboracion de proyecto propuesta de en relacion a las acciones a cargo de la Direccién de
Presupuesto, para garantizar el financiamiento del Proyecto de “Contratacién de Guardias de
Seguridad y Personal para Conformar una Fuerza de Seguridad para el Registro Nacional de
las Personas”, cuya implementacion se estima en un costo de Q.13,404,534.73, que incluye
los rubros siguientes: sueldos y prestaciones de Guardias de seguridad (un afio), asi como
equipo, uniformes, telefonia, vehiculos, servicio de vehiculos, combustibles y seguros.
(adjunto documento).

10.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.

Participar en reunidon de tr;abajo llevada a cabo con las autoridades que conforman la mesa




tecnica, que tiene a su cargo la propuesta de “Contratacién de personal para conformar una
fuerza de seguridad para el Registro Nacional de las Personas”, para atender instrucciones
del Despacho de Direccién Ejecutiva, a través de oficio No.DE-6503-2017 en el sentido de
“elaborar presentacion ejecutiva sobre el procedimiento y lo que conlieva la contratacion de
guardianes para el Registro Nacional de las Personas”, segtn instrucciones del 6rgano de
Direccion Superior del RENAP, mediante Acta de Directorio nimero 93-2017. (adjunto
reporte)

11.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las autoridades superiores y la
direccion de presupuesto en la prestacion de los servicios.
Otras actividades asignadas.

Participar en diferentes reuniones de trabajo convocadas por el sefior director de
Presupuesto, para abordar temas relacionados con el proceso de ejecucion presupuestaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2017, asi como otros temas relacionados con las
actividades de la direccion.

Serg)é leolfo Martingz Puluc
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