Factura

GLADYS ZELINE, DELGADO MINERA . NUMERO DE AUTORIZACI(‘)N:
Nit Emisor: 22375686 ~ i " 09001275-9E75-4D1F-AF77-75E6C8D1F14D
DELGADO MINERA GLADYS ZELINE . . l L Serie: 09001275 Numero de DTE: 21658487583
-7 ; ! Numero Acceso:
e e e e i I , |

NIT Receptor: 52469050 ! ! Fecha y hora de emision: 19-Dec-20|19 12:39:56
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- H Fecha y hora de certificacion: 02-Dec-20|19 12:39:56

‘ Moneda: GTQ

; #No BiS 7: Cantidad ;: — Descripcion P U.nitaria) con jIVA' Descuentos (Q) " Total Q Impuestos

! 1 Servicio . 1 - Por servicios profesionales 18,600.00{ 0.00 18,000.00 tva 1.928.57
! : : , prestados al RENAP durante el ' : :

! -periodo del 1 al 31 de diciembre |

: : ) : . de 2019, segiin cumplimiento del - | ) '

! ; _Contrato numero 015-2019 y su ! :

; . modificacién. . L - ; :

v TOTALES: 0.00 118,000.00° 1va 192851
* Suj;to apagos Uimesﬁalcs ISR o d&/nugdﬂ@o

Datos del ce

rtificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

DICIEMBRE DEL ANO 2019
FECHA: 31 de diciembre de 2019
Actividades del mes: Del 01 al 31 de diciembre de 2'019

Nombre del contratista: Licda. Gladys Zeline Delgado Minera
I

Nimero de contrato: 015-2019 y su madificacién !

Vigencia del contrato: Del 2 de enero de{2019 al 31 c?e diciembre de 2019

Renglon Presupuestario: | 029 “Otras remun:eraciones de personal temporal”

Servicios: Profesionales

Direccién que supervisa: | Direccién de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS: ' |

1.- Actividad 1.1) Asesorar al Dlrector de Asesona Legal y demas o6rganos del RENAP en
| consultas en materia constitucional, civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma verbal
. telefonica o electrénica y/o escrita.

§
!

Descripcion del desarrollo de la actividadly los resulﬁados entregados:

i H
- i !

1. Asesoria en forma verbal al Director! y Subdirector de Asesoria Legal en tetnas de diversd

indole, relacionados con el cumplimie'nto de las f;unciones de la Direccién de Asesoria Legal y
de la Institucion. ;

. 2. Analisis de la Copia Certificada del acta niimero 46-2019 de la sesién celebrada por el Consejo
Consultivo del RENAP el 29 de octubre de 2019. Resultado: Se emitié pronunciamiento
conjunto mediante Oficio DAL-611- 2019. | ‘

3. Asesorfa y respuesta a lo requerido en; Circulares de Direccién Ejecutiva nimero DE-013-2019
y DE-014-2019 Resultado: Se remltlo la mformaaon solicitada mediante Oficio DAL-617-
2019. ! \ |

4. Asesoria para rendir informe conjunto sohcntado»por el 6rgano de direccién superior respecto|
al Contrato Administrativo nimero 353- 2019 Resultado: Revision de las clausulas

contractuales y asesoria en la elaboracnon de informe conjunto.

5. Andlisis de la Copia Certificada de las actas niimero 47-2019 y 48-2019 de las sesiones
celebradas por el Consejo Consultivo del RENAP el 5 y 12 de noviembre de 2019
respectivamente. Resultado: Se emmo pronunc1amlento con;unto mediante Oﬁc1o DAL-629-
2019.

6. Asesoria a las Jefaturas de la Dlreccmn de Asesoria Legal respecto al informe final notificado
por la Auditoria Interna, dentro del proceso de Audltona de Desempeiio y Cumplimiento que
realizé6 a los Departamentos de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, Departamento de Asésoria Legal Laboral y Departamento de|Asesoria Lega
en Contrataciones, de la Direccién de‘ Asesoria Legal, por el periodo comprendido del 01 d»s|

junio de 2018 al 30 de junio de 2019. Resultado. Asesoria para evitar futuros hallazgos poy

parte de la Auditoria Interna y de la Contraloria General de Cuentas; a51m|smo se emitio

oficio DAL-618-2019. }
!

T
|
|
i
H

W




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ANO 2019
FECHA: 31de diciembref de 2019
Actividades del periodo: - | Del 2 de enero ;al 31 de diciembre de 2019
Nombre del contratista: Licda. Gladys Zeline Delgado Minera
Numero de contrato: 015-2019 y su rhodificacic')n
Vigencia del contrato: Del 2 de enero ’al 31 de diciembre de 2019
Renglén Presupuestario: 029 ‘Otras remuneracuones de personal temporal
Servicios: Profesmnales Asesora de la Direccidon de Asesoria Legal
Direccién que supervisa: Asesorla Legal |

| i
ACTIVIPADES REALIZADAS

1
ACTIVIDADES DE ENERO DE 2019

»
|
l
l
|
!

Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas organos del RENAP, en
consultas en materia constitucional, civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefonica o electronica y/o escrita. 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas
con asuntos laborales, civiles y admi‘nistrativos.:

B 3

1

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SF REFIEREN AL NUMERAL!ANTERIOR:

1. Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de diversa
indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de la Institucion. |

2. Elaboracién de informe requerido pdr Direccion Ejecutiva con respecto a la prestacion de
los servicios y realizar las acciones que sean pertinentes, a efecto de mantener el
abastecimiento de tarjetas pre personallzadas para la impresion del Documento Personal
de Identificacion -DPl-asi como que se continde divulgando la informacién de los DPI
impresos y listos para ser entregados a !los ciudadanos para que la poblacion
guatemalteca se acerque a las oficinas del RENAP correspondientes, a recoger su DPI!
Resultado: Desde el ambito de la competenma de la Direccién de Asesoria Legal, se
rindié informe mediante Oficio numero DAL-6-2019.

i

3. Informe de acciones juridicas pertmentes (amblto de competencia de Ia Direccion de
Asesoria Legal) respecto a las recomendaciones vertidas por el Procurador de los
Derechos Humanos, a fin de salvaguardar los intereses del Registro Nacional de las
Personas. Resultado: Se elabor6 el Oficio numero DAL-7-2019.

4. Informe respecto a la realizacién der acciones Iegales y administrativas para garantizar la
prestaciéon de los servicios que bnnda RENAP a la poblacion guatemalteca al haber
concluido el plazo de los contratos admlnlstratlvos numeros 55-2008 y 25-2016. Se
elabor6 el Oficio niumero 8-2019. ; j

l f

5. Asesoria en la revision de proyectos de cpntrato y expedientes de adquisicion o
contratacion de bienes o servicios. | '

6. Actas notariales para hacer constar el DIALO‘GO ENTRE EL GRUPO COALIGADO DE
TRABAJADORES DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- Y LAS
PERSONAS DESIGNADAS POR| EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL REGISTRO

NACIONAL DE LAS PERSONAS, los dias 3 y 18 de enero de 2019.

7. Acta Notarial en la que se dej6 constancia del mantenimiento preventivo a.servidores DRS
de! Sitio Alterno del Sistema de Informacion Biométrica -SIBIO-, el 9 de enero de 2019.

8. Acta Notarial en la que se dejo const’ancia del mantenimiento preventivo a servidores DRS
del Sitio Principal del Sistema de Informacion Biométrica -SIBIO-, el 13 de enero de 2019,

|
s | (X
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9.

Acta Notarial en la que se hizo constar el reforno de las cintas de backup del Sistemaf
Biométrico -SIBIO- del SmoJAIterno al Centro de Informacion Principal, el 8 de enero de
2019. '

@
|

ACTIVIDADES DE FEBRERO DE 2019

Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesorla Legal y demas 6rganos del RENAP, en
consultas en materia constitucional,|civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefonica o electronica y/o ‘escrita. 1. 3) Faccionar actas notariales relacionadas
con asuntos laborales, civiles y adml‘nls'(ratlvosI

| l

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REFIEREN AL NUMERAL ANTERIOR:

! I

. Asesoria en forma verbal al Directorjy Subdirector de Asesoria Legal en temas de diversa

, . L | . . <y
indole, relacionados con el cumphmlénto de Ias funciones de la Institucion.

. Elaboracion de informe requerido por Dn’ecuon Ejecutiva con respecto a la realizaciéon de

acciones legales y administrativas | para garantuzar la prestacion de los' servicios que:
brinda RENAP a la poblacion guatemalteca\ Resultado: Se rindié informe mediante

OF.DAL-SAL-DALDCDA-203-2019.

¢

. Elaboracion de informe requerido por Direccion Ejecutiva respecto al abastecnmlento de

|
1
}
!

tarjetas, impresion, distribucién y ent
Resultado: Se rindié informe median

rega del Documento Personal de Ident|f|caC|on -DPI-.
e Oficio OF DAL-SAL-DALDCDA-204- 2019

. Elaboracion de informe requerido po

r D|reCC|on Ejecutiva en relacién a que!en prevencion
y sin perjuicio de ejecutar las acciones Jurldlcas pertinentes, se deberan atender
inmediatamente las recomendaciones vertidas por el Procurador de |los Derechosi
Humanos, para lo cual se deberan iniciar las acciones legales y admlmstratlvas para
darles cumplimiento, a fin de salvaguardar Ios intereses del Registro Nacional de las’
Personas. Resultado: Se rindi6 informe medlante Oficio OF.DAL-SAL-DALDCDA- 205-
2019. !

. Asesoria, desde el ambito de competencna de Ia Direccion de Asesoria Legal, respecto a.

realizar una investigaciéon interna en conjunto ' sobre la deduccién de responsabilidades,
por lo vertido en la actualizacion deI anal|3|s técnico de la Direccion de Procesos.'
Resultado: Se rindié informe en conjunto medvante Oficio OF.DAL-71-2019, IG-135-2019. l

. Asesoria en la elaboracion la actuahzamon del “PLAN DE CONTINGENCIA DEL

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS EN EL CUMPLIMIENTO DE LA FUNCION
INSTITUCIONAL EN LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO DE IDENTIFICACION
DE LAS PERSONAS NATURALES MEDIANTE LA ENTREGA DEL DOCUMENTO
PERSONAL DE IDENTIFICACION -DPI-", al 31 de enero de 2019. Resultado: Oficio DAL- .
57-2019 mediante el cual se remite mforme en conjunto con las Direcciones de Procesos,
Administrativa y Presupuesto. ‘ |

. Asesoria en la revisién de proyectos de contrato y expedientes de adquisicién o

l T

|
contratacién de bienes o servicios, en los casos en que es requerido por la Direccion o
Subdireccion de Asesoria Legal. | ;

[

Elaboracion de notariales a requerimiento de diferentes direcciones y por designacién del .

Director de Asesoria Legal. i

. Asesoria en la elaboracién del Estudio sobre Ia viabilidad de la propuesta denominada
"Estandarizar los requisitos para la emisién .de DPI por robo, pérdida, deterioro o
destruccién por servicios electronicos y en Ia§ Oficinas de los Registros Civiles de las |
Personas a nivel nacional”, asimismo, se emiti6 Dictamen desde el ambito de la .

competencia de la Direccion de Asesoria Legal.

10.

transcripciones de los puntos de actaque el Consejo Consultivo remite a Directorio.

Asesoria, analisis y pronun0|am|ento respect(!) al Informe Semestral Circunstanciado de
Labores presentado por el Consejo COI’ISU|tIVO del Registro Nacional de las Personas -
RENAP-. Se emiti6 el pronun0|am|e'1to correspondiente sobre las copias certificadas o

JAY
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11.  Asesoria en la revision de la norrnativa correspondiente a los criterios y procedimientos
que se deben observar para la mpplementauon cambio o supresion de medidas de
seguridad del DPI. Resultado: Se elaboré proyecto de reforma del Acuerdo de Directorio
numero 106-2014, Reglamento de Emtsnon del Documento Personal de Identificacion 5

DPI- | > !

! | |
ACTIVIDADES DE MARZO DE 2019 | |
|

Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas érganos del RENAP, en
consultas en materia conshtumonal,vcnwl laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefénica o electronica y/o escrita. 1. 3) Faccionar actas notariales relacionadas

con asuntos laborales, civiles y administrativos.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REFIEREN AL NUMERAL ANTERIOR:

1. Asesoria en forma verbal al Director! 1y Subdirector de Asesoria Legal en temas de diversa
indole, relacionados con el cumpllmlento de las funciones de la Institucion.

2. Analisis respecto a la factibilidad de proporcionar la informacién solicitada, a través de la
Unidad de Informacion Puablica. Reslltado: Se emitid Dictamen Legal numero 5-2019

'| 3. Analisis de la solicitud de exoneracion parcial en atencién a los servicios electronlcos de

consulta de informacion de identidad soIncutados por el Plan de Prestamones del Empleado|

Municipal, a requerimiento de Direccidn Ejecutlva Resultado: Se emltlo dlctamen
conjunto numero DAL-2-2019 ; !

| 4. Analisis sobre la procedencia de que el Reglstro Nacional de las Personas RENAP-

contrate servicios 'de firma espemahzada en auditoria en seguridad de sistemas vy
tecnologia y otras areas que se estimen pertlnente Resultado Se emitié’ Oplmon Legah
namero 1-2019. | |

5. Elaboracion de informe requerido por Direccion Ejecutiva respecto al abastecimiento del
tarjetas, impresion, distribucion y entrega del Documento Personal de Identificacién -DPI- |
Resultado: Se rindi6é informe mednante Oficio OF . DAL-SAL-DALDCDA-345-2019.

6. Elaboracion de informe requerido por Direcciénf Ejecutiva en relacién a que en prevencion:
y sin perjuicio de ejecutar las acciones juridicas pertinentes, se deberan atender
inmediatamente las recomendaciones vertidas por el Procurador de los Derechos‘
Humanos, para lo cual se deberan iniciar las acciones legales y administrativas para
darles cumplimiento, a fin de salvaguardar Ios intereses del Registro Nacional de las

Personas. Resultado: Se rindid mforme mednante Oficio OF.DAL-SAL-DALDCDA- 346-

2019. |

garantizar la prestacion de los serwcuos que brmda RENAP a la poblacion guatemalteca y'
extranjeros domiciliados en el pais. Resultado Se rindié informe mediante Oficio OF. DAL-
SAL-DALDCDA-347-2019. | i

7. Elaboraciéon de Informe respecto a reallzar ,acciones legales y administrativas para*

8. Procuracion en el Ministerio Publico y asesoria en la elaboracion de informe en conjunto

con Inspectoria General respecto al seguimiento efectuado a las acciones legales’
tomadas contra las personas que incurrieron en negligencia o incumplimiento de deberes, !
segin hechos narrados en el OflCIO DE-3390-2016. Resultado: Se rindid informe en
conjunto mediante Oficio 1G-280-2019 OF. DAL-157-2019.

|

9. Analisis y pronunciamiento sobre Ia Copia certificada del Acta nimero 07-2019 y de Ia|

transcripcion del punto Tercero del ‘Acta numero 8-2019 de la sesién celebrada por el
Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se emmo pronunciamiento conjunto mediante
Oficio . DAL-146-2019. ; |

10. Analisis y pronunciamiento sobre la Copia certificada de las Actas numeros 08-2019 y
9-2019, de las sesiones celebradas por el Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se;,
emitié pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-147-2019.

|

11. Analisis y pronunciamiento sobre la Copia certificada del Acta nimero 10-2019 de la
sesion celebrada por el Consejof Consultivo del RENAP. Resultado: Se emitio

pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-152-2019.

12. Asesoria en la evacuacion de Iaiaudiencia .conferida para rendir el informe ordenado -

en la literal b) del numeral romano Ili de la Resolucion de Directorio nimero 27-2019 del -
22 de febrero de 2019 emitida dentro del Recurso de Revocatoria interpuesto por la
entidad Easy Marketing, Sociedad Anomma en contra de la Resolucién nimero DE-368-

r
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2018 dictada por el Director; Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas el 14 de junio
de 2018, mediante la cualse APRUEBA LA LIQUIDACION del Contrato Administrativo
nimero 55-2008 y su Ampliacion {contenida en el Contrato Adm|n|strat|vo numero 25-
2016. Resultado: Se evacu6 la audiencia y se rindi6 el informe medlante Oficio numero
DAL-SAL-DALDCDA-313-2019. |

ACTIVIDADES DE ABRIL DE 2019

Actividad 1.1) Asesorar al Director|de Asesorla Legal y demas o6rganos del RENAP, en
consultas en materia conshtucnonall civil, laboral penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefénica o electrénica y/0| escrita. 1.3) Faccionar actas notariales reIamonadas
con asuntos laborales, civiles y administrativos. |

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REFIEREN AL NUMERAL ANTERIOR:

. Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de diversa

indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de ia Institucion.

. Asesoria, asistencia a reuniones e mforme conjunto de la Mesa Técnica para el Conveni

UU

de Cooperacion Interinstitucional para el Intercamblo de Informacién entre el Ministeri
Publico (MP) y el Registro Nacional de las Personas (RENAP). Resultado: Se remitio
informe conjunto, Oficio DAL-181 2019 t

. Elaboracién de informe requerido por Dlrecmon Ejecutiva respecto al abasteC|m|ento d

WL

tarjetas, impresion, distribucion y er%trega del Documento Personal de IdentlflcaClon -DPI-.
Resultado: Se rindi6 informe medlarpte Oficio OF DAL-SAL-DALDCDA-792-2019.

. Elaboracién de informe requerido por Dlreccmn EJecutwa en relacion a que en prevencnon

y sin perjuicio de ejecutar ias accrones Jurldlcas pertinentes, se deberan atende:r
inmediatamente las recomendacnones vertidas por el Procurador de: los Derechos
Humanos, para fo cual se deberan iniciar las acciones legales y admmlstratlvas para
darles cumplimiento, a fin de salvaguardar los intereses del Registro Na0|onal de Ias
Personas. Resultado: Se rindié mforme medlante Oficio OF.DAL-SAL-DALDCDA-385-
2019. [

. Elaboracion de Informe respecto |a fealizar acciones legales y administrativas para

garantizar la prestacion de los servicios que brinda RENAP a la poblacién guatemalteca y
extranjeros domiciliados en el pais. Resultado: Se rindid informe mediante Oficio OF DAL-
SAL-DALDCDA-386-2019. ;

. Andlisis y pronunciamiento sobre la Copia dertificada del Acta numero 11-2019 de la

sesién celebrada por el Consejo Consultlvo del RENAP. Resultado: Se emmo
pronunciamiento conjunto mediante|Oficio DAL 173-2019.

. Analisis y pronunciamiento sobre |a Copia certlftcada del Acta numero 12-2019 de la

sesidn celebrada por el Consejo Consultlvo del RENAP. Resultado:  Se emiti¢
pronunciamiento conjunto medianteiOficio DAL-SAL-DALDCDA-439-2019.

. Analisis y pronunciamiento sobre la Copia certificada del Acta numero 13-2019 de la

sesion celebrada por el Consej‘ov Consultivo del RENAP. Resultado: Se ‘emitio
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-SAL-DALDCDA-466-2019.

. 9. Andlisis y pronunciamiento sobre la Copia,certificada de las Actas numeros 14-2019 y

15-2019 de las sesiones celebradas por el Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se
emitié pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-SAL-DALDCDA-468-2019.

10.

Asesoria y analisis legal para emision de la resolucion final del recurso de revocatoria
interpuesto por la entidad Easy Marketlng Soaedad Andnima, en contra de la Resolumon
de Direccién Ejecutiva niumero 368 2018. Resultado: Se emitié Dictamen Legal numero
DAL-SAL-DALDCDA-090-2019 y proyecto de resolucnon de Directorio.

11.

|
Elaboracion de actas notariales por deS|gnacnon verbal del Director y Subdirector de

Asesoria Legal, asi como legalizacion de firmas en finiquitos laborales.

ACTIVIDADES DE MAYO DE 2019}

Actividad 1.1) Asesorar aI Dlrect
consultas en materia constltumonal
verbal, telefénica o electromca y/o|

or de Asesoria Legal y demas drganos del RENAP, en
civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
escrita. 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas
mstrativosl

con asuntos laborales, civiles y adm

i

;
i
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REFIEREN AL NUMERAL ANTERIOR:

1. Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legz{al en temas de
diversa indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de la Institucion.

2. Asesoria a requerimiento de Direccién Eje;cutiva en relacion a la solicitud que realiza
el Consejo Consultivo a Directorio,';en referencia a la fiscalizacion del procedimiento de
seleccion de Director Ejecutivo. Résultado: Se remitié Dictamen Legal niumero DAL-6-
2019. ; 1 !

3. Asesoria a solicitud de la Direccién de Procesos en relacion a tarjetas entregadas
para reposicion. Resultado: Se emitié Dictamen Legal numero DAL-7-2019. !

4. Andlisis y pronunciamiento sobfe la Copia certificada del Acta nimero 16-2019 de la
sesion celebrada por el Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se emitic'?
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-233-2019.

5. Andlisis y pronunciamiento sobr:e la Copial certificada de las Actas numero 17-2019 ¥
18-2019 de las sesiones celebradas, por el Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se
emitié pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-267-2019. ;

6. Analisis y pronunciamiento sobr;e la Copia! certificada del Acta nimero- 19-2019 de Iaj
sesion celebrada por el Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se emitid
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-282-2019.

7. Analisis y pronunciamiento sobre la Copia: certificada del Acta numero: 20-2019 de Ial
sesidn  celebrada por el Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se emitid
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-283-2019.

8. Estudio, en conjunto con otras;fdireccione:s, a efecto de formular una propuesta de
normas a ser incorporadas al reglamento respectivo, que desarrolle el articulo 51 de la
Ley del Registro Nacional de las Pérsonas, para su correspondiente sustento técnico .
posterior aprobacion de Directorio. A:\ctualmenté se estan realizando reuniones de trabajo
con representantes de Registro Central, Direccion de Verificacion y Apoyo Social,|
Direccién de Presupuesto y un representante de Direccion Ejecutiva. |

9. Elaboracion de actas notariales por designacién verbal del Director y Subdirector de
Asesoria Legal, asi como legalizacion de firmasien finiquitos laborales.

ACTIVIDADES DE_JUNIO DE 2019

consultas en materia constitucional, civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma:
verbal, telefénica o electronica y/o escrita. 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas con
asuntos laborales, civiles y administrativos.

Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas 6rganos del RENAP en'

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE FéEFIEREN AL NUMERAL ANTERIOR:

1.

Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de diversa
indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de la Institucion.

2.

Asesoria en la respuesta al Requerimiento de Informacion No. 83936-1-2019/03 realizado
a la Direccién de Asesoria Legal dentro de la Auditoria de Cumplimiento y Desempefio al
Departamento de Compras, por el periodo comprendido del 01 de agosto de 2018 al 31
de marzo de 2019. Resultado: Se remitio informacién mediante Oficio ndamero DAL-292-
2019. j ‘

- Andlisis y pronunciamiento sobre la’ Copia certificada del Acta numero 21-2019 de la

sesidén celebrada por el Consejo: Consultivo del RENAP. Resultado: Se emitié
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-301-2019.

. Andlisis y pronunciamiento sobre la: Copia certificada del acta namero 22-2019 de la

sesion  celebrada por el Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se emitio |
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-314-2019. ‘

. Andlisis y pronunciamiento sobre la |Copia certificada del Acta numero 23-2019 de la |

sesion celebrada por el ConsejoiConsultin del RENAP. Resultado: Se emitio |
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-334-2019.

Estudio, en conjunto con otras direcciones, a efecto de formular una propuesta de normas
a ser incorporadas al reglamento respectivo, que desarrolle el articulo 51 de la Ley del
Registro Nacional de las Personas, para su corr;espondiente sustento técnico y posterior |
aprobacién de Directorio. Resultado: Se presento el estudio en conjunto, el cual contiene
conclusiones y recomendaciones, asi como un}ll proyecto de acuerdo de directorio que |’

I
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reforma el Acuerdo de Directprio nL'Jrl'nero 67-20:16, “Tarifario de los Servicios que presta el
Registro Nacional de las Personas”. ]l f :

. Elaboracién de actas notariales pojr designacion verbal del Director o Subdirector de

Asesoria Legal, asi como legalizacion de firmas en finiquitos laborales.

. Asesoria solicitada por la Direccion Administrativa respecto a informacion solicitada por el

Ministerio de Finanzas Publicas para la valuacion de un terreno donado por la
Municipalidad de San Francisco delgdepartaménto de Petén al Registro Nacional de las
Personas. Resultado: Se remitié informacion mediante Oficio nimero DAL-315-2019.

. Asesoria solicitada por el Subdirectof de Recursos Humanos respecto a la recomendacion

realizada por la Auditoria Interna enirelacién al hallazgo nimero uno, relacionado con el
cumplimiento de leyes, normas y regulaciones, fFalta de Nombramiento de Registro Civil,
descrito en el Informe Final de Auditoria No. 34162-2019. Resultado: Se emitié Opinién
Legal numero DAL-2-2019. ! -

i

ACTIVIDADES DE JULIO DE 2019

Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas 6rganos del RENAP en
consultas en materia constitucional, civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefonica o electrénica y/o escrita. 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas
con asuntos laborales, civiles y administrativos. |

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REFIEREN AL NUMERAL ANTERIOR:

‘ . Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de diversa

indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de la Institucion.

. Asesoria respecto al Reglamento de Sesiones del Consejo Consultivo. Resultado: Se"

emitié Dictamen Legal niumero 9-201:9 y eIaborécién de proyecto de reform? del Acuerdo
de Directorio numero 36-2011 ‘REGLAMENTO DE SESIONES DEL CONSEJO [
CONSULTIVO DEL REGISTRO NACIONAL DE:LAS PERSONAS”.

. Analisis de opinion juridica emitida por Asesoria Registral del Registro Central de las

V., . . . I .
Personas respecto a una recomendacion de Auditoria Interna contenida en'el informe de

auditoria numero 84037-2019. Resultado: Se iemitid Dictamen Legal nimero DAL-10-

2019. |

. Analisis y asesoria respecto a Hallazgo numeroi17 por la Contraloria General de Cuentas

en el Informe Final de la Auditoria Financiera y de Cumplimiento, realizada al Registro
Nacional de las Personas por el periodo compr?ndido del 1 de enero al 31 de diciembre
de 2018. Resultado: Se emitieron recomendaciones al Organo de Direccion Superior y a
Direccion Ejecutiva mediante Oficio nimero DAL-346-2019.

. Andlisis en relacion a la circular recibida en el Departamento de Compras de la Direccion

Administrativa, emitida por la emp}esa AMACO SERVICIOS, S. A. respecto a la
obligatoriedad de todas las empresas de tener una Licencia Ambiental de Operacion de

conformidad con el Decreto nimero 68-86 “Leysde Proteccion y Mejoramiento del Medio |

Ambiente” y el Acuerdo Gubernativo numero 137-2016 “Reglamento de Evaluacion,

Control y Seguimiento Ambiental”. Sé emitié pronunciamiento mediante Oficio DAL-360- |

2019 :

. Analisis y pronunciamiento respecto él Hallazgo nimero 1 sobre Deficiencias de Control

Interno, contenido en el Informe 'CUA No: 86042-2019, Auditoria de Sistemas
Tecnolégicos al Sistema de Identificacién Biométrico -SIBIO-, Sistemas de Enrolamiento y

Verificacién, y demas Sistemas Esenciales, realizada por la Auditoria Interna. Se emitio ,‘

pronunciamiento mediante Oficio nimero DAL-349-2019

. Analisis de las copias certificadas de l:-:us Actas nL';Jmero 24-2019 y 25-2019 de las sesiones '
celebradas por el Consejo Consulti'vo del RENAP el 04 y 11 de junio de 2019, |
respectivamente. Resultado: Se emitid pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL- |

3563-2019.

. Analisis y pronunciamiento sobre la Copia certificada de las actas nimero 26-2019 y 27-

2019 de las sesiones celebradas por el Consejo Consultivo del RENAP el 18 y 25 de junio
de 2019, respectivamente. Resultado: Se emitié pronunciamiento conjunto mediante
Oficio DAL-383-2019. ‘ ‘

. Asesoria respecto a solicitud diel Registro Central de las Personas con relacién indicar si

se violenta algun proceso al' momento de dejar sin jefe del drea cuando se esta
J f
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desarrollando una auditoria; Resultado: Se respondié mediante Oficio nUr‘nero DAL-397-
2019.

10.

Informe relacionado al tramite d;e adscripcién de bienes a favor del Registro Nacional|
de las Personas. Resultado: Oficio numero DAL-363-2019 i ‘

11.

I ’ _ . :
Elaboracién de actas notarialesi por desingacic')n verbal de! Director o Subdirector de
Asesoria Legal. !

i

ACTIVIDADES DE AGOSTO DE 2019

Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas organos del RENAP en
consultas en materia constitucional, icivil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefénica o electrénica y/o escrita. 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas
con asuntos laborales, civiles y administrativos..

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REFIEREN AL NUMERAL ANTERIOR:

1. Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de
diversa indole, relacionados con el cumplimie:nto de las funciones de la Direccién de
Asesoria Legal y de la Institucion. | E

2. Asesoria para dar respuesta a l? Auditoria Interna respecto a la recomendacion que
realizé a la Direccion de Asesoria Legal en el resultado de la auditoria identificada como
CUA numero 86042-2019. Resultado: Mediante Oficios numeros DAL-404-2019 y DAL-;

406-2019 se inform¢ acerca del cumplimiento de la recomendacion.

3. Asesoria en el informe correspondiente al segundo trimestre del afo 2019 de la
Mesa Técnica para el Convenio de Cooperacion Interinstitucional para el Intercambio de,

Informacién entre el Ministerio Publico (MP) Fy el Registro Nacional de las Personas:

(RENAP). Resultado: Se emiti6 informe conjunto.

i
4. Andlisis y pronunciamiento respecto a Opinion numero RCP-SRCP-DAR-045-2019
emitida por el Departamento de Asesoria Registral del Registro Central de las Personas,
en cumplimiento de la instruccién girada por Direccion Ejecutiva. Resultado: Se emitié
Dictamen Legal nimero DAL-11-2019, el que se remitié6 mediante Oficio ndmero DAL-

422-2019.

!

5. Analisis del hallazgo numero 17 isefalado en el informe de la Auditoria Financiera y
de Cumplimiento realizada por la Coritraloria General de Cuentas al Registro Nacional de
las Personas, por el periodo compréndido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.
Resultado: Se emitié Dictamen Legal nimero DAL-12-2019, el que se remitié mediante
Oficio nimero DAL-440-2019 ! P

6. Asesoria a las jefaturas de la Direccion de'Asesoria Legal respecto al cumplimiento

de requerimientos de informacion solicitados por la Auditoria Interna, por la Auditoria de |

Desempefio y Cumplimiento que actualmente realiza a los Departamentos de Asesoria
Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, Departamento de Asesoria
Legal Laboral y Departamento de Asesoria Legal en Contrataciones de la Direccién de

Asesoria Legal, por el periodo comprendido del 01 de junio de 2018 al 30 de junio de |

2019. Resultado. Se remitio informacion mediant:e Oficios niumeros DAL-433-2019 y DAL- |

443-2019. i

7. Analisis de la copia certificada del'Acta numero 28-2019 de la sesion celebrada por el
Consejo Consultivo del RENAP. Resultado: Se emitié pronunciamiento conjunto mediante
Oficio DAL-401-2019. , %

8. Analisis de la Copia certificada del acta m]m{ero 29-2019 de Ié sesion celebrada por el
Consejo Consultivo del RENAP el 9 de julio de 2019. Resultado: Se emiti6
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-427-2019.

9. Elaboracion de actas notariales, | legalizaciones de firma en finiquitos laborales y
legalizacion de documentos, por designacion | verbal del Director o Subdirector de
Asesoria Legal.

ACTIVIDADES DE SEPTIEMBRE DE 2019

1.- Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesorig Legal y demas 6rganos del RENAP en
consultas en materia constitucional, ci\/]‘il, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefonica o electronica y/o escrita.

Descripcién del desarrollo de la'actividad y los resultados entregados:
! :
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1. Asesoria en forma ver_b:al al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de
diversa indole, relacionados con e cumplimiento de las funciones de la Direccidén de
Asesoria Legal y de la Institucion.

2. Analisis de la Copia certificada de las actas numero 30, 31 y 32-2019 fde la sesiones
celebradas por el Consejo Consultivo del RENAP los dias 16, 23 y 30 de'julio de 2019..
Resultado: Se emitio pronunciamiento conjunto'mediante Oficio DAL-458-2019.

3. Asesoria en la respuesta a solicitud rea!izada por la Direccion Administrativa en:
cuanto a proponer a colaborador p;ara integrar una junta de cotizacién. Resultado: Se,
emitio Oficio nimero DAL-450-2019. | ;

4. Asesoria en la respuesta a solicitud rea[izada por la Direccién Administrativa en:
cuanto a proponer a colaborador para integrar una comision de recepcion de un servicio.
Resultado: Se emiti6 Oficio nimero DAL-451-2019.

5. Andlisis de la Copia Certificada de los puntos segundo y tercero de las actas numero
30 y 31-2019 de las sesiones celebr:adas por él Consejo Consultivo del RENAP los dias
16 y 23 de julio de 2019, que contiene el informe semestral que el Consejo Consultivo
rinde al Directorio del RENAP. Resultado: Se emitié pronunciamiento conjunto mediante
Oficio DAL-449-2019. ' ! |

6. Asesoria a las Jefaturas de la Direccion de Asesoria Legal respecto al cumplimiento
de requerimientos de informacién soQicitados por la Auditoria Interna, dentro del proceso
de Auditoria de Desempefio y Cumplimiento que actualmente realiza a los Departamentos
de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, Departamento de
Asesoria Legal Laboral y Departam;ento de Asesoria Legal en Contrataciones, de la
Direccion de Asesoria Legal, por el periodo comprendido del 01 de junio de 2018 al 30 de
junio de 2019. Resuitado. Se dio séguimientq y se respondieron en tiempo todos los
requerimientos, de acuerdo a cada peticion y verificaciéon de la Comisién de Auditoria
Interna. i ‘ '

7. Analisis de la Copia Certificada del acta nimero 33-2019 de la sesién celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP el dia 6 de[- agosto de 2019. Resultado: Se emitié
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-473-2019.

8. Andlisis de la Copia Certificada del acta nimero 34-2019 de Ia sesion celebrada por |
el Consejo Consultivo del RENAP el dia 13 dé agosto de 2019. Resultado: Se emitié
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-489-2019. ‘ '

9. Asesoria en la respuesta al requerimiento de informacion remitido por la Contraloria |
General de Cuentas, dentro del procc%so de Auditoria Financiera y de Cumplimiento que
se practica al Registro Nacional de las Personas, por el periodo comprendido del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2019. Resultado. Se dio respuesta mediante Oficios numeros
DAL-479-2019 y DAL-485-2019. : ,

2.- Actividad 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas con asuntos laborales, civiles y
I . i
administrativos. 5 «

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Elaboracién de actas notariales a requerimiento de los Directores de las Direcciones que
conforman la Institucién, legalizaciones de firma'en finiquitos laborales y legalizaciéon de
documentos, por designacion verbal: del Director o Subdirector de Asesoria Legal.
Resultado: Se entregaron las actas notariales originales a los requirentes de las mismas.

ACTIVIDADES DE OCTUBRE DE 2019 1

1.- Actividad 1.1) Asesorar al Director ide Asesoria Legal y demas 6rganos del RENAP en
consultas en materia constitucional, civil, laboral, 'penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefonica o electrénica y/o escrita.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

1. Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de
diversa indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de la Direccion de
Asesoria Legal y de la Institucion.

2. Andlisis y Asesoria en relacion a indicar si Ie}as actas constituyen un formato idéneo
para que los empleados del RENAP se hagan responsables de los bienes provenientes
de las negociaciones entre el RENAPy la empresa Easy Marketing, principalmente los

dispositivos de enrolamiento. Resultado: Se emitid| Dictamen Legal numero DAL-13-2019.

3. Analisis y Asesoria respecto a la pfocedencig de la negativa emitida por la Direccion
de Bienes del Estado con relacion a Id Adscripcion a favor del Registro Nacional de las
, :




Personas de los bienes  inmuebles adsdritos al Ministerio de Comunicaciones;
Infraestructura y Vivienda, con destino a la Direccion General de Correo§ y Telégrafos;
Resultado. Se emitié Dictamen Legal nimero DAL-14-2019. 1

4. Andlisis de la Copia Certificada|del acta n;l]mero 35-2019 de la sesidén celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP fel dia 20 de agosto de 2019. Resultado: Se emiti
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-493-2019.

5. Andlisis de la Copia Certificada‘;del acta numero 36-2019 de la sesién celebrada por,
el Consejo Consultivo del RENAP el dia 26 de agosto de 2019. Resultado: Se emitid
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-494-2019.

6. Analisis de la Copia Certificadaidel acta numero 37-2019 de la sesion celebrada por,
el Consejo Consultivo del RENAP el dia 3 de septiembre de 2019. Resultado: Se emitio
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-509-2019.

7. Andlisis de la Copia Certificada [del acta numero 38-2019 de la sesion celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP el:dia 10 de 'septiembre de 2019. Resultado: Se emitio
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-510-2019.

8. Asesoria para al cumplimiento de las instricciones giradas por Directorio y Direccion
Ejecutiva respecto a la recomendacion realizada por la Contraloria General de Cuentas en
el Informe del Examen Especial de Auditoria Concurrente del periodo auditado del 20 de
diciembre de 2017 al 26 de marzo de 2018, cuyo alcance de la misma abarco la
evaluacion del proceso de “Licitacién Publica RENAP LIC-02-2017 Adquisicion de
Tarjetas Pre Personalizadas para emisién del Documento Personal de Identificacion -DPI-
en el Registro Nacional de las Personas’. Resultado. Se dio seguimiento y respuesta

J

mediante los oficios nimeros DAL-518-2019, DAL-520-2019 y DAL-521-2019, asi como la

asesoria respectiva a la Direccion de Capacitacion, en este tema en particular.

9. Andlisis de la Copia Certificada del acta numero 39-2019 de la sesidn celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP!. Resultado: Se emitié pronunciamiento conjunto
mediante Oficio DAL-522-2019. | i

10. Analisis de la Copia Certificada cjel acta nimero 40-2019 de la sesién celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP; Resultado: Se emiti6 pronunciamiento conjunto
mediante Oficio DAL-530-2019. ' % '

11. Andlisis de la Copia Certificada del acta nimero 41-2019 de la sesién celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP el 26 de sttiembre de 2019. Resultado: Se emitio
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-531-2019.

12. Asesoria en la elaboracion de respuesta en conjunto con otras Direcciones del
Registro Nacional de las Personas, al Diputado 'Eduardo Ramiro de Matta, respecto a la
informacién solicitada, de los ejercicios fiscales 2015, 2016, 2017, 2018 y del 1 de enero
al 1 de octubre de 2019. Resultado. Se remitio oficio de respuesta en conjunto y
documentacion de soporte, de conformidad con la solicitud realizada.

2.- Actividad 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas con asuntos laborales, civiles y
administrativos. ' i :

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Elaboracién de actas notariales a requerimiento de los Directores de las Direcciones que
conforman la Institucion, legalizaciones de firma en finiquitos laborales y legalizacion de
documentos, por designacién verbal del Dire¢tor o Subdirector de Asesoria Legal.
Resultado: Se entregaron las actas notariales originales a los requirentes de las mismas.

ACTIVIDADES DE NOVIEMBRE DE 2019

1.- Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas organos del RENAP en

consultas en materia constitucional, civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma
verbal, telefénica o electrénica y/o escrita. ! ¢

Descripcion del desarrollo de la actividad vy los resultados entregados:

1. Asesoria en forma verbal al Direc;tor y Subdirector de Asesoria Legal en temas de
diversa indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de la Direccion de
Asesoria Legal y de la Institucién. ?

2. Andlisis de la Copia Certificada de! acta numero 42-2019 de la sesién celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP e 1 de octubre de 2019. Resultado: Se emitié

|

pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-547-2019.
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3. Andlisis de la Copia Cehificadaddel acta numero 42-2019 de la sesion| celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAF?1 el 8 de,octubre de 2019. Resultado: Se emitié‘
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-561-2019. |

4. Anélisis de la Copia Certiﬁcada‘|del acta numero 44-2019 de la sesion celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP: el 15. de; octubre de 2019. Resultado: Se emitié
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-591-2019.

5. Asesoria a las Jefaturas de la Direccion de Asesoria Legal respecto a la discusion de
posibles deficiencias indicadas en elfinforme preliminar notificado por la Auditoria Interna,
dentro del proceso de Auditoria de Desempefo y Cumplimiento que realizd6 a los
Departamentos de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo,
Departamento de Asesoria Legal | Laboral y Departamento de Asesoria Legal en
Contrataciones, de la Direccién de Asesoria Legal, por el periodo comprendido del 01 de
junio de 2018 al 30 de junio de!2019. Resultado. Asesoria en la respuesta para
desvanecer las posibles deficiencias senaladas por la Comision de Auditoria Interna,
mediante oficio DAL-559-2019, DAL-566-2019 y, DAL-573-2019.

6. Analisis, a requerimiento de Directorio, de la normativa para sesiones del Directorio y
su integracién, en el sentido de dar respuesta al inciso tres (3), sobre los listados de
asistencia firmados por los participantes en las sesiones de Directorio, por el periodo
comprendido de enero al mes de agosto de 2019, para dar respuesta a solicitud realizada
por la Comisién Auditoria de la Contraloria General de Cuentas gue practica Auditoria
Financiera y de Cumplimiento al Registro Nacf:ional de las Personas -RENAP-, por el
periodo comprendido del 1 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019. Resultado. Se
emitié Oficio nimero DAL-589-2019. | f

7. Analisis, a requerimiento de Directorio, de la normativa para sesiones del Directorio y
su integracién, en el sentido de dar irespuesta. al requerimiento sobre la Resolucién de
aprobacién para poder suscribir Actasj de Toma de Posesion como miembro del Directorio
del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para dar respuesta al Equipo de
Auditoria de la Contraloria General de Cuentas que practica Examen Especial de
Auditoria Concurrente al Proceso: Modalidad Especifica RENAP ME-02-2019, Expansién
del Sistema de Identificacion Biométrico -SIBIO- y Soporte Técnico con Garantia de la
Continuidad Operacional para el Registro Naciorﬁal de las Personas. Resultado: Se emitio
Oficio numero DAL-590-2019. | ;

8. Analisis de la Copia Certificada d:el acta numero 45-2019 de la sesion celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP el dia 22 de octubre de 2019. Resultado: Se emitio
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-597-2019.

9. Asesoria para al cumplimiento de las instrucciones giradas por Direcciéon Ejecutiva
respecto a la recomendaciéon de la Unidad de Auditoria Interna en el Informe de la
Auditoria Financiera realizada a Ia D{reccién de Presupuesto. Resultado. Se atendié la
recomendacion que compete a la Direccién de Asesoria Legal y se informo a la Unidad de
Auditoria Interna y a Direccién Ejecu;tiva mediante los oficios numeros DAL-603-2019,
DAL-605-2019 y DAL-606-2019. ! :

10. Autorizacién de Mandato Especial Judicial con Representacion otorgado por el
Director Ejecutivo en su calidad de Representante Legal del Registro Nacional de las
Personas a favor de una profesional péra dar inicio y prosecucion de asuntos procesales
en representacion del RENAP. Resultado. Testimonio de la escritura publica autorizada.

2.- Actividad 1.3) Faccionar actas notariales relacionadas con asuntos laborales, civiles y
administrativos. !

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resfultados entregados:

Elaboracion de actas notariales a requerimiento <je los Directores de las Direcciones que
conforman la Institucion, legalizaciones de firma en finiquitos laborales y legalizacién de
documentos, por designacién verbal | del Director o Subdirector de Asesoria Legal.
Resultado: Se entregaron las actas notariales originales a los requirentes de las mismas.

ACTIVIDADES DE DICIEMBRE DE 2019

1.- Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas érganos del RENAP en
consultas en materia constitucional, civil,|laboral, penal y administrativa, ya sea en forma

verbal, telefonica o electrénica y/o escrita. |
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Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
| |

1. Asesoria en forma verbal al Director y $ubdirector de Asesoria Legal en temas de
diversa indole, relacionados con el cumplimiento de las funciones de la Direccién de
Asesoria Legal y de la Institucién. |

!
!

=

2. Analisis de la Copia Certificada del acta numero 46-2019 de la sesion celebrada pC

el Consejo Consultivo del RENAP el 29 dej octubre de 2019. Resultado: Se emitib

pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-611-2019.
| ,

|

l

3. Asesoria y respuesta a lo requerido en Cifrculares de Direccion Ejecutiva numero DE
013-2019 y DE-014-2019 Resultado:' Se remitié la informacion solicitada mediante Oficid
DAL-617-2019. | | ‘5
: | ’
! 3

4. Asesoria para rendir informe conjunto soiicitado por el 6rgano de direccién superiolr
respecto al Contrato Administrativo numero 353-2019. Resultado: Revision de las clausulas
contractuales y asesoria en la elaboracion de informe conjunto.

| r ]

5. Analisis de la Copia Certificada de las ;tactas numero 47-2019 y 48-2019 de las
sesiones celebradas por el Consejo Consultivo del RENAP el 5 y 12 de noviembre de 2019
respectivamente. Resultado: Se emitiéipronunciajmiento conjunto mediante Oficio DAL-629
2019. ! g

| i

6. Asesoria a las Jefaturas de la Direccién de Asesoria Legal respecto al informe final
notificado por la Auditoria Interna, dentro del ‘proceso de Auditoria de Desempefio y
Cumplimiento que realizé a los Departamentos de Asesoria Legal de Derecho Constitucional
y Derecho Administrativo, Departamento de Asesoria Legal Laboral y Departamento de
Asesoria Legal en Contrataciones, de la Direccion de Asesoria Legal, por el periodo
comprendido del 01 de junio de 2018 al: 30 de junio de 2019. Resultado. Asesoria para evitar:
futuros hallazgos por parte de la Auditbria Interna y de la Contraloria General de Cuentas;,
asimismo, se emitio oficio DAL-618-2019. !

| |

7. Analisis de la Copia Certificada fdel acta numero 49-2019 de la sesidn celebrada por
el Consejo Consultivo del RENAP eli 19 de noviembre de 2019. Resultado: Se emitio
pronunciamiento conjunto mediante Oficio DAL-634-2019. ‘

! f

8. Asesoria para rendir informe conjunto solicitado por Direccién Ejecutiva respecto ai
dar seguimiento a las recomendaciones. de Ia Contraloria General de Cuentas, derivadas del !
Informe del Examen Especial de Auditoria Concurrente al proceso de licitacion publica
RENAP LIC-02-2017, por el periodo auditado del 20 de diciembre de 2017 al 26 de marzo de |
2018, a fin de que se fortalezcan las capacitaciones de las juntas de licitacion y cotizacion.
Resultado: Asesoria en la elaboracién de informe conjunto. '

! |

9. Asesoria en la elaboracion del Plan Operétivo Anual de la Direccion de Asesoria
Legal para el ejercicio fiscal 2020. Resultado: Se remitié anteproyecto.

2.- Actividad 1.3) Faccionar actas notafiales relacionadas con asuntos laborales, civiles y
administrativos.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Elaboracion de actas de legalizacién de firma en finiquitos laborales, por designacion verbal
del Director o Subdirector de Asesoria|Legal. Resultado: Se entregaron los {documentos

originales a los requirentes de los mismas.




!
|

PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUQMPLIMIEN TO AL CONTRATO NUMERO 015-2019

En cumplimiento del objeto del Con:trato Administrativo Numero O15-201§, de servicios
profesionales, Actividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demds érganos
del RENAP, en consultas en materia constitucional civil, laboral, penal y
administrativa, ya sea _en forma verbal, telefénica o electrénica_y/o escrita: 1.7
Informar periédicamente al Director de Asesoria Legal, de los expedientes asignados a
Su persona; como Asesora Legal, asesoré al Director y Subdirector de Asesoria Legal y
demas 6rganos que conforman el Registro Nacional de las Personas en consultas en materia
constitucional, civil, laboral, de contrataciones y administrativa, ya sea en forma verbal,
telefonica o electrénica y/o escrita; asi como la elaboracién de dictamenes y opinione:|>
legales, informes, proyectos de informes a otras dependencias e instituciones, proyectos de
contrato, proyecto de resoluciones de Direccién Ejecutiva y de Directorio y actas notariales
de conformidad con la asignacion e i;nstrucciom;es del Director o Subdirector de Asesoriz
Legal; ademas presento como producto final, en forma escrita los siguientes documentos:

!

> Oficios nimero DAL-6-2019, DAL-7-201 9, DAL-8-2019, DAL-SAL-DALDCDA-2034
2019, Oficio OF .DAL-SAL-DALDCDA-204-2019, OF .DAL-SAL-DALDCDA-205-2019,
OF.DAL-71-2019, 1G-135-2019: DAL-57-2019, DAL-146-2019, OF. DAL-98-201 9,}
DAL-SAL-DALDCDA-228-2019, | DAL-SAL-DALDCDA-229-2019, DAL-SAL-
DALDCDA-230-2019, DAL-SALE—DALDCDA—1 79-201, OF-DAL-103-2019, DAL-SAL-
DALDCDA-224-2019, OF .DAL-SAL-DALDCDA-345-2019, OF.DAL-SAL-DALDCDA-
346-2019, Oficio 1G-280-2019 OF. DAL-157-2019, DAL-146-201 9, DAL-147-2019,
Oficio DAL-152-2019, DAL-SAL‘-DALDCDA-31 3-2019, DAL-181-2019, OF.DAL-SAL-
DALDCDA-792-2019, OF .DAL-SAL-DALDCDA-385-2019, OF .DAL-SAL-DALDCDA-
386-2019, DAL-173-2019, DAL-SAL-DALQCDA-439-201 9, DAL-SAL-DALDCDA-466-!
2019, DAL-SAL-DALDCDA-468-201 9, DAL-233-2019, DAL-267-2019, DAL-282-201 9,
DAL-283-2019, DAL-337-2019, DAL-292-2019, DAL-301-2019, DAL-31 4-2019, DAL-
334-2019, DAL-315-2019, DAL-346-2019, EDAL-360-201 9, DAL-349-2019, DAL-353-
2019, DAL-383-2019, DAL-397-2019, DAL-363-2019, DAL-404-201 9, DAL-406-2019,
DAL-433-2019, DAL-443-2019, DAL-401-2019, DAL-427-2019, DAL-458-201 9, DAL-
450-2019, DAL-451-2019, DAL-449-2019, DAL-473-2019, DAL-489-201 9, DAL-479-
2019, DAL-485-2019, DAL-494-2019, DAL-509-201 9, DAL-510-2019, DAL-518-2019,
DAL-520-2019, DAL-521-2019, DAL-522-201 9, DAL-530-2019, DAL-531-2019, DAL-
537-2019, DAL-547-2019, DAL-561-201 9, DAL-591-2019, DAL-559-2019, DAL-566-
2019, DAL-573-2019, DAL-589-2019, DAL-590-201 9, DAL-597-2019, DAL-603-2019,
DAL-605-2019, DAL-606-2019, DAL-611-2019, DAL-617-2019, DAL-629-201 9, DAL-
618-2019, DAL-634-2019 ; ?‘

> Dictdmenes Legales: No. DAL-2;-201 9, DAL-3-201 9, DAL-4-2019, DAL-5-2019, DAL-
6-2019, DAL-7-2019, DAL-9-201 9, DAL-10-2019, DAL-11-2019, DAL-12-201 9, DAL-
13-2019, DAL-14-2019, DAL-SAL-DALDCDA-090-2019

> _Opiniones Legales nimero DAL- 1-2019, DAL-2-2019

> Asesoria en la revisién de proyectos de contrato y expedientes de adquisicién o [
contratacién de bienes o servicios. ‘

i

> Proyecto de resolucién de Directorio, elaboracion de proyecto de reforma del Acuerdo
de Directorio nimero 36-2011 ‘REGLAMENTO DE SESIONES DEL CONSEJO
CONSULTIVO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

> Autorizacién de Mandato Especial Judicial con Representacion otorgado por el
Director Ejecutivo en su calidad d[e Representante Legal del Registro Nacional de las
Personas a favor de una profesional para dar inicio Yy prosecucién de asuntos
procesales en representacion del RENAP. |

»> Asesoria en la elaboracién del Plan Operaftivo Anual de Ié Direccién de Asesoria
Legal para el ejercicio fiscal 2020. | !

t

> Informe de acciones juridicas pertinentes (ér:'nbito de competencia de la Direccion de
Asesoria Legal) respecto a las recomendaciones vertidas por el Procurador de los
Derechos Humanos, a fin de salvaguardar los intereses del Registro Nacional de las
Personas. Resultado: Se elaboro €l Oficio niUmero DAL-687-2019.

> Informe respecto a la realizacién de acciones legales y administrativas para
garantizar la prestacion de los| servicios que brinda RENAP a la poblacién




guatemalteca al haber concluido el plazo de los contratos administrativos numeros
55-2008 y 25-2016. Se elaborg el Oficio numero 688-2019. '

> Asesoria en la elaboracion de( Informe circunstanciado rendido a la Sala Primera dgl
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, constituida en Tribunal de |Amparo, dentro

del Amparo planteado por el Procurador de los Derechos Humanos contra el Registro
Nacional de las Personas. ' \ :

i

1.3) Faccionar actas notariales relacionadas con asudtos laborales, civiles
administrativos. | ;

> Faccioné Actas Notariales a requerimiento de la Subdireccion de Recursos

Humanos, Direccion de Procesos, Direccion de Informatica y Estadistica,
Departamento de Tesoreria de la Direccidn de Presupuestp.

> Actas de legalizacién de documentos a reéuerimientos de las autoridades de la
Institucion. | f ‘

}
> Actas de legalizacién de firma en finiquitos Iabor(a\les, por designacion verbal del

Director o Subdirector de Asesdria Legal. |

i
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SUPERINTENDENCIA DE AOMINISTRACION TRIBUTARIA

|
Régimen de Factura Electromca en Lmea

Verlflcaclon de Documento Trlbutarlo Electronlco

|8

Factura Electromca

Fecha Em15|6n 19/12/2019 00:39:56

Emisor: - . . 7 %2]22375686 - GLADYS ZELINE, DELGADO MINERA

Establecimiéfifo: - . - 1 - DELGADO MINERA GLADYS ZELINE

Receptor: ... #152469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS RENAP.
Morito Total: “1GTQ 18,000 ; '

No.de.acceso: .* ..

- ) B * CERTIFIGACION. - w
Autorizacién: .09001275 9E75-4D1F AF77-75E608D1F14D

Serie: ..~ .~ ’los001275 ,

Numero del DTE: ';":'.1 26584687583 ‘

“ACEPTACION: SAT‘t

Ac"use de recibb' .

, FCIDOOOOOOOOQ7549601 5550551 95

806004761581 552403501 2943471 10508568526066

Fecha de la consulta 11/12/2019 14:31:44 !
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NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentincielo aqui:

https://portal sat. :gob.gt/portal/denuncias/
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