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GLADYS ZELINE DELGADO MINERA -

Avenlda Reforma 13-70, Zona 9, 8o. Nivel, Of. 8 “C", Ed. Real Reforma
Guatemala, Guatemala
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Total en letras:

Diectocing wail Quebzalas eofios TOTAL Q.| 48,000 00

Servi Impresos JM Nit: 1726596-7 « Cel. 5698-0576 ORIGINAL:  Cliente
Resolucién 2012-5-1491-6 del 01 al 500 del 17-01-2012 DUPLICADO: Contabilidad
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FEBRERO DEL ANO 2018

FECHA: ‘, 28 de febrero de 2018

Actividades del mes" del 01 al 28 de febrero de 2018

Nombres del contratista: Licda. Gladys Zeline Delgado Minera

Numero de contrato: 016-2018

Vigencia del contrato: ‘ del 2 de enero de 2018 al 31 de diciembre de 2018
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: : Profesionales, Asesora de la Direccién de Asesoria Legal
Direccion que supervisa: Asesoria Legal -

ACTIVIDADES REALIZADAS

Tctividad 1.1) Asesorar al Director de Asesoria Legal y demas dérganos del RENAP, en consultas
en materia constitucional, civil, laboral, penal y administrativa, ya sea en forma verbal, telefénica

o electrénica y/o escrita. 1.3.) Faccionar actas notariales relacionadas con asuntos laborales,
civiles y administrativos.
f

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REFIEREN A LOS NUMERALES ANTERIORES:

1. Emitir dictamenes y opiniones legales a solicitud de las diferentes direcciones, en temas y
expedientes relacionados del area administrativa y de contrataciones.

2. Asesorar al Director en reuniones convocadas por las diferentes direcciones para resolver
asuntos de interés para la institucién.

3. Asesorar a personal de las diferentes Direcciones del Registro Nacional de las Personas en

temas relacionados con la contratacion de suministros,
bienes y servicios.

4. Asesoria en forma verbal al Director y Subdirector de Asesoria Legal en temas de diversa
- . . . / . .
indole, relacionados con las funciones propias de la Institucién.

5. Analisis y asesoria, por requerimiento de la Direccién Administrativa, sobre a.que direccién le
corresponde el razonamiento de facturas que corresponden al cobro de las comisiones
efectuadas por Credomatic de Guatemala, Sociedad An6nima, y la regularizaciéon de las
mismas. Resultado: Se emitio Opinién Legal DAL-004-2018, en que establece el Manual de
Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Registro Nacional de las

6. Andlisis y asesoria, por requerimiento de la Unidad de Auditoria Interna, respecto a si se debe
descontar o no fianza de fidelidad en el pago de horas extra a los funcionarios obligados.
Resultado: Se emitio Opinion Legal DAL-005-2018, en la que se opind que corresponde
caucionar la responsabilidad de los empleados o funcionarios que recauden, administren o
custodien bienes, fondos o valores de Ia Institucion, mediante fianza de fidelidad, la cual debe
ser calculada sobre el salario ordinario correspondiente, el cual es fijo y por tiempo indefinido;
€n consecuencia, no corresponde el descuento de fianza de fidelidad al pago que por concepto




de jornada extraordinaria de trabajo se realice de manera eventual a determinados empleados,
en virtud que esta remuneracién que no es parte del salario ordinario.

7. Analisis y asesoria en cuanto al requerimiento de la Direccion de Procesos de indicar si es
procedente requerir un monto extra de lo estipulado en el Contrato Administrativo nimero 40-
2016, suscrito entre Documentos y Soluciones de Identificacién, S. A. y el Registro Nacional de
las Personas, el cual tiene por objeto la “Adquisicién de tarjetas para impresién del Documento
Personal de Identificacién’, en la modalidad de Orden de Trabajo Suplementario. Resultado. Se
emiti6 el Dictamen Legal numero DAL-SAL-DALC-006-2018 en el que se indicé que de
conformidad con lo regulado en el Articulo 52 de la Ley de Contrataciones del Estado y 44 de

su Reglamento, no es procedente que la autoridad administrativa superior autorice una Orden
de Trabajo Suplementario, lo cual implica variacion o ampliacién del monto estipulado en el
Contrato Administrativo nimero 40-2016, debido a que no se indica y justifica la causa que
haga imposible el cumplimiento normal de lo pactado o la terminacién del proyecto, como lo

indica el penultimo parrafo del Articulo 44 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

8. Andlisis y asesoria en cuanto a requerimiento de Direccion Ejecutiva, relacionada a las
modalidades en las cuales se plantea adquirir o contratar el equipo y/o servicios a contratar al
ser aprobado el incremento al aporte de Gobierno solicitado por el Registro Nacional de las
Personas al Ministerio de Finanzas Publicas. Resultado. Se emiti6 el Dictamen Legal numero
DAL-002-2018/Dictamen Presupuestario nimero 16-2018, en el que se indicé que de
conformidad con lo que establece la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, es el
monto de la negociacién lo que define la modalidad de la compra, que de los proyectos
indicados, Unicamente dos contrataciones seran mediante eventos de cotizacién y las demas
contrataciones se realizaran mediante eventos de licitacion; en consecuencia, el apoyo
financiero solicitado al Ministerio de Finanzas Publicas, es vital para llevar a.cabo los eventos

descritos. Puede darse también la modalidad que el-bi grvicio a adquirir o contratar, por su
naturaleza y condiciones, solamente puede ser adquirido de ur™selo proveedor.

9. Asesoria en la elaboracion del memorial de proposicion de medios™de prueba dentro de la
accion de Amparo numero 01046-2018-00018 a cargo del Juzgad®p Quintonde Primera Instancia
Civil, Constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo. ‘

informe, asi como de los oficio de envio.

Adjunto copia de los documentos elaborados dy(nte el mes de dicien\bre,w\e\n el presente
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Licda. Gladys Zeline Delgado Minera
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