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RAZON:   PROCEDE   EL  PAGO   DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGUN   INFORME  DE

ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERIODO  COMPRE

AL 31/07/20Z4, PRESTADOS AL SUSCRITO A ENTERA S

RENAP

lDO DEL 01/07/20Z4



lNFORIVIE  MENSUAL DE ACTIVIDADES

JULIO . Aflo 2024.

FECHA:

/31/07/2024/                     ,,

Actividade8 del Mes: Del 01/07ra024 al 31/07/2024/            ,

Nombre del contratlsta: juLioEDUA;roocAMEyslLVA/

Ntlmero de Contrato: 016.2024/                                 ,,

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024/

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones,,de personal temporal"

Serviclos: Profesionaps   ,

Direcci6n quien Supervisa: Dlrecci6nEje7dtiva'

ACTIVI DADES REALIZADAS :

1.1) Brlndar Asesoria juridica y legal  a la  Dlreccl6n  Ejecutlva del  RENAP,  en  las areas y asuntos en  las que
sea requerlda, em[tlendo para el efecto las opinlones respectlvas, sl fuera el caso:
-       Se brind6 Asesoria Juridica y Legal en todos los asuntos requeridos por Direcci6n  Ejecutiva,  lo cual qued6

plasmado en todos los documentos, cuadros, Acuerdos,  Resoluciones, oficios y Notas de Remisi6n que se
elaboraron y emitieron.

1.2) Participar en  reuniones  de trabajo  con  los  grupos  multldlsclpllnarlos  del  RENAP  u  otras  instituciones
estatales o entidades privadas, segtln  requerlmlentos de la Direcci6n  Ejecutiva y rendir los informe§ a
restlmenes necesarlos:
-       En el presente mes no fue requerida ninguna acci6n relacionada con esta actividad.

1.3)Acompaftar  al   Dlrector   Ejecutlvo   a   reunlones   de   trabajo   o   eventos   de   cualquler   fndole,   segtln
requerimiento§ de la Direcci6n Ejecutiva y rendir los infomes o resdmenes necesarios:
-       En el presente mes no fue requerida ninguna acci6n relacionada con esta actividad.

1.4) Apoyar en  la revision de documentos de naturaleza legal o en  contrataciones del  Estado, que le sean
aslgnado§ por la Dlreccl6n Ejecutlva, para brindar puntos de vlsta jurfdlcos o legales y proponer soluciones
si fuera el caso.

A)    Revlsl6n  jurldlca  y  legal,   correccl6n  y  vlsto  bueno  de  documentos  de  naturaleza   legal  o  en
contrataclones del E§tado, en su face Administrativa, dentro de los siguientes expedientes:

a)  RENAP ME.03.2024 . "SERVICIO DE MONITOREO, ENTREGA Y VALIDACION DE DPI EN
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR RENAP".  NOG
23269693.

-OFICIO DA.SA.DC.663-2024, del Departamento de Compras, Direcci6n Administrativa,

remitiendo expediente con Documentos de Contrataci6n y T6rminos de Referencia, para designar

personas que deberan emitir dictamenes segtln el art.  15 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

• OFICIO DA.SA.DSG.0644.2024, del Departamento de Servicios Generales, Direcci6n

Administrativa, emitiendo Dictamen Tecnico nomero  16, solicitado.
-  OFICIO DPR-DP.0538-2024, de Direcci6n de Presupue8lo, con observaciones previas a emitir

Dictamen Presupuestario.

b)  RENAP  ME-01-2024  -  "SISTEMA  DE  PREPARAC16N  DE  DATOS  PARA  LOS  EQUIPOS  DE
PERSONALIZAC16N  MOHLBAUER  DEL  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS  -RENAP-".
NOG 23107480.
•   OFICIO    DA.SA.DC.616.2024,   del    Departamento   de   Compras,    Direcci6n   Administrativa,

remitiendo expediente  con  Documentos de  Contrataci6n,  para designar personas  que  deberan  emitir
dictamenes segon el art.  15 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
•    OFICIO  DPR.DP.0500.2024,  de  Direcci6n  de  Presupuesto,  con  observaciones  previas  a  emitir

Dictamen Presupuestario.
•  OFICIO  DPR-DP.0506-2024 de  Direcci6n  de  Presu uesto,  emitiendo  Dictamen  Presu uestario
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favorable.
-OFICIO  DAL.SAL.DALC-543-2024, de la  Direcci6n  de Asesoria Legal,  remitiendo expediente con

observaciones  previas,  para  que  se  revis®n,  veriflquen  y  subsanen  los  hallazgos  sef`alados  en  el
oficio.

c) RENAP ME.09-2022, denominada "ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL
RESGUARDO  DEL  SITIO ALTERNO Y  SERVICIO DE  INSTALAC16N  Y  CONFIGURAcloN  PARA

CENTRO DE DATOS, DEL REGISTRO NAcloNAL DE LAS PERSONAS". NOG 18435580.
-   OFICIO   SIN   NOMERO,   de   la   Comisi6n   Receptora  y   Liquidadora,   solicitando  se   apruebe   o

impruebe la liquidaci6n del Contrato Administratlvo ntlmero 114-2023, realizada.
• OFICIO DAL.SAL.DALC.477.2024, de la Direcci6n  de Asesoria  Legal,  remitiendo expediente con

observaciones  previas,  para  que  la  Comisi6n  Receptora  y  Liquidadora  nombrada  se  sirva  revisar,
verificar y subsanar todos los hallazgos seflalados por en el oficio.
•   OFICIO    SIN    NUMERO,    de    la   Comisi6n    Receptora   y    Liquidadora,    acompajiando   Acta

Administrativa   228.2024  de   Rectificaci6n,   solicitando   se   apruebe   o   impruebe   la   liquidaci6n   del
Contrato Admini§tratlvo ntimero 114.2023, realizada.
-OFICIO DAL.SAL.DALC.531-2024, de la Direcci6n de Asesoria  Legal,  remitiendo  Dictamen  Legal

DAL.SAL.DALC.84.2024,  relativo  a  la  Recepci6n  Final  y  Liquidaci6n  del  Contrato  Administrativo
114.2023 y Proyecto de Resoluci6n aprobando la liquidaci6n practicada.

:)E5:TCAoPEMSEF:i-:A°LTZ;£EDR#CE%E,E#NNTTEEGN#'DE8TM°oEE:XE[T±Vs°c'pct3oPo?EuCTT|t&58gi°#TL
IMPRES16N     DE     DOCUMENTOS    PERSONALES    DE    IDENTIFICAC16N    -Dpl-    DEL    REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP.".   NOC 23204001
-  OFICIO  DA-SA-DC-649.2024,  del  Depahamento  de  Compras,  Dlrecci6n  Administrativa,  remitiendo

expediente  con  Documentos  de  Contrataci6n,  para  designar  personas  que  debefan  emitir  dictamenes
segtin el art.15 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
- OFICIO CONJUNTO DP-794-2024/DIE-2003-2024, de las Dirocciones de Procesos y de lnformatica y

E§tadistica,    remitiendo    dictamen    tecnico    DT-DP-005-2024roT-DIE-016-2024,    relacionado    con    las
Especificaciones T6cnicas y Documentos que regifan el evento.
I  OFICIO  DPR.DP-0535-2024,  de  Dlreccl6n  de  Pre8upuesto,  emitiendo  Dictamen  Presupuestario

favorable.

e) RENAP LIC-12-2023 -"SERVICIO DE IMPRES16N DE DOCUMENTOS PARA EL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS .RENAP.". NOG 20577133.

-OFICIO DIE-2018.2024, de la Direcci6n de  lnformatica y Estadistica,  solicitando emitir Resoluci6n

aprobando Modificaci6n No. 3 de Bases de Licitaci6n.

f) RENAP LIC.17-2023 -"PAPEL BOND TAMAIO CARTA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS". NOG 21525072.
-OFICIO JL.19.2024, de la Junta de Licitacl6n, remitiendo expediente con Acta Administrativa

ntlmero 213.2024 del  18 de junio de 2024, de correcci6n de lo actuado por la Junta.
• OFICIO  DAL.SAL.DALC-490-2024,  de  Dlrecci6n  de A§esoria  Legal,  remitiendo  Dictamen  Legal

ntimero   DAL-SAL.DALC.80-2024,  sobre  actuaciones  de  la  Junta  de  Licitaci6n  corrigiendo  Actas
Administrativas ntlmero3188.2024 y 201-2024.

g)  RENAP  LIC.03-2024 -  "SERVICIO  DE  TELEFONiA  MOVIL,  PARA  EL  REGISTR0  NACIONAL  DE
LAS PERSONAS", NOG 23372974.
-  OFICIO  DA.SA.DC.710-2024,  del  Departamento  de  Compras,  Direcci6n  Administrativa,  remitiendo

expediente   con   Documentos   de   Contrataci6n,   Bases,   Especificaciones   Generales   y   Especificaciones
T6cnicas,  para  designar  personas  que  debefan  emitir dictamenes  segdn  el  art.  15  del  Reglamento  de  la
Ley de Contrataciones del Estado.
-   OFICIO   DA.SA.DMSB-1084-2024,   del   Departamento   de   Mantenimiento   y   Servicios   Ba§ico8,

Direcci6n     Administrativa,     remitiendo     Dictamen     Tecnico     DA-SA-DMSB.0048.2024,     aprobando
Especificaciones Tecnicas,  Bases y documentos de contrataci6n.
-  OFICIO  DPR-DP.0573-2024,  de  Direcci6n  de  Presupuesto,  emitiendo  Dictamen  Presupuestario

favorable.

h)  RENAP  ME-10-2022 .  "SERVICIO  DE  ENTREGA DE  DPI  EN  CONSULADOS Y  DOMICILIOS  EN
EL   EXTRANJERO,   EMITIDOS   POR   EL   REGISTRO   NACIONAL   DE   LAS   PERSONAS".   NOG
18863388
•    OFICIO    DAL-SAL-DALC-475.2024,    de    la    Direcci6n    de    Asesoria    Legal,    remitiendo    Contrato

Administrativo  ntlmero 54.2024 de  Unica  Pr6rro a,  indicando almente  es rocede  la  suscri



del mismo por el Director Ejecutivo.
- OFICIO DAL.SAL.DALC.505.2024, de  la  Direcci6n  de Asesoria  Legal,  remitiendo pforroga de  Fianza

de  Cumplimento  de  Contrato  Clase  C-2,  p6liza  ntlmero  2308489,  y  la   respectiva  Certificaci6n  de
Autenticidad, proyecto de resoluci6n y presentaci6n.

i)   RENAP   LIC-02-2024   -   "ADQUISIcloN   DE   UNIFORMES,   PARA   USO   DEL   PERSONAL   DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", NOG 23455896.
•  OFICIO  DA-SA-DC-736-2024,  del  Depahamento  de  Compras,  Dirocci6n  Administrativa,  remitiendo

expediente   con   Documentos   de   Contrataci6n,   Bases,   Especificaciones   Generales   y   Especificaciones
T6cnicas,  para  designar  personas  que  debefan  emitir  dictamenes  segtln  el  art.  15  del  Reglamento  de  la
Ley de Contrataciones del Estado.

1.5) Informal peri6dlcamente al Director Ejecutlvo sobre el avance y cumplimiento de las actividades que le
hah sldo encomendadas:
Esta actMdad se realiza mensualmente, a trav6s del lnforme Mensual de Actividades.

1.6) Asesorar en materla de Contlataclones del Estado y Sus diferentes modalidades:

a)  RENAP   ME-03-2024  .  "SERVICIO   DE   MONITOREO,   ENTREGA  Y  VALIDAC16N   DE   DPI   EN
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR RENAP". NOG 23269693.
-Resultados entregados:
• Oficio DE-1875.2024,  a Direcci6n Administrativa, requiriendo emisi6n de Dictamen T6cnlco sobre

Documentos, T6rminos de Referencia y Especificaciones Tecnicas.
•    Oficio    DE.2027.2024,    dirigido    a    la    Direcci6n    de    Presupuesto,    requiriendo    Dictamen

Presupuestario en  relaci6n  a  los terminos  de  referencia  y  la disponibilidad  presupuestaria para esta
modalidad de adquisici6n, dentro del plazo de 5 dias habiles.
-  Oficio  DE-2150.2024,  a  Direcci6n  Administrativa,  requiriendo  atender  observaciones  sefialadas

por   la   Direcci6n   de   Presupuesto   en   Oflcio   DPR.DP.0538.2024,   previo   a   emisi6n   de   Dictamen
Presupuestario.

b)  RENAP  ME-01-2024  -  "SISTEMA  DE  PREPARAC16N  DE  DATOS  PARA  LOS  EQUIPOS  DE
PERSONALIZAC16N  MOHLBAUER  DEL  REGISTRO  NAcloNAL  DE  LAS  PERSONAS  -RENAP-".
NOG 23107480.-
• Resultados entregados:
•  Oficio  DE-1692-2024,  a  Direcciones  de  lnformatica  y  Estadistica  y  de  Procesos,  requiriendo

emisi6n   de   Dictamen   Conjunto   sobre   Documentos,   T6rminos   de   Referencia   y   Especificaciones
Tecnicas.
-    Oficio    DE-1797.2024,    dirigido    a    la    Direcci6n    de    Presupue§to,    requiriendo    Dictamen

Pre§upuestario en  relaci6n  a  los terminos de  referencia y  la disponibilidad  presupuestaria  para este
evento, dentro del plazo de 5 dias habiles.
•  Oficio  DE.1923.2024,  dirigido  a  la  Direcci6n  de  Presupuesto,  aclarando  observaciones  previas

contenidas  en  Oficio  DPR.DP-0500.2024,  y  requiriendo  nuevamente  Dictamen  Presupuestario  en
relaci6n  a  los  terminos  de  referencia  y  la  disponibilidad  presupuestaria  para  este  evento,  dentro  del

plazo de 5 dias habiles.
•  Oficio  DE-2072-2024,  dirigido  a  Direcci6n  de  Asesoria  Legal,  para  emisi6n  de  Dictamen  Legal

sobre  Documentos  de  Contrataci6n  y  T6rminos  de  Referencia,  y  se  envie  proyecto  de  Resoluci6n
aprobandolos.
- Nota de Remisi6n 0978-2024, al Departamento de Compras, Direcci6n Administrativa, el expediente

completo   con   observaciones   previas   a   Documentos   de   Contrataci6n   y   Terminos   de   Referencia
seftalada§ por la Direcc[6n de Asesoria Legal,

c) RENAP ME-09-2022, denominada "ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO F[SICO PARA EL
RESGUARDO  DEL  SITIO  ALTERNO  Y  SERVICIO  DE  INSTALAC16N  Y  CONFIGURAC16N  PARA

CENTRO DE DATOS, DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS". NOG 18435580,
- Resultados entregados:
-Oficio DE.1815-2024, dirigido a la Direcci6n de Asesoria Legal,  requiriendo Dictamen  Legal sobre

actuaciones de la Comisi6n Receptora y Liquidadora.
•  Nota  de  Remisi6n  0883-2024,  a  la Junta  de  Licitaci6n,  remitiendo  expediente  para que  se  sirva

revisar, verificar y subsanar todos los hallazgos sefialados en el oficio DAL.SAL-DALC-477.2024 de
la Direcci6n de Asesoria Legal.
-Oficio DE.2106.2024, dirigido a la Direcci6n de Asesoria Legal,  requiriendo Dictamen  Legal sobre

actuaciones de la Comisi6n Rece uidadora ecto de Resoluci6n res ectiva.



-  Emi8i6n  de  Re§oluci6n   DE-0409-2024,  que  APRUEBA  la   liquidaci6n   practicada  por  la  Comisi6n

Receptora y Liquidadora.
-  Nota  de  Remisi6n  0971.2024,  a  Secretaria  General,  para  notificaci6n  de  Resoluci6n  DE-0409-

2024.
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IMPRES16N    DE    DOCUMENTOS    PERSONALES    DE    IDENTIFICAC16N     -Dpl-    DEL    REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS .RENAP.".   NOG 23204001
• Resultados entregados:
-Oficio DE.1819.2024,  a Direcciones de Procesos y de  lnformatica y Estadistica,  requiriendo emisi6n

de Dictamen Conjunto sobre Documentos, T6rminos de Referencia y Especificaciones T6cnicas.
-Oficio DE-1958-2024, dirigido a la Direcci6n de Presupuesto, requiriendo Dictamen Presupuestario en

relaci6n  a  los terminos de  referencia y la  disponibilidad  presupuestaria  para este  evento,  dentro del  plazo
de 5 dias habiles.
• Oflcio DE.2109.2024, dirigido a la Direcci6n de Asesoria Legal,  requiriendo  Dictamen  Legal sobre

Documentos y Terminos de Referencia, y el Proyecto de Resoluci6n respectjva.

e) RENAP LIC-12.2023 -"SERVICIO DE IMPRES16N DE DOCUMENTOS PARA EL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS .RENAP.". NOG 20577133.-Resultados entregados:

- Resultados entregados:
•  Resoluci6n  DE.0355-2024 de  Direcci6n  Ejecutiva,  aprobando  Modificaci6n  No.  3  de  las  Bases  de

Licitaci6n.
- Nota de Remisi6n 0854.2024, a Secretaria General, para notificaci6n de Resoluci6n DE-0355-2024.

f) RENAP LIC-17-2023 -"PAPEL BOND TAMAflo CARTA,  PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS". NOC 21525072.

• Resultados entregados:
•  Oficio  DE-2023.2024,  dirigido  a  Dlreccl6n  de  Asesoria  Legal,  para  emisi6n  de  Dictamen  Legal

sobre actuaciones de la Junta de Licitaci6n y envlo de proyecto de Resoluci6n.
•  Oficio  DE-2046.2024,  dirigido  a  Directorio,  solicitando  APROBACION  de  las  actuaciones  de  la

Junta de Licitaci6n .

g)  RENAP  LIC.03-2024  -  "SERVICIO  DE  TELEFONIA  MOVIL,  PARA  EL  REGISTRO  NACIONAL  DE
LAS PERSONAS". NOG 23372974.
-Resultados entregados:
• Oficio DE.2029.2024, a Direcci6n Admini8trativa, requiriendo emisi6n de Dictamen T6cnico

sobre Documentos.  Bases, Especificaciones Generales y Especificaciones T6cnicas de la Contrataci6n.
-    Oficio    DE.2108.2024,    dirigido    a    la    Direcci6n    de    Presupuesto,    requiriendo    Dictamen

Presupuestario en  relaci6n  a los documentos de contrataci6n  y la disponibilidad  presupuestaria para
este evento, dentro del plazo de 5 dias habiles.
• Oficio DE-2240.2024, dirigido a la Direcci6n de Asesoria  Legal,  requiriendo Dictamen  Legal sobre

Documentos   de   Contrataci6n,    Bases   de   Licitaci6n,    Especificaciones   T6cnicas   y   Disposiciones
Especiales, y se adjunte el Proyecto de Resoluci6n respectiva

h)  RENAP  ME.10.2022 .  ``SERVICIO  DE  ENTREGA DE  DPI  EN  CONSULADOS  Y  DOMICILIOS  EN

EL   EXTRANJERO,   EMITIDOS   POR   EL   REGISTRO   NACIONAL   DE   LAS   PERSONAS".   NOG
18863388
- Resultados entregados:
-Oficio DE-2092.2024.2024, dirigido a Diroctorio, acompaFiando Fianza de Cumplimiento y proyecto de

Resoluci6n aprobando Contrato Administrativo ntlmero 54-2024 y la respectiva presentaci6n.

i)   RENAP   LIC-02.2024   -   "ADQUISIC16N   DE   UNIFORMES,    PARA   USO   DEL   PERSONAL   DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS". NOG 23455896.
•Resultados entregados:
-Oflcio DE.2151.2024, a Direccl6n Adminlstrativa, requiriendo emjsi6n de Dictamen T6cnico

sobre Documentos, Bases, Especificaciones Generales y Especificaciones T6cnicas de la Contrataci6n.

8)  Revision juridica y legal,  correcci6n  y visto  bueno de  Expedientes de Contratos Administrativos  de
Arrendamiento para oficina8 del RENAP, y acciones relacionadas con los mismos:

a)  EXPEDIENTE  CONTRATO ADMINISTRATIV0  DE ARRENDAMIENT0  No.43-2024,  OFICINA  RENAP
EN MUNICIplo DE PALiN, ESCUINTLA.



• Revision Contrato Administrativo 43.2024 de Arrendamiento de oficina en Palin,  Escuintla,  Fianza de

Cumplimiento y proyecto de Resoluci6n que aprueba dicho Contrato.
- Nota de Remisi6n 0835.2024, a Dlrecci6n Admlnlstrativa, expediente completo con previo.
-Conocimiento  DA.SA-DMSB-1272.2024,  del  Departamento  de  Mantenimiento  y Servicio  Basicos,

con cumplimiento de requisito previo.
- Emisi6n de Resoluci6n DE-0363-2024 que APRUEBA el Contrato Administrativo 43-2024, pare firma

del sefior Director.
• Nota de Remisi6n 0891.2024, a Secretaria General para notificar Resoluci6n DE-0363-2024.

1.7) Realizar  cualquiera   otra  accl6n   en   materla  juridica  a   legal   que  le  Sea   requerida  par  la   Direcci6n
Ejecutlva:
-       En el presente no fue requerida ninguna otra acci6n relacionada con esta actividad.

Vo.Bo.


