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"FACTURA DE PEQUENO CONTRIBUYENTE ><
NO GENERA DERECHO A CREDITO/FISCAL"
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE/

) ANO 2017
Fecha: 30-06-2017 # |
Actividades de los Meses: 01-06-2017 al 30-06-2017 _— /
Nombre del Contratista: Herlin Lorena Ramire7 Ramirez de Soto
Numero del Contrato; 017 -2017 - o /
Vigencia del Contrato: 02-01-2017 al 30-06-2017 / /
Rengldén Presupuestario: 029 “ Otras remunergz’;fmes de persona‘_l,ftemporal” 4
Servicios: Técnicos , / /
Direccion que Supervisa: Direccion de Presupuesto S

ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Atencion a usuarios del RENAP,

2.- | Recepcidn de programacion del personal que sale de comisiones.

3.- | Elaboracién de Oficios de respuestas a requerimientos recibidos en la Unidad de
Inventarios.

4.- | Elaboracion de Agenda en reunidn con personal de Unidad de Inventarios

5.- | Correspondencia via electrénica (email.)

6.- | Traslado y coordinacion de correspondencia a oficinas centrales.

7.- | Recepcion de Solicitud de descargas de bienes activos.

8.- | Elaboracion de informes y/o reportes.

9.- | Realizar actividades que son requeridas por autoridades superiores.

10. | Control de correspondencia recibida y enviada.
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INFORME FINAL
ENERO A JUNIO 2017

Fecha: 30-06-2017

Actividades de los meses: 02-01-2017 al 30-06-2017

Nombre del Contratista: Herlin Lorena Ramirez Ramirez de Soto

Numero de Contrato: 017-2017

Vigencia del Contrato: 02-01-17 al 30-06-17

Renglén Presupuestario: 029 “ Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

INFORME FINAL
Atendi asuntos secretariales en la coordinacion, recepcidn, traslado y control de correspondencia,
(archivo); atencién y apoyo via telefénica y electrénica, recepcién de informes de comisiones del
personal de inventarios, asi como la recepcién y traslado de Solicitudes de: Descarga de Bienes
Activos, de lo cual se logro un control, asistencia y resultados mas productivos y positivos para la
Unidad de Inventarios

PRODUCTO

Con esto se fortalecid el sistema de archivo y respuesta inmediata a los diferentes requerimientos
de Departamentos y/o Unidades Administrativas que requieren de informacién y tramites
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