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HERLIN LORENA RAMIREZ RAMIREZ DE SOTO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2017
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Fecha: 31-05-2017 / S ]

Actividades del Mes: 01-05-2017 al 31-05-2017 7
Nombre del Contratista: Herlin Lorena Ramirez Ramirez de Soto /|

Numero del Contrato: 017 -2017 / e

Vigencia del Contrato: 02-01-2017 al 30-06-2017 /" P

Renglon Presupuestar'yf: 029 “ Otras remuneraciones de personal temporal"'l
Q Servicios: Técnicos /

Direccion que Supervisa: Direccion de Presupuesto /

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Atencion a usuarios del RENAP.
2.- | Recepcion de programacion del personal que sale de comisiones.
3.- | Elaboracion de Oficios de respuestas a requerimientos recibidos en la Unidad de
Inventarios.
4.- | Elaboracién de Agenda en reunién con personal de Unidad de inventarios
5.- | Correspondencia via electrénica (email.)
6.- | Trasladoy coordinacién de correspondencia a oficinas centrales.
7.- | Recepcion de Solicitud de descargas de bienes activos.
c 8.- | Elaboracion de informes y/o reportes.
9.~ Re;ﬂriﬁ activihie\s que son requeridas por autoridades superiores.
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