Fberlin Lorena Ramirez Ramivez De Soto

HERLIN LORENA RAMIREZ RAMIREZ DE SOTO
Sector Bougambilias Manzana K Casa 6 Zona 0 Cafiadas De San Jose,
" San Jose Pinula, Guatemala. o Tel.: 4740-8353

»- E-mail: lorena.ramirez10@hotmail.com
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CINCELADO

"FACTURA DE PEQUENO CONTRIBUYENTE,
NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL"
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AUT.SEG.RES. 2017-5-26149-40327 DEL 04-01-2017. DEL 001 AL 100/ IMPRENTA Y SERVICIOS RUIZ MJ, ORIGINAL: CLIENTE « DUPLICADO: CONTABILIDAD
Calz. Roosevett.14-82 Zona 7, C.CA Galenas Primma, 1 Niv), Kiosco 36, Guatemala, Guatemala. Tel, 2474-2120, Ni.: 1824713-K FECHA DE VENCIMIENTO: 04/01/2018
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017.

Fecha: Guatemalé, 31 de Julio 2017.

Actividades del Mes: del 03/07/2017 al 31/07/2017.

Nombre del contratista: Herlin Lorena Ramirez Ramirez de Soto.

Numero de Contrato y su modificacion: 017-2017.

Vigencia del Contrato y su modificacion: Del 02/01/2017 al 31/12/2017.

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos.

Direccion quien Supervisa: Direccion de Presupuesto.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Atencion a usuarios del RENAP,
2.- | Recepcidn de programacion del personal que sale de comisiones.
3.- | Elaboracién de Oficios de respuestas a requerimientos recibidos en la Unidad de
Inventarios.
4.- | Elaboracion de Agenda en reunidn con personal de Unidad de Inventarios
5.- | Correspondencia via electrénica (email.)
6.- | Traslado y coordinacidn de correspondencia a oficinas centrales.
7.- | Recepcidn de Solicitud de descargas de bienes activos.
8.- | Elaboracion de informes y/o reportes.
' 9.- | Realizar actividades que son requeridas por autoridades superiores.
' O 10. | Control de correspondencia recibida y enviada.
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