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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES,   SEGUN   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EL PERIODO  COMPRENDIDO  DEL   01/06/2024 AL 30/06/2024  PRESTADO AL

SUSCRITO  A  ENTERA SATISFACC16N./,
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FECHA:

ActMdades del mes:
Nombre del Contratista:
Ntimero de Contrato:
vigencia del Contrato :
Rengl6n Presui}uestario:

Servicios:

Direcci6n que supervisa:

lNFORME MENSuAI DE ACTIVIDADES

30/06/2024
Del 01/06/2024 al 30/06/2024

Claudia  Patricia Alonzo Aguilar

018-2024         ,
Del   03/01/2024 al   31/12/2024      ,/

029 "Otras  Remuneraciones de Personal Temporal"

Profesionales

Dlrecci6n  Ejecutiva
/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad     1.1) Apoyar en la  revlsl6n de los documentos previo entrega a la Contralorfa Gerieral de Cuentas.

*         Atenci6n  de   Requerimlento  de  lnformaci6n  del  equipo  de  Auditor`a  de  la  Contraloria  General  de  Cuentas,  derivado

de    la    realizacl6n    de     Auditori.a    Financiera   y   de    Cumplimiento   en    el    Registro   Nacional    de    las    Personas   -RENAP-,

correspondiente   al   peri'odo   comprendido   del   01   de   enero   al   31   de   diciembre   de   2023,   de   conformidad   con   los

Nombramientos  Nos.  DAS-04®024-2023 de  fecha  27  de  junio  de  2023,  DAS-04-0047-2023 de  fecha  10  de  noviembre  de

2023 y  DAS-04-0048-2023 de fecha  10 de  noviembre de  2023.  (Oficio  No.  DE-1785-2024).

'         Atenci6n  de   Requerlmlento   de  lnformaci6n  del  equipo  de  Auditori'a  de  la  Contralorla  General  de  Cuentas,  derivado

de  la  realizaci6n de   Examen  Espec'ial    de Auditoria  de  Cumplimiento, con  nivel  de Seguridad  Limitada, en  la  Municipalidad

de  Siquinal5,  a  requerimiento  del  Minlsterio  Pdblico,  segtln  gesti6n  No.  899201,  MP510-2009-73, de  conformidad  con  el

Nombramiento  No. SO9-MP-0041-2024 de fecha  12 de  abril de 2024.  (Oficlo No.  DE-1857-2024).

-            Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  por  media  del  cual  se  traslada  al  Registro  Central  de  las  Personas  copia  del

Oficio  de  la  Contralorl'a  General  de  Cuentas,  mediante  el  cual   nombra  al  eqiiipo  de  auditoria  para  practicar  Examen

Especial    de Aud.itorl'a  de  Cumplimiento,  con  nlvel  de  Seguridad  Limitada  a  la  unidad  de Administraci6n  Financiera

UDAF-  Min.isterio  de  Trabajo  y  Previsi6n  Social,  a  requerimiento  de  la  Sociedad  Civil,  segdn  gesti6n  No.  843891,   de

conformidad con el  Nombramiento  No.  SO9-DC-0422-2023 de fecha  29 de agosto de  2023.  (Oficio  No.  DE-1636-2024).

2. Actividad     1.2) Asesor para la ejecuci6n del Presupuesto de la lnstituci6n.

*    Analisis  y  revisi6n  de  la   Ejecuci6n  Presupuestaria  registrada  en  el  Sistema  de  Contabilidad  lntegrada  -SICOIN-   del

6rgano de  Direcci6n Superior de  la  lnstituci6n,   durante el   periodo comprendido del   01 de  enero al   31 de mayo del

presente afro.

*    An5lisis y revisi6n  de  la   Ejecuci6n  Presupuestaria  registrada en  el  Sistema  de Contabilidad  lntegrada  -SICOIN-   de la

Direcci6n Ejecutiva de la  lnstituci6n, durante el pertodo comprendido del 01 de enero al   31 de maya   de 2024.

-         Se   revis6    el   resumen   ejecutjvo  sabre   la   situaci6n  financiera  y   presupuestaria  del   Registro   Nacional   de   las

Personas -RENAP-,   correspondiente al perfodo comprendido del 01 de enero al  31 de mayo   de 2024.

-       Se  elabor6  el  proyecto  cle  oficio   par  medlo  del  cual  se  traslada  a  los  Sefiores  Miembros  del  Directorio  de  la

lnstituci6n  el   lnforme   de   Avance   Fi'sico   y   Financiero   del   Plan   Operativo  Anual   2024   del   Registro   Nacional   de   las

Personas -BENAP-,  que fue trasladado  por el  Director de Gesti6n y Control  lnterno y Director de  Presupuesto, el  cual

contiene  el   porcentaje  de  ejecuci6n   de  las   metas  fi`sicas  institucionales,  as`  coma  el   porcentaje  de  ejecuci6n  del

presupuesto al  mes de abril  del  2024,  para  su  conocimiento   (Oficio  DE-1586-2024).

3. Actlvidad     1.3) Apoyar a la revisi6n de Modlficaciones presupuestarias.

•         Analisis  y  revision   del   expediente  completo  de   la    Modificaci6n   Presupuestaria   Externa    No.   05,    dentro  del

Presupuesto de  lngresos y  Egresos   del  Registro  Nacional  de  la  Personas  -RENAP-,   para  el  ejercicio fiscal  2024,  para  lo

cual se emiti6 el Acuerdo de  Direccion  Ejecutlva  No.   DE-291-2024.

5. Actividad     1.5) Apoyar en la revision de otros documentos previo firma de la Direcci6n  Ejecutiva,

•       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  el  cuadro  de  asistencia  de   sesiones  del  Consejo

Consultivo del  RENAP, correspondiente al  mes de mayo de 2024,  para que se  gestione y  efectue  todo lo  normativo y

legal,  para  realizar  el  pago  de  Dietas  correspondientes,  siempre  y  cuando  cumpla  con  los  respaldos  documentales

necesarios  (DE-1750-2024).
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6. Actividad     1.6) Asesorar pare el cumpllmlento de normas vigentes en materia de ejecuci6n presupuetaria.

*          Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se   traslada  a  la  Auditoria  lnterna,  fotocopia  del  informe,

mediante el  cual  la  Subdirecci6n de  8ecursos Humanos de la  inst)tucl6n, informa  con  relaci6n a  las  acciones tomadas

referente a  la  recomendacl6n  del  hallazgo  de  la  Contraloria  General  de  Cuentas  No.  1  denominado  `'lncumplimiento

de  notificar  en  el  plazo  establecido  la  toma  de  posesi6n,  ascenso  y/a  entrega  de  cargo  pdblico  de  las  personas

obligadas'',  para efectos del  seguimiento,  evaluaci6n y control  correspondiente.   (Oficio  DE-1568-2024).

I          Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se   traslada  a   la  Auditoria  lnterna,  fotocopia  del  informe,

mediante el  cual  Direcci6n Admlnlstrativa de  la  instituci6n,  informa  con  relaci6n  a  las  acciones  tomadas  referente a  la

recomendaci6n    del    hallazgo    de    la    Contraloria    General    de    Cuentas    No.    2    denominado    ``lncumplimiento    a

Recomendaciones  de  Auditor'as  Anteriores'',  para  efectos  del  seguimiento,  evaluaci6n  y  control  correspondiente.

(Oficio  DE-1823-2024).

*         Se  elabor6 el  proyecto de  oficio  mediante el  cual  se   traslada  a  la  Auditoria  lnterna, fotocopia  del  lnforme final

de Auditoria  Financiera  y de Cumplimiento al  Registro  Nacional  de  las  Personas -RENAP-,  perfodo comprendido  del  01

de  enero  al   31  de  diciembre  de  2023,  para  su  conocimiento  y  seguimiento  correspondiente  (Oficio   No.  DE-1711-

2024).

I       Se elabor6 el proyecto de oficio  mediante el  cual se traslad6   al  Director Administrativo copia del  Formulario SRl

que contlene  la  recomendaci6n del  Hallazgo  relacicmado  con el  cumplimiento de  leyes y  regulaciones aplicables  No.  1
denomlnado   "Falta   de   Publicacl6n   en   Sistema   de   GUATECOMPRAS"   derivado   de   la   Auditori'a   Financlera   y   de

Cumplimiento  reallzada  al  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  correspondlente  al  perfodo  comprendldo  del

01/01/2023  al  31/12/2023,  practicada  por  los  Auditores  Gubernamentales  delegados  por  la  Contralorla  General  de

Cuentas, par lo que se le instruye que Sire instrucciones al Jefe de Compras para que gire instrucciones a la  Encargada

de  Compras  Directas  para  que  verifique  la  publicaci6n  de  las  facturas  y  a  la  vez  gire  instrucciones  al  Tecnico  en

Sistema  de  Gesti6n  SIGES  y  T6cnico  de  Compra  Directa,  para  que  publiquen  en  el   portal  de  GUATECOMPRAS  las

facturas de adquisiciones en la  modalidad de compra directa con oferta electr6nica en el  plaza establecido;  y con ello

dar cumplimiento a  la  recomendaci6n  de  la  Contralori'a  General  de Cuentas  (Oficio   DE-1713-2024).

'       Se elabor6  el  proyecto de  oficio  mediante el  cual  se  traslad6   al  Director Administrativo  copia  del  Formulario  SRl

que  contiene la  recomendaci6n  del  Hallazgo relacionado  con  el  cumplimiento  de  leyes y  regulaciones  aplicables  No.  2
denominado  `'lncumpllmlento a  Recomendaciones  de Audltorias Anteriores" derivado  de  la  Auditori'a  Financiera  y de

Cumplimiento  realizada  al  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  correspondiente  al  peri.odo  comprendido  del

01/01/2023  al  31/12/2023,  practicada  por  los  Auditores  Gubernamentales  delegados  por  la  Contralon'a  General  de

Cuentas,  por  lo  que  se  le  instruye  que  Sire  instrucciones  a  la  Subdirectora  de  Recursos  Humanos  para  que  se  d6

cumplimiento a  las  recomendac.lanes de auditorias anteriores y se actualice la  base de datos del  sistema  de  n6minas;

y con ello dar cumpllm.lento a  la  recomendaci6n  de  la  Contralor`a  General  de Cuentas  (Oficio   DE-1712-2024).

7.  Actividad      1.7)  Asesorar  y  apoyar  en  la  elaboracl6n  de  los  anteproyectos  del   Presupuesto,  Plan   Anual  de

Compras,  Plan  Operative Anual  de  la   lnstituci6n,  as/ coma trasladar  en  los  plazos  establecldos  a  las  lnstituciones

correspondlentes.

*           Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  par  medio  del  cual  se  traslada  a  la   Direcci6n  de  Presupuesto   la  Matriz  de

Formulaci6n   del   Anteproyecto   de   Presupuesto   de   Egresos   2025-2029,   lnsumos   POA,   de   Direcci6n   Ejecutiva   y

Direccl6n  Super'ior (Directorio),  del  Registro  Nacional  de  las  Personas -RENAP-,  para  el  registro correspondiente (Oicio

No.  DE-1881-2024).

9.  Actividad      1.9)  Apoyar  en  la  revisi6n  de  modificaciones   al     Plan  Anual  de  Compras  y  Plan  Operativo  Anual

cuando corresponda; asimismo, ampnaclones o disminuciones presupuestarias.

I     An5lisis  y  revisi6n  del  expediente  completo  de  la    3a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual  de  Compras  2024,    el  cual   se

origina  de  las  solicitudes  de  algunas  de  las  Direcciones Administrativas   a   Direcci6n  Administrativa,  la  cual   consoljda

la  informaci6n  y  arma  el  expediente,  el  cual   traslada  a   Direccci6n  Ejecutiva  para  ser  sometida  aprobaci6n  de  los

Sefiores Miembros de Directorio.

-    Se elabor6  la  solicitud  de  Dictamen  Legal  y  Presupuestario   para  el  expediente  de  la  3a.  Modificaci6n al  Plan  Anual

de Compras 2024,   con su  respectivo proyecto de Acuerdo de Resoluci6n de Directorio   (DE-1649-2024).

+      Se  procedi6  a  revisar  y  an6lizar  la   solicitud  de   Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control   lnterno  con   relaci6n  a   iniciar  el

proceso  de Actualizaci6n del  Plan  Estrat6gico  lnstitucional  2018-2027,  de  manera  conjunta  con  la  2!.  Modificaci6n del
Plan  Operativo Anual  2024
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-      Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual    autoriza  a  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Contol  lnterno   iniciar  el

proceso de actualizacl6n  del  Plan  Estrat6gico  lnstitucional  2018-2027,  de  manera  conjunta  con  la  23.  Modificaci6n del
Plan  Operatlvo  Anual  2024,  en  atenci6n  a  la  vigencia  de  la  Poli'tica  General   de  Gobierno  2024-2028,  aprobada  por el

Acuerdo  Gubernativo   No.  41-2024  del   Ministerio  de   Gobernaci6n,  de  fecha   22  de  marzo  de   2024;   asimismo,   la

inclusion  del  Proyecto  denominado  '`Sistema  Alerta  Temprana  de Vida  -SATT\/-"  aprobado  por  medlo  de  Acuerdo  de

Directorio No.  10-2024, de fecha  12  de marzo de  2024, al  Plan  Operativo Anual  2024 del  RENAP, y en  cumplimiento a

lo  establecido  en  el  Manual  de  Normas y  Procedimientos  del  Departamento  de  Planificaci6n  y  Proyectos,  aprobado

por medio  del  Acuerdo de  Direcci6n  Ejecutiva  No.   707-2023,  de fecha  22  de  noviembre  de  2023,  para  que  se  pueda
realizar la revisidn de metas fisicas de los  productos y subproductos institucionales, asi' como de las acciones definidas

en  las  matrices  de  planlflcacl6n  de  las  oficinas  ejecutoras,  direcciones  administrativas y  dependencias  de  apoyo  del

Director Ejecutivo  (Oficlo  No.  DE-1588-2024).

+       Se elabor6 el proyecto de oficio mediante el cual  setraslada el expediente de la  2a.  Modificaci6n al  plan Anual de

Compras 2024, con sus dictamenes correspondientes y proyecto de Resoluci6n de Directorio, a  los Sef(ores Miembros

de  Directorio  para  su conocimiento y aprobaci6n  (Oficio  DE-1666-2024).

10. Activldad     1.10)  Asesora y apoyar  en otras activldades que le sean asignadas por la Direcci6n  Ejecutiva.

I       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6   el  "I  lnforme  de  Gesti6n  y  Rendici6n  de  Cuentas

2024"  (enero-abril), de manera impresa y digital,   en cumplimiento de los Artlculos 4 y 17 Qu6ter, del  Decreto nomero

101-97,  del  Congreso  de  la  Reptlblica,   Ley  organica  del  Presupuesto;  Arti'culos  20  incisos  a)  y  f)  y  39,  del  Acuerdo

Gubernativo ndmero 540-2013, del  Presidente de la  Repdblica,  Reglamento de la  Ley Organica  del  Presupuesto; y, los

Articulos  15,  19 y 21,  del  Decreto  ntlmero 54-2022,  del  Congreso de  la  Repdblica  de Guatemala,  Ley del  Presupuesto

General  de  lngresos  y  Egresos  del  Estado  para  el  Ejercicio  Flscal  2023  con  vlgencia  para  el  Ejercicio  Fiscal  2024,   a  la

Secretaria  de  Planificaci6n  y  Programacidn de la  Presidencia      -SEGEPLAN-   (DE-1521-2024).

*       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6   el  "I  lnforme  de  Gesti6n  y  Rendici6n  de  Cuentas

2024"  (enero-abril),  de  manera  impresa  y digital,   en  cumplim'iento de los Articulos 4 y  17  Qu5ter, del  Decreto  nLlmero

101-97,  del  Congreso  de  la  Reptlblica,   Ley  Org6nica  del  Presupuesto;  Articulos  20  incisos  a)  y  f)  y  39,  del  Acuerdo

Gubernativo  nLlmero  540-2013,  del  Presidente  de  la  Repdblica,  Reglamento  de  la  Ley  Org5nica  del  Presupuesto;  y,  los

Articulos 15,  19 y 21,  del  Decreto ntlmero 54-2022,  del  Congreso de la  Reptlblica  de  Guatemala,  Ley del  Presupuesto

General  de  lngresos  y  Egresos  del  Estado  para  el   Ejercicio  Fiscal  2023  con  vigencia   para  el   Ejercicio  Fiscal  2024,   al

Mlnlsterio de  Finanzas  Pdbllcas (DE-1522-2024).

'       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6   el"I  lnforme  cuatrimestral  de  Avance  de  Metas e

lndicadores    de    Desempejio    y    Calidad    del    Gasto    Pdblico"    del     Registro    Nacional    de    las    Personas    -RENAP-

correspondiente al  perfodo  enero-abril  de  2024,  el  cual  fue  registrado en  el  Sistema  de  Planes  lnstitucionales -SIPLAN-

.  Asimlsmo,   se  lnforma   que   se   respondi6  el   cuestionario  con   informaci6n   cualitativa   denominado   ``Cuestionario

electr6nico instituciones ptlblicas",   en  cumplimiento  a  lo  establecido en  el  Arti'culo  17  Bis.  Acceso  a  la  lnformaci6n  de

la  Gesti6n  Presupuestaria  par  Resultados,  del  Decreto  numero  101-97,  del  Congreso  de  la  Republica  de  Guatemala,

Ley Organica  del  Presupuesto; y,  al  Articulo  15  Ejecuci6n fi`sica  y financiera  Decreto ndmero  54-2022,  del  Congreso  de

la  Republica  de Guatemala,  Ley del  Presupuesto General  de  lngresos y  Egresos del  Estado  para  el  Ejercicio  Fiscal  2023,

vlgente  para  el  Ejerclcio  Fiscal  2024,   a  la  Secretar(a  de  Planificaci6n  y  Programaci6n  de  la   Presidencia      -SEGEPIAN-

(DE-1500-2024).
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