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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2018

‘FECHA:. .

31:de marzo de 2018-

Actividades del mes:

de! 01 al 31 de marzo de 2018

Nombres del contratista:

Gilmar Haroldo Lutin Jacobo

Numero de contrato:

019-2018

Vigencia del contrato:

del 02 de enero de 2018 al 31 de diciembre de 2018

Renglén Presupuestario:

. 029 “Otras remuneraciones de personal temporal’

Servicios:

Técnicos, Asesor en Contrataciones.

Direccion que supervisa:

Asesoria Legal.

- ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos ‘en materia de adquisiciones de bienes y
servicios por parte del RENAP, bajo la supervisién y coordinacion directa del Director de Asesoria
Legal.

- Revision e |mpre3|on de 97 contratos administrativos de arrendam|ento de bienes: mmuebles para
albergar oﬁcmas del RENAP en toda la Republica de Guatemala. ,

- Solicitud de camblos en expediente de arrendamlento de bien mmueble para albergqr oficina del
RENAP en el mumc|plo de Popttn, departamento de Petén. o

- Remision de 07 expedlentes-contenlendo proyectos de contratos administrativos de arrendamiento de
bienes inmuebles ‘para la revision y visado de la mesa de entrada, implementada por la Direccion
Admlnlstratwa ’ ‘ : '

- Atencion alo sohcﬂado por el Departamento de Compras de la Direccion Administrativa, en cuanto a
realizar una ampliacién al acta administrativa nimero trescientos treinta y seis guién dos mil diecisiete
(336-2017) de negociacion por compra de baja cuantia denominada “Servicio de mantenimiento
preventivo del sistema de circuito cerrado de television -CCTV-".

- Atencién a lo requerido por la Auditoria Interna, en cuanto a informacién para practicar auditoria de
desempefio y cumplimiento al Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccidn

Administrativa de esta Institucion.

. Actividad 1.9) Elaborar contratos y actas administrativas de contrataciones en las diferentes
modalidades de adquisicion. -
Elaboracién de acta administrativa para la “Contratacion del servicio de arrendamiento de dos (02)
magquinas fotocopiadoras para el servicio del Centro de Fotocopiado del Registro Nacional de las
Personas”.

- Elaboracién de proyecto de contrato administrativo para la "Adquisicion de toner y tinta, para uso en el
Registro Nacional de las Personas”, derivado del evento de Cotizacion Publica numero RENAP COT-04-
2018.

- Elaboracion de proyecto de contrato administrativo para la "Adquisicion de combustible (diese! o
gasolina) canjeable a través de cupones, para uso de los vehiculos propiedad del Registro Nacional de
las Personas”, derivado del evento de Cotizacion Publica nimero RENAP COT-01-2018.

- Elaboracion de proyecto de contrato administrativo para la “Adquisicion de tarjetas pre personalizadas
para emision del Documento Personal de Identificacion -DPI-, en el Registro Nacional de las Personas”,
derivado del evento de Licitacion Publica numero RENAP LIC-02-2017.

. Actividad 1.10) Asesorar en la elaboracion de acuerdos y resoluciones de Directorio y de
Direccion Ejecutiva.
- Elaboracion de proyecto de Resolucion de Direccion Ejecutiva, por medio del cual se aprueba lo

actuado por la Junta de Cotizacién nombrada dentro del evento de Cotizacion Publica nimero RENAP

L\




COT-16-2017 denominado “Adquisicion de plantas generadoras de energia eléctrica tipo portatil, para
uso en las diferentes oficinas del RENAP”.

4. Actividad 1.11) Otras instrucciones que de parte de las autoridades superiores sean giradas a su
persona.

- Elaboraciéon de informe remitido a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, referente a los

2018.

contratos administrativos de arrendamiento de bienes inmuebles_elaborados en el mes de febrerc del afio

rﬂ'”’
Gilmar Hjoacobo
Asesor Téénicd en Contrataciones




