GILMAR HAROLDO LUTIN JACOBO

GILMAR HAROLDO LUTIN Jaco80

Manzana 20 Lote 2 Zona 9 Ciudad Satélite Proyecto II, Mixco, Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2018

FECHA: 11 de noviembre de 2018

Actividades del mes: del 01 al 11 de noviembre de 2018

Nombres del contratista: Gilmar. Haroldo Lutin Jacobo o : '

Numero de contrato: 019-2018 , 1

Vigencia del contrato: del 02 de enerc de 2018 al 31 de diciembre de 2018

Renglén Presupuestario:. 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos, Asesor en Contrataciones

Direccién que supervisa:-  Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos en materia de adquisiciones de bienes y

servicios por parte del RENAP, bajo la supervisién y coordinacion directa del Directoritle Asesoria
Legal. '

- Solicitud de Constancia de Disponibilidad Presupuestaria dentro del evento de Cotization Publica
‘RENAP COT-34-2018 denominado “ADQUISICION DE UN (1) VEHICULO TIPO. CAMIONETA, PARA
EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS™. .
e .- Revisién del expediente conformado dentro del proceso de Caso de Excepcion identi‘ icado como
RENAP CE-01-2018 denominado “CONTRATACION DE SERVICIO DE TELEFONIA FIJAz PBX PARA
EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”.
- Revision de las actuaciones de la Junta.de Cotizacién RENAP COT- 34 2018 ‘denominado|fAdquisicion
de un (1) vehicuio tipo camloneta para el Registro Nacional de las Personas”

- Solicitud de partida presupuestaria que se afectara para la adquisicién de .un (1) vehiculo tipo
camioneta, para el Registrd Nacional de las Personas. '
- Revisidn del expediente de arrendamiento de bien inmueble para ublcar una oflcrna del R—NAP en el

municipio de La Democracia, departamento de Huehuetenango.

2. Actividad 1.9) Elaborar contratos y actas administrativas de contrataciones en las| diferentes
modalidades de adquisicion. , . . l‘
- Elaboracién de contrato administrativo numero 404- 2018 para la "Adquusucnon de dos (2) <.witch core,

para uso en el Registro Nacional de las Personas”

. Actividad 1.10) Asesorar en la elaboracién de acuerdos y resolucuones de Direct
Direccién Ejecutiva. ‘ !
- Elaboracion del proyecto de resolucién de Direccién Ejecutiva, por mé_di'o del cual se apruebé
por fa Junta de Cotizacion RENAP COT-34-2018 denominado “Adquisicién de un (1) 'J"e
camioneta, para el Registro Nacional de las Personas”. .

- Elaboracion .de proyecto de resolucién de Direccion Ejecutiva, por medio de la cual se

orio y de

lo actuado
hiculo tipo

aprueba el

|
|
|
contrato administrativo niumero 404-2018 para la “Adquisicién de dos {2) switch core, parq uso en el
Registro Nacicnal de Jas Personas”. !
- Elaboracidn del proyecto de resolucién de Direccion Ejecutiva, por medio del cual-se apruebajel contrato
administrativa nimero 394-2018 de arrendamiento de bien inmueble para ubicar oficina del RENAP en el

municipio y departamento de Jutiapa.

4. Actividad 1.11) Otras mstrucclones que de parte de las autoridades supenores sean guadas asu
persona. . - ' . | i'

- Elaboracion de informe remitido a la Unidad de Acceso a la Informacion Pub[ica refei'ente a los

contratos administrativos de arrendamiento de bienes inmuebles elaborados en el mes de octubre del afio

2018.

- Llevar el control de los contratos administrativos de arrendamiento de bienes inmuebles que albergan




« oficinas del RENAP en toda la Republica de Guatemalta.
{

- Elaboracién de matriz de sequimiento mensual -al Plan Operativo Anual, correspondieﬁ
octubre de 2018. '

e al mes de

Adjunto los siguientes documentos: 3 proyecto de resoluciones dé Diréreipn; c__dntfato admi_nis:t
“Adquisicién de dos (2) switch core, para uso en el Registro Naciohal de las
OF .DAL-SAL-DALC-877-2018; OF.DAL-SAL-DALC-899-2018; OF .DAL-SAL-DALC-900-2018; ‘(
DALC-914-2018; OE.DAL-SAL-DALC-912-2018; OF .DAL-SAL-DALC\918-2018; 'y, OF. L-SA
2018, '
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