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Factura

CLAUDIA PATRICIA, ALONZO AGUILAR NUMERO DE AUTORIZACION:
NIt Emisor: 8083436 D30FC1E1-3662-4D92-A7C7-627C6832ED93
CLAUDIA PATRICIA ALONZO AGUILAR Serie: D30FC1E1 Numero de DTE: 912412050
33 AVENIDA 9-53 COLONIA JUSTO RUFINO BARRIOS, zona 21, :
Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emisién: 30-abr-2023 10:50:50
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2023 10:50:50
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
Servicio Por servicios profesionales 21,000.00 0.00 0.00: 21,000.00 1va 2,250.000000

prestados al RENAP, durante
el periodo comprendido del
01/04/2023 al 30/04/2023,,
segun cumplimiento al
Contrato No. 019-2023

TOTALES: 0.00 0.00 21,000.00 1va 2,250.000000

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracién Tributaria NIT: 16693949

TIVBRE DELCOLEGIODE TIMBRE DEL COLEGIODE TIMBRE DEL COLEGIODE
ECONOMISTAS CONTADLES
PUBLICOS Y AUDITORES Y PUBLICOS Y ALDITORESY PPUBLICOS Y AUDITORESY

ADMINISTRADORES DEEMPRESAS  ADMINISTRADORES DEEMPRESAS  ADMINISTRADORES DE EMPRESAS

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023 PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 30 de abril de 2023

Actividades del mes: Del 01/04/2023 al 30/

Nombre del Contratista: Claudia Patricia Alonzi

NUmero de Contrato: 019-2023 /

Vigencia del Contrato : Del 03/01/2023 al 31

Renglén Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de personal Temporal"
Servicios: Profesionales

Direccién que supervisa:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en la revision de los documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas
Descripcion:

*  Atencion de Requerimientos de Informacion del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de la Auditoria
Financiera y de Cumplimiento, que estan realizando en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, correspondiente al
periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022, segin nombramiento No. DAS-04-0044-2022,de fecha 07 de julio de
2022, Oficios Nos. DE-795-2023, DE-1042-2023, DE-1099-2023 (Se confirma que se procedera a habilitar el Salén No. 2 de Capacitacion,
ubicado en el cuarto nivel de la Sede del RENAP, para que se pueda realizar el Procedimiento de Discusion de Hallazgos, el dia 14 de abril
de 2023, en horario de 9:00 a 12:00 horas, solicitud de reunion con equipo de la Contraloria General de Cuentas,)

Adiclonalmente, se procedi a recepcionar expedientes de eventos y Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, que en su momento
se entrego a la Comision de Auditoria Financiera y de Cumplimiento para su revision, los cuales fueron devueltos por medio de
Oficios Nos. OF-DAS-AFC-RENAP-185-2022, OF-DAS-AFC-RENAP-183-2022, OF-DAS-AFC-RENAP-182-2022, OF-DAS-AFC-RENAP-184-
2022, OF-DAS-AFC-RENAP-188-2022, OF-DAS-AFC-RENAP-187-2022, OF-DAS-AFC-RENAP-190-2022, OF-DAS-AFC-RENAP-186-2022 y
OF-DAS-AFC-RENAP-189-2022).

*  Atencion de Requerimiento de Informacion del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado del
Nombramiento para practicar Presencia de Verificacion al Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con la Cuenta No. 2022-100-
101-20-014, Gestion 701824. (Oficios DE-919-2023 y DE-971-2023).

*  Atencion de Requerimiento de Informacion de la Direccidn de Asuntos Juridicos de la Contraloria General de Cuentas, en el
cual solicita apoyo con relacién a proporcionar los datos personales que constan en los registros de la Institucion a nombre de Luis
Alberto Marroquin Rivas o bien indicar si no existe ningun registro con el nombre indicado. La informacion solicitada servira para
solucionar problema de homdnimo existente en gestion de la citada Direccion. (Oficio DE-846-2023).

*  Atencion de Requerimiento de Informacion del Director de Auditoria a Sistemas Informaticos y Nominas de Gobierno de la
Contraloria General de Cuentas, por medio del cual solicita los datos acumulados de las personas fallecidas que se encuentran
identificadas en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, correspondientes a todos los registros acumulados de fallecidos hasta
el 28 de febrero de 2023. (Oficio DE-947-2023).

*  Atencion de Requerimiento de Informacion del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de nombrar
para practicar Presencia de Verificacion al Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con la Cuenta 2022-100-101-20-014, Gestion
718130, solicitando se proporcione informacion relacionada con los procedimientos de las defunciones. (Oficio DE-914-2023).

*  Se elaboro el proyecto de oficio dirigido a la Direccion de Capacitacion para solicitar el Salén de Capacitacion No. 2, para llevar a
cabo la discusion de hallazgos, con los auditores gubernamentales del equipo de auditoria que practican Auditoria Financiera y de
Cumplimiento en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2022, de conformidad con el Nombramiento No. DAS-04-0044-2022 de fecha 07 de julio de 2022. (Oficio DE-1044-
2023)

Atencion de Requerimiento de Informacion del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado de la Auditoria
Financiera y de Cumplimiento, al Instituto Nacional de Bosques, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de
2022, de conformidad con el Nombramiento No. DAS-05-0023-2022, de fecha 22 de junio de 2022. (Oficio DE-1004-2023)

2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecucion del presupuesto de la institucion
Descripcion:

*Andlisis y revision de la Ejecucion Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del érgano de
Direccion Superior de la Institucion, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de marzo de 2023.

* Andlisis y revision de la Ejecucion Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de la Direccion
Ejecutiva de la Institucion, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de marzo de 2023.



3. Actividad 1.5) Apoyar en la revision de otros documentos previo a la firma de Direccion Ejecutiva

Descripcion:

* Se elabord el proyecto de oficio para trasladar fotocopia del Oficio por medio del cual Auditoria Interna traslada el Segundo
Informe de Seguimiento a las Recomendaciones 2023, para conocimiento y traslado a las unidades administrativas que corresponda,
con la finalidad que desde el ambito de su competencia y segln corresponda, se considere realizar de manera inmediata todas las
gestiones necesarias para dar por concluidas todas las recomendaciones que aun se encuentran en proceso. (Oficio DE-1133-2023).

*  Ge elabord el proyecto de oficio mediante el cual se traslada a Direccion Administrativa copia del oficio por medio del cual
Auditoria Interna informa con relacién al Hallazgo relacionado con el cumplimiento de leyes y regulaciones aplicables No. 1,
"Incumplimiento de notificar en el plazo establecido la toma de posesion, ascenso y/o entrega de cargo publico de las personas
obligadas", derivado de la Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada a Entidades, realizada al Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, por el periodo comprendido del 01/01/2020 al 31/12/2020, practicada por los Auditores Gubernamentales
delegados por la Contraloria General de Cuentas, para su conocimiento y consideracion (DE-1070-2023).

4. Actividad 1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecucion presupuestaria

Descripcion:

*  Se revisO el resumen ejecutivo sobre la situacion financiera y presupuestaria del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de marzo de 2023.

*  Ge elabord el proyecto de oficio mediante el cual se trasladd el cuadro de asistencia de sesiones del Consejo Consultivo del
RENAP, correspondiente al mes de marzo de 2023, para que se gestioney efectiie todo lo normativo y legal, para realizar el pago de
Dietas correspondientes, siempre y cuando cumpla con los respaldos documentales necesarios (DE-1129-2023).

*  Andlisis y revision del expediente completo de la Modificacion Presupuestaria Externa No. 03, dentro del Presupuesto de
Ingresos y Egresos del Registro Nacional de la Personas -RENAP-, para el ejercicio fiscal 2023, para lo cual se emitié el Acuerdo de
Direccidn Ejecutiva No. DE-197-2023.

* Andlisis y revision del expediente completo de la 3a. Modificacion al Plan Anual de Compras 2023, el cual se origina de las
solicitudes de algunas de las Direcciones Administrativas a Direccion Administrativa, la cual consolida la informacién y arma el
expediente, el cual traslada a Direcccion Ejecutiva para su conocimiento y traslado para consideracion y aprobacion de los Sefiores
Miembros del Directorio de la Institucion.

* Ge elabord la solicitud de Dictamen Legal y Presupuestario para el expediente de la 3a. Modificacion al Plan Anual de Compras
2023, con su respectivo proyecto de Acuerdo (DE-995-2023).

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se procedio a trasladar el expediente de la 3a. Modificacion al Plan Anual de
Compras para el ejercicio fiscal 2023, con sus respectivos dictdmenes y proyecto de acuerdo de Directorio, a los Sefiores Miembros
de Directorio para su consideracion y aprobacion. (DE-1006-2023)

* Se elabord el proyecto de oficio por medio del cual se traslada a Auditoria Interna de la Institucidn copia del Informe de
Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada de Verificacion a Entidades de la Contraloria General de Cuentas al Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, periodo comprendido del 01 de enero de 2020 al 31 de diciembre de 2020, para su conocimiento
y consideracion. (DE-885-2023)

Se elaboro el proyecto de oficio por medio del cual se trasladd fotocopia del Oficio, en el que Direccion Administrativa y
Subdireccién de Recursos Humanos de la institucion, informan con relacidon a las acciones tomadas con relacion a las
recomendaciones indicadas en seguimiento de Auditoria. (Oficio DE-955-2023).

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se procedid a trasladar el expediente de la la. Modificacion al Presupuesto
Analitico de Puestos y Salarios para el ejercicio fiscal 2023, con su respectivo Proyecto de Resolucion de Directorio y Dictamenes, a los
Sefiores Miembros de Directorio para su consideracion y aprobacion. (DE-867-2023)

* Se elaboro el proyecto de oficio mediante el cual se trasladd el Informe de Avance Fisico y Financiero del Plan Operativo
Anual 2023 del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, correspondiente al mes de febrero 2023, a los Sefiores Miembros del
Directorio para su conocimiento y consideracion (Oficio DE-873-2023).

* Se elabord el proyecto de oficio por medio del cual se autoriza a la Direccién de Gestion y Control Interno la publicacion en la
pagina web institucional, del documento denominado "Estrategia de trabajo para la mejora de ejecucion y calidad del gasto publico
para el ejercicio fiscal 2023", en cumplimiento al articulo 21 del Decreto nimero 54-2022, del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023.

*  Se elaboré el proyecto de Oficio Nombramiento por medio del cual se informa a la Licenciada Marcia Mercedes Galindo Meyer,
Profesional de Directorio I, que, a partir del 20 de marzo del presente afo, se le nombra como Encargada de la Caja Chica de
Direccion Superior, durante el ejercicio fiscal 2023. (Oficio DE-939-2023)



* Se elabor6 el proyecto de Oficio por medio del cual se informa a la Direccion de Presupuesto del Nombramiento de la
Licenciada Marcia Mercedes Galindo Meyer, Profesional de Directorio I, como Encargada de la Caja Chica de Direccidon Superior,
durante el periodo comprendido del 20 de marzo al 31 de diciembre de 2023. (Oficio DE-941-2023)



