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Factura

CIAUDIA PATRICIA, ALONZO AGulLAR
Nit Emi6or:  8083436
CLAU DIA PATRICLA ALONZO AGulLAR
33 AVENIDA  9€3 Cola
Guatemala, CUATEMA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Recoptor:  RE

7
STR

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
FF83DF4F087F4EB8BEDD{D5E8F25AZAA
8®rlo:  FFB3DF4F Ndm®ro d® DTE:  142560952
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PrecioIvalor             Desouentos (Q)                    Otros                          Total (Q)                     Impuestas
~.upi_tgriglQ)                                                      I)esoueqtos(Q).

21,000.00                                     0.00                                     0.00                         21`000,00    rv^

0.00                       21,000.0
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"Contr-Ibuyendo por el pats que todos queremos"



RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAG0   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES,   SEGON   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EL PERfoDO COMPRENDIDO  DEL   01/11/2023 AL 30/11/2023  PRESTADO AL

SUSCRITO A  ENTERA SATISFACC16N.

Vo.  Bo.



FECHA:

Activldades del mes:
Nombre del Contratlsta:
Ndmero de Contr@to:

Vlgencl@ del Contrato :

Rengl6n Presupuestar[o:
Servlclos:

Dlreccl6n que supervlsa:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  /

:e¥;3a]C(::::°d¥P¢onaiTemp

ACTIVIDAl)ES REALIZADAS:

/Profesionale
Direcci6n  E

1. Actividad     1.1) Apoyar en la  revisl6n de los documentos prevlo entrega a la Contralorfa General de Cuentas

Descrlpcl6m

*          Atencidn de   Requerlmientos  de lnformaci6ndel  equipo deAuditori'a de la contraloria General de cuentas, derivadode la   Auditor`a

de Cumplimiento en el  Registro  Nacional de las  Personas -RENAP-,  correspondlente al  periodo comprendldo del 01 de enero de 2021 al 31

de diciembre de 2022, de conformidad con el  Nombramiento  No.  DP-0193-2023 de fecha 01 de agosto de 2023, Oficios DE-3S78-2023, DE-

3582-2023  (Carta   de   representaci6n,   an5lisis  de    la   viabilidad   de   la   recomendacl6n   sugerida   con   relacl6n   al   Hallazgo   denominado

lncumplimiento de notificar en el plazo establecido la toma de posesi6n, ascenso y entrega de cargo pdblico de las pei.sonas obligadas).

•        Elaboraci6n  de  proyecto  de  Oficio  par  media  del  cual  se  traslada  a  la  Direcci6n  Adminnsitrativa  la  Nota  de  Auditoria  No.  CGC-AFC-

RENAP-NA02-2023 de fecha  16 de octubre de  2023, en al cual se indlca  la remecomendacl6n de la  Comlsl6n de Audltorra de la Contralorra

General de Cuentas que estin  realizando Audltorla  Flnanciera y de Cumplimiento,  segtln  Nombramlento  No.  DAsro4J)024-2023,de fecha

04  de  octubre  de  20Z3,   que  de  manera  inmediata  se  adjunte  la  documei`taci6n  que  respalde  que  los  vales  indlcados  en  la  Nota  de
Auditoria  No.  CGC-AFC-RENAP-NA02-2023 de fecha  16 de octubre de  2023, fueron  liquldados o  relntegrados  por  personas  responsables;

asimismo,  que en  el  caso  de  los cheques emitidos sin el  respectlvo vale,  se adjunte el documento  de  soporte o  bien  el  reintegro segi]n el

caso.  (Oficio  No.  DE-3359-2023).

I           Atenci6n   de    Requerimientos    de   lnformaci6n   del   equipo  de  Auditoria   de   la   Contralorfa   General   de   Cuentas,   derivado   de   la

I.ealizacidn  de   Auditoria   Flnanclera  y  de  Cumplimiento  en  el   Registro   Nacional  de   las  Personas  -RENAP-,  correspondiente  al  periodo

comprendido  del  01 de  enero  al  31 de  diciembre  de  2023, de  conformldad  con  el  Nombramiento  No.  DAS-04-0024-2023 de  fecha  27  de

junio de 2023, Oficios  DE-3344-2023, DE-3325-2023,  DE-3328-2023, DE-3464-2023, DE-3501-2023, DE-3462-2023, DE-3552-2023, DE-3553-
2023,  DE-3595-2023, DE-3439-2023, DE-3435-2023, DE-3441-2023, DE-3410-2023, DE-3440-2023,  DE-3490-2023,  DE-3620-2023,  DE-3508-

2023,  DE-3330-2023, DE-3342-2023, DE-3339-2023, DE-3345-2023, DE-3341-2023, DE-3433-2023,  DE-3430-2023,  DE-3431-2023,  DE-3444-

2023,  DE-3029-2023,  DE-3450-2023,  DE-3434-2023   ITraslado  de  la  copia  del  lnforme  preliminar  de  la  Contraloria  General  de  Cuentas,

derivado de la Auditoria  Financiera y de Cumplimiento en  el  Registro Nacional de  las  Personas -RENAP-, segun  Nombramiento  No.  DASJ)4-

0024-2023de fecha 27 de I.unio de 2023, con  relaci6n a  la evaluaci6n del Contrato Administrativo No. 307-2023,de  arrendamiento de bien

inmueble  ubicado  en  la  14 avenida  (Avenlda  Hlncapi6)  21-09 de  la  zona  13, a  los Sefiores  Miembros del  Directorio  para  su  conocimiento,

solicitud    del  expediente  de  la  Cotizaci6n  RENAP-COT-55-2022,  denominada  "Licenciamiento  para  seguridad  en  nube  privada,    para  el

Registro  Naciorial  de  las  Personas",  publicado  con  el  Ntlmero  de  Operaci6n  Guatecompras  18788858, Contrato  Admlnistrativo  No.  313-

2023, derlvado  que  la  Comisi6n  Receptora  y  Liquidadora  de  dicho  evento,  se  encuentra  en  fase  de  llquldacidn,  por  lo  que  se  encuentra

pr6ximo  a  vencer  el  plaza  establecido,  segdn  la  Ley  de  Contrataciones  del  Estado,  traslado  de  copia  en  formato  digital  en  CD  de  los
expedientes que  respaldan  el  pago de  los  meses  de I.unio y septiembre de 2023, correspondlentes al  NOG  18435580, "Arrendamiento de

un  espacio fisico  para el  resguarclo del sitio alterno y servicio de instalacl6n y conflguraci6n  para centre de datos,  del  f`egistro  Nacional de

las  Personas'', Comprobantes Onicos de  F!egistro -CUB-con  su  respectiva documencaci6n de soporte, de los renglones presupuestarios 029.

Otras   Remuneraciones   de   Personal   Temporal,   262   Combustibles   y   Lubrlcantes,   329   0tras   Maquinaria   y   Equipo,   186   Servicios   de

lnformatica  y  Sistemas  Computarizados  y  268  Productos  Plfsticos,  Nylon,  Vinil  y  PVC,  Comprobantes  Unicos  de  Registro  -CUR-  con  su

respectiva  documentaci6n  de  soporte,  informes  de  auditoria  y  manuales,  Comprobantes  Unicos  de   Registro  -CUR-  con  su  respectiva

documentacl6n  de  soporte,  de  los  renglones  presupuestarlos  113  Telefonla,  186  Servicios  de  lnformatica  y  133  Vi5ticos  en  el  Interior,

integraci6n de los gastos  realizados desde el  22 de junlo a  la fecha  por parte  del  Registro  Nacional  de  las  Personas -RENAP-,  en  el edificio

que se est5 arrendando en  la  14 avenlda  (Hincapi6),  21-09 de  la zona  13, segtin  lo estipulado  en el Contrato Administrativo  No.  307-2023,
literal  E),  Mejoras y  Mantenlmiento  del  Area  Arrendada,  Modificado  con  el  Contrato  Administrativo  328-2023, Comprobantes  Onicos  de

Reglstro -CUR-con su respectiva documentaci6n de soporte, de los renglones presupuestarios 328,158,11 y 151.

Adicionalmente,  lntegraci6n  detallada  de  la  cuenta  2113  Cuentas  por  pagar  al  30  de  septiembre  de  2023,  especrficamente  lo  que

corresponde  a   la   subcuenta   201  Cuota   lGSS,   detallando   el   saldo   acumulando   a   1@   fecha,   inventar.ios   de   bienes   adquiridos  que

corresponden  al  peri'odo  comprendido  del  01  de  enero  2023  a  la  fecha,  en  formato  Excel,  Expediente  original  identificado  con  el

ntlmero  de  NOG  18863388,  las  planillas  del  IGSS,  correspondlentes  al  perfodo  comprendido  de  enero  a  junio  de  2023,  asi  coma  su

integrac.16n,  informe y documentaci6n que indlca que   oflclnas  regionales cumplieron y no cumplieron en trasladar oficio derlvado de

los cambios de trabajadores de apoyo responsable de la  administraci6n  del fondo rotativo de caja  chica  en  el tiempo establecido,  a  la

Subdirecci6n   de    Recursos   Humanos,   copia   digital   de   los   manuales  de   normas  y   procedimientos   actualizados   y  su   acuerdo   de

aprobaci6n, de  la  Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno,  Direcci6n de  lnform5tica y Estadi.stica y Direcci6n  de Procesos).

2.  Actlvidad     1.2) Asesorar pare la ejecucl6n del pi'esupiiesto de la lnstitucl6n

Descrlpcl6n:



`:`,`-

'    Analisis  y  rev.isi6n  de  la   Ejecuci6n   Presupuestaria  registrada  en  el  Sistema  de  Contab"dad   lntegrada  -SICOIN-   del  6rgano  de

Direcci6n Superior de la  lnstituci6n,   durante el   perfodo comprendido del  01 de enero al  31 de octubre  de 2023.

•     An5lisis  y  revisl6n  de  la    Ejecuci6n  Presupuestaria  registrada  en  el  Sistema  de  Contabilidad  lntegrada  -SICOIN-   de  la  Direcci6n

Ejecutlve de la  lnstituci6n, durante el  perl'odo comprendido del 01 de enero al   31 de octubre  de 2023.

3.  ActMclad     1.5) Apoyar en la  revlsl6n de otros  documentos prevlo a la flrma de Dlreccldn Ejecutiva

Descrlpc[6n:

•           Se  elabor6  el  proyecto  de  oficlo  mediante  el  cual  Direcci6n  Ejecutiva  autoriza   lnlciar  el  proceso  de  actualizaci6n  para  la  2a.

Modificaci6n  del   Plan  operatlvo  Anual  2023,  de  conformidad  con   la  solic.itud  del   Registro  Central  de  las   Personas  de   reallzar  la

disminuci6n  de  la  meta  fisica  de  las  Certificaciones  de  Hechos  y  actos  reglstrales  y  de  las  captures  de  datos  para  la  emisi6n  del

Documento   Personal   de   ldentificac.Ion   -Dpl-  a   nivel   nacional,   y  en   cumplimlento   a   lo    establecido   en   el   Manual   de   Normas  y

Procedimientos  del  Departamento  de  Planlficaci6n  y  Proyectos,  aprobado  par  medlo  del  Acuerdo  de  Direcci6n  Ejecutiva  No.   679-

2022,  de  fecha  10  de  noviembre  de  2022,  par@  que  se  pueda  realizar  la  revisl6n  de  metas  ffsicas  de  los  productos  y  subproductos

lnstitucionales,    asi   coma   de    las   acciones   definldas   en    las   matrices   de    planificaci6n    de   las   oficinas   ejecutoras,   direcc.lanes

admlnlstrativas y dependencias de apoyo del  Director Ejecutivo (DE-3505-2023).

4,  Actlvldad     1.6)  Ase§orar pare el cumpllmlento de normas vlgentes en materla de eJecucl6n presupuestaria

Descrlpcl6n:

•        Se  revis6   el  resumen  ejecutivo  sabre  la  situaci6n  financiera  y  presupuestaria  del  Res.istro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,

correspondiente al perfodo comprendido del 01 de enero al 31 de octubre  de 2023.

*       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  la  Modificaci6n  al  Presupuesto  Analitico  de  Puestos  y  Salarios

aprobado   para   el  ejerclclo  fiscal  2023  y  la  Actuallzacl6n  al   Manual  de   Especificaciones  de  Clases  de   Puestos,   con   su   respectivo

Proyecto de Acuerdo de Directorio y Dict6menes a  los Sefiores  Miembros del  Directorio  pare su conocimiento y aprobaci6n. (DE-3635.

2023)

•       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  medlante  el  cual  se  traslad6  el  cuadro  de  asistencia  de   sesiones  del  Consejo  Consultivo  del

RENAP,  correspondiente  al  mes de octubre de  2023,  para  que se   gestlone y  efectue  todo  lo normativo y  legal,  para  realizar el  pago

de Dietas correspondientes,  slempre y cuando cumpla con  los respaldos documentales necesarios (DE-3516-2023).

*        Analisis  y  revisi6n  del  expedlente  completo  de  la    Modificaci6n   Presupuestarla   Externa    No.   10,    dentro  del   Presupuesto  de

lngresos y  Egresos   del  Registro  Nacional  de  la  Personas  -RENAP-,   para  el  ejercicio  fiscal  2023,  pare  lo  cual  se  emiti6  el  Acuerdo  de

Direccion  Ejecutiva  No.   DE-646-2023.

•              Se  procedi6  a  revisar   el  lnforme  de  Avance  Fisico  y  Financiero  del  Plan  Operat.ivo  Anual  2023   del  Registro  Nacional  de  las

Personas -RENAP-, acumulado al  mes de septiembre de 2023.

*          Se elabor6 el proyectodeoficio mediante el  cual se traslada a la Auditor(a  lnterna cop.ia de la  respuesta  dada  a  los Auditores de

la Contralorla General de Cuentas, que reallzan Auditoria  Financiera y de Cumplimiento al  Registro Naclonal  de las  Personas -RENAP-,

correspondiente  al  perfodo  comprendido  del  01  de  enero  al  31  de  diciembre  de  2023,  con  relaci6n  a  la  Nota  de Auditoria  No.  CGC-

AFC-RENAP-NA-01-2023  de  fecha  04  de  octubre  de  2023,   para  su  conocimiento  y  seguimiento  correspondiente  (Oficio   DE-3358-

2023).

'          Se elabor6 el  proyecto de oficio  medianteel cual setraslada a  la Audltorfa  lnterna copia  de la  respuesta dada  a  los Audltores de

la Contralorla General de Cuentas, que  reallzan Auditoria  Financlera y de Cumplimiento al  Reglstro Nacional de las  Personas -RENAP-,

correspondiente  al  perfodo  comprendido  del  01  de  enero  al  31  de  diciembre  de  2023,  con  relaci6n  a  la  Nota  de  Auditor.ia  No.  CGC-

AFC-RENAP-NA-02-2023  de  fecha   16  de  octubre  de  2023,  para  su  conocimlento  y  seguimlento  correspondiente  (Oficio   DE-3477-

2023).

*           Se  elabor6  el  proyecto  de  oflclo  mediante  el  cual  se  traslada  a  Direcci6n  Administrat.iva  el     oficio  de   Auditoria  lnterna  que

contiene  las  acciones de  seguimiento y status actual de  la  Recomendaci6n  derivada de  la  Nota  de Auditoria  No.  CGC-AFC-RENAP-NA-

01-2023  dada  par la Contralori.a  General  de Cuentas,  para que desde el  5mbito de su  competencia y seg¢n corresponda,  se considere

realizar  de  m@nera  inmediata  todas  las  gestiones  necesarlas  para  dar  par  concluida  la  recomendaci6n  que  adn  se  encuentran  en

proceso; y que de  las  medidas que se  implementen, 'informar a  la  Unldad  de Auditoria  lnterna y a este  despacho,  para  el seguimiento

y control correspondiente,  acompafiando la documentacl6n de soporte  necesarla. (Oficio  DE-3423-2023).

*          Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslada  a  Direcci6n  Admin.istrativa  el     oficio  de   Auditoria  lnterna  que

contiene  las  acciones  de  seguimiento y status actual de  la  Recomendaci6n  derivad@ de la  Nota  de Auditoria  No.  CGC-AFC-RENAP-NA-

02-2023  dada  par la Contralori'a  General  de Cuentas,  para que desde el  amb.ito de su  competencia y segun  corresponda,  se  considere

rearizar  de  manera  lnmediata  todas  las  gestiones  necesarias  para  dar  par  conclulda  la  recomendaci6n  que  adn  se  encuentran  en

proceso; y que de  las  medidas que se implementen, informar a  la  Unidad  de Auditoria  lnterna y a este despacho,  para  el seguimiento

y control correspondiente, acompafiando  la documentaci6n de soporte necesaria.  (Oficio   DE-3506-2023).
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t              Se  elabord  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se   traslad6  el  lnforme  de  Avance  Fisico  y  Financiero  del  Plan  Operativo

Anual  2023   del  Reglstro  Naclonal  de  las  Personas  -RENAP-,  acumulado  al  mes  de  septlembre  de  2023,  a  los  Seiiores  Miembros  del

Consejo Consultivo   para su conocimiento y consideraci6n (Oficio DE-3368-2023).


