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Factura

SOFIA, MACAL
Nlt Emlsor: 19509537   `
LICDA, SOFIA MACAL, ABOCADA Y NOTARIA   '
KILOMETRO 3 CONDOMINIO PINAR DEL RIO, 0llnt®p®qu®,
QUETZALTENANCO
NIT Receptor: 52469050
Nombre Roceptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NOMERO DE AUTORIZACION :
31744839®7FE4917A2F3-A97FOBZF2173  /

sorl®:317447Ndm®r°d°DNTUE+::8|5c8c9o°8to:

FechFae;hha.?ah::a::,:I:i:::%:I:::232!:3:::;82;
Moneda: GTQ

)     #No            B/S        Cantidad                    Descripcion

t          I           Servicio             I           Por servicios profesionales

prestndos aL RENAPz durante
`i%7ri/292;:r3PLr/eon7d/[2do°2£el,

egin cunpliniento del
ontrato nhmero 019,202

PrecioIvalor
qulgivig_(QLr

Descuentos (Q)

22,000.09!

TorAI,Es: i                               0.00 ;                               0.00 I                    22,00-'*SNIIfdib"ctqus`_i-dye_firtyN.ysF             IAF|                  _     (Jd¢ice/a(!d   yj                 i i

I                                                                                                                  Datos bel cemficador                                                                                                                  I

I suoerintendencia de Admmistracion Thbutana  Nrf:  16693949  \                                                                                                                                            I

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afl0 2024.   ,y

FECHA: 31/07/2024  ,'

Actividades del Mes: Del 01/07/2024 al 31/07/2024  ''

Nombre del contratista: Sofia Macal  ,,

Ndmero de Contrato: 019-2024   ,

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024    t

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales   +

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Ejecutiva      '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actlvldad  1.1)  Brindar asesoria  a  la  Direcci6n  Ejecutiva  del  RENAP, en  las areas que sean

requeridas;

a. Asesoria y an5lisis al Oficio SG-1707-2024

b. Asesoria y an5lisis al Oficio  RCP-SA-697-2024

c. Asesorl'a y analisis al Oficio  DA-SA-DC-716-2024

d. Asesoria y analisis al Oficio SG-2019 -2024

Actividad 1.2)   Emitir lnformes que sean solicitados por la Direcci6n  Ejecutiva:

a. Informe, analisis y seguimiento al Oficio DA-SA-DMSB-1078-2024

b.  Informe, an5Iisis y seguimiento al Oficio DA-SA-DMSB-0997-2024

c.  Informe,  analisis y seguimiento al Oficio  DAL-SAL-DALC-461-2024

d.  Informe, analisis y seguimiento al Oficio DVIAS-828-2024  y RCP-SRCP-DRCP-4100-2024

Actividad   1.3)   Brindar  asesoria  y  dar  seguimiento  al  desarrollo  de   las  actividades  de

planificaci6n y participaci6n en reuniones de mesas tecnicas, cuando se requiera:

a.  Por  instrucci6n  verbal  recibida,  se  le  dio  seguimiento  al  tema  relacionado  al  traslado,

remozamiento  y  readecuaci6n  de  las  oficinas  de  Renap  en  Coban,  Tactic,   Alta  Verapaz,

San Andr6s Peten y Concepci6n Tutuapa San  Marcos.

4.-Actividad 1.4)  Participar en  reuniones de trabajo con  los grupos multidisciplinarios de

RENAP,   para   definir  politicas  y  estrategias  que   permitan   alcanzar   los  objetivos  de  la

instituci6n;
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a.  Por instrucci6n  verbal  recibida  particip6 en  reuni6n  de trabajo con  profesionales de  la

Direcci6n Administrativa,  para tratar el tema  relacionado a gastos de viaje  para comisi6n

del personal de la Direcci6n de Verificaci6n de ldentidad y Apoyo Social.

5.-   Actividad   1.5)   Revisi6n   y   analisis   de   informes   y/o   proyectos   presentados   por
Direcciones  y   unidades   administrativas   en   respuesta   a   instrucciones   de   la   Direcci6n
Ejecutiva,  Directorio, y Consejo Consultivo.

a.   Elaboraci6n  de  Remisi6n  0819-2024,  sabre  evento de  Cotizaci6n  Ptlblica  RENAP  COT-
47-2023, denominado `'Sillas Fijas Apilables, para el Registro Nacional de las Personas" con
ndmero de NOG-20991193.

b. Elaboraci6n de Remisi6n 0850-2024 sobre evento de Cotizaci6n Publica RENAP COT-08-
2024,  denominado  ``Servicio  de  Mensajeria  de  Texto   (Web  Service),   para  el  Registro
Nacional de las Personas" con  ntlmero de NOG-22672931.

c.  Elaboraci6n de Remisi6n 0932-2024 sobre la aprobaci6n de Contrato Administrativo de
arrendamiento, para albergar oficina de Renap en  municipio de Coatepeque.

d.    Elaboraci6n  del  Oficio  DE-1973-2024 sobre la  proyecci6n  de costos para  llevar a cabo
el cambio de inmuebles de Renap .

e.    Elaboraci6n  del  Oficio  DE-2025-2024  sobre  la  proyecci6n  de  costos  para  ampliar  el
espacio del inmueble de la oficina de Renap en Cob5n Alta Verapaz.

f.   Elaboraci6n  del Oficio DE-2030-2024 sobre el cambio y remozamiento de inmuebles de
las oficinas de Alta Verapaz,  Pet6n, Quiche,  Huehuetenango,  Baja Verapaz y Guatemala.

9.  Elaboraci6n de Oficio DE-2137-2024 sobre la proyecci6n  de gastos y costos de traslado,
readecuaci6n y remozamiento de las oficinas de San Andr6s, Peten y Concepci6n Tutuapa,
San Marcos.

h.  Elaboraci6n de Acuerdo DE-0338-2024, sobre evento RENAP COT-08-2024 denominado
"Servicio de Mensajeria de Texto (Web Service), para el Registro Nacional de las Personas"

con  ndmero de  NOG-22672931.

i.  Elaboraci6n  de  Resoluci6n  DE-0351-2024,  sobre  evento  RENAP  COT-08-2024  ``Servicio

de  Mensajerfa  de  Texto  (Web  Service),  para  el  Registro  Nacional  de  las  Personas"  con
ntlmero de NOG-22672931

6.-  Activldad   1.6)   lnformar   peri6dicamente   al   Director   Ejecutivo   sobre   el   avance  y

cumplimiento de las actividades que le han sido encomendadas:

a.  Inform6  peri6dicamente  al  Director  Ejecutivo   sobre  los eventos  de  Cotizaci6n  Pdblica

que se llevaron a cabo en el presente mes y el estado de los mismos.

7.-Actividad 1.7) Asesorar en materia Administrativa  Laboral

Por instrucci6n verbal recibida, participe en reunion con profesionales del Registro Central,

sobre el tema relacionado a la participaci6n del personal para integrar Junta De Cotizaci6n

en eventos de Cotizaci6n  Pdblica.
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8.- Actividad  1.8) Acompafiar al  Director  Ejecutivo  a  reuniones  de trabajo  o  eventos de

cualquier  indole,  segtln  requerimientos  de  la  Direcci6n  Ejecutiva  y  rendir  los  informes  o

restlmenes necesarios, si fuere el caso.

-Se particip6 en eventos de indole Administrativa, en representaci6n del Director Ejecutivo

en actividades relacionadas a  la Asesoria en  materia  Legal correspondiente.

9.-  ActMdad  1.9)  Realizar otras  actividades  afines  a  la  asesoria  contratada  que  le  sean
asignadas por la  Direcci6n  Ejecutiva.

a.   Por   instrucci6n   verbal,   se   le   dio   el   seguimiento   respectivo   a   temas   en   materia
administrativa   para   el  traslado  y  remozamiento   de  oficinas   de   Renap   en   diferentes
departamentos.
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