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SOFIA, MACAL - - : S ARV o - NUMERO DE AUTORIZACION:
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LICDA. SOFIA MACAL,; ABOGADA Y NOTARIA i S _ _.'Serle. 5E291A50 Nimero de DTE: 848055230
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NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 30-eng-2022 11:26:23
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" TOTALES: | 0.00;
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Dams del ccruf cador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

Director Ejecutivo

-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2022.
FECHA: 31/01/2022
Actividades del Mes: Del 03/01/2022 a! 31/01/2022
Nombre del contratista: Sofia Macal
Nuamero de Contrato: 020-2022
Vigencia de! Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales
Direccidn quien Supervisa: | Direccion Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Brindar asesoria a la Direccién Ejecutiva del RENAP, en las 4reas
que sean requeridas;

a. Asesoria y analisis sobre informe DGCI-0026-2022

b. Asesoria y analisis sobre requerimiento DGCI-SPFI-DCT-003-2022

c. Asesoria y analisis sobre informe DGCI-2745-20021

d. Asesoria y analisis sobre memorandum DGCI-SPFI-DCT-0044-2022

2.-Actividad 1.2) Emitir informes que sean solicitados por la Direccién Ejecutiva:
a. Informe,analisis y seguimiento Oficio-CNA-DG-019-2022

b. Informe, analisis y seguimiento Oficio DGCI-2772-2021

c. Informe, andlisis y seguimiento Oficio DAL-SAL-DALDCDA-187-2021.

d. Informe, analisis y seguimiento Oficio DAL-SAL-DALDCDA-5-2022

e. Informe, analisis y seguimiento Oficio DT-DASI-29-2021

3.- Actividad 1.3)Brindar asesoria y dar seguimiento al desarrollo de las actividades de
planificacion y participacion en reuniones de mesas técnicas, cuando se requiera:

a. Por instruccién verbal recibida, se le dio seguimiento al requerimiento del Consejo
Nacional de Adopciones.

b. Por instruccion verbal recibida, se le dio seguimiento a la gestién del proyecto del
Ministerio de Finanzas Pdablicas de conformar mesa de trabajo con el Registro nacional
de las Personas.

c. Por instruccion verbal,se le die seguimiento a la gestion Remisién no.0068-2022




"4 -Actividad 1.4) Participar en reuniones de trabajo con los grupos muitidisciplinarios
de RENAP, para definir politicas y estrategias que permitan alcanzar los objetivos de la
institucion: '
a. Participé en reunién con el director de la Direccién de Gestion y Control Interno, para
definir estrategias sobre el requerimiento de la Secretaria de Planificacién vy
Programacion de la Presidencia en relacién a programas de jornadas de capacitacion
en materia de planificacion, inversion publica y cooperacién internacional.

b.Participé en reunién de trabajo con personal del Departamento de Cooperacidn

Técnica de la Direccién de Gestién y Control Interno, para tratar el tema det Consejo
Nacional de Adopciones.

5.-Actividad 1.5) Revisién y analisis de informes y/o proyectos presentados por
Direcciones y unidades administrativas en respuesta a instrucciones de la Direccion
Ejecutiva, Directorio, y Consejo Consultivo:

a. Revisién, analisis,seguimiento al oficio CC-325-2021 y respuesta No. DE-5483-2021.
b. Revisidn, andlisis,seguimiento al oficio CC-226-2021 y respuesta No. DE-5484-
2021.

¢. Revision, andlisis, seguimiento al oficio CC-27-2021 y respuesta No. DE-5466-2021
d. Revisidn, analisis, seguimiento al oficio DGCI-0205-2022 y respuesta No. DE-254-
2022.

e. Revision, andlisis, seguimiento al oficic SPPD-81-2021 y respuesta No. DE-31-2022.

f. Revision, analisis, seguimiento al oficio DIE-5586-2021 y respuesta No. DE-261-
2022.

6.-Actividad 1.6) Informar periddicamente al Director Ejecutivo sobre el avance y
cumplimiento de las actividades que le han sido encomendadas:

a. Informé periédicamente al Director Ejecutivo sobre el requerimiento de la Asociacién
Espanola de Beneficencia Guatemala, relacionado a Crear un convenio de
Coordinacion Interinstitucional entre la Asociacion Espaficla de Beneficencia
Propietaria del Hospital Pilar y el Registro Nacional de las Personas -RENAP -.

b. Informé periédicamente al Director Ejecutivo sobre el Acuerdo de Cooperacién entre
la Secretaria General de la organizacion de los Estados Americanos y el Registro

Nacional de las Personas.
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Def7Tntemente,

F.

C ofia Macal \

\

Vo.Bo.

Dr. Rodolfs-Estuardo Arriaga Herrera
Director Ejecutivo







